BURMISTRZ
Bystrzycy Klodzkic)

ZARZADZENIE Nr 0151-/117/2005
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 04 maja 2005
w sprawie powolania Komisji Przetargowej w celu przygotowania i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego
GKM/340-2/2005 oraz okres$lenia organizacji i trybu pracy Komisji

Na podstawie art. 21 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.-Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2004 r. Nr 19 poz 177 ) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 08.03.1990 r. o
samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z 2001 r. z pézniejszymi zmianami)
zarzadzam co nast¢puje:

§1

W celu przygotowania i przeprowadzenia przetargu nieograniczonego na ,,Wykonanie
przyczotkow - most przejazdowy we wsi Stara Bystrzyca k /posesji 5a ul .Nadbrzezna
powoluj¢ Komisj¢ Przetargowa w skladzie:

1. Maria Sajewicz - Przewodniczacy
2. Zbigniew Kazmierski - Zastegpca Przewodniczacego
3. Bielak Krystyna - Sekretarz
4. Maria Bernacka - czlonek
§2

Przetarg odbedzie si¢ w dniu 01.06.2005 r. o godzinie 10:00, sala nr 53.

§3
Organizacj¢ oraz tryb pracy Komisji okresla Regulamin, stanowiacy zalacznik nr 1 do zarzadzenia.
§4

urmistrz

trzyc tadzkie)

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania. ]:;




Zalaeznik nr 1
do zarzgdzenia nr 0151-117/2005 z dnia 4 maja 2005 r.
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej

REGULAMIN PRACY KOMISJI

powolanej do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienta
publicznego ponizej 60 tys. Euro prowadzonego w przetargu nieograniczonego na
»Wykonanie przyczotkéw mostowych - most przejezdny we wsi Stara Bystrzyca k/posesji
nr 5 a ul Nadbrzezna": GKM,340-2/2005)

1.

Komisje obowiazuja przepisy ustawy o zamodwieniach publicznych z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2004 r. Nr 19 poz.177), akty
wykonawcze wydane na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu,

Komisja powotana zgodnie z zarzadzeniem Nr 0151-117/2005 Burmistrza Bystrzycy
Kilodzkiej z dnia 4 maja 2005 r., rozpoczyna dziataino$¢ z dniem jej powolania.
Czlonkéw komis)i powolyje 1 odwotuje kierownik jednostki.

Cztonek komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kieruje
si¢ wylgcznie przepisami prawa, posiadana wiedza i doswiadczeniem.

Odwolanie czlonka komisji w toku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego moze nastapi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkow,
o ktérych mowa w pkt 3 oraz jezell z powodu innej przeszkody nie moze on brac¢
udziatu w pracach komisji.

Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z oswiadczeniami lub dokumentami
zlozonymi przez dostawcéw lub wykonawcdéw w celu potwierdzenia speiniania
stawianych im warunkow, czlonkowie komisji skladaja pisemne oswiadczenia
o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 1 20 ustawy
z dnia 29 styczma 2004 r. P.z.p.

W przypadku zlozenia przez czlonkéw komisji oswiadczenia o zaistnieniu
okolicznoscel, o ktorych mowa w pkt 5, niezlozenia przez niego oswiadczenia albo
ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie
wylacza czlonka komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego. Informacje o wylaczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji

. przekazuje kierownikowi jednostki, ktéry w micjsce wylaczonego czitonka, moze

powola¢ nowego czlonka komusji. Wobcec przewodniczacego czionka komisii
czynnodci wylaczenia dokonuje bezposrednio kierownik jednostki.

Czlonek komisji, z zastrzezeniem pkt 5, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢
sie z udzialu w pracach komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosel o zaistnieniu
okolicznoscet, o ktdrych mowa w pkt 5, o ezym informuje przewodniczacego komisjt.
Przepis pkt 6 stosuje sie odpowiednio.

Czynnosci podjete w postgpowaniu przez czlonka komisji, po powzieciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznodci, o ktdérych mowa w pkt 5, sg niewazne.
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Czynnosct  komisji, jezeli =zostaly dokonane =z udzialem takiego czlonka,
z zastrzezeniem pkt 9, powtarza sig, chyba, Zze postgpowanie powinno zostaé
uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji, w ktorej czlonek komisji
zostanie wylaczony z powodu nieztozenia o$wiadczenia, o ktorym mowa w pkt 5, albo
ztozenia oswiadczenia niezgodnego z prawda.

Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania,

Pracami komisji kieruje przewodniczacy, powolywany i odwolywany przez
kierownika jednostki sposrod cztonkow komisji.

Do zadan przewodniczacego nalezy szczegolnosci:

a) odebranie oswiadczen czlonkéw komisji, o ktérych mowa w pkt 5, oraz
poinformowanie kierownika jednostki o okolicznosciach, o ktérych mowa
wpkt617,

b) wyznaczenie terminéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

¢) podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanym w trybie roboczym,

d) nadzorowanie  prawidlowego prowadzenia dokumentacji  postgpowania
o udzielenia zamdwienia publicznego,

e) informowanie kierownika jednostki o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 5, przewodniczacy wiacza do dokumentac)i
postgpowania o udzielenie zamdowienia publicznego.

. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sekretarz

komisji powolany przez kierownika jednostki sposrod czlonkoéw komisji.

.Jezeli dokonanie oceny oferty lub innych czynnosci w postgpowaniu wymaga

wiadomosci specjalnych, kierownik jednostki na wniosek przewodniczacego komisji
moze zasiggnac opinii bieglych (rzeczoznawcow).

Do bieglych stosuje si¢ odpowiednio zapis pkt 5, 6,7, 81 9.

Biegly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Komisja, przygotowujagc postgpowanie o udziclenie zamdwienia publicznego,

w szczegolnosci przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia przez kierownika

jednostki:

a) propozycj¢ wyboru trybu udzielenia zamdéwienia wraz z uzasadnieniem,

b) projekt opisu istotnych warunkdw zamdwienia,

¢) ogloszenie 0 wszczeciu postepowania oraz o wyniku postgpowania,

d) projekt innych dokumentow, w szczegolnosci wnioski kierownika jednostki do
wlasciwego organu o wydanie wymaganych ustawa.

Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia

publicznego w szczegdlnosci:
a) udziela wyjasnien dotyczacych tresci opisu istotnych warunkow zamowienia,
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24,

b) dokonuje otwarcia ofert,

¢) ocenia spelnienie warunkow stawianym dostawcom lub wykonawcom oraz
wnioskuje do kierownika jednostki o wykluczenie dostawcow lub wykonawcow
w przypadkach okreslonych ustawa,

d) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

e) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania.

Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez czionkow komisji, z zastrzezeniem pkt 22.

Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriéw oceny ofert,
okreslonych w opisie istotnych warunkéw zamowienia. Kazdy z czltonkéw komisji
sporzgdza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

Przy zastosowaniu kryteridw opisanych wzorami mozna sporzadzié zbiorcze
zestawienie ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny
ofert, o ktorych mowa w pkt 20.

W przypadku zaistnienia okolicznoscei, o ktorych mowa w art. 93 Ustawy komisja
wystepuje do kierownika jednostki o uniewaznienie postepowania. Pisemne
uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz
omawia¢ okolicznosct, ktére spowodowaly koniecznosé uniewaznienia postgpowania.

Kierownik jednostki stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.

Na polecenie kierownika jednostki, komisja powtarza uniewazniong czynno$é, podjetq
Z naruszeniem prawa.
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