Zarzadzenie Nr 0151-131/2010
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 14 kwietnia 2010 r.

w sprawie zmiany polityki bezpieczenstwa w zakresie ochrony danych osobowych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2001
r. Nr 142, poz. 1591 z pbézn. zm.), w zwiazku z art. 36 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.) oraz § 3 - 5
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do
przetwarzania danych osobowych (Dz.U. Nr 100, poz. 1024) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. W zalaczniku nr 1 do zarzadzenia Nr 0151-262/207 Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 11 czerwca 2007 r. w sprawie wprowadzenia polityki bezpieczenstwa oraz instrukcji
zarzadzania system informatycznym w zakresie ochrony danych osobowych, zalacznik nr 4
do ,,Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Bystrzycy Klodzkiej” otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuj¢ pracownikow do zapoznania si¢ z trescia niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik nr do zarzadzenia
Nr 0151- 131/10 z dnia 14.04.2010 r.
stanowiacy zatacznik nr 4 do polityki

bezpieczenistwa

Wykaz budynkdéw, pomieszezen lub cz¢sci pomieszcezen, tworzacych obszar, w ktérym
przetwarzane sa zbiory danych osobowych

Lp. Nazwa zbioréw danych osobowych Pomieszczenia, w Stanowisko przetwarzajgce zbiory
ktéryeh danych osobowych
przetwarzane sg
zbiory danych
osobowych

Dane osobowe przetwarzane w budynku Urzedu Miasta i Gminy

w Bystrzycy Klodzkiej, ul. Sienkiewicza 6

1. Ewidencja ludnosci i dowodow 23-26 Stanowiska ds. ewidencji ludnosci
osobistych i dowodow osobistych

2; Windykacja podatkéw 45 Stanowiska ds. windykacji
podatkow

3. Wymiar podatkowy 31-32 Stanowiska ds. wymiaru podatkéw

4. Ewidencja gruntow 17-20 Stanowisko ds. ewidencji gruntéw

5 Ewidencja dziatalno$ci gospodarczej 13 Kierownik Wydziatu
Przedsiebiorczo$ci i Rozwoju
Lokalnego

6. Ewidencja dzialalno$ci gospodarczej 14 Stanowisko ds. ewidencji
dziatalno$ci gospodarczej

7 Rejestr zezwoleni na sprzedaz alkoholu 13 Kierownik Wydziatu
Przedsigbiorczo$ci i Rozwoju
Lokalnego

8. Rejestr zezwolen na sprzedaz alkoholu 14 Stanowisko ds. rejestru zezwolen na
sprzedaz alkoholu

9. Rejestr poborowych 15 Kierownik Wydzialu Spraw
Obywatelskich

10. Rejestr 0sob o nieuregulowanym 15 Kierownik Wydzialu Spraw

stosunku do stuzby wojskowe;j Obywatelskich

11. Rejestr przedpoborowych 15 Kierownik Wydzialu Spraw
Obywatelskich

12. Kadry 6 Stanowisko ds. kadr

13. Pomoc materialna dla uczniéw 44 Kierownik wydziatu

43 Stanowisko ds. o§wiatowych
14. System informacji o§wiatowej 44 Kierownik wydziatu
43 Stanowisko ds. o$wiatowych
15. Arkusze organizacyjne szk6t 44 Kierownik wydziatu

16. Obowiazek nauki 43 Stanowisko ds. edukacji




17. Elektroniczny system obiegu 9 Stanowisko ds. kancelaryjnych
dokumentow
Dane osobowe przetwarzane w budynku RATUSZA w Bystrzycy Klodzkiej,
Plac Wolnosci 1
18. Urzad Stanu Cywilnego Ratusz (parter) Kierownik i zastgpcy kierownika
Bystryoa Klodzka Urzgdu Stanu Cywilnego

Stanowiska ds. akt urzedu stanu

Plac Wolnosci 1 .
cywilnego




