ZARZADZENIE Nr 0151-137/2006
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 20 kwietnia 2006r.

w sprawie powolania Komisji Przetargowej w celu przygotowania i przeprowadzenia
postgpowania o udzielenie zamaowienia publicznego w trybie przetargu nicograniczonego
»Remont klatki schodowej i adaptacja pomieszezen na archiwum zakladowe w budynku

Urzedu Miasta i Gminy w Bystrzycy Klodzkiej”
Or. 3410-5/2006 oraz okreslenia organizacji i trybu pracy Komisji

Na podstawie art. 21 ust. 1 1 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.-Prawo zamowien
publicznych (Dz.U. z 2004 r. Nr 19 poz 177 z poz. zm.) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy v dnia
08.marcal990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U, Nr 142 poz. 1591 7 2001 1. 7
pOzniejszymi zmianami) zarzgdzam co nastgpujc:

§ 1

W celu przygotowania i przeprowadzenia przetargu nicograniczonego na ,Remont kiatki schodowe)
i adaptacj¢ pomieszczen na archiwum zaktadowe w budynku Urzedu Miasta i Gminy Bystrzyey
Klodzka™ (znak sprawy: Or 3410-5/2000) powoluj¢ Komisj¢ Przetargowa w skladzie:

1. Maria Sajewicz - Przewodniczacy

2. Zbigniew Kazmierski - Zastgpea Preewodniczacego
3. Krystyna Bielak - Sekretarz

4. Maciej Kruk - czlonek

Przy udziale
Radey Prawnego - Danuta Jonczyk

o
o

Przetarg odbedzie si¢ dnia 12 maja 2006 r. o godzinie 13:00, sala nr 12,

‘s

N
Organizacj¢ oraz tryb pracy Komisji okresla Regulamin, stanowiacy zalacznik nr 1 do zarzgdzenia.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 0151 - 137/2006 z dnia 20 kwictnia 2006 r.
Burmistrza Bystrzycy Klodzkicej

REGULAMIN PRACY KOMISH

powolane] do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowicnia
publicznego ponize] 60 tys. Luro w przctargu nicograniczonym na .remont kiatki schodowe;
i adaptacja pomieszczen na archiwum zakladowe w budynku Urzedu Miasta i Gminy
Bystrzyca Ktodzka™ (znak sprawy: Or 3410-5/2006)

Lad

Komisjg obowigzujg przepisy ustawy o zamowieniach publicznych 7 dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 7z 2004 r. Nr 19 poz.177 z pdz, zm), akly
wykonawcze wydane na jej podstawie oraz postanowienia niniejszego regulaminu,

Komisja powotana zgodnie z Zarzaqdzeniem Nr 0151-137/2006 Burmistrza Bystrzycy
Klodzkicj z dma 20 kwictnia 2006 r., rozpoczyna dziatalno$é 7 dniem jej powotania.
Czlonkow komisji powotuje 1 odwohije kicrownik jednostki.

Cztonek komisji rzetelnic i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci, kieruje
sig¢ wylacznic przepisami prawa, posiadang wicdzg | do§wiadczeniem.

Odwotanic  czlonka komisji w  toku  postgpowania o udziclenic  zamowicma
publicznego moze nastapid wylgeznie w sytuacji naruszenia przez nicgo obowigzkow.
o ktorych mowa w pkt 3 oraz jezeh 2 powodu innej preeszkody nic moze on brad
udziatu w pracach komisji.

Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami
zhozonymi przez dostaweow w eelu potwierdzenia spefniania stawianych im
warunkow, czlonkowie komis)i skladajg pisemne oswiadezenia o zaistnieniu lub braku
istnienia okolicznoscet, o ktdrych mowa w art. 171 20 ustawy z dnia 29 stycznia 2004c,
Pz,

W przypadku zloZzenia przez czlonkéw  komisji  odwiadezenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 5. nieztozenia przez nicgo oswiadezenia albo
7tozenia oswiadczenia niezgodnego v prawda. przewodniczacy komisii niczwlocznie
wytgeza cztonka komisji z dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenic zamowienia
publicznego. Informacje o wvlaczeniu czlonka komisji. przewodniczacy komisji
przekazuje kierownikowi jednostki. ktdry w miejsce wylaczonego czlonka, moze
powota¢ nowego czlonka komisji. Wobce preewodniczacego komisji czynnoscl
wytaczenta dokonuje bezposrednio kierownik jednostki.

Czlonek komisji, 7 zastrzezeniem pkt 5. jest obowigzany w kazdym czasie wylyezyé
st¢ z udzialu w pracach komisji, niezwlocznic po powzigcin wiadomosel o zaistnieniu
okolicznosei, o kiorych mowa w pkt 5, o czym informuje przewodniczacego kontisji.
Przepis pki 6 stosuje sig odpowiednio.

Czynnosel podjete w postepowaniu przez cztonka komisji, po powrzigeiu przez. niego
wiadomoéct o zaistnieniu okolicznosei, o ktorych mowa w pkt 5, sa mewazne.
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Czynnos$ci komisji, jezeli zostaly dokonance z udzialem takiego cztonka,

z zastrzezenicm pkt 9. powtarza sig, chyha, 7¢ postgpowanic powinno zostaé
unicwaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do sytuacji. w ktorej cztonck komisji
zostanic wylaczony 7 powodu niezlozenia o$wiadezenia, o ktérym mowa w pkt 5,
albo zlozenia oswiaderenia niczgodnego 7 prawda.

Nic powlarza si¢ czynnodei  otwarcia  ofert oraz  czynnodei  faktyeznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

Pracami  komisjt  kieruje  przewodniczacy. powolywany 1 odwolywany przcz
kierownika jednostki sposrod czlonkdw komisji.

. Do zadan przewodniczacepo nalezy w szezegolnodei:

a) odebranie os$wiadezen od ezlonkow komisji. o ktéryeh mowa w pkt 5. orar
poinformowanie kierownika jednostki o okolicznosciach. o Kkioryeh mowa
wpkt 617,

b) wyznaczenie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

¢} podziat pracy mi¢dzy cztonkow komisii.

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia  dokumemacii w postepowaniu
o udziclenie zamowienia publicznego.

¢) informowanie kicrowntka jednostki o problemach zwiazanych z pracami komisp
w toku postgpowania o udzielenic zamowienia publicznego.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt 5, przewodniczacy wlacza do dokumentacji
postgpowania o udzielenie zamdwicnia publicznego.

. Dokumentacjg posigpowania o udzielenic zamdwienia publicznego prowadzi sekretarz

komisji powolany przez kierownika jednostki sposrod czdonkdw komisii.

Jezelt dokonanic oceny oferty lub innych czynnedel w postgpowaniu wymaga
wiadomosel specjalistycznych, kierownik jednostki na wniosck preewodniczgeego
komisji moze zasiggnaé opinit bicglych (rzeczoznawedow).

Do bieglych stosuje si¢ odpowiednio zapis pkt 5. 6. 7. 81 9.

Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie, a na zgdanic komisji bierze udziat w jej pracach
z glosem doradezym 1 udziela dodatkowych wyjasniet.

Komisja. preygotowujac postgpowanie o udzielenic zamdwicnia publicznego.

w o szezegOlnosci przygotowuje 1 przekazuje do zatwicrdzenia przez kicrownika

jednostki:

a) propozycje wyboru trybu udziclenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem,

b) projekt opisu istotnych warunkow zamowienta.

c) ogloszenie o wszerzgeiu postgpowania oraz 0 wyniku postgpowanta.

d) projekt innych dokumentow., w szezegdinose: wntoskr kicrownika jednosiki do
wlasciwego organu o wydanic wymaganych ustawa.




18. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwicnia
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publicznego w szezegoinoscei:

a) udziela wyjasnien dotyczacych tresci opisu istotnych warunkdw zamowienia.

b) dokonuje otwarcia ofert.

¢) ocenia spetnienic warunkdw stawianych dostawcom oraz wnioskuje do kierownika
jednostki o wykluczenie dostawcow  w przypadkach okreslonych ustawa.

d) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

e) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badZz  wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania.

. Komisja proponuje wybdr najkorzystnicjszej oferty na podstawie indywidualnej oceny

ofert dokonanej przez czlonkdw komisji, 2 zastrzezeniem pkt 22.

. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert.

okreslonych w opisie istotnych warunkéw zamowienia. Kazdy 7 cztonkow komisji
sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 93 Ustawy komisja

wystepuje  do  kierownika jednostki o uniewaznienie postgpowania.  Pisemne
uzasadniene takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawne) oraz
omawia¢ okolicznosct, ktore spowodowaly koniecznosé uniewaznienia postgpowania.

. Kierownik jednostki stwierdza niewaznos¢ czynnosci podjetych z naruszeniem prawa.

. Na polecenie kierownika jednostki, komisja powtarza uniewazniong czynnosc, podjety

7 naruszeniem prawa.
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