Bysizycy Kiodzide] Zarzadzenie Nr 0050. 157.2017
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 07 czerwca 2017 r.

w sprawie wprowadzenia zasad ( polityki) rachunkowosci dotyczgcych projektu pn.
» Budowa wiaty drewnianej w Ponikwie”

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2016,

1870. z pdzn.zm), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci(tekst jednolity Dz .U z 2016.1047

z poézn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finansoéw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczego6lnych zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

(tj. Dz. U.z 2017 r,, poz.760 z p6zn.zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w
sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddw oraz Srodkow
pochodzacych ze zrédet zagranicznych ( Dz. U. z 2014.1053 t.j. z p6Zzn.zm).
zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Wprowadza sig, jako obowigzujgce zasady ( polityki) rachunkowosci dotyczace projektu ,,Budowa wiaty
drewnianej w Ponikwie”
ze Srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich w ramach PROW na lata

2014-2020.
§2

Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy zaangazowanych przy realizacji Projektu do
przestrzegania 1 stosowania procedur zawartych w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania Umowy o dofinansowanie Nr 00016-6935-UM0110113/17 z
05.06.2017 r.
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Sporzadzita:
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Zalgeznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 0050.157.2017
Burmistrza Miasta i Gminy

Z dnia 07 czerweca 2017 1.

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu

»Dudowa wiaty drewnianej w Ponikwie”

1. ZASADY OGOLNE

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest jasne i rzetelne przedstawienie sytuacji majgtkowej i finansowej
realizowanego projektu pn. ,,Budowa wiaty drewnianej w Ponitkwie”,

2. Wydatki dla potrzeb realizowanego projektu dokonywane beda z rachunku bankowego o numerze 20 9588
0004 9700 0299 2000 0050 prowadzonego przez GBS w Strzelinie O/ Bystrzyca Kt.. Ewidencje ksiggowa
jest wyodrebniona poprzez nadanie kodu zadania.

Do dysponowania Srodkami pieni¢znymi znajdujacymi si¢ na rachunkach bankowych upowaznione sg osoby
zgodnie z kartami wzorow podpisow.

3.Beneficjentem srodkow finansowanych z Unii Europejskiej) w zakresie realizacji Projektu w ramach PROW na

lata 2014-2020 jest Gmina Bystrzyca Klodzka, realizatorem Urzad Miasta i Gminy w Bystrzycy Klodzkie;j.

Ksiggi rachunkowe Projektu prowadzone sa w jednostce budzetowej w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w

Bystrzycy Kiodzkiej ul. Sienkiewicza 6.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie RADIX Systemy komputerowe Gdansk.

Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostgp do wprowadzania danych

okreslone przez informatyka Urzedu. ‘
W planie finansowym jednostki budzetowej (UMiG) wydatki na realizacje Projektu ujete s3 w odpowiednich

dziatach klasyfikacji budzetowej.

4.Operacje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych z tytutu przyznanej pomocy, ujmowane sg w
ksiegach UMIG . Wydatki projektu ujmuje sie w rozbiciu na: srodki europejskie , srodki budzetu oraz udziat
Gminy z odpowiednia czwarta cyfra klasyfikacji budzetowej.

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA
Ewidencja ksiggowa projekiu prowadzona jest w sposdb umozliwiajacy identyfikacje zadania, poprzez
nadanie kodu zadania znajdujacego si¢ w planie kont rubryka zadanie, zgodnie z klasyfikacjg budzetows '

okreslong w rozporzadz:ema Ministra Finanséw w sprawie szezegotowej klasyfikacji dochoddw, wydatkéw,
przychodéw i rozchodow oraz srodkéw pochodzacych ze Zrodel zagranicznych.

Kod zadania znajduje si¢ w planie kont dotyczacym zadan projekiu - rubryka zadanie

w okreslone) jednostce. ,,Budowa wiaty drewnianej w Ponikwie”

Jednostka 3 kod zadania 112

11I. OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Realizacja wydatkow nast¢puje zgodnie ze zlozonym wnioskiem o dofinansowanie Projektu, podpisanymi
umowami, aneksami 1 harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych.




2.Platnoéci dokonywane sg w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego systemu Bankowosé
Internetowa < Internet banking PLUS>, na podstawie dokumentdw ksiggowych stwierdzajacych koniecznosé
dokonania ww. przelewu. Dokumenty powinny byé¢ oznaczone zgodnie z zasadami dzialania 1 zawieraé tytut
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wycigg bankowy.

3. Kontrola merytoryczna dowoddw ksiggowych polega na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
ksiggowych sg zgodne z zawartg umowa z instytucjg udzielajgca dotacji, harmonogramem rzeczowo-
finansowym , ustawag Prawo zamowien publicznych . Dowodem prawidlowosci w tym zakresie jest
potwierdzenie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym oraz opisanie faktury lub innego
dokumentu ksiggowego, zgodnie z wymogami instytucji udzielajacej dotacji.

4. Kontrola formalno — rachunkowa dokumentu polega na sprawdzeniu czy dokument zawiera wymagane
elementy, czy jest wystawiony prawidtowe technicznie, czy nie zawiera bledow rachunkowych.

5. Dowody nie zawierajace bledow, prawidlowo opisane ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej, podlegaja
dekretacji i ksiegowaniu zgodnie z przyjetymi zasadami ksiggowania projektow.

6.Na dowodach ksiegowych fakturach) powinny sie znalez¢ nastepujace elementy opisu:
Numer umowy:

Nazwa i nr projektu:

Przedstawiony wydatek dotyczy kategorii wydatku wskazanego we wniosku o dofinansowanie
projektu

Kwota wydatku kwalifikowanego:

Okreslenie czy wydatek miesci si¢ w kategorii wydatku strukturalnego 1 w jakim obszarze 1 kwota.
Podpis osoby upowaznione) za wskazania.

Zamowienia na: roboty budowlane, dostawy, ustugi dokonano na podstawie art...ust....pkt...ustawy
zdnia 22.12.2015 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz.2164 z p6Z. zm.)

Wskazanie w jakim miesigcu uja¢ w ksiggach
rachunkowych jest jednoznaczne z wypelnieniem tego |Dekret:

obowigzku poprzez podpis osoby dokonujacej Nr jednostki

dekretacji, zapis w jakiej klasyfikacji obcigzy¢ klasytikacja budzetowa

wydatki Dziat..... Rozdziat ... § .. proporcja udzialu |podanie numer6w syntetycznych konta, na

srodkow wiasnych i srodkéw unijnych ktérych zostata zaksiggowana dana
operacja.

Sprawdzono pod wzgledem: Podpis osoby wskazujgcej ksiggowania.

- merytorycznym data

- formalnym i rachunkowym data

- zatwierdzam do wyplaty kwote:
podpisy :gtowny ksiegowy/Skarbnik lub
osoba upowazniona i kierownik jednostki
lub osoba upowazniona.

*na pierwszej stronie faktury, Pieczgtke: data wplywu, liczba dziennika i podpis.

7.Pracownik Wydziatu realizujgcego projekt przygotowuje wnioski o ptatmo$¢ z czescia sprawozdawcza z
przebiegu realizacji projektu w sposob poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyla je do Instytucji
Zarzadzajgcej.




Dokumenty, ktore nalezy dotaczy¢ do wniosku o platnos¢ okresla umowa.
IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

1. Do ewidencji otrzymanych srodkéw ja i realizowanych wydatkéw z ich wykorzystaniem stuzy¢ beda
ponizsze konta bilansowe:

011 — $rodki trwate

071- umorzenie srodkow trwalych oraz wartosei niematerialnych 1 prawnych

080 — srodki trwale w budowie ( inwestycje)

130 — rachunek biezacy jednostki — analitycznie dla projektu

201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 — rozliczenie wydatkéw budzetowych

400 — amortyzacja

800- fundusz jednostki

810 - dotacje budzetowe, platnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje

860 - wynik finansowy
Konta pozabilansowe:

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych
998- Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezgcego

Ewidencja ksiegowa
Tresé WN MA
:Lp.
1 Faktura za naklady inwestycyjne/ zakupy inwestycyjne 080 201
2 Przyjecie do uzywania srodkéw trwatych, pozostatych 011 080
srodkow trwatych OT
3. Wplyw srodkdw ( z organu) na realizacje projektu 130 223
Zaplata faktury 201 130
5. Przeksiggowante rdwnowartosci przekazanych w danym 800 810

roku dotacji budzetowych, ktore zostaly uznane za
wykorzystane lub rozliczone, oraz srodki budzetowe
wydatkow na sfinansowanie inwestycji wiasnych jednostki
budzetowe]

6. Roéwnowartosé dokonanych wydatkow na sfinansowanie 810 800
inwestycji wlasnej jednostki budzetowe]

7. Okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie 223 800
sprawozdan budzetowych zrealizowanych wydatkow
budzetowych jednostki

8. Przeksiggowanie wyniku finansowego w roku nastepnym 800 860
pod datg zatwierdzenia bilansu jednostki

9. Amortyzacja roczna ( tabela amortyzacyjna) 400 071




V. SPRAWOZDAWCZOSC i ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH ETAPOW
DZIALANIA - OKRESLENIE OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno$¢ wydatkowania catosci (100%) $§rodkéw przeznaczonych na
dany projekt.

2. Umowa z wykonawcg jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym z przepisami prawa
zamowiefi publicznych.

3.Projekt realizowany w ramach programu PROW 2014 -2020

Jest wdrazany zgodnie z zawarta umowag o dofinansowanie Projektu” Budowa wiaty drewnianej w

Ponikwie”

4. Wydatki poniesione w ramach realizacjt Projektu sg dokladne 1 prawdziwe, a wyniki zostaty uzyskane z
systemu ksiegowania.

5. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty o podobnej
wartosci dowodowej) jest dostgpna.

6. Platno$¢ na rzecz wykonawcy zostala dokonana w sposob prawidlowy.

Lp Wyszczegdlnienie uprawnien Imig i nazwisko Stanowisko
Podpisywanie oraz opisywanie Monika Pyrcz- Kierownik Wydziatu
dokumentow pod wzgledem Jurczyk Przedsigbiorczosci i Rozwoju
L. merytorycznym , sprawdzanie Lokalnego
zgodnosci z procedurami Dagmara Janiak Zastepca Kierownika Wydzialu
wynikajgcymi z Ustawy Prawo Przedsigbiorczosci i Rozwoju
Zamoéwien Publicznych Lokalnego
Inspektor Wydzialu
Anna Baginska Przedsigbiorezoéci i Rozwoju
Lokalnego
2. Podpisywanie dokumentéw pod Sylwia Inspektor w Wydziale Finansowo
wzgledem formalno — Krzaczkowska Budzetowym
rachunkowym
Justyna Drozdz w | Inspektor w Wydziale Finansowo
zastepstwie Budzetowym
3. | Zatwierdzanie dokumentéw do Renata Surma Burmistrz
wyplaty
Beata Hucaluk- Zastepca Burmisirza
Szpanier
Tadeusz Zielinski | Sekretarz
Janina Gunia Skarbnik Gminy

Anna Kopecka Inspektor w Wydziale Finansowo
Budzetowym
Justyna Drozdz w | Inspektor w Wydziale Finansowo

zastepstwie

Budzetowym




Koordynatorem projektu nad realizacja przedsiewziecia jest p. Monika Pyrcz Jurczyk , Kierownik Wydzialu
Przedsigbiorczosci i Rozwoju Lokalnego Urzgdu Miasta i Gminy w Bystrzycy Ktodzkiej.

|
VL. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACIJI PROJEKTU

1.Wydzial Finansowo — Budzetowy prowadzi ksi¢gi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiggowe.

2.Wszystkie oryginalne dowody zrodlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji projektu

przechowywane sa w oddzielnych segregatorach w siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy w Bystrzycy Klodzkiej.

3.Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych UMIG w Bystrzycy Klodzkie; i
dokumentujace wydatki poniesione przez Gming Bystrzyca Klodzka - Urzad Gminy w Bystrzycy Kiodzkiej:
m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane oraz zestawienia obrotow i
sald dotyczace projektu, w trakcie realizacji Projektu przechowywane sa w Wydziale Finansowym.

4. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gming Bystrzyca Klodzka i rozliczeniu finansowym przez
Instytucje Zarzadzajgca, dowody ksiegowe projektu oraz wszelka dokumentacje zwiazang z projektem, jego
rozliczeniem i sprawozdawczoscig oraz raport wraz z opinig o wykorzystaniu $rodkdw, zostang przekazane do
archiwum zakladowego znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu Miasta Gminy.

5. Dokumentacja dotyczaca realizaci Projektu przez Gming Bystizyca Klodzka  przechowywana bedzie w
archiwum zakladowym przez okres wskazany w umowie dofinansowania Projektu.

|




