BURMISTRZ

Bysirzycy Klodaic) ZARZADZENIE Nr 0151-178/2006
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 22 maja 2006r.
w sprawie powolania Komisji Przetargowej w celu przygotowania i przeprowadzenia
postegpowania o udzielenie zamowienia publicznego w trybie przetargu nicograniczonego
w»Zakup materialéw eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarek”
Or. 3410-7/2006 oraz okreflenia organizacji i trybu pracy Komisji

Na podstawie art. 21 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.-Prawo zamowicn
publicznych (Dz.U. z 2004 r. Nr 19 poz 177 z poz. zm.) oraz art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy
z dnia 08 marcal990 r. o samorzgdzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z2001 r. z
pOzniejszymi zmianami) zarzadzam co nastgpuje:

§1

W celu przygotowania i przeprowadzenia przetargu nicograniczonego na ,.Zakup materialow
eksploatacyjnych do drukarek i kserokopiarck™ (znak sprawy: Or 3410-7/20006) powoluj¢ Komisje
Przetargowa w skladzie:

1. Maria Sajewicz - Przewodniczacy

2. Zbigniew Kazmierski - Zastgpea Przewodniczgcego
3. Krystyna Bielak - Sckretarz

4. Maciej Kruk - czlonek

Przy udziale
Radcy Prawnego - Danuta Jonczyk

§2

Przetarg odbedzie si¢ dnia 8 czerwca 2006 r. o godzinic 12:30, sala nr 12.
83

Organizacj¢ oraz tryb pracy Komisji okresla Regulamin, stanowiacy zalacznik nr 1 do zarzadzenia.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/ 4 J\ A\ /N |
mgf Bogddn Kfyricki

r'Burmistrz ‘
Bysﬁ)\;?y ‘FID; Zl-.‘,le‘



Zalgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 0151 - 178/2006 z dnia 22 maja 2006 r.
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej

REGULAMIN PRACY KOMISJI

powolancj do przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udziclenic zamodwicnia
publicznego ponizej 60 tys. Euro w przctargu nicograniczonym na ,,remont kiatki schodowej
i adaptacja pomieszezen na archiwum zakladowe w budynku Urzedu Miasta i Gminy
Bystrzyca Klodzka” (znak sprawy: Or 3410-7/2000)

1.

Komisj¢ obowigzuja przepisy ustawy o zamowieniach publicznych z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U, z 2004 r. Nr 19 poz.177 z poz, zm), akty
wykonawcze wydanc na jej podstawic oraz postanowienia ninicjszego regulaminu,

Komisja powolana zgodnic z Zarzadzenicm Nr 0151-178/2006 Burmistrza Bystrzycy
Klodzkiej z dnia 22 maja 2006 r., rozpoczyna dzialalnos$¢ z dniem jej powolania.
Czlonkoéw komisyi powotuje 1 odwoluje kicrownik jednostki.

Czlonck komisji rzetelnie i obicktywnic wykonuje powierzone mu czynnoéci, kieruje
sie wylacznie przepisami prawa, posiadana wicdza 1 do§wiadczeniem.

Odwolanic czlonka komisji w  toku postgpowania o udzieleniec zamdwienia
publicznego moze nastapi¢ wylacznic w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkow,
o ktérych mowa w pkt 3 oraz jezcli z powodu nnej przeszkody nie moze on braé
udzialu w pracach komisji.

Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez dostawcow w celu potwierdzenia spelniania stawianych im
warunkow, czlonkowic komisji sktadaja piscmne oswiadezenia o zaistnieniu lub braku
istmenia okolicznosel, o ktorych mowa w art. 171 20 ustawy z dnia 29 styczma 2004r.
P.z.p.

W przypadku Zlozenia przez crlonkéw  komisji  os$wiadczenia o zaistnieniu
okohicznoscl, o ktorych mowa w pkt 5, niezlozenia przez niego odwiadezema albo
zlozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisiji niezwiocznie
wylacza czlonka komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udziclenie zamoéwicnia
publicznego. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka komisji, przewodniczacy komisji
przekazuje kiecrownikowi jednostki, ktory w miejsce wylaczonego czlonka, moze
powola¢ nowego czlonka komisji. Wobee przewodniczacego komisji czynnosci
wylgczenia dokonuje bezposrednio kicrownik jednostki.

Czlonek komisji, z zastrzezeniem pkt 5, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczyé
si¢ z udzialu w pracach komisji, niezwlocznie po powzigciu wiadomosei o zaistnieniu
okolicznosci, o ktorych mowa w pkt 5, o czym informuje przewodniczacego komisji.
Przepis pkt 6 stosuje si¢ odpowicdnio.

Czynnosci podjete w postepowantu przez czionka komisji, po powzigeiu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznoscl, o ktorych mowa w pkt 5, sg niewazne.
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9.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Czynnosct komisjt, jezeli zostaly dokonane 2 udziatem takicgo cvlonka,

< zastrzezeniem pkt 9, powtarza si¢, chyba, ze postepowanic powinno zostad
unicwaznione. Przepis stosuje si¢ odpowicdnio do sytuacji, w kiorej ezlonek komisji
zostanic wylgczony z powodu niezlozenia oswiadczenia, o ktdrym mowa w pkt 3,
albo zlozenia oSwiadezenia niczgodnego z prawda.

Niec powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnoéci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

Pracami  komisji kicruje przewodniczacy, powolywany 1 odwolywany przez
kicrownika jednostki sposrad czionkow komisji.

Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegodlnoser:

a) odcbranie oswiadezen od cztonkoéw komisji, o ktéryeh mowa w pkt 5, oraz
poinformowanic kicrownika jednostki o okolicznosciach, o ktérych mowa
wpktGi7,

b) wyznaczenie terminow posicdzen komisji oraz ich prowadzenice,

¢} podzial pracy migdzy czlonkow komisji,

d) nadzorowanic prawidlowego prowadzenia  dokumentacji w postgpowaniu
o udziclenie zamowienia publicznego,

e) informowanie kierownika jednostkr o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

Oswiadczenia, o ktorych mowa w pkt S, przewodniczacy wlacza do dokumentacii
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego.

Dokumentacje postepowania o udziclenie zamowicenia publicznego prowadzi sckretarz
komisji powolany przez kierownika jednostki sposrdd czlonkow komisji.

Jezeli dokonanie oceny oferty lub innych czynnosci w postgpowantu wymaga
wiadomosci specjalistycznych, kierownik jednostki na wniosek przewodniczacego
komisji moze zasiggng¢ opinil bieglych (rzeczoznawcow).

Do biegtych stosuje st¢ odpowiednio zapis pkt 5, 6,7, 81 9.

Bicgly przedstawia opini¢ na pismie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach
z glosem doradezym 1 udziela dodatkowych wyjasnien.

Komisja, przygotowujac postgpowanic o udziclenie zamdwienia publicznego,

wszezegolnoscl przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia przez kicrownika

jednostki:

a) propozycje wyboru trybu udziclenia zamoéwienia wraz z uzasadnieniem,

b) projckt opisu istotaych warunkdw zamdéwienia,

¢) ogloszenic o wszczgciu postepowania oraz o wyniku postepowania,

d) projekt innych dokumentdéw, w szezegolnosct wnioski kierownika jednostki do
wlasciwego organu o wydanic wymaganych ustawg.

273

Db



18.

19,

20.
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22.

23,

Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia

publicznego w szczegolnosci:

a) udzicla wyjasnien dotyczgeych tresci opisu istotnych warunkéw zamowienia,

b) dokonuje otwarcia ofert,

¢) ocenia spetnienie warunkow stawianych dostawcom oraz wnioskuje do kierownika
jednostki o wykluczenic dostawcow  w przypadkach okreslonych ustawa,

d) ocenia oferty nie podlegajace odrzuceniu,

e) przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystnicjszej badz wystepuje
0 uniewaznienie postgpowania.

Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej oceny
ofert dokonanej przez czlonkow komisji, z zastrzezeniem pkt 22,

Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny ofert,
okreslonych w opisie istotnych warunkow zamowienia. Kazdy z czlonkéw komisji
sporzgdza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny.

. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 93 Ustawy komisja

wystgpuje do kierownika jednostki o uniewaznienie post¢powania. Pisemne
uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanic podstawy prawnej oraz
omawiac¢ okolicznosci, ktore spowodowaly koniecznos$¢ uniewaznienia postgpowania.

Kierownik jednostki stwierdza niewazno$¢ czynnoscei podjetych z naruszeniem prawa.

Na polecenie kierownika jednostki, komisja powtarza uniewazniong czynnos¢, podjeta
Z naruszeniem prawa.

Qpniigtdz]
Bystr Vl;:’Ktpd%k}B,
mgr..B‘)ogd(’]n/Kr)"niéki ,'

3/3



