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ZARZADZENIE Nr 0050. 195. 2020
BURMISTRZA BYSTRZYCY KLODZKIE]
z dnia 12 sierpnia 2020r.
w sprawie Regulaminu Strazy Miejskiej w Bystrzycy Klodzkiej

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o strazach gminnych ( tj. Dz. U. z
2019 r. poz. 1795) ustalam

REGULAMIN STRAZY MIEJSKIE] W BYSTRZYCY KLODZKIE]J

Rozdziatl 1.
Postanowienia ogdlne

§ 1. Regulamin Strazy Miejskiej, zwany dalej Regulaminem okre$la:
1) zadania, obowiazki i uprawnienia Strazy;
2) organizacje Strazy.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Gminie - nalezy przez to rozumie¢ Gming Bystrzyca Ktodzka;

2) Burmistrzu - nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Bystrzycy Ktodzkiej;

3) Urzedzie - nalezy przez to rozumie¢ Urzad Miasta i Gminy Bystrzyca Klodzka,

4) Strazy - nalezy przez to rozumiec Straz Miejska w Bystrzycy Ktodzkiej;

5) Komendancie - nalezy przez to rozumie¢ Komendanta Strazy Miejskiej w Bystrzycy
Ktodzkiej;

6) Stanowisko straznicze - nalezy przez to rozumie¢ pracownika mundurowego Strazy
Miejskiej w Bystrzycy Ktodzkiej, zgodnie z art. 8a ustawy.

§ 3. 1. Terenem dziatania Strazy jest miasto i gmina Bystrzyca Ktodzka.
2. Straz dziala w strukturze Urzedu Miasta i Gminy Bystrzyca Ktodzka.
3. Siedziba Strazy miesci sie w budynku przy ul. Strazackiej 13 w Bystrzycy Ktodzkiej.
4. Straz Miejska uzywa pieczeci:
1) prostokatnej o tresci: Straz Miejska w Bystrzycy Ktodzkiej
ul. Strazacka 13
57-500 Bystrzyca Ktodzka
2) prostokatnej o tresci: Komendant Strazy Miejskiej

§ 4. Koszty zwigzane z funkcjonowaniem Strazy pokrywane sg z budzetu gminy.

Rozdzial 2.
Zadania, uprawnienia i obowiazki Strazy MiejsKiej

§ 5. 1. Straz stanowi umundurowang formacje samorzadowa powotang przez Rade Miejska
Bystrzycy Klodzkiej w celu wykonywania zadan w zakresie ochrony porzadku
publicznego, dziatajaca na podstawie przepisow:



1) Ustawa z dnia 27 sierpnia 1997r. o strazach gminnych ( Dz. U.z 2019r. poz. 1795);

2) Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 listopada 2003
r. w sprawie wykroczen, za ktore straznicy strazy gminnych s3 uprawnieni do
nakltadania grzywien w drodze mandatu karnego (Dz. U. z 2003r. Nr 208 poz.. 2026 ze
zmianami);

3) Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 5 sierpnia 2010 r. w sprawie badan
psychologicznych straznikoéw gminnych {miejskich} ( Dz. U. z 2018r. poz. 903);

4) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 17 grudnia 2009 r.
w sprawie szkolenia podstawowego straznikow gminnych (miejskich) (Dz. U. z 2017r.
poz. 1511});

5) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 grudnia 2019 r. w sprawie wykonywania
niektérych czynno$ci przez straznikéw gminnych (miejskich) (Dz. U. z 2019r. poz. 2482);

6) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2009r. w sprawie sposobu
obserwowania i rejestrowania przy uzyciu srodkéw technicznych obrazu zdarzen w
miejscach publicznych przez straz gminng (miejskg) (Dz.U. z 2009r. Nr 220 poz. 1720);

7) Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 lipca 1998 r. w sprawie umundurowania,
legitymacji, dystynkcji i znakdw identyfikacyjnych straznikow gminnych (miejskich)
(Dz.U. 1998r. Nr 112 poz. 713 ze zmianami);

8) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21 grudnia 2009 .
w sprawie trybu sprawowania nadzoru nad dziatalno$cig strazy gminnych {miejskich)
(Dz.U.z 2009r. Nr 220 poz. 1733 ze zmianami);

9) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 grudnia 2009 r.
w sprawie form wspdlpracy strazy gminnej (miejskiej) z Policja oraz sposobu
informowania wojewody o tej wspotpracy (Dz.U. z 2009r. Nr 20 poz.. 1732);

10)Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 30 maja 2014 r. w sprawie
warunkéw przydziatu, przechowywania i ewidencjonowania broni palnej I amunicji
przez straze gminne (miejskie) (Dz. U. z 2014r. poz. 748);

11)Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 11 czerwca 2014 r. w sprawie
sposobu przechowywania i ewidencjonowania $rodkdéw przymusu bezposredniego
przez straznikéw gminnych (miejskich) (Dz.U. z 2014r. poz. 777);

12)Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 12 listopada 2009
r. w sprawie zakresu i sposobu prowadzenia przez straze gminne (miejskie} ewidencji
etatOw, wyposazenia oraz wynikéw dziatan strazy (Dz.U. z 2017r. poz. 1502);

13} Ustawa z dnia 20 czerwca 1997r. Prawo o ruchu drogowym ( Dz. U.z 2020 r. poz. 110 ze
Zmianami);

14)Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 grudnia 1998 r.
w sprawie okreslenia szczegétowych zasad wspétpracy specjalistycznych uzbrojonych
formacji ochronnych z Policjg, jednostkami ochrony przeciwpozarowej, obrony cywilnej
1 strazami gminnymi (miejskimi) { Dz. U. z 1998r. Nr 161 poz. 1108);



15) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 1 kwietnia 2003 r.

w sprawie udzielania przez organy Policji, Strazy Granicznej, strazy miejskich lub organy
wojskowe pomocy lub asysty pracownikowi organu podatkowego przy wykonywaniu
czynnosci kontrolnych (Dz.U. z 2003 r. Nr 65 poz. 611);

16)Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 31 lipca 2009 r. w

sprawie szczegolowego trybu ustalania szkéd powstalych w zwigzku z dziataniami w
miejscu i czasie trwania imprezy masowej oraz trybu wystepowania o wyplate
odszkodowan (Dz. U. z 2009r, Nr 121 poz. 1006);

17)Ustawa z dnia 24 maja 2013 r. o $rodkach przymusu bezpoéredniego i broni palnej (Dz.l).

z 2019r. poz. 2418);

18)Zarzadzenie NR 10 Komendanta Gléwnego Policji z dnia 19 kwietnia 2001 r. w sprawie

szczegbtowych zasad szkolenia policjantéw i straznikéw gminnych (miejskich}) (Dz. Urz,
KGPz 2001r. Nr 5 poz. 56).

2. Straz realizuje rowniez zadania przewidziane w przepisach innych ustaw i rozporzadzen

§ 6.

oraz aktach prawa miejscowego i niniejszym regulaminie.

Straz spetnia stuzebna role wobec spotecznosci lokalnej, wykonujac zadania z

poszanowaniem godnosci i praw obywateli.

§ 7. Do zadan Strazy nalezy w szczegdélnosci:

1)
2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

ochrona spokoju i porzgdku w miejscach pubtlicznych;

czuwanie nad porzadkiem i kontrola ruchu drogowego - w zakresie okreslonym w
przepisach o ruchu drogowym;

kontrola publicznego transportu zbiorowego - w zakresie okreslonym w art. 45 ust. 1
ustawy z dnia 16 grudnia 2010 r. o publicznym transporcie zbiorowym (Dz. U. z 2018 r.
poz. 20161 2435 oraz z 2019 . poz. 7301 1495);

wspotdziatanie z wilasciwymi podmiotami w zakresie ratowania Zycia i zdrowia
obywateli, pomocy w usuwaniu awarii technicznych i skutkéw klgsk zywiotowych oraz
innych miejscowych zagrozen;

zabezpieczenie miejsca przestepstwa, katastrofy lub innego podobnego zdarzenia albo
miejsc zagrozonych takim zdarzeniem przed dostepem o0séb postronnych lub
zniszczeniem $laddw i dowodow, do momentu przybycia wiasciwych siuzb, a takie
ustalenie, w miare mozliwosci, $wiadkow zdarzenia;

ochrona obiektow komunalnych i urzagdzen uzytecznosci publicznej;

wspotdziatanie z organizatorami i innymi stuzbami w ochronie porzadku podczas
zgromadzen i imprez publicznych;

doprowadzanie 0s6b nietrzezwych do izby wytrzezwien lub miegjsca ich zamieszkania,
jezeli osoby te zachowaniem swoim dajg powéd do zgorszenia w miejscu publicznym,
znajduja si¢ w okoliczno$ciach zagrazajacych ich zyciu lub zdrowiu albo zagrazajg Zyciu i
zdrowiu innych oséb;

informowanie spotecznosci lokalnej o stanie i rodzajach zagrozen, a takze inicjowanie i
uczestnictwo w dziataniach majacych na celu zapobieganie popelnianiu przestepstw i
wykroczen oraz zjawiskom kryminogennym i wspétdziatanie w tym zakresie z organami
panstwowymi, samorzgdowymi i organizacjami spotecznymi;



§8.

10)konwojowanie dokumentéw, przedmiotéw warto$ciowych lub warto$ct pienigznych dla
potrzeb gminy;

Straz realizuje nastepujgce cbowigzki:

1) egzekwowanie przestrzegania prawem okreslonego porzadku publicznego, w tym:

a) ochrona porzadku w miejscach publicznych oraz obiektéw i urzadzen uzytecznosci
publicznej, instytucji i zaktadéw pracy (z wyjatkiem chronionych przez innego
rodzaju straze),

b) odbywanie wspdlnie z policjg patroli miejsc zagrozonych przestepczoscia;

2) kontrola prawidtowosci oznakowania ulic ( w tym znakéw drogowych), oswietlenia ulici
posesji, prawidiowego zabezpieczanie funkcjonowania punktéw oswietleniowych oraz
estetyki posesji, napiséw i reklam oraz miejsc plakatowania zawiadomien, obwieszczen i
ogloszen;

3) sprawdzanie wykonywania zadan i obowiazkdéw wiascicieli nieruchomosci wynikajacych
z ustawy ¢ utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach i prawa miejscowego w tym
zakresie;

4) kontrola zabezpieczenia prowadzonych na terenie miasta i gminy prac inwestycyjnych i
remontowych;

5) asystowanie przy pobieraniu optat ustalonych na podstawie przepiséw o podatkach i
oplatach lokalnych;

6) podejmowanie dziatan ograniczajacych zjawiska degradacji $rodowiska naturalnego ze
szczegodlnym uwzglednieniem przeciwdziatania niszczeniu zieleni miejskiej obiektéw
przyrodniczych, parkdw oraz zanieczyszczania wod;

7) kontrolowanie i egzekwowanie nalezytego fadu i porzadku na terenje targowisk;

8) kontrolowanie i podejmowanie dziatan dla zapewnienia estetycznego wygladu
budynkéw, obiektéw i urzadzen oraz otoczenia instytucji zaktadow pracy i posesji
prywatnych;

9) uczestniczenie w dzialaniach zabezpieczajgcych wszelkiego rodzaju uroczystosci
panstwowe, gminne, miejskie, religijne, masowe imprezy kulturalne , sportowe i inne;
10) informowanie wtadz gminy i instytucji powotanych do ich natychmiastowego usuwania
oraz administratoréw obiektéw lub urzadzen o zauwazonych awariach sieci

telekomunikacyjnej, wodnokanalizacyjnej, energetycznej i gazowniczej;

11) informowanie stuzb medycznych o osobach nieprzytomnych lub innych potrzebujgcych
natychmiastowej pomocy lekarskiej;

12) patrolowanie terenu miasta i gminy i rozpoznawanie zagrozen dla wypracowania
skutecznych przedsiewzie¢ prewencyjnych;

13) prowadzenie kontroli pod wzgledem utrzymania czystosci i porzadku oraz realizacji
przepisdw prawa miejscowego w tym zakresie;

14) podejmowanie interwencji na zlecenie burmistrza lub oséb dzialajacych z jego
upowaznienia oraz z wypadku ujawnionych przez straznikow wykroczen;

15)ujawnianie i dokumentowanie wykroczen oraz stosowanie kar wobec 0s6b
popelniajacych wykroczenia;

16) prowadzenie szeroko rozumianej profilaktyki w srodowiskach zagrozonych
niepozadanymi patologicznymi zjawiskami;

17) prowadzenie czynnosci sprawdzajgcych i gromadzenie materiatéw dowodowych w
stosunku do sprawcéw ujawnionych wykroczen i przestepstw;



§9.
1)

2)
3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

18) informowanie kierownictwa Urzedu oraz kierownikéw jednostek organizacyjnych
gminy o zauwazonych uszkodzenia lub zniszczeniach urzadzen komunalnych i obiektow
uzytecznosci publicznej;

19) udzielanie pomocy przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych, wykonywanych przez
pracownikéw administracji samorzadowej zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym
zakresie;

20) podejmowanie interwencji w sytuacjach zagrozenia zycia, zdrowia a takZe naruszeni
dobr osobistych ludzi, lub zagrozenia mienia;

21) udzielanie informacji interesantom oraz przyjmowanie interwencji mieszkancow;

22) prowadzenie wymaganej przepisami oraz decyzjami burmistrza dokumentacji;

23) sporzadzanie niezbednych zestawien, analiz i sprawozdawczosci;

24) wykonywanie innych zadan zlecanych przez kierownictwo Urzedu.

Funkcjonariusze Strazy wykonujgc czynno$ci maja prawo do:

wydawania polecen, udzielania pouczen, zwracania uwagi, ostrzegania lub stosowania
innych $rodkéw oddziatywania wychowawczego;

legitymowania oséb w uzasadnionych wypadkach w celu ustalenia ich tozsamosci;

ujecia 0sob stwarzajgcych w sposob oczywisty bezposrednie zagrozeni dla Zycia lub
zdrowia ludzkiego, a takze dla mienia i niezwlocznego doprowadzenia ich do najblizszej
jednostki Policji;

doprowadzenia osob nietrzezwych do izby wytrzezwieni lub miejsca ich zamieszkania,
jezeli osoby te zachowaniem swoim dajg powdd do zgorszenia w miejscu publicznym,
znajdujg sie w okolicznosciach zagrazajacych ich zyciu lub zdrowiu albo zagrazajg zyciu i
zdrowiu innych osdhb;

sprawdzenia prewencyjnego osob doprowadzonych w celu ochrony przed bezprawnymi
zamachami na Zzycie lub zdrowie oséb lub mienie, a takie w celu ochrony przed
nieuprawnionymi dziataniami skutkujacymi zagrozeniem Zycia lub zdrowia;

zadania niezbednej pomocy od instytucji panstwowych i samorzadowych,

zwracania sie, w naglych przypadkach, o pomoc do jednostek gospodarczych
prowadzacych dziatalno$¢ w zakresie uZytecznosci publicznej oraz organizacji
spotecznych, jak réwniez do kazdej osoby o udzielenie doraznej pomocy na zasadach
okreslonych w ustawie o Policji;

naktadania grzywien w postepowaniu mandatowym za wykroczenie okre$lone w trybie
przewidzianym przepisami o postepewaniu w sprawach o wykroczenia;

dokonywania czynnoSci wyjasniajacych, kierowania wnioskdw o ukaranie do sadu,
oskarzania przed sadem i wnoszenia $rodkow odwotawczych - w trybie i zakresie
okreslonym w Kodeksie postepowania w sprawach o wykroczenia;

10) usuwania pojazdow i ich unieruchomienia przez blokowanie k6t w przypadkach, zakresie i

trybie okreslonymi w ustawie o ruchu drogowym;

11)obserwowania i rejestrowania przy uzyciu $rodkéw technicznych obrazu zdarzen w

miejscach publicznych w przypadku, gdy czynnosci te s niezbedne do wykonywania zadan
oraz w celu:
a) utrwalania dowododw popetnienia przestepstwa lub wykroczenia;
b) przeciwdzialania przypadkom naruszania spokoju i porzadku w miejscach
publicznych;
¢} ochrony obiektéw komunalnych i urzadzen uzytecznosci publicznej.



12) przetwarzania danych osobowych z wylaczeniem danych ujawniajgcych pochodzenie
rasowe lub etniczne, poglady polityczne, przekonania religijne lub filozoficzne,
przynalezno$¢ wyznaniowa, partyjng lub zwigzkows, jak rowniez danych o stanie
zdrowia, kodzie genetycznym, natogach lub zyciu seksualnym, bez wiedzy i zgody osoby,
ktérej dane te dotyczg, uzyskane:

a) w wyniku wykonywania czynnos$ci podejmowanych w postepowaniu w sprawach o
wykroczenia;

b) z rejestrow, ewidencji i zhiorow, do ktérych straz posiada dostep na podstawie
odrebnych przepisow.

§ 10. 1. W razie niepodporzadkowania sie obywatela wydanym przez funkcjonariusza Strazy na
podstawie prawa poleceniom straznik ma prawo zastosowal S$rodki przymusu
bezposredniego:

1) chwyt obezwladniajacy;
2) kajdanki;
3) paralizator elektryczny;
4) reczny miotacz gazu;
5) patke obronna wielofunkeyjna.
2. Tryb uzycia sradkéw przymusu bezposredniego regulujg przepisy ustawy,

§ 11.1. Straznik podczas wykonywania czynnosci stuzbowych jest obowiazany nosi¢ mundur,
legitymacje stuzbowg, znak identyfikacyjny oraz emblemat gminy.

2. Podczas wykonywania czynnosci straznik ma obowiazek przedstawi¢ sie imieniem i
nazwiskiem i na Zgdanie osoby, ktdrej czynnosci dotycza - okazac legitymacje
stuzbowa.

3. Straznik wykonujac swoje obowiazki winien :

1) przestrzega¢ prawo, rzetelnie, bezstronnie i terminowo wykonywaé polecenia
przetozonych;

2) wykonywac obowiazki przy jednoczesnymi poszanowaniu powagi wlasnej oraz
godnosci chywateli;

3) zachowac uprzejmos¢ i zyczliwos¢ w kontaktach miedzyludzkich;

4) stale podnosi¢ kwalifikacje zawodowe;

5) zachowywac sie z godnoscig w miejscu pracy jak i poza nim;

6) przestrzega¢ tajemnic prawnie chronionych.

4. Przy wykonywaniu czynnosci stuzbowych straznik korzysta z ochrony prawnej
przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych.

5. Straznik zwolniony ze stuzby jest zobowigzany do zwrotu uzbrojenia i umundurowania.
Sktadniki umundurowania, ktére nie podlegajg zwrotowi ustala burmistrz.

6. W przypadku utraty umundurowania lub wyposazenia funkcjonariusz ma obowiazek
niezwtocznie zglosi¢ ten fakt komendantowi, podajac okolicznosci utraty. Komendant
jest zobowigzany przeprowadzi¢ postepowanie wyjasniajgce.

Rozdziat 3.
Organizacja Strazy Miejskiej

§ 12. 1. W Strazy wystepuja nastepujace stanowiska:



«x

§ 13.1.

§ 14.1.

1) Komendant Strazy,
2) stanowiska straznicze.

. Strazg kieruje komendant, zatrudniony na podstawie umowy o prace przez burmistrza,

po zasiegnigciu opinii Dolnoslaskiego Wojewodzkiego Komendanta Policji.

. W razie nieobecnosci komendanta jego zadania wykonuje wskazany przez niego

straznik.

. Przetozonym komendanta jest burmistrz.

Funkcjonariusze Strazy sg pracownikami samorzgdowymi w rozumieniu ustawy z dnia
21 listopada 2008r. ( Dz. U z 2019r. poz. 1282).

. Zasady wynagradzania funkcjonariuszy Strazy okresla regulamin wynagradzania

pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Bystrzyca Klodzka ustalony przez burmistrza
zgodnie z przepisami Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018r. sprawie
wynagradzania pracownikow samorzadowych ( Dz. U. z 2018r. poz. 936 ze zmianami).

Kandydata na stanowisko Komendanta oraz wylania sie¢ w drodze otwartego
konkurencyjnego naboru na zasadach okreslonych dla zatrudniania pracownikéw
Urzedu na wolne stanowiska urzednicze i kierownicze urzednicze.

. Do zatrudniania straznikéw przepisy wymienione ust.1 stosuje sie odpowiednio.

Komendant kieruje praca straznikow i odpowiada za prawidtowe wykonanie zadan
Strazy, za stan dyscypliny oraz prawidlowa realizacje uchwal Rady Miejskiej i
zarzgdzen Burmistrza .

Szczegbtowe zakresy czynnosci podleglych pracownikow i sposéb ich wykonania
okresla komendant. Zakres czynnosci dla komendanta przygotowuje Kierownik

Wydziatu Organizacyjno-Prawnego Urzedu w porozumieniu z Burmistrzem.

Do zadan komendant nalezy w szczegolnosci:

1) wnioskowanie do burmistrza w sprawach kadrowych w tym o nagradzanie i
awansowanie pracownikow;

2) opracowywanie materiatdw do sporzadzenia budzetu gminy w zakresie dziatania
Strazy;

3) prawidtowa realizacja budzetu gminy w zakresie dziatania Strazy;

4) sporzadzanie analiz, zestawien i sprawozdan , w tym dotyczacych realizacji budzetu;

5) nadzor nad bezpieczenstwem i higiena pracy straznikow oraz przestrzeganiem
przepisow przeciwpozarowych;

6)organizowanie zaopatrzenia straznikow w umundurowanie i przedmioty
wyposazenia technicznego;

7) nadzor nad powierzonym Strazy mieniem;

8) rozliczanie mandatéw karnych;

9) opracowywanie harmonograméw pracy Strazy;

10) okresowe dokonywanie ocen zagrozenia bezpieczenstwa ludzi oraz porzadku i
bezpieczenstwa publicznego na terenie miasta i gminy w porozumieniu z
Komendantem Policji oraz podejmowanie wspdélnych zadan;

11) utrzymywanie stalych kontaktéw z Policja w zakresie ochrony porzadku
publicznego, bezpieczenstwa obywateli i ich mienia;

12) realizowanie zadan okreslonych przez organy administracji panstwowej i
samorzadu;



13) wspieranie inicjatyw spolecznych zmierzajgcych do poprawy bezpieczenstwa,
porzadku publicznego, fadu i estetyki miasta;
14) wykonywanie innych polecen Burmistrza.

§ 15. 1. Komendant jest Administratorem Danych Osobowych przetwarzanych przez Straz i

ponosi odpowiedzialnoé¢ za ochrone danych osobowych na zasadach okredlonych w:

1) Dyrektywie Parlamentu Europejskiego i Rady {UE) 2016/680 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych przez wlaéciwe organy do celdw zapobiegania przestepczosci,
prowadzenia postepowan przygotowawczych, wykrywania 1iscigania czynow
zabronionych i wykonywania kar, w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
{ zwana dyrektywa DODO) opublikowana w Dz.U.UE.L.2016.119.89 ;

2) ustawie zdnia 14 grudnia 2018 r. oochronie danych osobowych w zwiazku
z zapobieganiem i zwalczaniem przestepczosci (Dz. U. z 2019r. poz. 125).

2. Komendant jednemu z zatrudnionych straznikdw powierza zadania Inspektora
Ochrony Danych w Strazy, ktoremu powierza przygotowanie wszelkiej dokumentacji
niezbednej do realizacji przepisow dyrektywy i ustawy DODO.

§ 16. 1. Wplywajace do Strazy pisma rejestrowane sg w centralnym elektronicznym rejestrze
korespondencji prowadzonym w Biurze Obstugi Klienta Urzedu.

2. Zalatwianie spraw w Strazy odbywa sie w zgodzie z przepisami Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U.z 2011 r. Nr 14 poz. 67).

3. Niezaleznie od spisu spraw wynikajacego z Rozporzadzenia wymienionego w ust. 2
Straz prowadzi nastepujace rejestry:

1) ksigzke odpraw, grafik stuzb;
2) rejestr mandatéw karnych;
3) rejestr spraw o wykroczenia;
4) rejestr interwencji;
5) rejestr notatnikdéw stuzbowych.
4. Straz prowadzi ewidencje:
1) etatow;
2) wyposazenia, w tym $rodkéw przymusu bezpos$redniego;
3) wynikéw dziatan Strazy.
5. Do znakowania akt i pism ustala sie symbol komorki organizacyjnej: SM.

§ 17. 1. Stopnie i stanowiska oraz rodzaj umundurowania, dystynkcji i oznak obowiazujgcy w
Strazy okreslaja odrebne przepisy.
2. Na wrniosek Komendanta straznikom przyznawane sa $rodki wyposazenia technicznego
w tym stanowigce $rodki przymusu bezposredniego, na zasadach okre$lonych w
przepisach.

§ 18. 1. Strainicy podczas stuiby na biezaco prowadza notatnik shuzbowy w sposéb
umozliwiajacy odzwierciedlenie przebiegu stuzby, ktéry po zakoficzeniu shuzby
pozostawiajg w siedzibie strazy miejskiej.



§19.

§ 20.

§21.

2.

-

Na zakonczenie stuzby straznik wypetnia wszystkie prowadzone w strazy miejskiej
rejestry zgodnie z ich przeznaczeniem oraz podejmowanymi w czasie shluzby
czynno$ciami. Z poszczegolnych wydarzen wymagajacych prowadzenia postepowania
wyjasniajacego straznik sporzadza notatke stuzbowa.

Cato$¢ dokumentacji  straznik przekazuje Komendantowi celem przydzielenie
konkretnemu straznikowi do wykonania lub przekazania innym stuzbom do realizacji.

Rozdzial 4.
Postanowienia koncowe

. Funkcjonariusze Strazy pracujg w réwnowaznym systemie czasu pracy.
. Przepisy Regulaminu Pracy Urzedu Miasta i Gminy majg zastosowanie do pracownikow

Strazy

- Wszystkie regulacje wewnetrzne obowigzujace w Urzedzie Miasta i Gminy Bystrzyca

Ktodzka, w tym w szczegolnosci regulamin organizacyjny, zasady obiegu dokumentow
finansowych, zasady kontroli zarzadczej, zasady gospodarki finansowej — stosuje sie w
Strazy odpowiednio.

Nadzor nad dziatalno$cig Strazy sprawuje Burmistrz.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg przepisy:
1) ustawy o strazach gminnych;

2) ustawy o pracownikach samorzadowych;

3) inne przepisy wskazane w § 5 niniejszego regulaminu.

§ 22. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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