BURMISTRZ

Bystrzycy Klodzkiej

ZARZADZENIE NR 0151//%//2003

Burmistrza Bystrzycy Kiodzkiej
z dnia 10 lipca 2003r.

Na podstawie § 78, pkt.1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Bystrzycy Ktodzkiej

w sprawie: zasad uaktualniania informacji zamieszczanych na podmiotowych
stronach BIP — Urzedu Miasta i Gminy w Bystrzycy Ktodzkiej.

Zgodnie z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie do informacji publicznej

(Dz. U. nr 112, poz.1198) oraz Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych

i Administracji z dnia 17 maja 2002r. w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej
(Dz. U. nr 67, poz. 619) zarzadzam co nastepuje:

§1.

Zobowigzuje Kierownikow Wydziatéw i pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Bystrzycy
Ktodzkiej do regularnego przegladania, uaktualniania oraz dostarczania nowych informadji
zawartych na stronach Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Bystrzyca Ktodzka,
www.bystrzycaklodzka.biuletyn.net zgodnie z wytycznymi okreslonymi
w zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2.
Ustalam termin dostarczania uaktualnien informacji zawartych w BIP, do 10 dnia kazdego
miesigca oraz zobowigzuje do niezwtocznego przekazywania nowych danych
do zamieszczenia w Biuletynie zgodnie z aktualnie obowigzujacymi wymogami.

§3.

Wyznaczam osobe odpowiedzialng za gromadzenie, porzadkowanie i udostgpnianie
informacji publicznych w Biuletynie — Renate Bernacka, referenta Wydziatu Kultury, Sportu
i Promocji Urzedu Miasta i Gminy w Bystrzycy Ktodzkiej.

§ 4.
Ewentualne zmiany w zawartych informacjach oraz nowe dane, winny by¢ dostarczone
w wersji elektronicznej, na dyskietce 3,5 w programie WORD,
osobie odpowiedzialnej za redagowanie BIP.

§5.
W przypadku braku zmian lub nowych informaciji Kierownicy lub osoby przez nich
wytypowane zobowigzuje do dostarczenia stosownego aswiadczenia na pismie
w terminie okreslonym w § 2.

§6.

Wykonanie zarzadzenia zlecam Sekretarzowi Gminy.

§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Wydziaty zobowijzane do uaktualniania informacji zamieszczanych
na podmiotowych stronach BIP - Urzedu Miasta i Gminy w Bystrzycy Klodzkiej.

1.Wydziat Organizacyjny:

- regulamin organizacyjny Urzedu/ w przypadku zmian

- o$wiadczenia majgtkowe Kierownikéw/ w przypadku zmian
- zmiany kadrowe/ w przypadku zmian

- skargi i wnioski/ na biezaco

- Zarzadzenia Burmistrza/ na biezaco

2. Wydzial Budzetu i Finansow:

- budzet/ raz w roku

- sprawozdania budzetowe/ na biezaco

- optaty, podatki lokalne/ w przypadku zmian

3. Wydzial Inwestycji Gospodarki Przestrzennej
- prowadzone inwestycje/ w przypadku zmian

- przetargi/ na biezaco

- Zagospodarowanie przestrzenne/ w przypadku zmian

4. Wydziatl Geodezji i Gospodarki Gruntami
- oferta inwestycyjna/ na biezaco

5. Biuro Rady Miejskiej:

- sktad komisji/ w przypadku zmian

- uchwaty Rady Miejskiej/ na biezaco

- wnioski komisji Rady Miejskiej/ na biezaco

- oSwiadczenia majatkowe radnych Rady Miejskiej/ w przypadku zmian

6. Wydzial Rolnictwa
- sofectwa/ w przypadku zmian

7. Wydzial Spraw Obywatelskich
- wykaz dowodow osobistych do odbioru/ na biezaco
- wykaz paszportéw do odbioru/ na biezaco

Wszyscy, na biezgco — przetargi, wzory drukdw, wnioskow, podan itp.; ogtoszenia,
aktuaine informacje, sposoby zatatwiania spraw, informacja o prowadzonych
rejestrach, ewidencjach archiwach oraz sposobach i zasadach udostepniania danych
w nich zawartych,

Dostarczane informacje winny zawierac tozsamos< osoby, ktora
wytworzyta informacje, tozsamos¢ osoby ktdra odpowiada za jej tresc,
oraz czas jej wytworzenia.




