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Zarzadzenie Nr 0151- 201 /2008
Burmistrza Bystrzycy Kiodzkiej
z dnia 18 kwietnia 2008 r.

w sprawie zmiany zarzgdzenia Nr 0151-262/207 Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 11 czerwca 2007 r. wprowadzajacego polityke bezpieczenstwa oraz instrukcje
zarzadzania system informatycznym w zakresie ochrony danych osobowych

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 200]
r. Nr 142, poz. 1591 ze zm.). w zwigzku z art. 36 ust. 1 1 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku
o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.) oraz § 3 - 5 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych 1 Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 roku w sprawie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych jakim powinny
odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U.
Nr 100, poz. 1024) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W zalaczniku nr 1 do zarzadzenia Nr 0151-262/207 Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 11 czerwca 2007 r. w sprawie wprowadzenia polityki bezpieczenstwa oraz instrukcji
zarzadzania system informatycznym w zakresie ochrony danych osobowych. stanowigcej
Polityke bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Bystrzycy Klodzkiej™ :

1) § 29 otrzymuje brzmienie:

W urzedzie wystepuje nastepujacy przeplyw danych pomigdzy poszczegdlnymi systemami
informatycznymi w sieci lokalnej:

System KADRY - istnieje mozliwos¢ przeptywu danych osobowych z systemu ELUD+. Jest
mozliwos¢ tylko odezytu tych danych, czyli ruch jest jednokierunkowy. Istnieje mechanizm
sprawdzajgey przy wybraniu konkretnej osoby czy dane osobowe nie ulegly zmianie. System
w przypadku zauwazenia zmian zadaje pytanie czy zaktualizowaé dane. Wybor nalezy do
uzytkownika systemu z uprawnieniami do zapisu w danym systemie.,

System PLACE - istnieje mozliwos¢ przeptywu danych osobowych z systemu ELUD+ oraz

z systemu KADRY. Jest mozliwos¢ tylko odezytu tych danych. czyli ruch jest

jednokierunkowy. lIstnieje mechanizm sprawdzajacy przy wybraniu konkretnej osoby czy

dane osobowe nie ulegly zmianie. System w przypadku zauwazenia zmian zadaje pytanie czy
zaktualizowa¢ dane. Wybor nalezy do uzytkownika systemu z uprawnieniami do zapisu
w danym systemie.

Eksportowane sg dane w postaci pliku, o formacie ustalonym przez twércow programu
PLATNIK. Plik ten jest importowany przez system PLATNIK, ktory stuzy do rozliczen
pracownikow z ZUS. Transmisja danych do ZUS odbywa si¢ przez teletransmisje, droga jaka
okreslit ZUS
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System EPOD - - istnieje mozliwos¢ przeptywu danych osobowych z systemu ELUD+. Jest
mozliwos¢ tylko odezytu tych danych, czyli ruch jest jednokierunkowy. Istnieje mechanizm
sprawdzajgcy przy wybraniu konkretnej osoby czy dane osobowe nie ulegly zmianie. System
w przypadku zauwazenia zmian zadaje pytanie czy zaktualizowa¢ dane. Wybor nalezy do
uzytkownika systemu z uprawnieniami do zapisu w danym systemie.

System POGRUN+ - istnieje mozliwos¢ przeptywu danych osobowych z systemu ELUD+. Jest
mozliwos¢ tylko odezytu tych danych. czyli ruch jest jednokierunkowy. Istnieje mechanizm
sprawdzajacy przy wybraniu konkretnej osoby czy dane osobowe nie ulegty zmianie. System
w przypadku zauwazenia zmian zadaje pytanie czy zaktualizowa¢ dane. Wybor nalezy do
uzytkownika systemu z uprawnieniami do zapisu w danym systemie.

System KASA+ - istnicje mozliwos¢ przeptywu danych osobowych z systemu ELUD+. Jest
mozliwos¢ tylko odezytu tych danych. czyli ruch jest jednokierunkowy. Istnieje mechanizm
sprawdzajacy przy wybraniu konkretnej osoby czy dane osobowe nie ulegly zmianie. System
w przypadku zauwazenia zmian zadaje pytanie czy zaktualizowa¢ dane. Wybor nalezy do
uzytkownika systemu z uprawnieniami do zapisu w danym systemie.

System STM - - istnieje mozliwos¢ przeptywu danych osobowych z systemu ELUDH+. Jest
mozliwos¢ tylko odczytu tych danych, czyli ruch jest jednokicrunkowy. Istnicje mechanizm
sprawdzajacy przy wybraniu konkretnej osoby czy dane osobowe nie ulegly zmianie. System
w przypadku zauwazenia zmian zadaje pytanie czy zaktualizowa¢ dane. Wybor nalezy do
uzytkownika systemu z uprawnieniami do zapisu w danym systemie.

System WIP+ - istnieje mozliwos¢ przeptywu danych osobowych z systemu ELUD+. Jest
mozliwosé tylko odezytu tych danych, czyli ruch jest jednokierunkowy. Istnieje mechanizm
sprawdzajacy przy wybraniu konkretnej osoby czy dane osobowe nie ulegly zmianie. System w
przypadku zauwazenia zmian zadaje pytanie czy zaklualizowa¢ dane. Wybor nalezy do
uzytkownika systemu z uprawnieniami do zapisu w danym systemie. Istnieje mechanizm importu
danych z systemu POGRUN+ KASA+ STM - chodzi tutaj o przypisy lub odpisy podatkowe,
wplaty 1 wyplaty gotowki oraz informacje o mandatach wystawionych przez Straz miejska.
Dane te sa zapisywane na kontach podatnikow.,

System pomocy materialnej dla uczniow - istnieje mozliwos¢ przeptywu danych

osobowych z systemu ELUD+. Jest mozliwos¢ tylko odczytu danych, czyli ruch

jednokierunkowy. W systemie funkcjonuje mechanizm sprawdzajacy zmiany danych

osobowych.
System informacji oswiatowej - brak przeplywu danych pomigdzy poszezegolnymi

systemami w sieci lokalnej urzedu.
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System arkuszy organizacyjnych szkol - brak przeptywu danych pomigdzy
poszczegolnymi systemami w sieci lokalnej urzedu.

System obowigzku nauki - brak przeptywu danych pomiedzy poszczegdlnymi systemami
w sieci lokalne) urzedu.

System elektronicznego obiegu dokumentow (ESOD) - brak przeplywu danych pomigdzy
poszczegolnymi systemami w sieci lokalnej urzedu.™

2y zalacznik nr 4 do . Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Miasta 1 Gminy w Bystrzycy Klodzkiej” otrzymuje brzmienie okreslone
w zalaczniku nrl do niniejszego zarzadzenia,

2) zalagcznik nr 6 do . Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Miasta 1 Gminy w Bystrzycy Klodzkiej” otrzymuje brzmienie okreslone
w zalaczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia,

2) zalacznik nr 7 do Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych
w Urzedzie Miasta i Gminy w Bystrzycy Klodzkiej” otrzymuje brzmienie okreslone w
zataczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. W zalaczniku nr 2 do zarzadzenia stanowigcego .. Instrukcje zarzadzania systemem
informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych w Urzedzie Miasta 1 Gminy
w Bystrzycy Klodzkiej oraz postgpowania w przypadku naruszenia zabezpieczenia systemu
informatycznego™ § 7 otrzymuje brzmienie:

-W urzedzie funkcjonujg nastgpujace systemy informatyczne:

1) EGRUN+ - System Ewidencji Mienia Komunalnego EGRUN shuzy do prowadzenia
ewidencji gruntow i budynkow w ukladzie rejestru gruntow i budynkow dostosowanym do
aktualnie obowigzujacych przepisow. prowadzenia pelnej ewidencji mienia komunalnego.
archiwizacji jednostek rejestrowych oraz sporzadzania zestawien ewidencji gruntow
i typowych raportow dotyczacych mienia komunalnego.

2) EGW - System Drzierzaw Wieczystych EGW jest przeznaczony do naliczania oplat za
uzytkowanic wieczyste gruntéw. tworzenia i drukowania decyzji dotyczacych oplat rocznych
oraz do prowadzenia wieloletniego archiwum. W systemie przechowywane sa zarejestrowane
dane dotyczace podatnikow 1 ich kart podatkowych, udostepniane do przegladania
1 modyfikacji.

3) ELUD+ - System jest przeznaczony do obstugi Lokalnego Banku Danych PESEL
w zakresie zadan zleconych gminie. Stuzy do rejestracji i modyfikacji danych dotyczacych
ludnosci. przeprowadzania analiz i sprawozdawczosci oraz emisji wynikow, okresowej

wymiany danych z systemami nadrzednymi: Terenowym. Waojewddzkim oraz Centralnym
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Bankiem Danych, a takze do udostgpniania danych dotyczacych ludnosei pozostalym
systemom z pakictu RADIX: ewidencji gruntow, podmiotow gospodarczych, windykacji
oplat i podatkow itd.

4) EPOD - System Ewidencji Dziatalnosei Gospodarcze; EPOD umozliwia prowadzenie
ewidencji podmiotow gospodarczych 1 sluzy do drukowania za$wiadezen o wpisie do
ewidencji, zmianach we wpisie do ewidencji. drukowania deevzji o wykresleniu z ewidencji.
0 odmowie wpisu do ewidencji. sporzadzania wykazow podmiotow gospodarczych
1 sporzadzania zestawien statystycznych dotyvezacych ewidencji.

5) ESO - System Obslugi Stypendiow Oswiatowych ESO+ przeznaczony jest do obstugi
zadan zwigzanych 7z przyznawaniem i realizacjg stypendiow oSwiatowych - socjalnych oraz
motywacyjnych, a takze zasitkow jednorazowych.

6)FAKTURA - System stuzy do rejestracji i drukowania faktur i rachunkow sprzedazy VAT,
faktur 1 rachunkdéw korygujgeych, prowadzenia kartoteki faktur, towarow 1 uslug oraz
kartoteki ptatnikow, biezacej aktualizacji kartotek, modytikacji danych.

7) FKB+ - System Ksiggowosci Budzetowe) FKB stuzy do prowadzenia ksigg rachunkowych
wg klasyfikacji budzetowej. wspomagania prac nad budzetem jednostki samorzadu
terytorialnego. sporzadzania wykazow obrotow i stanéw kont w ujeciu analitycznym
1 (sub)syntetycznym w dowolnym okresie czasu. sporzadzania wymaganych przepisami
sprawozdan z wykonania budzetu oraz do obstugi archiwum poprzednich lat.

8) INFO - system stuzy do udostgpniania kierownictwu organu samorzgdowego syntetycznej
informacji o osobach fizycznych i prawnych, zamieszkalych, posiadajacych whasnoséé lub
prowadzacych dzialalnosé gospodarcza na terenie gminy

9) KADRY - System KADRY stuzy do rejestracji danych osobowych pracownikow,
prowadzenia kartotek zawierajacych warunki 1 zasady zatrudnienia, przebieg pracy
zawodowej, dane do ubezpiéczenia ZUS 1 inne, prowadzenia ewidencji czasu pracy,
drukowania dokumentow zwigzanych z zatrudnieniem. automatycznego aktualizowania

danych zwigzanych z liczba lat stazu pracy, naleznym dodatkiem stazowym, nagroda

jubileuszowy. wykonywania dowolnych analiz 1 wyciggow z bazy danych na podstawie

okreslonych przez uzytkownika warunkow wyboru. a w powigzaniu z systemem PELACE,
rowniez do automatycznego sporzgdzania list ptac. wykazow podatkowych itp.

10) KASA - System KASA umozliwia kompleksowg obstuge kasy. Shuzy do rejestracji wplat
gotowkowych i czekowych, wyplat naleznosci, prowadzenia sprzedazy oraz obstugi wptat
I wyptat z wykorzystaniem drukarki fiskalnej, przygotowania dokumentow i rejestracji wplat

z mozliwoscig wielokrotnych zmian organizacji pracy - na jednym lub kilku stanowiskach,



drukowania raportow kasowych i bankowych dowodow wplaty, wyodrebniania wplat i wyplat
dla zadan (jednostek) zargjestrowanych w  systemie finansowo-ksiegowym FKB lub

zdefiniowanych w systemie KASA. sporzadzania wyciagow operacji kasowych przypisanych

jednostkom z systemu FKB i1 prowadzenia wieloletniego archiwum.

11) PLACE - System PLACE stuzy do automatycznego sporzadzania list plac zatrudnionych
pracownikow. obstugi sktadek ubezpieczeniowych wg zasad zgodnych z reformg ubezpieczen
spolecznych,  kartotek  podatku  dochodowego. drukowania zestawien placowych,
automatycznego naliczania zasitkow chorobowych, prowadzenia kart zasitkowych 1 deklaracyi
rozliczeniowych 7ZUS. System emituje dane dla programu PLATNIK ZUS i umozliwia
prowadzenie wicloletniego archiwum,

12) POGRUN - System Naliczania Podatkow od Gruntow 1 Nieruchomosci POGRUN stuzy
do naliczania podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosei, wprowadzania zmian i naliczania
zwiazanych z nimi przypisow 1 odpisow, wydruku postanowien o wszczgeiu postgpowania
podatkowego, nakazow platniczych, decyzji po zmianie 1 decyzji wymiarowych, prowadzenia
wieloletniego archiwum wymiaru, rejestracji deklaracji podatkowych od 0séb prawnych oraz
rejestracji zmian deklaracii.

13) POST - System Naliczania Podatkéw od Srodkow Transportu POST przeznaczony jest
dla jednostek administrac)i samorzadowej. ktore nie prowadzg ewidencji  pojazdow,
a obowigzane sy naliczac podatek od srodkow transportu,

14) STW - System Srodki Trwale STW jest przeznaczony do obstugi zadan zwiazanych
z prowadzeniem ewidencji srodkow trwalych, wyposazenia oraz warto$ei niematerialnych
i prawnych.

15) UPR - System Nadawania Uprawnien UPR sluzy do zabezpieczenia pakietu RADIX
przed osobami nieuprawnionymi do jego obstugi. Umozliwia on zdefiniowanie wielu
uzytkownikow o réznych prawach dostepu do poszezegdlnych programdéw pakietu.

16) WIP - System Windvkacji Optat 1 Podatkow stuzy do zakladania i biezacej aktualizacji
kont rozrachunkowych dla wszystkich ptatnikow z terenu gminy, ksiggowania operacji na
poszezegolnych kontach (przypisy. wplaty. odpisy itp.) niezaleznie od rodzaju podatku fub
optaty. tworzenia wykazow podatkow i oplat. prowadzenia wieloletniego archiwum, analizy
rozrachunkowej kont. obstugi tytutow wykonawczych oraz drukowania upomnien i decyzji.
17) WYB - System Rejestr Wyborcow WYB sluzy do prowadzenia stalego rejestru
wyborcow wg zasad okreslonych przez Panstwowa Komisje Wyborcow, emitowania spisu
wyborcow i okresowych meldunkow dla PKW o stanie rejestru, drukowania zawiadomien

zwigzanych z prowadzeniem rejestru wyborcow. Rejestr wyborcow jest prowadzony



w oparciu o dane zawarte w bazie ewidencji ludnosci systemu ELUD oraz o dane
zarcjestrowane na wniosek wyborey.

18) System ESOUSC umozliwia catkowity automatyzacj¢ podstawowych czynnosci
wykonywanych w Urzedzie Stanu Cywilnego. poczawszy od sporzadzenia aktu, po
wydawanie wszelkiego rodzaju dokumentdw emitowanych na jego podstawie.

19) System Straz Miejska STM stuzy do prowadzenia kartotek funkcjonariuszy Strazy
Migjskiej, osob ukaranych, ujawnionych przestepstw, wydanych mandatow karnych, a takze
do tworzenia 1 drukowania zestawien mandatow kredytowych wraz z datg 1 potwierdzeniem
ich wplaty. zestawien dotyczacych wynikow wybranych funkcjonariuszy, oraz zestawien kar
i wykroczen popetnionych przez cudzoziemceoéw wraz z informacja o kraju pochodzenia oraz
rodzaju kary (wykroczenia).

20) System pomocy materialnej dla uczniow sfuzy do ustalenia spelnienia przez uczniow
wymogow niezbednych do uzyskania pomocy materialnej o charakterze socjalnym. System
przeznaczony jest glownie do obstugi stypendiow szkolnych w celu wydania stosownej
decyzji administracyjnej.

21) System informacji oswiatowej sluzy do przekazywania danych niezbednych do
prowadzenia polityki edukacyjnej panstwa, upowszechniania edukacji oraz do usprawnienia
dziatan w zakresie finansowania zadan oswiatowych.

22) Arkusz organizacyjny szkol shuzy do sprawowania nadzoru nad jednostkami
oswiatowymi, opracowywania analiz w zakresie organizacji szkél oraz kosztéw ich
prowadzenia i kreowania gminnej polityki oswiatowej.

23) Obhowigzek nauki sluzy do kontroli realizacji obowiazku nauki przez mlodziez w wieku
od 16 do 18 lat.

24) ESOD - system elektronicznego obiegu dokumentéw stuzy do rejestracji pism,
wnioskow, formularzy 1 innych dokumentéw skladanych do urzedu przez osoby fizyczne

1 prawne oraz ich przekazywania pracownikom urzgdu zgodnie z dekretacja.”

§ 3. Zobowigzuj¢ pracownikdw do zapoznania si¢ z trescig niniejszego zarzadzenia.
§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.,

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik nr 1 do zarzgdzenia
Nr0151-201/08 z dnia 18.04.2008 r.
stanowiacy zalacznik nr 4 do polityki

bezpieczenstwa

Wykaz budynkow, pomieszezen iub czesci pomieszezen, tworzgeych obszar, w kitérym
przetwarzane sj zbiory danych osobowych

Lp. | Nazwa zbioréw danych osobowych Pomieszezenia, w Stanowisko przetwarzajace zbiory
ktorych danych osobowych
prrzetwarzane sg

zbiory danych
osobowych

Dane osobowe przetwi&zane w budynku Urzedu Miasta | Gminy w Bystrzyey Klodzkiej, ul. Sienkiewicza 6

. Ewidencia ludnoscei i dowodow 23-26 ‘%mm;@igl\a ds. ewidencji ludnosci i
osobistych dowodnw osobistych
2. | Urzad Stanu Cywilnego Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
Stanowiska ds. akt urzgdu stanu
cywilnego
3. Windykacja podatkow Stanowiska ds. windykacji

]
B 1
|
|

podatkéw
Wymiar podatkowy | 31-32 Stanowiska ds. wymiaru podatkdw
(5. Fwidencia:r:unt(’)w 17-20 Stanowisko ds. ewidencji gruntéw

Lw;denc;d dziatalnosei Oospodarc7e| 13 Kierownik Wydziah

Przedsigbiorczosci i Rozwoju
Lokalnego
W e i e i e it - - - — -
Ew&dencm dzialalnosci t‘u%podmue_} 4 Stanowisko ds. ewidencji

dziatalnosci gospodarcze]

‘Rejestr zezwolen na sprzedaz alkoholu | 13 Kierownik Wydziatu
Przedsigbiorczosei i Rozwoju
Lokalnego
[——t S —— - - =~
9, Rejestr zezwolen na sprzedaz alkoholu 14 Stanowisko ds. rejestru zezwolen na
sprzedaz alkcholu
ﬁ(). Rejestr poborowych 1 15 Kierownik Wydziatu Spraw
Obywatelskich
I1. Rejestr osob o nieuregulowanym 15 Kierownik Wydzialu Spraw
stosunku do sluzby wojskowej Obywatelskich

15 Kierownik Wydzialu Spraw
Obywatelskich
6 TSanowiskads kade |
44 Kierownik wydzialu

43 Stanowisko ds. o$wiatowych

i - _




System informacji o$wiatowe]

Arkusze organizacyjne szkol

Obowiazek nauki

Elektroniczny system obiegu
dokumentow

44 Kierownik wydziatu

43 Stanowisko ds. oswiatowych
44 Kierownik wydziatu

43 Stanowisko ds. edukacjt

i . -
Stanowisko ds. kancelaryjnych

Burmistrz
Bysllz\":‘:y Klodzkiaj
i< pruwias

Rengta Surma




Zalacznik nr 2 do zarzadzenia
Nr0151-201/08 z dnia 18.04.2008 r.
stanowiacy zalacznik nr 6 do polityki

bezpieczenstwa

Wykaz zbioréw danych osobowych ze wskazaniem programow zastosowanych do
przetwarzania danych osobowych

Lp. | Nazwa zbioru danych Nazwa programu Autor programu
osobowych zastosowanego do
przetwarzania danych
- | osobowych
| Ewidencja ludnosci | ELUD Systemy komputerowe
dowodow osobistych RADIX, Gdansk

| ul. Piastowska 33
NOVELL P.T.H. Technika sp. z 0.0.
Ul Toszecka 2
| - _til:li)gfﬁliwice

Windykacja podatkow WIP Systemy komputerowe
RADIX, Gdansk
_ ) L | ul. Piastowska 33
Wymiar podatkowy POGRUN Systemy komputerowe
RADIX, Gdansk
ul. Piastowska 33

Urzad Stanu Cywilnego

Ewidencja gruntow EGW Systemy komputerowe
RADIX, Gdansk
B o ul. Piastowska 33
Ewidencja dziatalnosci EPOD r%}%temy komputerowe
gospodarcze) RADIX, Gdansk

| - | ul. Piastowska 33

Rejestr zezwolen na Koncesje alkoholowe SPUTNIK SOFTWARE Sp.
sprzedaz alkoholu 7 0.0.

ul. Kordeckiego 30b
60-144 Poznan

mry _ - KADRY Systemy komputerowe
RADIX, Gdansk
e ul. Piastowska 33 mge
9. | Pomoc materialna dla ESO Systemy komputerowe
UCZNIOW RADIX, Gdansk
_ | ul. Piastowska 33
10, “System informacji o ‘System informacji Ministerstwo Edukacji
oswiatowe] oswiatowe] Narodowe] w Warszawie
1. | Arkusz organizacyjny Arkusz organizacyjny VULCAN Dolny Slask
zbiorczy szkot zbiorczy szkot Ul. Grabiszynska 281
L Wroclaw i
' 12. | Obowiazek nauki MS ACCESS VULCAN Dolny Slask
! Ul. Grabiszynska 281
L ‘Wroclaw -
T3 | Blekinmcrmy svelemalieen | SON SWASKD d>potka akeyjna
i & ilil:(.‘.?ﬁ:iﬂy Asiemekicas " Ul Berbeckiego 6
L o |si00Gliwiee |

Burmistrz

Bystrzycy Klodzkieaj
. 1 \ {"__,ai 11"
Renata Surma



Zalacznik nr 1 do zarzadzenia
Nr0151-201/08 z dnia 18.04.2008 r.
stanowigey zalacznik nr 7 do polityki
bezpieczenstwa

Opis struktury zbioréw danych osobowych wskazujgcy zawarto$¢ poszezegolnych
pol informatycznych

Nazwa zbioru danych Opis struktury zbiorow danych osobowych M]
N osobowych
1. Ewidencja ludnosci i dowodéw | Nazwiska i imiona, imiona rodzicow, data urodzenia,
osobistych miejsce zamieszkania lub pobytu, miejsce urodzenia,

numer ewidencyjny PESEL, seria i numer dowodu
osobistego oraz jego wystawca, seria 1 numer
paszportu obcokrajowca, obywatelstwo, numer karty
stalego pobytu, pte¢. nazwisko rodowe, poprzednie
nazwiska, nazwiska rodowe rodzicow, numery
ewidencyjne rodzicow, numer aktu urodzenia 1 jego
wystawca,  stan  cywilny, numer ewidencyjny
wspotmalzonka, data i numer aktu matzenstwa oraz
; jego wystawcea. poprzednie adresy zameldowania, data
j Zgonu i numer aktu zgonu oraz jego wystawca, zmiany
| dotyezace  wszysikich wymienionych  danych

osobowych (z podaniem daty i podstawy zmiany),
obowigzek wojskowy, stopien wojskowy. nazwa
i numer wojskowego dokumentu osobistego 1 jego
o wystawca. o

2. Urzad Stanu Cywilnego Nazwiska 1 imiona, imiona rodzicow, data urodzenia,
nazwiska rodowe. adres zamieszkania lub pobytu,
numer ewidencyjny PESEL. wyksztalcenie, seria
i numer dowodu osobistego lub paszportu, poprzednie
nazwiska, nazwisko rodowe, zrodto utrzymania,
narodowos¢, zaswiadczenie o zdolnosci prawnej
z innych krajow. wyroki i postanowienia sgdowe,
decyzje z innych USC. data i numer aktu urodzenia
oraz jego wystawca. data i numer aktu malzenstwa
oraz jego wystawca, data i numer aktu zgonu oraz jego
wystawea, nazwiska rodzicow, imig¢ 1 nazwisko
wspolmatzonka, ple¢, stan cywilny. data i miejsce
zawarcla matzenstwa

3. | Windykacjapodatkow | Nazwiska i imiona. imiona rodzicow, data urodzenia,
adres zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny

- | PESEL, numer identyfikacji podatkowej NIP

4. Wymiar podatkowy Nazwiska i imiona, imiona rodzicow, data urodzenia,
adres zamieszkania lub pobytu, numer ewidencyjny
PESEL. sposoby wladania. adresy gospodarstw

- |inieruchomosci. numer identyfikacji podatkowej NIP

8. Ewidencja gruntow Nazwiska i imiona, imiona rodzicow, data urodzenia, i

adres zamieszkania lub pobytu. numer ewidencyjny
PESEL, numery ksiag wieczystych. sposoby wladania
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| Nazwiska i imiona, adres zamieszkania lub pobytu,
numer ewidencyjny PESEL, adresy prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej, nazwiska 1 imiona oraz
_ ‘adresy zamieszkania petnomocnikow B

Kadry Nazwiska 1 imiona, imiona rodzicOw, data urodzenia,
pte¢, nazwisko rodowe, miejsce urodzenia, adres
zamieszkania lub  pobytu. seria 1 nr dowodu
osobistego. numer ewidencyjny PESEL, numer
identyfikacji podatkowej NIP, stan cywilny. stosunek
do stuzby wojskowej, seria 1 numer ksigzeczki
wojskowej,  wyksztalcenie, zawod, kwalifikacje,
stanowisko, poprzednie miejsce pracy, numer
telefonu, numer fax-u, kod tytulu ubezpieczenia, kod
Kasy Chorych. kod wykonywanego zawodu, stopien
niepelnosprawnoscei, nazwiska i imiona dzieci, numery
ewidencyjne PESEL i numery NIP dzieci oraz ich data
-~ lurodzenia. N -
Rejestr zezwolen na sprzedaz Nazwisko i imig. adres punktu sprzedazy, adres
alkoholu zamieszkania, numer ewidencyjny PESEL, numer
identyfikacji podatkowej NIP.

Ewidencja dziatalnosci
gospodarcze)

Rejestr poborowych Nazwisko i imi¢, imi¢ ojca, data urodzenia, seria i nr |
dowodu osobistego, miejsce aktualnego pobytu
stalego. czasowego ponad 2 miesigce, seria i numer
ksiazeczki  wojskowej. nazwa WKU  wdajacei
ksiazeczke wojskowa. numer ewidencyjny PESEL,
data zgloszenia si¢ do poboru, kategoria zdrowia,
przyczyny nie zgtoszenia si¢ do poboru (pobyt
w areszcie, zakladzie karnym, szpitalu).

10.

i T = T SO
Rejestr 0s6b o nieuregulowanym

Nazwisko 1 imiona, imi¢ ojca, data urodzenia, adres
stosunku do stuzby wojskowej

zamieszkania fub pobytu, informacje o pobycie
w aresztach. zakladach karnych, szpitalach, data
zptoszenia si¢ do poboru, seria i numer ksigzeczki
wojskowej, kategoria zdrowia.

Rejestr pﬁ%@&é@ych Nazwisko i imiona. imig ojca. data urodzenia, adres
zamieszkania lub pobytu, informacje o pobycie
w aresztach, zakladach karnych, szpitalach. data
zgloseenia sig do poboru, seria i numer KsigzeczKi
wojskowej, kategoria zdrowia, data zgloszenia si¢ do
rejestracii, nr potwierdzenia zgloszenia sig¢ do
rejestracii.

A S

Pomoc materialna dla uczniow | Nazwisko i imiona, imiona rodzicow, data urodzenia,
miejsce urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu,
nr ewidencyjny PESEL, NIP, miejsce pracy, zawdd,
wyksztatcenie, seria i nr dowodu osobistego, numer
telefonu. dochody w  gospodarstwie domowym,

__| sytuacja majatkowa, stan cywilny.




| wynagrodzenie, wymiar etatu.

Nazwiska, imiona. data urodzenia, numer ewidencyjny
PESEL. zawod. wyksztatcenie oraz pozostate dane
zgodne z ustawa o systemie oswiatowym.

Nazwiska 1 1miona. data urodzenia, numer
ewidencyjny PESEL. miejsce urodzenia, zawdd,
wyksztalcenie, forma zatrudnienia, stopien awansu
zawodowego. staz pracy w tym staz pedagogiczny,
stopien specjalizacji, kierunek ukonczonych studidow,

Nazwiska i imiona. imiona rodzicow. data i miejsce
urodzenia, adres zamieszkania lub pobytu, numer
ewidencyjny PESEL, miejsce nauki lub wskazanie
innej formy realizacji obowigzku nauki.

12. System informacji oswiatowe)
13. | Arkusz organizacyjny szkot
14, Obowiazek nauki

15. Elektroniczny system obiegu

J dokumentaw

Nazwisko 1 imig, adres zamieszkania.
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