BURMISTRZ
Byslrzycychdeiej

ZARZADZENIE Nr 0050.202.2013
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
Z dnia 1 lipca 2013 r.

w sprawie ustalenia zasad uzytkowania samochodéw sluzbowych

Na podstawie art. 33 ust. 3 z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U.

z2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.") zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Ustala si¢ zasady uzytkowania samochodéw stuzbowych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Bystrzycy Ktodzkiej, zwanego w dalszej czesci urzedem.

2. Samochodem stuzbowym, o ktérym mowa w ust.1 jest samochod bedacy whasnoscia urzedu.

3. Przekazanie samochodu stuzbowego w uzytkowanie kierowcy lub upowaznionej osobie nastgpuje
na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego, ktorego wzdr stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

4. Samochodem stluzbowym moze kierowac:

1) burmistrz, ktéoremu na podstawie odrebnej umowy przekazano do uzytkowania samochéd
stuzbowy na okres petienia funkcji z wyboru,

2) pracownik zatrudniony w urzedzie na stanowisku kierowcy,

3) pracownik, ktérego upowazniono do kierowania samochodem stuzbowym, ktérego wzor stanowi

zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Pracownicy zatrudnieni na stanowiskach kierowcy, ktorym powierzono samochody stuzbowe
sa zobowigzani do prowadzenia ewidencji wykorzystania samochodu stuzbowego poprzez
prowadzenie kart drogowych.

2. Karty drogowe stanowia druki $cistego zarachowania wydawane upowaznionym osobom przez
wyznaczonego pracownika Wydziatu Finansowo — Budzetowego.

3. Rozliczenie kart drogowych okresla instrukcja obiegu dokumentow.
4. Nie maja obowiazku prowadzenia kart drogowych osoby, o ktérych mowa w § 1 ust. 4 pkt 11 3.
5. Osoby, o ktérych mowa w ust. 4 rozliczaja zuzycie paliwa w miesigcznej karcie eksploatacyjnej,

ktorego wzor stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz. 1568,
z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 175
poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181 poz. 1337, z 2007 r. Nr 48 poz. 327, Nr 138 poz. 974, Nr 173
poz. 1218, z 2008 r. Nr 180 poz. 111, z 2009 r. Nr 157 poz. 1241, Nr 223 poz. 1458, Nr 52 poz. 420, z2010 r.
Nr 28 poz. 142 i 146, Nr 40 poz. 230, Nr 106 poz. 675, z 2011 r. Nr 21 poz. 113,, Nr 117 poz. 679, Nr 134
poz. 777, Nr 149 poz. 887, Nr 217 poz. 1281.



6. Ewidencja wykorzystania samochodu stuzbowego odbywa si¢ w oparciu o:

1) dokumentacjg¢ zakupu paliwa,

2) karty drogowe,

3) miesieczna karte eksploatacyjna.

§ 3. Pracownik, ktéremu powierzono w uzytkowanie samochéd stuzbowy zobowiazany jest do:

D

2)
3)
4)
3)
6)
7

eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw
Jazdy,

przestrzegania obowiazujacych norm zuzycia paliwa,

rozliczania kart drogowych lub miesigcznej karty eksploatacyjnej,

dokonywania codziennej obstugi samochodow,

utrzymywania pojazdu w stanie sprawnosci technicznej,

przestrzegania terminéw przegladow technicznych,

w przypadku wypadku drogowego, kradziezy samochodu badz elementdw jego wyposazenia
niezwlocznego powiadomienia wiasciwego terytorialnie organu policji oraz zgloszenia szkody

do ubezpieczyciela.

§ 4. Wszelkie koszty wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa osoba, ktorej

powierzono uzytkowanie samochéd stuzbowy.

§ 5. Zabrania si¢ udostepniania samochodow stuzbowych osobom trzecim.

§ 6. Zakup paliwa do samochodéw stuzbowych nalezy dokonywaé na wyznaczonej stacji paliw, za

wyjatkiem uzasadnionych przypadkéw w czasie podrozy stuzbowej poza teren gminy.

§ 7. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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samochod stuzbowy marki .....
nrsilnika ...
rok produkcji ..ol
stan paliwa ..........cooeoiiinen.

Stan techniczny i wyposazenie:

Zalacznik nr 1 do zarzadzenia
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
Nr 0050.202.2013

z dnia 01 lipca 2013 r.

PROTOKOL

z przekazania samochodu stuzbowego

.....................................................................................

.....................................................................................



Zaltacznik, nr 2 do zarzadzenia
Burmistrza Bystrzycy Ktodzkiej
Nr 0050.202.2013

z dnia 01 lipca 2013 r.

UPOWAZNIENIE NR.../......

do kierowania samochodem stuzbowym

85103 V2 T 1 | R PP
(imi¢ i nazwisko pracownika)
(stanowisko stuzbowe)
legitymujacego si¢ dowodem osobistym Serii ...........ceeeveininenennn. 1) G
LA IR (41107 1118 ) v/ <7 A PP
oraz prawem jazdy Kat. ...... ... 111 SO SR e

do prowadzenia samochodu stuzbowego marki

O BIHICIER TEJESTIACTIIIVIN + . connmomnmninn s s sanmmssnss s SEasamanmnss § s SRTURREASRAY o5  § 5 ESTSaBRRRERS 15 L SHARVARERD 52

Upowazniony pracownik zobowigzany jest do przestrzegania zasad uzytkowania samochodéw

stuzbowych okreslonych w zarzadzeniu Burmistrza Bystrzycy Ktodzkiej Nr ...... zdnia ................

Otrzymuja:
1) upowazniony pracownik,
2) ala.



Zalacznik nr 3 do zarzadzenia
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
Nr 0050.202.2013
z dnia 01 lipca 2013 r.

Karta eksploatacyjna

PORRER 5500+ s besannessvissinmessoniimessbie HE T0Ycossivisnirnios res spensiariain ss S eRaste s spRTsssi 4 pammyne
Za miesiac .............. 20...r. Imie 1 nazwisko Kierowey............ocevvevneennnnn.
Norma zuzycia paliwa na 100 km przebiegu ............ 1

Stan licznika na poczatku miesigca

Stan licznika na koniec miesigca

Ilo$¢ przejechanych kilometrow

Lp. Data Nr dokumentu [1o$¢ paliwa

RAZEM

[lo$¢ paliwa z poprzedniego miesigca

[los¢ paliwa zakupionego w danym miesigcu

Razem zapas i zakup

""" Gioié raciocrmmyanion " rormamiayeiny Gkt sytegopaies)
Zapas 1 zakup
[lo$¢ zuzytego paliwa
Ilo$¢ paliwa na nastgpny miesiac
Rzeczywiste zuzycie paliwa na 100 km przebiegu ......... 1
Sprawdzit:

..................................................................................

(data i podpis kierowcy) (data i podpis)




