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ZARZADZENIE Nr0151- 210 /2008
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
; z dnia 18 kwietnia 2008 r.

w sprawic clcktronicznego obiegu dokumentow

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
{ Dz. U. 7z 2001r. Nr 142, poz. 1591 z péan. 7m.'). oraz ustawy z dnia 17 lutego 2005 .
o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcveh zadania publiczne (Dz.U. Nr 64,
poz. 565 z pdzn. zm.) zarzadza sie, co nastgpuje:

§ 1. W celu wdrozenia w Urzedzie Miasta i Gminy w Bystrzycy Klodzkiej Elektronicznego
Systemu Obicgu Dokumentow, zwanego w dalszej czgsel zarzadzenia ESOB, powoluje sig
zespol w skladzie:

1. Lukasz Wrdbel — informatyk
2. Rafat Matys — inspektor w Wydziale Spraw Obywatelskich
3. Maciej Kruk — podinspektor w Wydziale Organizacyjno — Prawnym.

§ 2. 1. Do zadan informatyka nalezy wlasciwe przygotowanie infrastruktury techniczng
urzedu w celu zapewnienia pracownikom mozliwosel korzystania z systemu.

2. Zespol. o ktorym mowa w § 1 zobowigzany jest do monitorowania wdrozenia systemu
oraz do udzielania pracownikom biezgcego instruktazu dotyczacego funkcjonowania ESOD.

3. W celu realizacji zadania. o ktorym mowa w ust. 2 dokonuje si¢ podziatu zespotu poprzez
ich wyznaczenie do poszczegolnych stanowisk 1 wydziatow:

a) Burmistrza. Zastepcy Burmistrza., Sekretarza Gminy, Wydzialu Organizacyjnego —
Prawnego. Biura Rady. Urzedu Stanu Cywilnego — Macieja Kruka,

a) Skarbnika. Wydziatu Rolnictwa. Ochrony Srodowiska i Lednictwa, Wydziatu Urbanistyki
1 Planowania, Wydzialu Kultury. Sportu i Promocji. Wydziatu Edukacji i Spraw Spotecznych.
Wydziatu Finansowo — Budzetowego. Wydziatu Gospodarki Komunalnej 1 Mieszkaniowe] -
F.ukasza Wrobla.

bYWydzialu Inwestycji i Przedsigbiorczosci. Wydzialu Spraw  Obywatelskich, Wydziatu
Geodezji 1 Gospodarki Gruntami - Rafala Matysa.

' Zmiany tekstu jednaolitego wymienione| ustawy zostaly ogloszone w Dz, U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62,
poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 12711 Nr 214, poz. 1806. z 2003 r. Nr 80, poz. 717 i Nr 162, poz.
1568, z 2004 r. Nr 102 poz. 10551 Nr 116, poz. 1203 i Nr 167, poz 1759, z2005r.  Nr 172, poz 1441 oraz z
2006 r. Nr 17, poz. 128.




§ 3. 1. W celu zapewnienia wlasciwego funkcjonowania systemu wyznacza sig:
a) administratorow systemu ESOD — Lukasza Wrdbla i Rafata Matysa,
b) operatorow systemu ESOD — Agnieszke Kotrys 1 Malgorzate Brodzka.
2. Zadania administratorOw 1 operatorow wynikaja z zasad okreslonych w zakresie
funkcjonowania ESOD.
§ 4. 1. W Urzedzie Miasta i Gminy w Bystrzycy Klodzkie) wprowadza sie z dniem
28 kwietnia 2008 r. elektroniczny obicg dokumentow,
2. Przekazvwane pracownikom dokumenty w wersji papicrowej beda potwierdzeniem

procesu kancelaryjnego. ktory odbywac¢ si¢ bedzie w ramach ESOB.
§ 5. Zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow urzedu do stosowania i korzystania z ESOB.
§ 6. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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