ZARZADZENIE NR 0050 .244 2021
Burmistrza Bystrzycy Ktodzkiej
z dnia 02 sierpnia 2021 r.

w sprawie zasad funkcjonowania Urzedu Miasta i Gminy oraz wykonywania zadan przez

pracownikow w okresie epidemii COVID-19

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021
r. poz. 1372) oraz art. 3 ustawy z dnia 2 marca 2020r. o szczegdlnych rozwiazaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych ( Dz. U. z 2020 r. poz. 1842 ze zmianami) zarzadzam,
co nastepuje:

§ 1. Majgc na wzgledzie dalsze zapobieganie rozprzestrzenianiu sie epidemii , wprowadzam
nastepujace zasady funkcjonowania Urzedu:

1. Zasady przyimowania interesantéw w Urzedzie :

2.

1)

2)
3)

4)

5)

6)

interesanci zalatwiajacy sprawy w Urzedzie Miasta i Gminy Bystrzyca Ktodzka maja

obowigzek zachowania ponizszych zasad bezpieczenstwa:

a) dezynfekcja rak lub rekawiczki jednorazowe;

b) obowigzkowa maseczka;

¢) zachowanie dystansu co najmniej 1,5 m od innych 0sob, w tym pracownikow ( w
pomieszczeniach wyposazonych w ostony szklane lub pleksi odlegtos¢ ta moze
by¢ mniejsza);

w kazdym z biur ma prawo przebywac rownocze$nie tylko jeden interesant;

Klienci Urzedu w dalszym ciggu maja mozliwos¢ sktadania podan, pism i wnioskow

za posrednictwem poczty elektronicznej, e-PUAP lub tradycyjnej korespondencji

przekazywanej przez poczte lub kurieréw; wszelkie informacje udziela si¢ rowniez

interesantom telefonicznie;

przyjmowanie interesantow przez burmistrza, w tym w sprawach skarg i wnioskow,

odbywa sie po uprzednim umowieniu spotkania telefonicznie za posrednictwem

sekretariatu;

na drzwiach wejéciowych, na stronie BIP Urzedu oraz na stronie www udostepnia

sie informacje o zasadach dziatania Urzedu w okresie epidemii, z podaniem

numerdw telefonow USC, BOK, sekretariatu(centrala telefoniczna);

dla potrzeb interesantow w wejséciu do Urzedu udostepnia si¢ ptyn do dezynfekcji

rak.

Praca stacjonarna w Urzedzie.

1)

Pracownicy Urzedu wykonuja prace stacjonarnie w siedzibie swojej komorki
organizacyjnej.

3. Zapewnienie pracownikom $rodkéw ochrony osobistej i $srodkéw dezynfekcyjnych:

1)

Pracodawca zapewnia wszystkim pracownikom Urzedu $rodki ochrony osobistej
(rekawiczki, maseczki, plyn do dezynfekcji) a pracownicy maja obowigzek ich
stosowania w obecnosci innych os6b zarowno z Urzedu jak i spoza niego.

4. Przestrzeganie zasad higieny i wzmozonej ostroznosci na terenie Urzedu:
1) Osoby sprzatajace maja obowigzek wykonywac nastepujace zadania:

a) co najmniej raz dziennie przeciera¢ srodkiem dezynfekcyjnym wszystkie strefy
dotykowe to jest: klamki, porecze, przyciski w windzie, uchwyty drzwi, baterie
umywalkowe, pojemniki na mydfo i na reczniki jednorazowe, oraz uchwyty



drzwi szaf, przyciski sptuczki w toaletach, oraz powierzchnie drukarek i
kserokopiarek ogdlnodostepnych,

b) codziennie na zakonczenie dnia przeciera¢ Srodkiem dezynfekcyjnym
powierzchnie: podtogi, biurka, parapety, stoty,

¢) codziennie na zakonczenie dnia dezynfekowac wszystkie klucze do pomieszczen.

2) Polecam w miare mozliwosci zachowanie odstepow i odlegtosci pomiedzy
poszczegolnymi osobami jak nizej:

a) kierownik komorki organizacyjnej jest zobowigzany tak zorganizowac prace
wydzialu w okresie epidemii, by zachowac¢ odlegtos¢ pomiedzy pracownikami
wynoszacg co najmniej 1,5 m.,,

b) zalecam zachowanie szczegdlnej ostroznosci przy przemieszczaniu si¢ na
korytarzach i klatkach schodowych; w przypadku obecnosci kilku osob w
windzie zalecam, aby osoby te byly w czasie jazdy windg odwrocone twarzg do
$ciany.

3) Polecam jak najczestsze wietrzenie pomieszczen biurowych.

5. Obowigzek informowania pracodawcy o sytuacjach majgcych lub mogacych mie¢ wptyw

na sytuacje¢ epidemiologiczng pracownikow Urzedu, w szczegélnoSci:
1) pracownik ma obowigzek informowania pracodawcy o odbywaniu obowigzkowej

kwarantanny lub izolacji;

2) pracownik ma obowigzek informowania pracodawcy o odbywaniu kwarantanny lub
izolacji razem z domownikami, ktorych obowigzek taki natozony zostat decyzja
panstwowego inspektora sanitarnego.

§ 2. Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 0050.133.2021 z dnia 07 maja 2021r. w sprawie zasad
funkcjonowania Urzedu Miasta i Gminy oraz wykonywania zadan przez pracownikéw w
okresie epidemii COVID-19.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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