ZARZADZENIE Nr 0050.247.2017
BURMISTRZ Burmistrz Bystrzycy Klodzkiej
Bystrzyey Klodzkiej z dnia 11 wrzesnia 2017 1.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tj. Dz.U. 2016.1047 z p6zn.zm.), oraz instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialno$ci za powierzone mienie w Gminic

Bystrzyca Klodzka, stanowigcej zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.157.2013
z 04 czerwca 2013 roku, zarzgdzam:

§1
Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji skladnikow majatkowych:

1.Mienia Gminy Bystrzyca Klodzka
2. Urzedu Miasta i Gminy w Bystrzycy Klodzkie;j

przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Przewodniczacy - Tadeusz Zielinski
2. Zastgpea przewodniczgcego - Halina Mielnik
3. Czlonek - Anna Kopecka
4. Sekretarz - Grazyna Dutlo

w terminie od dnia 09 pazdziernika 2017 r. do 31.12.2017 r. wg harmonogramu
inwentaryzacji stanowigcej zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Dla przeprowadzenia spisu z natury i porOwnania stanu rzeczywistego z ksiggami
rachunkowymi powoluj¢ zespoly spisowe w nastepujgcym skladzie:

Zespol spisowy nr 1:

Przewodniczgcy - Sebastian Grzyb
Z-ca przewodniczgcego - Malgorzata Brodzka
Sekretarz - Marzena Sakowska

Zespol spisowy nr 2:

Przewodniczacy - Beata Synowiec
Z-ca przewodniczacego - Lukasz Wrobel
Sekretarz - Sylwia Krzaczkowska

Zespol spisowy nr 3:

Przewodniczacy - Katarzyna Lipinska
Z-ca przewodniczgcego - Anna Mréz-Kruk
Sekretarz - Jolanta Scelina

i



Zespol spisowy nr 4:
Przewodniczacy

Z-ca przewodniczacego
Sekretarz

Zespol spisowy nr S
Przewodniczacy

Z-ca przewodniczacego
Sekretarz

Zespol spisowy nr 6
Przewodniczacy

Z-ca przewodniczacego
Sekretarz

|

Zespol spisowy nr 7
Przewodniczacy

Z-ca przewodniczgcego
Sekretarz

Zespol spisowy nr 8

Przewodniczacy

Zastgpca Przewodniczacego

Sekretarz

- Krzysztof Kuczek
- Maciej Kruk
- Ireneusz Kiszka

- Marta Bielak
- Magdalena Wdowiak
- Barbara Skowronek

- Justyna Drozdz
- Joanna Zapf
- Agata Slowik

- Sebastian Grzyb
- Marcin Gaik
- Grzegorz Murzyniak

- Andrzej Urantowka
- Agnieszka Maryniak
- Hanna Salach

§3

Inwentaryzacja nalezy objaé nastepujgce skladniki majgtkowe:
1) srodki trwate,
2) érodki trwale w uzytkowaniu,
3) srodki pienigzne,
4) naleznosci | zobowigzania,
5} srodki trwale w budowie,
6) druki Scistego zarachowania.
§4
1. Skiadniki majatkowe wymienione w § 3 pkt 1 1 2 nalezy spisaé na arkuszach spisu

z natury .




Inwentaryzacje skladnikow majatkowych wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzié
w drodze spisu z natury 1 pordwnania z danymi ksiggi w formie protokotu kontroli kasy wg
stanu na dziet 30 grudnia 2017 r.

Inwentaryzacj¢ skfadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 4 przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. oraz
weryfikacji z dokumentami zrédlowymi.

Inwentaryzacje skladnikow majgtku wymienionych w § 3 pkt 5 przez pordéwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli
sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale skiadniki w drodze weryfikacji
dokumentow z zapisami w ksiggach.

Inwentaryzacj¢ skfadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 6 przeprowadzi¢ poprzez
pordwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksiag rachunkowych w drodze

spisu z natury wg stanu na dzien 30 grudnia 2017 r.

§35

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespolu spisowego w Wydziale Finansowo —

Budzetowym/ kasa/ do dnia 08 pazdziernika 2017 roku.
|

§6

Zobowiazuj¢ komisje do:

1.
2.

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osdb materialnie odpowiedzialnych.
Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

Dokonania ostateczne] wyceny skladnikow majatkowych.

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji i sprawozdania z przeprowadzonej inwentaryzacji

S. Przekazania kompletne; dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Finansowo-

Budzetowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.
§7
Pracownikéw, ktorym  zostal powierzony nadzér nad  skladnikami  majatku
zobowigzuje si¢ do:
1} przygotowania sktadnikéw majatku w taki sposéb, aby spis mogt si¢ odbywaé w
ustalonym terminie,
2} osobistego uczestnictwa w spisie w celu udzielenia zespotom spisowym
niezb¢dnych wyjasnien.

§8




Zobowigzuj¢ wszystkich kierownikow komorek organizacyjnych do dokonania wszelkich
rozliczen finansowych oraz wplaty gotoéwki do Kasy Urz¢du do dnia 29 grudnia 2017 roku.
§9
Spis z natury podlega wyrywkowej kontroli przez przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej lub zastgpcg przewodniczacego komisji, zarowno co do rzetelnoscei jak
1 prawidiowosci jego przeprowadzenia.
Z przeprowadzonej kontroli nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie.
§ 10
Czlonkéw Komisji i zespoléw spisowych czynig¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne,
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
§ 11
Wykonanie Zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

?adea Prawny
Wil Wiy 546 4
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