Zarzadzenie Nr 0050. 247. 2020
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 07 pazdziernika 2020

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 11a ust.3 ustawy

z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z
pézn. zm.), art. 99 i art. 109 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.
j-Dz.U. 22020 r., poz. 106 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Inwestycji
i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegblowego zakresu danych
zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug
zarzadzam, co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia poprawnosci, terminowosci i spojnosci rozliczen podatku VAT
wprowadza si¢ niniejszym zarzadzeniem ,, Procedury w zakresie scentralizowanych zasad
rozliczen podatku od towaréw i ushug w Gminie Bystrzyca Klodzka”’.

§2
Obowigzek, o ktérym mowa w § 1 zatacznika do niniejszego zarzadzenia po raz pierwszy ma
zastosowanie za miesigc rozliczeniowy pazdziernik 2020 r.

§3
Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmujg nastgpujace gminne jednostki
budzetowe (nazwa pelna jednostki — nazwa skrécona Jednostki a jednoczesnie symbol):

JEDNOSTKI BUDZETOWE
1. Zespo6t Szkét Ogblnoksztatcacych: ul. Sempotowskiej 13 57-500 Bystrzyca Ktodzka
(ZS0O)
2. Szkota Podstawowa Nr 2: ul. Wojska Polskiego 68 57-500 Bystrzyca Ktodzka(SP2)
3. Szkola Podstawowa :Wilkanowie 138 D (SPWil)
4. Przedszkole Nr 2; ul. Mickiewicza 10 57-500 Bystrzyca Klodzka (P2)
5. Osrodek Pomocy Spotecznej; ul.1 Maja 1 57-500 Bystrzyca Klodzka (OPS)
6. Srodowiskowy Dom Samopomocy; ul. 1 Maja 1 57-500 Bystrzyca Klodzka (SDS)

7. Urzad Miasta i Gminy ; Plac Wolnoséci 1 57-500 Bystrzyca Ktodzka (UM)

ZAKLAD BUDZETOWY
1. Centrum Integracji Spotecznej; ul.1 Maja 1A 57-500 Bystrzyca Klodzka (CIS)

§4
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Dyrektorom i Kierownikom
gminnych jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego oraz Administratorowi danych .

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujaca od 1 pazdziernika
2020r.

Sporzadzit; 21 e .
Justyna Drozdz ) /L.: UX fnlstrz.
Sprawdzit; Bysirzycy Kledakiej

Artur Michatuszek ) Q

PCQ a Surmeae



Zalacznik Nr 1
do zarzadzenia Nr 0050.247.2020
z dnia 07.10.2020 r.

» Procedury w zakresie scentralizowanych zasad rozliczen podatku od towaréw i ushug
w Gminie Bystrzyca Klodzka®’.

Postanowienia ogélne

§1
Z dniem 01 pazdziernika 2020 r. w zwiazku ze zmiang przepiséw ustawy VAT oraz
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w
sprawie szczegblowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w
ewidencji w zakresie podatku od towaréw i ustug, wprowadza si¢ jednolite zasady
przygotowania oraz przesytania ewidencji i deklaracji VAT w formie Jednolitego Pliku
Kontrolnego V7M.

§2
W celu zapewnienia poprawnosci i terminowosci rozliczei w zakresie podatku VAT w
Gminie Bystrzyca Klodzka wprowadza si¢ niniejszym zarzadzeniem procedury w tym
zakresie.

Obowigzki dyrektoréw, kierownikow jednostek budzetowych i wydzialéw UMiG.
§3

W zwigzku ze zmianami dotyczacymi nowej struktury JPK zobowigzuje sig
dyrektoréw/kierownikéw  jednostek budzetowych i kierownikéw wydziatéw UMiG
podlegtych Gminie Bystrzyca Ktodzka do:

1. Dokonania podziatu obowiazkéw i odpowiedzialnosci os6b wyznaczonych do sporzgdzania
i przesytania zmienionej ewidencji JPK.

2. Prowadzenia rejestréw sprzedazy i zakupdw wraz z deklaracja zgodnie z nowymi
wymogami okreslonym w art. 109 ust. 3 i 3b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow i ustug (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z poézn. zm.) w formacie
elektronicznym JPK V7M.

3. Sporzadzania czgstkowych ewidencji (rejestréw VAT wraz z deklaracjg VAT), w ktérych
beda ujmowane czynnosci opodatkowane wraz z odpowiednimi oznaczeniami i kodami oraz
nabycie towaréw i ustug dokonywanych przez jednostke, od ktérych podatek VAT podlega
odliczeniu réwniez z nowymi kodami i oznaczeniami.

4. Sporzadzania na podstawie ewidencji czgstkowej deklaracji VAT w formacie jednolitym
JPK..

5. Pofgczenia w jeden plik JPK czastkowych rejestréw i czastkowej deklaracji w jeden plik
JPK i przestanie do organu w wyznaczonym terminie.

6. Nadzoru nad prawidlowym i terminowym sporzgdzaniem ewidencji i deklaracji w
strukturze JPK V7M.

7. Postugiwania si¢ numerem NIP Gminy Bystrzyca Klodzka przy czynnos$ciach cywilno-
prawnych.



Zasady sporzadzania rejestréw sprzedazy VAT
§4

1. Zbiorcze rejestry sprzedazy w formie elektronicznej, sporzgdzane beda przez osobe
odpowiedzialng do rozliczania podatku VAT w Wydziale Finansowo-Budzetowym Urzedu
Miasta i Gminy Bystrzycy Klodzkiej, w oparciu o ewidencje pomocnicze, sporzgdzane
comiesigcznie przez jednostki organizacyjne oraz przez jednostke obstugujagca Gming
Bystrzyca Klodzka w formacie wymaganym przez przepisy regulujgce obowigzek w zakresie
JPK 0d 01.10.2020 r.

2. Ewidencja sprzedazy sporzadzana jest na podstawie wszystkich wystawianych faktur VAT,
faktur korygujacych sprzedaz, miesiecznych raportow z kas fiskalnych (dotyczy jednostek
posiadajagcych kasy), dokumentéw wewnetrznych (samonaliczenie podatku naleznego) oraz
faktur wystawionych do paragonéw, ktére maja charakter informacyjny i powinny zostaé
uwzglednione w miesigcu wystawienia, ale nie sumujg sie w zestawieniu.

3. Faktury oraz inne dokumenty sprzedazy ujmuje si¢ w sposob chronologiczny, wedtug daty
wystawienia i kolejnej numeracji.

4.Faktury sprzedazy wystawiane w imieniu Gminy Bystrzyca Klodzka muszg zawieraé
wszystkie niezbedne elementy okreslone ustawa o podatku od towaréw i ustug oraz
nastgpujgce dane identyfikacyjne wg wzoru:

Sprzedawca: Gmina Bystrzyca Klodzka , Plac Wolnosci 1, 57 — 500 Bystrzyca Ktodzka,

NIP 881-10-06-578
Wystawca: Nazwa i adres jednostki organizacyjnej gminy

5. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne Gminy Bystrzyca Ktodzka powinny byé
numerowane chronologicznie, odrgbnie dla kazdego roku kalendarzowego i jednostki wg
schematu: symbol jednostki/numer faktury/miesiac /rok-przy czym symbol jednostki .

6. Odrgbna numeracja powinna byé prowadzona dla faktur korygujacych i wewnetrznych oraz
not ksiggowych.

7. Wszelkie odplatne czynnosci jednostek organizacyjnych Gminy dokonywane pomigdzy
Jednostkami w ramach jednej Gminy (w tym dostawa i refakturowanie mediéw) powinny byé
dokumentowane nota ksiegowsa i nie nalezy ich ujmowaé w ewidencjach sprzedazy ani w
deklaracjach ,,czgstkowych”. Nie dotyczy to jednak odplatnych $wiadczen, jezeli strong takiej
transakcji bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna gmina, powiat,
wojew6dztwo). Wéwczas takg transakcje dokumentuje si¢ fakturg, a wynikajace z niej kwoty
ujmuje si¢ w ewidencji sprzedazy i JPK .

8. Zapisy w rejestrach sprzedazy zawieraé muszg dane wymienione w art. 109 ust. 3 ustawy o
podatku od towaréw i ustug tj. rodzaju sprzedazy i podstawy opodatkowania, wysokogci
kwoty podatku naleznego, w tym korekty podatku naleznego, z podziatem na stawki podatku;
dane kontrahentéw; dane dowodéw sprzedazy.

9. Zgodnie z par. 11 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw ewidencja sprzedazy powinna
zawiera¢ (o ile wystepujg) nowe oznaczenia dokumentéw sprzedazy, takie jak:



e ,RO” — dokument zbiorczy wewnetrzny zawierajacy sprzedaz z kas rejestrujacych -
podatnik bedzie mial obowigzek oznaczy¢ jako ,,RO” tgczny raport okresowy z kasy
fiskalnej dzienny lub miesieczny.

* ,WEW?” - dokument wewnetrzny — podatnik nie wystawia FV ani paragonu.
Dokument WEW bedzie przyporzadkowane min. w przypadku:
e prowadzenia sprzedazy bez rachunkowej — np. korzystania ze zwolnienia z kasy
fiskalne;j,

e wystawienia faktury wewnetrznej opodatkowania — np. nieodplatnego przekazania
towaréw

o ,FP” —faktura wystawiona do paragonu zgodnie z art. 109 ust. 3d ustawy o VAT.
Faktury do paragonéw wykazywane sg w czesci ewidencyjnej JPK w okresie, w ktérym
zostaty wystawione (bez wzgledu na to, w jakim okresie miata miejsce sprzedaz). Faktury do
paragonu nie majg wplywu na czesé deklaracyjng JPK, nie zwiekszaja podstawy
opodatkowania.

- w przypadku wystgpienia danej sprzedazy nalezy dokonaé wyboru odpowiedniego symbolu
a w przypadku braku wymienionych oznaczen miejsce pozostaje puste.

10. Przy sporzadzaniu faktur sprzedazy nalezy pamigta¢ o oznaczeniu za pomocg symboli
GTU od 01 do 13 odpowiedniej dostaw towaréw i $wiadczenia ustug (o ile wystepuje).

11. Pola wypetnia si¢ dla catej faktury poprzez wpisanie przy odpowiednim symbolu GTU
cyfry lub x w przypadku wystapienia dostawy towaru lub $wiadczenia ushigi na
wprowadzanym dokumencie sprzedazy, bez wyodrebniania poszczegdlnych wartosci, kwot
podatku, itp.

12. W przypadku, gdy dany towar lub ustuga nie wystapily na dokumencie pole pozostanie
puste.

13. W przypadku wystgpienia na fakturze kilku pozycji mieszczacych sie w grupach GTU do
kazdego symbolu nalezy wpisa¢ cyfre 1 lub x pozostate pola pozostawié puste

OPIS  dodatkowych  oznaczen w | Opis pola
rejestrach sprzedazy JPK V7M od
01.10.2020 r. Nazwa pola

GTU 01 Dostawa  napojow  alkoholowych —
alkoholu etylowego, piwa, wina, napojow
fermentowanych i wyrobéw posrednich, w
rozumieniu  przepisow o  podatku

akcyzowym.

GTU 02 Dostawa towaréw, o ktérych mowa w art.
103 ust. Saa ustawy.

GTU 03 Dostawa oleju opalowego w rozumieniu

przepiséw o podatku akcyzowym oraz
olejow smarowych, pozostatych olejéw o
kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99,
z wylgczeniem wyrobéw o kodzie CN
2710 19 85 (oleje biale, parafina ciekta)
oraz smaréw plastycznych zaliczanych do
kodu CN 2710 19 99, olejéw smarowych o
kodzie CN 2710 20 90, preparatow




smarowych objetych pozycja CN 3403, z
wylaczeniem smaré6w  plastycznych
objetych ta pozycja.

GTU 04 Dostawa wyroboéw tytoniowych, suszu
tytoniowego, plynu do  papieroséw
elektronicznych i wyrob6w nowatorskich,
W rozumieniu przepisow o podatku

akcyzowym.

GTU 05 Dostawa odpaddéw - wylacznie
okreslonych w poz. 79-91 zatgcznika nr 15
do ustawy.

GTU _06 Dostawa urzadzen elektronicznych oraz

czgsci i materiatéw do nich, wylacznie
okreslonych w poz. 7-9, 59-63, 65, 66, 69 i
94-96 zalacznika nr 15 do ustawy.

GTU 07 Dostawa pojazdow oraz czescei
samochodowych o kodach wytacznie CN
8701 — 8708 oraz CN 8708 10.

GTU 08 Dostawa metali  szlachetnych oraz
nieszlachetnych — wylacznie okreslonych
W poz. 1-3 zalgcznika nr 12 do ustawy oraz
w poz. 12-25, 33-40, 45, 46, 56 i 78
zalgcznika nr 15 do ustawy.

GTU 09 Dostawa lekow oraz wyroboéw
medycznych — produktéw leczniczych,
Srodkow spozywczych specjalnego
przeznaczenia Zywieniowego oraz
Wyrobow

14. Oznaczenia dostaw towardéw i $wiadczenia ustug symbolem GTU nie dotyczg zbiorczych
informacji o sprzedazy ewidencjonowanej na kasie rejestrujacej oraz zbiorczych informacji o
sprzedazy nieudokumentowanej fakturami oraz nieobjetej obowigzkiem prowadzenia
ewidencji sprzedazy za pomocg kasy rejestrujgcej. Oznaczen dostaw towaréw i $wiadczenia
ustug nie nalezy stosowaé takze do transakcji zakupu skutkujacych pojawieniem si¢ VAT
naleznego (np. WNT, import ustug).

15. Podatek nalezny - oznaczenie procedur w J PK VIM

Oznaczenia procedur prezentowane sg za pomocg symboli: TP , MPP.

Pola wypehia si¢ dla calego dokumentu poprzez zaznaczenie ,,1” lub X w kazdym z pél
odpowiadajacych symbolom: TP,MPP w przypadku wystapienia danej procedury na
ewidencjonowanym dokumencie, bez wyodrebniania poszczegélnych wartosci, kwot podatku,
itp. W przypadku gdy procedura nie wystgpila, pole pozostawia sie puste.

Oznaczenie TP w zakresie sprzedazy uzywamy w przypadku istniejacych powigzan miedzy
nabyweg a dokonujgcym dostawy towaréw lub ustugodaweca, o ktérych mowa w art. 32 ust. 2
pkt 1 ustawy.

Jednostki podlegajgce oznaczeniu TP w Gminie Bystrzyca Ktodzka:



o Zaklad Wodociggdw i Kanalizacji Sp. z 0.0. w Bystrzycy Klodzkiej,
e Zaktad Ustug Komunalnych Sp. z 0. 0. w Bystrzycy Klodzkie;j,

* Miejsko Gminny Osrodek Kultury w Bystrzycy Ktodzkiej,

e Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy w Bystrzycy Ktodzkie;j,

® Muzeum Filumenistyczne w Bystrzycy Klodzkie;j,

® Bystrzyckie Centrum Zdrowia Sp .z 0.0. w Bystrzycy Klodzkiej

16. Kwoty ujmowane w ewidencji powinny obejmowaé wartosci w groszach (tj. nie nalezy
stosowaé zaokraglen kwot do pelnych zlotych).Obowigzuje réwniez skladanie ewidencji i
JPK zerowych.

17. Zgodnie z art. 19 a ustawy o podatku od towaréw i ustug obowiazek podatkowy przypada:
* w dacie $wiadczenia (dotyczacej np. ustug ksztatcenia i wychowania, opieki
spofecznej, ustug stotldwkowych, wstepu na hale sportowg lub basen);
® w dacie wystawienia faktury, nie pozniej niz w dacie uplywu terminu platnosci
(dotyczy ushugi najmu, dzierzawy, dostawy mediéw: wody, energii elektrycznej,
cieplnej, gazu, internetu, ustug telefonicznych, odbioru $ciekéw, ochrony, dozoru i
przechowywania mienia);
18. Osoby odpowiedzialne oraz kierownicy jednostek majg obowiazek zapoznaC si¢ ze
wszystkimi zmianami i oznaczeniami wraz z ich znaczeniem w celu prawidlowego
sporzagdzania ewidencji sprzedazy.

Zasady sporzadzania rejestréw zakupu VAT

§5

1. Zbiorcze rejestry zakupéw VAT w formie elektronicznej i papierowej, prowadzone sg
przez osobg odpowiedzialng do rozliczenia podatku VAT w Wydziale Finansowo-
Budzetowym Gminy Bystrzyca Klodzka, w oparciu o ewidencje pomocnicze, sporzadzane
comiesigcznie przez jednostki organizacyjne oraz przez jednostke obstugujaca Gmine
Bystrzyca Ktodzka w formacie wymaganym przez przepisy regulujace obowigzek w zakresie
JPK od 01.10.2020 r.

2. Zapisy w rejestrach zakupu powinny zawieraé dane niezbgdne do obliczenia wysokogci
podatku naliczonego zgodnie z przepisami art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od towaréw i
ustug tj. dane niezbedne do ustalenia kwoty podatku naliczonego, dane kontrahent6w, numery
dokumentéw zakupu i inne.

3. Ewidencja podatku VAT opiera si¢ na zweryfikowanych i zakwalifikowanych do
odliczenia podatku VAT naliczonego, dokumentach zewngtrznych obcych oraz dokumentach
wewnetrznych.

4. Prawo do odliczenia podatku VAT powinno by¢ zweryfikowane zgodnie przepisami
ustawy VAT oraz rozporzadzeniami wykonawczymi do ustawy.

5. Dodatkowe wymagane nowe informacje w JPK_V7M
Zgodnie z art. 11 ust. 8 rozporzadzenia Ministra Finanséw ewidencja zakupu zawiera nowe
oznaczenia dokumentéw zakupu dotyczace:



»VAT_RR” — faktury VAT RR, o ktérej mowa w art. 116 ustawy o VAT; (rolnik ryczattowy)
»WEW” — dokumentu wewnetrznego, np. w przypadku samodzielnego przewozu towaréw z
terytorium UE na terytorium Polski;

»MK?” — faktury wystawionej przez podatnika bedacego dostawcg lub ushigodawca, ktory
wybral metode kasowa rozliczen okreslong w art. 21 ustawy o VAT.

- W przypadku wystapienia danego nabycia nalezy dokonaé wyboru odpowiedniego symbolu
a w przypadku braku wymienionych oznaczen miejsce pozostaje puste.

6. Podatek naliczony - oznaczenie procedur w JPK_V7M.

Oznaczenia procedur prezentowane sg za pomocg symboli: MPP, IMP. Pola wypeknia sie dla
catego dokumentu poprzez zaznaczenie ,1” lub X w kazdym z pél odpowiadajacych
symbolom: MPP, IMP w przypadku wystgpienia danej procedury na ewidencjonowanym
dokumencie, bez wyodrebniania poszczegolnych wartosci, kwot podatku, itp. W przypadku
gdy procedura nie wystapita, pole pozostawia si¢ puste.

W przypadku symbolu MPP oznaczenie stosuje si¢ do transakcji objetych obowigzkiem
stosowania mechanizmu podzielonej ptatnogci.

W przypadku symbolu oznaczonego jako MPP zaréwno do ewidencji sprzedazy jak i
ewidencji zakupu nalezy stosowaé do faktur o kwocie brutto wyzszej niz 15 000,00 zi, ktére
dokumentuja dostawe towaréw lub $wiadczenie ustug wymienionych w zataczniku nr 15 do
ustawy, niezaleznie czy na fakturze znajduje si¢ zapis ,,mechanizm podzielonej platnosci” czy
tez nie.

Oznaczenie symbolem IMP stosuje sie z tytutu importu towaréw, w tym importu towaréw
rozliczanego zgodnie z art. 33a ustawy o VAT.

7. Kwoty ujmowane w ewidencji powinny obejmowaé wartosci w groszach (tj. nie nalezy
stosowaé zaokraglen kwot do petnych ztotych).Obowigzuje réwniez skladanie ewidencji i
JPK zerowych.

8. Osoby odpowiedzialne oraz kierownicy jednostek majg obowigzek zapoznaC si¢ ze
wszystkimi zmianami i oznaczeniami wraz z ich znaczeniem w celu prawidlowego
sporzgdzania ewidencji zakupu.

9.Faktury zakupu, oprécz elementéw okreslonych w ustawie o podatku od towardw i ustug
powinny zawiera¢ nastepujace dane identyfikacyjne nabywcy wg wzoru:

Nabywca: Gmina Bystrzyca Ktodzka, Plac Wolnosci 1, 57 - 500 Bystrzyca Klodzka, NIP
881-10-06-578

Odbioreca i platnik : Nazwa i adres jednostki organizacyjnej

10. Faktury dotyczace zakupéw towardw i ustug powinny byé stemplowane datg ich
otrzymania, gdyz prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwote podatku
naliczonego, powstaje w rozliczeniu za okres, w ktérym w odniesieniu do nabytych przez
podatnika towaréw i ushig powstat obowigzek podatkowy — nie wczesniej jednak niz
w rozliczeniu za okres, w ktérym podatnik otrzymat fakture.

11. Faktury zakupu winny posiadaé opis, ktéry wskazuje cel dokonanego wydatku oraz z jaka
czynnoscig podatkows zakup jest zwiazany:

a) tylko z czynnosciami opodatkowanymi;

b) tylko z czynnosciami nieopodatkowanymi;



¢) tylko z czynnosciami zwolnionymi;

d) w czgsci z czynnosciami opodatkowanymi — ze wskazaniem czgsci podlegajace;j
odliczeniu wskaznikiem;

€) w czgsci z czynnosciami opodatkowanymi, podlegajacymi odliczeniu wg
wspolczynnika struktury sprzedazy.

Zasady sporzadzania deklaracji VAT
§o6

1. Deklaracja podatkowa powinna byé sporzagdzona zgodnie z zapisami art. 99 ust. 1-3
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ushug.

2. Deklaracja podatkowa powinna odzwierciedlaé i by¢ zgodna z rejestrami VAT podatku
naleznego i naliczonego.

3. Deklaracja VAT powinna przed przestaniem do organu by¢ polaczona w jeden plik JPK
VM.

4. Kwoty ujmowane w deklaracji czastkowej powinny obejmowaé wartosci w groszach (t].
nie nalezy stosowaé zaokraglen kwot do pelnych ztotych).Obowigzuje réwniez skladanie
ewidencji zerowych.

5. Osoby odpowiedzialne oraz kierownicy jednostek majg obowigzek zapoznaé sie ze
wszystkimi zmianami i oznaczeniami wraz z ich znaczeniem w celu prawidlowego
sporzadzania ewidencji zakupu i sprzedazy.

Przesylanie ewidencji wraz z deklaracja oraz korekta ewidencji VAT

§7

1. Prawidfowo sporzadzong czgstkowa ewidencje JPK V7M przez jednostki budzetowe
Gminy Bystrzyca Klodzka za poszczegdlne miesigce po podpisaniu przez Dyrektora lub
Kierownika oraz gléwnego ksiegowego jednostki nalezy przesta¢ do Wydziatu Finansowo-
Budzetowego UMIG Bystrzyca Klodzka w terminie do 17 dnia miesigca nastgpujacego po
miesigeu, za ktéry ewidencje i deklaracje te zostaly sporzadzone. Jezeli dzien ten przypada
w dzien wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy przekazaé w ostatnim dniu roboczym
poprzedzajacym ten dzien. Przekazanie ewidencii i rejestrow do Wydziatu Finansowo-
Budzetowego UMIG nastepuje poprzez przestanie JPK VM w wersji elektronicznej i
papierowe;j.

2. Jednostki w terminie do 20 dnia miesiaca nastepujgcego po miesigcu, za ktéry ewidencje i
deklaracje te zostaly sporzadzone maja obowigzek przesytania kwoty do zaptaty wynikajgcej
z przestanej ewidencji JPK V7M.

3. W przypadku gdy po przestaniu ewidencji i deklaracji VAT zostang stwierdzone
nieprawidlowosci w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna okoliczno$é skutkujgca
koniecznoscig dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesiac, nalezy:

* niezwlocznie zglosi¢ te okolicznosé do Wydziatu Finansowo-Budzetowego UMiG

* sporzadzi¢ niezbedng korekte ewidencji J PK VIM

* przestac korekty ewidencji czastkowych VAT do Wydziatu Finansowo-Budzetowego
UMiG



4. Do korekt deklaracji i ewidencji skladanych za okresy rozliczeniowe poprzedzajace
rozliczenie na nowych zasadach nalezy stosowaé regulacje prawne obowigzujace za okres, za
ktory jest sktadana korekta deklaracji lub ewidencji (czyli korekty deklaracji i JPK_VAT
ztozonych pierwotnie na starych zasadach, sktadane sg rowniez wedtug starych zasad).

5. Dla korekt deklaracji i ewidencji sktadanych za okres przypadajgcy po zmianie przepiséw
na nowych zasadach czyli JPK V7M jako jeden dokument

6. W przypadku korekty przestanej ewidencji, nalezy ztozyé nowy, kompletny oraz
zawierajgcy poprawione dane plik XML. Niedopuszczalne jest ztozenie pliku zawierajgcego
jedynie dane korygowane.

7. W przypadku, gdy korekta powoduje obowigzek zaplaty naleznosci, Jjednostka budzetowa
ma przesyta korekte ewidencji wraz z kwota do zaplaty.

8. W przypadku stwierdzenia przez naczelnika urzedu skarbowego w przestanej ewidencji
bledow, ktére uniemozliwiajg przeprowadzenie weryfikacji prawidtowosci transakeji,
naczelnik urzedu skarbowego wzywa podatnika do ich skorygowania, wskazujac te bledy.

9. W przypadku, kiedy blad znajduje si¢ w ewidencji konkretnej jednostki, organ wzywa
jednostke lub wydzial do skorygowania ewidencji JPK_V7M lub zlozeniu wyjasnien
wskazujacych, ze ewidencja nie zawiera bledéw, o ktérych mowa w wezwaniu w terminie

10. Jezeli osoba odpowiedzialna w danej jednostce za prawidlowe sporzadzenie ewidencji
JPK V7M nie przesle we wskazanym terminie ewidencji lub korekty ewidencji JPK VIM i z
tego tytulu na podatnika natozona zostanie kara pieniezna wynikajaca z art. 109 ust. 3h
ustawy VAT, osoba odpowiedzialna w jednostce moze zostaé zobowigzana do pokrycia
natozonej kary zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.

Przepisy koncowe
W przypadku nie wypelnienia obowiazkéw stuzbowych wynikajacych z niniejszych procedur
pracownicy, ktérym przypisano obowigzki i odpowiedzialnogé mogg otrzyma¢ upomnienie
ustne lub nagane z wpisem do akt lub kare finansows.
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