Rozdzial I
Przebieg postgpowania kontrolnego — procedury kontroli

§ 36.

1. Dla wszczecia czynnoSci kontrolnych niezbedne jest powolanie komisji kontroli w drodze
zarzadzenia lub imienne upowaznienie wystawione przez zarzadzajacego kontrole .

Zarzadzenic lub upowaznienie winno zawiera¢ okreslenie:

1) rodzaju kontroli, czasu jej trwania oraz numeru kontroli,

2) zakresu tematycznego oraz okresu objgtego kontrola,

3) podstawy prawnej wydanego zarzadzenia lub upowaznienia,

4) podmiotu kontroli,

5) nazwisk osdb upowaznionych do przeprowadzenia kontroti,

6) kierownika zespohu kontrolnego, w przypadku wieloosobowego skladu.

Wzor upowaznienia do przeprowadzenia kontroli stanowi Zatacznik Nr 8 do niniejszego regulaminu.

2. Wydane upowaznienic wazne jest w takim zakresie, jakiego dotyczy. W przypadku potrzeby
Zmiany wystawionego upowaznienia — winno by¢ wydane nowe upowaznienie przez zarzadzajacego
kontrole.

3. Kazde upowaznienic wystawia si¢ w dwoch egzemplarzach: jeden dla jednostki kontrolowane;j,
drugi zalacza si¢ do akt kontroli.

4. Zobowiazuje sig wszystkich pracownikéw, do udzielania wyjadnien w przedmiocie kontroli bez
koniecznosci okazania dodatkowego upowaznienta - wystawione upowaznienie do kontroli stosuje sie
odpowiednio,

5. Do spraw niejawnych i tajnych upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 1, nie ma zastosowamna,

§ 37.

1. Po udaniu sie do jednostki , w ktorej ma by¢ przeprowadzona kontrola, upowazniony inspektor,
bezposrednio przed przystapieniem do czynnosci kontrolnych, przedklada kierownikowi jednostki
kontrolowanej upowaznienia do kontroli 1 informuje o przedmiocie kontroli i czasie jej trwania.

2. Obowigzkiem kierownika jednostki kontrolowanej jJest zapewnienie kontrolujgcemu
odpowiednich warunkéw do sprawnego i rzetelnego przeprowadzenia kontroli, przez:

1) przygotowanie kontrolujgcemu odpowiedniego pomieszczenia oraz wyposazenia
do przechowywania materialdéw kontrolnych,

2) udostgpnianie zadanych dokumentéw dotyczacych przedmiotu kontroli,

3) umozliwienie dokonania ogledzin,

4) zobowigzanie pracownikéw do udzielania wyjasniei.

3. Czynnosci kontrolne przeprowadza si¢ w godzinach pracy obowiazujacej w komorce
kontrolowanej.

4, W przypadku zaistnienia szczegolnych okolicznosci, kontrola moze byé przeprowadzona
poza godzinami pracy, o ktorych mowa w ust. 3, na wniosek kontrolujacego i po wydaniu stosownych

polecen przez kierownika jednostki kontrolowanej.

§ 38.

1. Kontrolujacy ma prawo do:
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1) wolnego wstepu do pomieszczen i obiektéw komoérki kontrolowanej, z wyjatkiem pomieszczen,
do ktorych maja zastosowanie przepisy o informacjach tajnych i niejawnych,

2) wgladu, z zachowaniem zasad ochrony doébr osobistych, do urzadzen ewidencyjnych, planow,
sprawozdan, analiz oraz wszelkich dokumentéow  dotyczacych przedmiotu  kontroli,
a takze sporzadzania odpisow i1 wyciagdéw z tych dokumentéw — kontrola dokumentacyjna,

3) przeprowadzania ogledzin stanu faktycznego dotyczacego przedmiotu kontroli,

4) pobierania od pracownikow komorki kontrolowanej wyjasnien (ustnych i pisemnych)
oraz przyjmowania skladanych z ich inicjatywy ustnych i pisemnych oswiadczen. Wzor
o$wiadczenia zawiera Zalacznik Nr 9 do niniejszego regulaminu kontroli.

2. W sprawach nigjawnych i tajnych przepisy zawarte w ust. 1 nie maja zastosowania.

§ 39.

1. Wylaczeniu z udzialu w kontroli, podlega kontrolujacy w wypadku, gdy czynnosci
lub rozstrzygnigcia kontrolne moga dotyczy¢ stosunku zaleznosci jego samego, jego malzonka,
krewnych i powinowatych badz osob zwiazanych z nimi z tytutu kurateli, opieki lub przysposobienia.

2. Kontrolujacy moze by¢ wyfaczony rowniez w razie stwierdzenia innych przyczyn, ktére moga
mie¢ wplyw na bezstronno$¢ jego postepowania.

3. O przyczynach wylaczenia przewodniczacy komisji kontroli lub osoba zainteresowana
zawiadamia kierownika jednostki, ktory rozstrzyga co do wylaczenia.

§ 40.

1. Ustalen faktéw kontrolnych, kontrolujacy dokonuje jedynie na podstawie dowodow, do ktorych
zalicza sig¢: dokumenty, dowody rzeczowe, protokoly z ogledzin, dane ewidencji i sprawozdawczosci,
opinie specjalistow i bieglych, zdjecia fotograficzne, szkice, oswiadczenia i wyjasnienia i ztozone
na pismie.

2. Dowody, o ktdrych mowa w ust. 1, zalacza si¢ do protokotu kontroli, z tym ze dowody w postaci
odpiséw, kserokopii i wyciagébw z dokumentow winny by¢, przed wiaczeniem, potwierdzone
za zgodnost z oryginatem.

3. Ustalenia biezacego stanu faktycznego kontrolujacy dokonuje w kontrolowanych dziedzinach
przez ogledziny, w obecnosci osoby odpowiedzialnej za kontrolowany odcinek lub dzial pracy,
a w razie jej nieobecnos$ci — z zastrzeZzeniem ust. 5 — w obecnosci kierownika komorki kontrolowanej
lub upowaznionego przez niego pracownika i osoby asystujacej.

4. W przypadku kontroli magazynoéw i kasy kontrolujgcy dokonuje kontroli obowigzkowo.
w obecnosei 0s6b materialnie odpowiedzialnych, a w razie ich nieobecnosci — komisji powolanej
przez kicrownika jednostki.

5. Kontrolujacy sporzadza odrgbny protokét z przebiegu kontroli, o ktorych mowa w ust. 3 i 4.
Z kontroli, o ktorej mowa w ust. 3 — wedhug wzoru ,,Protokofu kontroli kasy” stanowiacego Zalacznik
Nr 10 do niniejszego regulaminu, z kontroli kasy — wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik
Nr 1 do Instrukeji w sprawie gospodarki kasowej, o ktorej mowa w § 5 ust. | regulaminu; protokot
podpisuje kontrolujacy i osoby uczestniczace w kontroli.

6. Pobranie dowodéw rzeczowych kontrolujacy dokumentuje pokwitowaniem sporzadzonym wediug
wzoru stanowiacego Zafacznik Nr 13 do niniejszego regulaminu.

7. Opisujac ustalenia kontroli w ramach poszczegolnych tematow kontrolujacy winien podac:

1) zakres kontroli,



2) jakie dokumenty poddano kontroli,

3) okres objety badaniem,

4) sposdb badania (petny, wyrywkowy),

5) wynik badania (jakie stwierdzono nieprawidtowosci).

§ 41.

1. W trakcie trwania kontroli do obowiazkdw pracownikow jednostki kontrolowanej nalezy:
1) uczestniczenie w niezbednym zakresie w czynnosciach kontrolnych (przy ogledzinach, kontroli
kasy, magazynu),
2) przygotowamie na Zyczenie kontrolujacege niezbgdnych zestawien 1 obliczen opartych
na dokumentach, a takze kserokopii dokumentdw, dotyczacych przedmiotu kontroli.
3) udzielanie ustnych i pisemnych wyjasnien w sprawach dotyczacych przedmiotu kontroli,
4) uwierzytelnianie odpisow 1 kserokopii dokumentdw.
2. Kontrolowani pracownicy w sprawach bedacych przedmiotem Kontroli, moga z wlasnej
inicjatywy zlozy¢ kontrolujacemu pisemne lub ustne o§wiadezenia.

3. Ze zlozonych wyjasnien, o ktorych mowa w ust. | pkt 3. kontroiujacy sporzadza protokd! wedtug

wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 12, ktdry winien by¢ podpisany przez kontrolujacego i skladajacego

wy)jasnienic.

§ 42.

1. W przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci nalezy je dokladnie opisac i ustali¢ ich skutki,
w tym — w miarg mozliwosci — skutki finansowe dla budzetu.

2. W sytuacji, gdy kontrolujacy stwierdzi w toku kontroli zaistnienie mozliwosci wystapienia
powaznych szkéd w mieniu, obowigzany jest do pisemnego zawiadomienia o istniejacym zagrozeniu
kierownika jednostki kontrolowanej. Kopig¢ zawiadomienia kontrolujacy zatacza do dokumentagji
kontroli.

3. Zawiadomienic, o ktérym mowa w ust. 2, powinno zawiera¢ m. in. opis stwierdzonego stanu
oraz dokladny czas przekazania informacji kierownikowi jednostki kontrolowane;.

4. Kierownik jednostki kontrolowanej, kiéry zostal poinformowany o fakiach, o ktérych mowa
w ust. 1, podejmuje natychmiast stosowne decyzje majace na celu przeciwdzialanie zagrozeniu.

5. W wypadku, gdy kierownik jednostki kontrolowanej nie podejmie dziatan, o ktorych mowa
w ust. 3, kontrolujacy zobowiazany jest do natychmiastowego pisemnego powiadomienia o tym stanie
rzeczy kierownika jednostki. Kopie zawiadomienia kontrolujacy zalacza do dokumentagji kontroli.
Postanowienia ust. 2 stosuje si¢ odpowiednio, z tym Zze zawtadomienie winno zawiera¢ dodatkowo czas
przekazania informacji kierownikow! jednostki.

§ 43.

1. Osoba odpowiedzialna za kontrole danego odcinka pracy, w razie ujawnienia nieprawidlowosci
w toku kontroli, jest obowiazana niezwtocznie powiadomic bezposredniego przelozonego, jak rowniez
podja¢ niezbedne kroki zmierzajace do usunigcia tej nieprawidtowosci.

2. W wypadku ujawnienia w toku kontroli wstgpnej nieprawidtowosci, kontrolujacy:
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— zwraca bezzwlocznie nieprawidlowe dokumenty wlasciwym komodrkom z wnioskiem o dokonanie
zmian lub uzupetnien,

— odmawia podpisu dokumentéw nierzetelnych lub dotyczacych operacji  sprzecznych
z obowiazujacymi przepisami 1 zawiadamia o tym niezwlocznie kierownika jednostki,
ktéry podejmuje decyzjg w tej sprawie.

3. W wypadku ujawnienia w toku kontroli czynu majacego cechy przestgpstwa:

1) kontrolujacy:

— niezwlocznie zawiadamia o tym Kkierownika jednostki - postanowienia § 29 stosuje
sig odpowiednio,

— zabezpiecza dokumenty i przedmioty stanowigce dowdd przestepstwa.

Kopie zawiadomienia kontrolujacy zalgcza do dokumentacji kontroli.

2) kierownik jednostki:

- mezwlocznie zawiadamia o tym organy powolane do $cigania przestgpstw, ustala jakie warunki
i okolicznodei umozliwily przestgpstwo lub sprzyjaly jego popetnieniu,

— bada, czy przestgpstwo wiaze si¢ z zaniedbaniem obowigzkow kontroli przez osoby powolane
do wykonywania tych obowiazkdw,

— na podstawie wynikéw przeprowadzonego badania — wobec odpowiedzialnych pracownikow
wyciaga konsekwencje stuzbowe i w razie potrzeby podejmuje $rodki organizacyine, w celu

zapobiezenia powstawania podobnych nieprawidtowosci w przysziosci.

Rozdzial 111
Sposob dokumentowania czynnosci kontrolnych

§ 44.

1. Kontrolujacy zobowiazany jest sporzadzi¢ protokdt z przeprowadzonych czynnosei kontrolnych,
o ktorych mowa w § 34 ust. 2 i 3. W protokole winien przedstawi¢ ustalenia kontrolne w sposob
rzetelny, zwiezly i przejrzysty oraz zgodny ze stanem faktycznym.

2. Protokdl, o ktérym mowa w ust. 1, jest podstawowym dowodem dokumentujacym wykonanie
kontroli i winien zawieraé¢ wszystkie stwierdzone przez kontrolujacego fakty dotvezace kontrolowanego
przedmiotu, w tym nieprawidtowosci i uchybienia w dziataniu. ich przyczyny i skutki, bedace podstawa
do oceny kontrolowanej dzialalnosci w badanym okresie oraz informacje, m. in. o dokonaniu oglgdzin,
zabezpieczeniu dowodow, itp.

3. 7 przeprowadzonych kontroli, o ktorych mowa w § 34 ust. 2 1 3 moze by¢ sporzadzone
sprawozdanie, pod warunkiem, ze z ustalen kontrolujacego nie wynika potrzeba ukarania osdb
odpowiedzialnych za powstanie nieprawidlowosci. Decyzje w tej sprawie podejmuje zarzadzajacy
kontrolg, w ktorej okresla dane, jakie nalezy uwzglednic w sprawozdaniu. Przepisy ust. 4 slosuje
si¢ odpowiednio.

4, Protokod kontroli wraz z dokumentami wymienionymi w § 40 stanowi dokumentacj¢ kontroli.

§ 45.

1. Poza ustaleniami wymicnionymi w § 44 ust. 2, protokét kontroli powinien zawieraé:
1) imig¢ i nazwisko kontrolujacego oraz numer i datg upowaznienia do kontroli,
2) nazwe¢ komorki kontrolowanej, jej adres, imig 1 nazwisko kierownika z uwzglednieniem zmian

w okresie objetym kontrola,
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3) date rozpoczecia i zakoficzenia kontroli z wymienieniem dni przerw w dokonywaniu czynnosci
kontrolnych,

4) zakres kontroli (jakie elementy poddano kontroli},

5) okres objety kontrola,

6y wyniki kontroli (Jakie stwierdzono nieprawidlowoéci),

7) klauzule o powiadomieniu kierownika komorki kontrolowanej o przystugujacym mu prawie, trybie
1 terminie zgloszenia zastrzezen do ustaled ujetych w protokole oraz o prawie odmowy podpisania
protokohs,

8) zestawienie zatacznikow podiegajacych wlaczeniu do protokotu dla zarzadzajacego kontrolg,

9) wzmianke o dokonaniu wpisu o przeprowadzone] kontroli do ewidencji kontroli,

10) podpisy kontrolujacego i kierownika jednostki kontrolowanej, a w przypadku odmowy podpisu
przez kierownika jednostki kontrolowanej — wzmianke o odmowie podpisania protokotu,

11) miejsce i datg podpisania protokotu przez osoby wymienione w pkt 10,

12) dane o liczbie egzemplarzy sporzadzonego protokotu oraz wzmiank¢ o wrgczeniu jednego
egzemplarza kierownikowi jednostki kontrolowangj.

2. Protokot kontroli nalezy sporzadzi¢ w dwéch egzemplarzach, chyba ze zarzadzajacy kontrole
postanowi inaczej. Liczbe dodatkowych egzemplarzy okresla zarzadzajacy kontrolg ze wskazaniem
ich przeznaczenia.

3. Wszystkie strony protokotu kontroli winny by¢ parafowane przez kontrolujacego i kicrownika
jednostki kontrolowane;.

4. Wszelkie sporzadzone w trakcie kontroli odpisy, kserokopie 1 wyciagi 2z dowodow
wymienionych oraz zestawtenia i obliczenia oparte na dokumentach przez kontrolujacego
lub na jego zadanie przez pracownikéw kontrolowanej jednostki, winny by¢é potwierdzone za zgodnosé
7 oryginalem.

5. Wzor protokotu stanowi Zatacznik Nr 4 do ninigjszego regulaminu.

§ 46.

1. Po zakonczeniu kontroli kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie wskazanym w protokale,
zobowiazany jest do podpisania protokotu bez zastrzezen Ilub zlozenia kontrolujacemu pisemnej
odmowy podpisania protokolu z podaniem przyczyn odmowy; moze takze skorzysta¢ z prawa zlozenia
zastrzezen, o ktérych mowa w § 47 ust. 1 i 2, dokonujac odpowiednigj adnotacji w protokole kontroli.

2. Wniesione zastrzezenia, o ktorych mowa w § 47 ust. 1, winny by¢ udokumentowane i zataczone
do protokolu kontroli.

3. Kierownik jednostki kontrolowanej zobowiazany jest do podpisania protoketu kontroli

po wyczerpaniu procedury, o ktérej mowa w § 47.
4. Odmowa podpisania protokotu kontroli przez kierownika jednostki kontrolowanej nie stanowi

przeszkody do wszczecia posigpowania pokontrolnego.
5. Podpisany protokot wraz z dokumentacja kontroli 1 dokumentami. o ktérych mowa w ust. 2
lub odmowa podpisania protokohi, o ktorej mowa w ust. I, kontrolujacy niezwfocznie przekazuje

zarzadzajacemu kontrole.
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Rozdzial IV
Tryb zglaszania i rozpatrywania zastrzezen
do ustalen zawartych w protokele kontroli

§ 47.

1. Kierownikowi jednostki kontrolowanej przystuguje prawo zgloszenia kontrolujacemu, w terminie
okreslonym w protokole, umotywowanych zastrzezen do ustalen zawartych w protokole kontroli.

2. O ile zastrzezenia, o ktérych mowa w ust. |, zostaly zloZone kontrolujacemu na pismie
przed podpisaniem protokotu kontroli, kontrolujgcy obowigzany jest dokonac analizy tych zastrzezen:

1) w przypadku nieuwzglgdnienia w czesei lub w cafodci zastrzezen, przekazuje na pismie swoje
stanowisko kierownikowi jednostki kontrolowanej wraz z pouczeniem o jego prawie do zgloszenia
umotywowanych zastrzezen w terminie 7 dni do zarzadzajacego kontrole,

2) w przypadku uwzglednienia zastrzezenn winicn ponownie przeanalizowaé ustalenia zawarte
w protokole i w miarg potrzeby, podjaé dodatkowe czynnosci kontrolne.

§ 48.

1.Wniesione zastrzezenia, o ktdrych mowa w § 47:

1) nie podlegaja rozpatrzeniv, jezeli zostaly zloZzone przez oscbg nieuprawniong lub zostaly ziozone
po uptywie terminu okreslonego w § 47 ust. 2 pkt. 1,

2) podlegaja rozpatrzeniu przez kierownika jednostki zarzadzajacego kontrolg, ktdry wydaje decyzjg
wraz z uzasadnieniem w terminie do 20 dni od daty wplywu zastrzezen.

3) Decyzja kierownika jednostki, o ktorej mowa w pkt 2 :
a) jest ostateczna i nie przystuguje od niej zazalenie,
b) w terminie do 7 dni od daty podjgcia decyz)i winna by¢ przekazana do wiadomosci kierownikowi

kontrolowanej jednostki,

¢) winna by¢ dotaczona do protokotu kontroli.

Rozdzial V
Postepowanie pokontroine — narada

§ 49.

1. W celu omdwienia ustalen kontroli i sformulowania wnioskdw dotyczacych podjgcia czynnosei
1 srodkdw dla usprawnienia kontrolowanej dziatalnosci, moze by¢ zorganizowana narada pokontrolna.

2. Narada taka moze byé zorganizowana zaréwno na waiosek kontrolujacego, jak i z inicjatywy
kierownika jednostki. Narad¢ winien w takim przypadku zorganizowaé kierownik jednostki
kontrolowanej, w terminie nie pdzZniej niz 7 dni dni od daty podpisania protokotu kontroli lub od daty
wydama decyzji, o ktdrej mowa w § 48 ust. 1 pkt. 2.

3. Naradzie pokontrolnej przewodniczy kierownik jednostki kontrolowangj, uczestnicza w niej:
zarzadzajacy kontrole — kierownik jednostki, uruchamiajacy kontrolg — przewodniczacy komisji
kontroli oraz wyznaczeni przez kierownika jednostk: kontrolowanej pracownicy — w szczegdlinoscei
pracownicy odpowiedzialni za kontrolowana dziatalnos¢.

4. 7 przebiegu narady pokontrolne] winien byé sporzadzony protokdl, w ktorym ujete winny
by¢ wnioski wraz z terminami ich realizacji. Protokdt podpisuje protokolant i kierownik jednostki
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kontrolowanej. Protokdl sporzadza sig w dwéch egzemplarzach, ktére otrzymuja kierownik jednostki

kontrolowanej i zarzadzajacy kontrole.

Rozdzial VI
Zalecenia pokontrolne

§ 50

1. Kontrolujgey na podstawie wynikéw kontroli | wnioskéw z narady, o ktorych mowa w § 49 ust. 4,
opracowuje projekt zalecen i wnioskow pokontrolnych, kiéry przedstawia do decyzji kierownika
jednostki.

2. Kierownik jednostki, w oparciu o projekt, o ktorym mowa w ust. 1, podejmuje decyzje o wydaniu
zarzadzenia pokontrolnego. W tresci zarzadzenia formutuje konkretne zalecenia, zobowiazujace
do podjecia dziatan zmierzajacych do usunigeia nieprawidlowosci. Wyznacza ponadto termin
ich realizacji oraz termin do przystania informacji o sposobie wykonania zalecer.

3. Zarzadzente pokontrolne, o ktorym mowa w ust. 2, winno zawieral zwiezlty opis wynikow,
ze wskazaniem zrodet 1 przyczyn stwierdzonych w toku kontroli nieprawidtowosci i uchybien,
polecenia wdrozenia dzialan zmierzajacych do usunigcia stwierdzonych nieprawidtowoscei 1 uchybien
oraz wskazanie kierunkow dziatan naprawczych.

4. W terminie do 30 dni od daty otrzymania zarzadzenia pokontrolnego, kierownik jednostki
kontrolowanej winien powiadomi¢ Burmistrza o realizacji poszczegdlnych zalecen zawartych w
zarzadzeniu, w tym o ich wykonaniu, o stopniu realizacji polecen bedacych w toku realizacji.
W wypadku niezrealizowania polecen — podac konkretne powody, uniemozliwiajace ich zrealizowanie.

Rozdzial VII
Kontrola realizacji zalecen pokontrolnych

§ 51.

1. Wykonanie zalecen pokontrolnych winno byé egzekwowane i podiegaé kontroli sprawdzajace

dla ustalema:

1) stopnia realizacji zalecen i wnioskéw pokontrolnych,

2) rzetelnosci odpowiedzi na polecenia pokontrolne,

3) zmiany zakwestionowanego. w trakcie poprzedniej kontroli, stanu faktycznego w kierunku stanu
pozadanego.
2. Ogélne zasady i tryb przeprowadzania kontroli, okreslone w niniejszym regulaminie, odnosza

si¢ rowniez do kontroli wymienionej w ust. 1.
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CZESC vII
Kontrola samorzadowych jednostek organizacyjnych

Rozdzial 1
Przepisy szczegolne w zakresie kontroli
jednostek organizacyjnych

§ 52.

1. Stosownie do wymogow zawartych w przepisach art. 127 ustawy o finansach publicznych,
Burmistrz kontroluje przestrzeganie przez podlegle samorzadowe jednostki organizacyjne procedur
kontroli oraz zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow,

2. Jednostki organizacyjne , podlegaja kontroli na zasadach przewidzianych w przepisach Czgséei VI
nini¢jszego regulaminu, t.j.:

1) kontroli kompleksowej nie rzadziej niz raz na 4 lata,
2) problemowej w zakresie wydatkow kazdego roku,
3) sprawdzajacej stosownie do potrzeb.

3. Od zasady wyrazonej w ust. 2 pkt a mozna odstapié, jezeli kontrole problemowe i dorazne
przeprowadzone w jednostce w ciagu 5 lat, objely tacznie podstawowa dziatalnosé jednostki.

4. Kontrolg problemowa nalezy obja¢ w kazdym roku co najmniej 5% wydatkdw.

5. Rejestr jednostek organizacyjnych podlegajacych kontroli zawiera Statut Gminy Bystrzyca
Ktodzka

6. Kontrolg nalezy przeprowadza¢ we wszystkich jednostkach organizacyjnych powiazanych
z budzetem dla ustalenia:

I) stanu faktycznego dzialalnosci kontrolowanej jednostki organizacyjnej w zakresie umozliwiajacym
dokonanie oceny tej dzialalnosci (zgodnie z odrebng tematykq | upowaznieniem),
2) realizacji obowigzku opracowania pisemnych procedur kontroli finansowej, przewidzianego

w art. 35a ust. 3 ustawy o finansach publicznych,

3}) przestrzegania realizacji ustalonych procedur kontroli finansowej oraz zasad wstgpne) oceny

celowosci poniesionych wydatkow, o ktérych mowa w art. 28a ustawy o finansach publicznych.

§ 53.

1. Zadania w zakresie kontroli jednostek organizacyjnych okreslone w § 52 wykonuje komisja
kontroli wg zasad okres$lonych w Czesci VI rozdziat 1 — VII niniejszego regularmnu.

2, Do udzialu w czynnosciach kontrolnych mogg byé wlaczeni pracownicy innych jednostek
organizacyjnych jednostki.

3. W przypadkach wymagajacych specjalnych kwalifikacji, kierownik jednostki moze powolad
rzeczoznawce,

4. lezeli w toku kontroli okaze si¢ potrzebne zbadanie zagadnief nalezacych do wiasciwosdcei
rzeczowe] organu koniroli specjalistycznej, kontrelujacy lub przewodniczacy komisji kontroli moze
zwrocic sie do tego organu o udzial w ezynnosciach kontrolnych.

§ 54.




1. Kontrolujacy jest uprawniony do wstgpu oraz poruszania si¢ na terenie jednostki kontrolowanej
na podstawie dokumentow, o ktérych mowa w § 36 ust. 1, bez potrzeby uzyskiwania przepustki oraz nie
podlega rewizji osobistej, przewidzianej w wewnetrznym regulaminie jednostki kontrolowane;.

2. Kontrolujacy podlega przepisom o bezpieczenstwie i higienie pracy oraz przepisom
0 postepowaniu z wiadomosciami zawierajacymi tajemnice panstwowg i stuzbowa, obowigzujacymi
w jednostce kontrolowanej.

§ 55.

1. Oprécz danych wymienionych w § 52 ust. 1, protokot powinien zawiera¢ ponadto:
1) klauzul¢ dotyczaca ochrony danych osobowych lub tajemnicy skarbowej (gdy zachod=i taka potrzeba
- przez oznaczenie stron),
2) nazwg kontrolowanej jednostki organizacyjnej w jej pelnym brzmieniu, jej adres i numer
statystyczny oraz nazwg organu sprawujacego nadzor.
2. Wzor protokotu kontroli samorzadowych jednostek organizacyjnych stanowi Zalacznik Nr 14
do niniejszego regulaminu.

Rozdzial I1
Uproszczone postgpowanie kontrolne

§ 56.

1. Uproszczone postgpowanie kontrolne moze by¢ stosowane w razie potrzeby:
1) przeprowadzenia doraznych kontroli w celu sporzadzenia odpowiedniej informacji dla organow
administracji samorzadowej,
2) zbadania okre$lonych spraw, wynikajacych ze skarg i wnioskow oraz listow obywateli,
3) przeprowadzenia badan dokumentdw i innych materialéw, otrzymanych z jednostek podlegajacych
kontroli,
4) przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej, zwlaszeza w zakresie sprawdzenia rzetelnosci odpowiedzi
na wystapienia pokontrolne.
2. Z uproszczonego postgpowania kontrolnego sporzadza si¢ sprawozdanie. Do sprawozdania
zaltacza sie dowody zwiazane z jego trescia.
3. Sprawozdanie podpisuje kontrolujacy, informujac kierownika jednostki kontrolowancj
o dokonanych ustaleniach.

§ 57.

Jezeli wyniki uproszczonego postgpowania kontrolnego wskazujg na potrzebe pociagnigcia
okreslonych osob do odpowiedzialnosci stuzbowej, materialnej lub karnej, nalezy zastosowaé tryb
przeprowadzania kontroli okreslony w § 43-45 niniejszego regulaminu i sporzadzic¢ protokol kontroli.



Zalacznik Nr | do Regulaminu
kontroli finansowej

Oswiadcezenie

Niniejszym oéwiadczam, ze przyjalem (elam) do wiadomosei i $cistego przestrzegania zasady
okreslone w regulaminie kontroli finansowej oraz zobowiazuje sig
w zakresie kontroli postgpowaé zgodnie z zawartymi w nim  postanowieniami. Jednoczesnie
zobowiazuje sig do zapoznania z trescia niniejszego regulaminu podleglych mi pracownikow.

Wykaz stanowisk organizacyjnych jednostki,
ktorym przekazano egzemplarze
»Regulaminu kontroli finansowej”

L. p. Imig i nazwiske Stanowisko Podpis

3. 4, 7.

DB e e
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Rozdzial 111
Postanowicnia koncowe

§ 58.

1. Kontrolujacy, w zwigzku 2z wykonywaniem czynnosci objetych upowaznieniem
do przeprowadzenia kontroli, jest zwoiniony z obowiazku potwierdzania pobytu w jednostce
kontrolowanej na blankiecie polecenia wyjazdu stuzbowego.

2. Pracownicy kontroli ( inspektorzy) winni hyé ohjeci systematycznym szkoleniem w ramach

doskonalenia kadr administracji samorzadowej.
§ 59.
Rzeczoznawey powotywani do udziatu w czynnosciach kontrolnych otrzymuja wynagrodzenie

wedtug zasad okreslonych w odrgbnych przepisach.

§ 60.

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem 1 sierpnia 2004r.

Al
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Zatacznik Nr 3 do Regulaminu
kentroli finansowe)

Cechy dowodow ksiegowych
wymagane ustawg o rachunkowosci

Lp. | Wyszczegolnienie

1. | Okreslenie rodzaju dowodu

2. {Okreslenie numeru identyfikacyjnego

3. ] Okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarczcj

Opis operacji gospodarczej

Warto$¢ operacji gospodarczej, jezell to mozliwe, okres$lona takze w jednostkach
naturalnych

Data dokonania operacji

Data sporzadzenia dowodu, gdy dowdd zostal sporzadzony pod inng datq niz data
dokonania operac)!

| e

Podpis wystawcy dowodu

Podpis osoby, ktore] wydano lub od ktorej przyjeto sktadniki aktywow

=ie|w

Stwierdzenie sprawdzenia dowodu, potwierdzone podpisem osoby odpowiedzialne)
za sprawdzenie dowodu

Stwierdzenie 7zakwahfikowanma dowodu do ujgcta w ksiggach rachunkowych
(dekretacja), potwierdzone podpisem osoby odpowiedzialnej za te wskazania

Dowdd  ksiggowy opiewajacy na waluty obce powinien zawieral przeliczenie
ich wartosci na walutg polska wedlug kursu obowigzujacego w dniu przeprowadzenia
operac)i pospodarczej. Wymk przeliczenia zamieszeza sie bezposrednio na dowodzie,
chyba ze system przetwarzania danych zapewnia automatyczne przeliczenie walut
obcych na walutg obcea, a wykonanie tego potwierdza odpowiedni wydruk

13.

Dowod ksiegowy powinien by¢ reetelny, . zgodny z rzeczywistym przebiegiem
operacji gospodarczej, ktorg dokumentuje, kompletny, zawierajacy co najmniej dane
wymienione w pkt 1-13 oraz wolne od blgdéw rachunkowych. Niedopuszezalne jest
dokonywanic w dowodach ksiegowych wymazywania i przerébek

Ak



Zalgeznik Nr 4 do Regulaminu
. kontroli finansowej

, PROTOKOL

kontroli sseesansannee (Uwaga! Wpisaé: problemowej, kompleksowej, sprawd-ajgee))
przep l’OW&dZOHEj W ocseesanssnase fupisad komérke organizacying - wydzial, referat)

w LI LA AL YA ST T TR SRR Y YR Y]

Numer statystyezny (jednostki kentrolowanej):

Kontrole przeprowadzita Komisja kontroli w skladzie........... 7 ..o , dziatajacy na
podstawie upowaznienia lub zarzadzenia Nr .. do przeprowadzenia kontroli wydanego przez
e Burmistrza w  okreste ... od i do .. 200... r., zwylgczeniem dni:
s 200, r
Przedmiotem kontroli byly nastgpujace zagadnienia ..o e
28 OKTES oo .
Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdziatach: str,
L Ustalenia ogOMOOrZaRIZACYIIIC. ..ottt ecr e ceere ettt e reee e e se et enme e re e eenens
II. Gospodarka mieniem KOMUNAINYITL ..o ovieiiiio oottt e eeae e see e eeaan e esie e eseass et s emme st eme bt
OO OO TOUDTTTPTRRPTON e e
DV e et e e e e e e bRtk e S e e St e bR e R SR e n e r a2t en ettt rae et

. USTALENIA OGOLNQORGANIZACYJNE
1. Dane ogélne

1.1. Stanowisko kierownika ... (Uwaga! Wiisad nazwe jednosiki organizacyinej)
™ zajmuje Pan ... od ... r. zatrudniony na podstawic
T s zdnia ..o r.,
Z-ca kierowntka . e e (Uwaga! Wyisal nuzwe jednostki nrganizacyinej}
JESE PAI o e e zatrudniony od dnia na podstawie
........................................... zdnia oo T

Bezposrednio odpowiedzialny za realizacje zadan w zakresie kontrolowanym jest Pan

.................................................................. zatrudniony Na podstawie. ...
zdnia .. r.

1.2. Ostatnia kontrola ..o byla przeprowadzana przez: ...
W ZBKIESIC Lo Z2 OKFES Lovvvrirt e .

Z §... Regulaminu wynika, ze w sklad ..o, tkontrolowanef jednostkii)
wchodzi ... stanowisk pracy oprocz kierownictwa, Na dzien kontroli w ... .. R
(Uwaga! Wpisaé nazwe jednostkiorgenizacyinej) Zatrudnionych byto ... pracownikow.

Sprawy bedace przedmiotem kontroli prowadzi referat finansowo-ksiggowy, w ktorym zatrudnionych
Jest pracownikow. Bezpodredni nadzdr na praca referalu Sprawuje ....ooooenvenivieenes :

11

r
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Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu
kontroli finansowej

Wzor pieczeci
zatwierdzajacej dowadd ksiegowy
do ujecia w ksiggach rachunkowych

Ujac¢ w ksiggach rachunkowych w miesiactl..............oooooieiiiiin
obcigzy¢ wydatki Dzial........... Rozdziat......... SO UPRS
Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym:

A8, e b e re et ettt ra e arr e aaes
(podpis sprawdzajqcego)

Sprawdzono pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym:

(podpis spravvdzajqrego)
Zatwierdzam do zaksiegowania kwote
....................................... ZH(SEOWNIE, i

Glowny ksiggowy Kierownik jednostki

b
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Wykaz oséb upowaznionych
do kontroli merytoryczne;j

Zatacznik Nr 6 do Regulaminu
kontrolt finansowc)

Lp.

Rodzaj

dokumentacji

Rodzaj
dzialalnosci
{ abszar

kontroli

Nazwisko 1 imig
oraz stanowisko
stuzhowe

upowaznionego

Nazwisko i imig
oraz stanowiske
sluzbowe
zastepujgcego

upowainionego

Wzir
podpisu

upowaznionego

Widr
podpisu
zastgpujycego

upowaznionego

3)

4)

Umowy,
zamdwicnia
Dokumentacja
zakupu,
materialow,
uslug,
srodkow
trwalych
Dokumentacja
pracy i placy
Dokumentacja
przychodu

i rozchodu
Dokumentacja
rozchodu

materialow

Doekumentacja

jak w pkt 1

Kierownik jednostki



Zatacznik Nr 7 do Regulaminu
kentroli finansowej

Wykaz 0s6b upowaznionych
do kontroli formalnej i rachunkowej
oraz do dekretacji dowodow ksiggowych

Lp. | Rodzaj dokumentacji Nazwisko i imig Nazwisko i imie Wzor podpisu
oraz stanowisko oraz stanowisko upowaznionego
stuzbowe stuzbowe
upowaZinionego Zastgpujacego

upowaznionego

1. Dokumentacja pracy i placy

2. | Dokumentzacja zakupu

gotowyeh érodkéw trwalych
i nakladdw na srodki trwale
w hudowie

3. | Dokumentacja zakupu

materialow i ustug

4. [Dokumentacja rozliczenia

materialow w przerobie

5. | Doknmentacja rozchodu

materiz2low

6. | Dokumentacja

sprzedazy mienia

Kierownik jednostki

Ny




Zatacznik Nr 8 do Regulaminu
kontroli finansowe;j

(nazwa i adres jednostki organizacyjnej)

(miejscowosc)

Upowaznienie nr .......

Na podstawie § ....... WSt s o] o S Regulaminu kontroli finansowej, stanowiacego zatacznik
do Zarzadzenia Nr ... kierpwritks jednostki 2 dnlE  caissesmassianwaniei
wsprawie  przepisow  wewnetrznych  regulujacych  gospodarke  finansowa, upowazniam
PanalPanil o urunssosorsvivsimpvisss s s s S e R R O A R S T VR ;

(imie, nazwisko i stanowisko stuzbowe)
do przeprowadzZenia KONMIOIT ...oooiiiiiiiiii ettt et n et eae et e et eneeetee s areanens .
(oznaczenie kontroli)

(nazwa i adres jednostki kontrolowanej)

Upowaznienie niniejsze wazne jest za okazaniem dowodu osobistego. Waznos¢ upowaznienia uptywa

ZRNICH sussanismr S :
(okrqgla pieczed) (pieczed i podpis osoby wydajqcej upowaznienie)
Wazno$ upowaznienia przedtuza sig dodnia .o .

(okragla pieczed) (pieczed | podpis osoby wydajqeej upowaznienic)



()

Zalacznik Nr 9 do Regulaminu
kontreli finansowcj

........................................................

{nazwa i adres jednostki organizacyjney)

Protokol przyjecia ustnego o$wiadczenia

Na podstawie § 41 ust. ........ Regulaminu kontroli finansowej, stanowiacego zatacznik Nr ... do
Zarzadzenia Nr ... kierownika jednostki z dnia ... r. w sprawie przepiséw wewnetrznych
reguitjacych gospodarke finansowa W .......ccoiviiininnne oraz na podstawie upowaznienia
Nr.... kierownika jednostki do przeprowadzenia kontroli
w

................................................................................................................................................................

wodniu .. PIZYJAl 00 oottt
(imi¢ [ nazwisko skladajqeego oswidadczenie)

USINE OSWIAACZENIE W SPIAWIE ooueeeiieicimruiniieietecces et et re s et saa e e s s teaes s es e e st eta e eeses e eae s st sneeer e s e

O NASEEPUJACE] TFEECLL rtiaiiseit ettt ertser et rie et s et en ke e st ab et ra et s aeae s e seeben s esses st anassne e sansens s oreee

{podpis konirofera)

12t



Zalgeznik Nr 10 do Regulaminu
kontroli finansowej

(ngzwa i adres jednostki arganizacyjnes)

Protokol ogledzin

Na podstawic § ......... ust, ... Regulaminu kontrolt finansowej, stanowtacego zaljcznik
N do Zarzadzenia kierownika jednostki z dnia ... r. w sprawie przepisow
wewnetrznych regulujacych gospodarkg finansowa W ... oraz na
podstawie upowaznienia Nr ... kierownika jednostki do przeprowadzemia  kontroli

(imig. nazwisko [ stanowisko stuzbowe kontrolera)

dziafajac w obecnosCi ..ot et reeteee ey et e s e e s ae et Rt e ane s ea g eae et bne e veras

{imie, nazwisko { stunowisko stuzbowe osoby uczestniczqcej w ogled=inach)

dokonal w dniu v
OBIQUZIN ettt bttt b e e eSS s e b e d 4 e bbbt ettt s et e et

(okresienie obiektu, sktadnikow majqthkonvveh, proebiegu czynnosel poddanyveh ogledzinom)

w wyniku ktorych ustalono, co nastepuje:

................................................................................................................................................................

W toku ogledzin dokonano utrwalenia SEANU ... e
ZQ POIMOCA +vrevenrrrreeririeserieeseeneesreseeenenennrane e eR e E b aa et r e R eeRe et erb et e s eha et eat et s estestanesset e tesenen
ktore stanowia zatgcznik do protokotu.

{podpis osoby uczestniczqceej w ogledzinach) (podpis kontroiera)

T
. s
LW




Zalgeznik Nr 11 do Regulaminu
kontroli finansowef

{razwa i adres jednostki organizacyjnej)

Protokd! pobrania rzeczy

Na podstawie § ... ust. ... Regulaminu  kontroli wewnetrznej, stanowiacego Zalacznik
Nr.........do Zarzadzenia kierownika jednostki z dnia ... r.w sprawie przepisow
wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa w ..o, oraz na podstawie
upowaznienia Nr ... kierownika Jednostk1 do przeprowadzenia kontroli

(imi¢, naswisko i stanowisko stuzbowe kontrolera)

dziatajac W ODECROST .oovvii i ettt PP PP

{imi¢, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe osoby uczestniczqeef w pohraniu rzecsy)

(okreslenie miejsca pobrania rzeczy)

.................................................................................................... Fdmmma bt PRt an T e rane v aran e

................................................................................................................................................................

Pobrana rzecz zostala zabezpieCZona PIZEZ ..ot
{sposob zabezpieczenia uniemozliwinjgey zastgpienie jef innig)
................................ dnia ............. 200... 1
{podpis osoby uczestniczqeel w pohraniy rzeczy) (podpis kontrolera)

My



Zalacznik Nr 12 do Regulaminu

kontroli finansowe)

(nazwa i adres fednostki organizacyjney)

Protokot
przyj¢cia ustnych wyjasnien

Na podstawie § ...ust. ... Regulaminu kontroli finansowej, stanowiacego Zatacznik
NI do Zarzadzenia kierownika jednostki z dnia ... . W Sprawie przepisow
wewnetrznych  regulujacych gospodarke finansowa W .o, oraz na podstawic
upowaznienia Nr ... kierownika jednostki do przeprowadzenia kontroli

wdnmin ... UPrZedzZib o e
fimig, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe skladajqcego wyjasnienia)

O TFESCT Loutiiiuiiieieiett et r e b et s s b ee e b h s e e eE s e eR e R e r e n et n e

O NASTEPUJACE] ITESCEI 1 evervvieverie et cc et et et ettt eh bbb bbb ean e ee

{podpis osoby skiadajqcej W)r_'fas'm’er_tia) {podpis konirolera)

1




Zalacznik Nr 13 do Regulaminu
kontroli finansowej

{nazwa i adres jednosthi organizacyjnej)

(miefscowosé)

.......................................................................

(imie, nazwisko oraz stanowisko stuzbowe kontroleru)

Pokwitowanie
pobrania z jednostki kontrolowanej
zabezpieczonych materialow dowodowych

Na podstawie § ... ust. e Regulaminu kontroli  finansowej, stanowigcego
Zalgcznik Nr ..., do Zarzadzenia kierownika jednostki z dnia ... r.
w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa W .......ccooooveeiieeenreenne
oraz na podstawie upowaznienia Nr ... kierownika jednostki do przeprowadzenia kontroli
zabezpieczam nast¢pujace materialy dowodowe:

1) e ereeesent e ee et ettt et b e eae et e At n e vt set et b e er e e s e s eee e eeees ereeereeereeeere
) SO OO SO OO OSSOSO PR URPTSTTP
L SO STy TSROSO U OO PSSO RO PP OTO TR PRSP
PrZez ICH POBTATIE Z oo e s e s et e et e s e b e e rt e e s seest e cenne e resan s e ebe s e eanreraen

(podpis kontrolera)

Pouczenie: O zwolnieniu materiatéw dowodowych spod zabezpieczenia decyduje kontroler, a w razie
1eg0 0dmowy — kierownik 1ednosthl ..o e et et o .
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Zalacznik Nr 14 do Regulaminu
kontroli finansowcj

PROTOKOL

kontroli ............. {Uwaga! Wpisaé odpowiednio: problemowej, kompleksowej, sprawdzajqgcej)
przeprowadzonej W eeceeosnsanananns fwWpisad nazwe jednosthi organizacyjnej)

w 0SSN AEANSSANS NS SN RTINS REARNSIORER RSN

Numer statystyCZNY .vvvevceeciee e { jednostki kontrolowanej):

Kontrole przeprowadzita Komisja kontroli w sktadzie:............ 7 A0SOV , dzialajacy na
podstawie upowaznienia lub zarzadzenia Nr ....., do przeprowadzenia Kontroli wydanego przez
Burmistrza w okresie .......... od ... do ... 200... 1., z wylaczeniem dni: ... 200, r.
Przedmiotem kontroli byly nastgpujace zagadnienia ...........c.cccovvieirimniiiniie e e
Kontrola objgto okres .......oooovvviiiiiies
Ustalenia kontroli zawarte zostaly w kolejnych rozdziatach: str.

1. Ustalenia ogOINOOTZANIZACYINE .ooiiiii i ieieee et ste et s e et b e n s e
II. Funkcjonowanie KONtroli WEWIBITZIIE] .....coioivciiiesiiretie st ceine et es e et eae s e b e e
N1 Ksiggowosé i sprawozdawczose BUAZEIOWE .........vicoiiiicriiiiini et e
TV, Gospodarka pieniezna i roZraChunKi ....oooocoeoi e
V., Wydatki BUudZetowe ...t et s

I. USTALENIA OGOLNOORGANIZACYJINE
1. Dane ogdlne

1.1. Stanowisko kierownika jednostki ......... zajmuje Pan . od ... r. zatrudniony
N2 POASTAWIE L..oiiirii e e zdnia ..o r,

Z-ca kierownika jednostki jest Pan ..o zatrudniony od dnia na podstawie
...................................................................................... z dnia r

Glownym ksiggowym jest od ............ r. Pant zatrudniona na podstawie
......................................................................................... zdnia........cee 1

1.2. W jednostce kontrolowanej byfa przeprowadzana kontrola w zakresie gospodarki finansowej
J0) 1/ o7~ S USRS W ZaKresie. ..o .




(b 3

2. Wewnetrzne regulacje organizacyjno-prawne

2.1. Organizacje¢ i zasady funkcjonowania jednostki kontrolowanej ... okresla
Regulamin organizacyjny przyjety dnia ......cveceinnnaes . Z § ... Regulaminu wynika, ze w sktad
jednostki  kontrolowane]  wchodzi ... komorek  organizacyjnych -  referatow
103 ¢ VA UU samodzielnych stanowisk pracy. Na dzien kontroli w jednostce kontrolowanej
zatrudnionych bylo ... pracownikéw. Sprawy bedace przedmiotem kontroli prowadzi
referat finansowo-ksiggowy, w ktorym zatrudnionych jest ....................... pracownikéw. Bezposredni
nadzor na praca referatu sprawuje glowny ksiggowy.

3. Przepisy wewnetrzne regulujyce gospodarke finansowa
3.1. W kontrolowanej jednostce obowigzywaly nastepujace przepisy wewnetrzne, majace zapewnic¢
prawidlows gospodarke finansowa — wprowadzone postanowieniem kierownika jednostki Nr .../ ...

— Instrukcja obiegu i kontroli dokumentow ksiggowych, stanowiaca Zalacznik Nr 1,

— Instrukcja ewidencji i kontroli drukdw scistego zarachowania, stanowigca Zatgcznik Nr 2,
— Instrukcja w sprawie gospodarki kasowej, stanowiaca Zatacznik Nr 3,

- Instrukcja inwentaryzacyjna, stanowiaca Zatacznik Nr 4,

— Zaktadowy plan kont, stanowiacy Zatacznik Nr 5.

II. FUNKCJONOWANIE KONTROLI WEWNETRZNEJ

1.1. Zgodnie z postanowieniami Regulaminu organizacyjnego ..., , stanowiacego
zafacznik do ..o, AN e, roku kontrole wewnetrzng (funkejonaing)
sprawuja z racji petnionych funkeji:

- kierownik jednostki, z-ca kierownika jednostki, gtéwny ksiggowy oraz kierownicy .................

(wydzialow, referatow i rownorzednych jednostek organizacyjnych), w stosunku do pracownikéw bezposrednio

im podlegtych.

1.2. W jednostce Kkontrolowanej nie ma wyodrgbnionej komorki (instytucjonalnej) kontroli
wewngetrzne), a jedynie utworzone zostalo samodzielne stanowisko d/s. kontroli. Na stanowisku
tymn zatrudniony  JESE ..ot e , ktéry pemni funkcje mspekiora kontroli
wewngtrzne] od ................. T

ML KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC BUDZETOWA

Uwaga! Omoéwic wyniki badania poszczegdlnych zagadnien wg kolejnosci ustalonej w iematvee kontroli, kolejno
wg. poszczegdlnych rozdzialow. )

Wskazaé, na podstawie jakich danych i z czego wynikajgeyeh np. 2 preedlozonveh kontrolujgeym dokumentow (podad
dokumenty, na kdrveh oparto badanie: ksiegi rachunkowe, sprawozdania, bilans, umowy, faktury, itp. i sposob badania:
pelny — wyrywhowy) oraz informacii (wyjasnien, ofwiadczer} na badane tematy, slozonych kontrohyaqcym proez fimiona
i nazwiska oras stanowiska skipdajqeych poszezegdlne informacje, wyjasnienia lub oswiadczenia).
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Na powyzszych ustaleniach czynnosei kontrolne zakoriczono. Integralng czgsé protokolu kontroli
stanowiq nastepujace zalgczniki: (Uwaga! Wymienic dodatkowe protokoly,

np. kontroli kagy. magazynu, dowody dokumentujqee ustalenia, zloione wyjusnienia, itp.)

Kierownik  jednostki  kontrolowanej] Pan .., zostal  poinformowany
o przystugujacyin mu z mocy przepisdw § .... Regulaminu kontroli wewnetrznej ................ prawie
zgtoszenia w ciagu trzech dmi zastrzeZen, co do konkretnych faktow utrwalonych w ninigjszym
protokole oraz prawie ziozenia pisemnych wyjasnien odnodnie okolicznosdei i przyczyn powstania
nieprawidlowosci opisanych w protokole kontroli. Protokot niniejszy sporzadzono w dwoéch
jednobrzmiacych egzemplarzach i po odczytaniu podpisano (Uwaga! Wpisaé odpowiednio bes zustrzezef,
sapowied?  waiesienia  astrzezery. Jeden egzemplarz protokolu wrgezono  kierownikowi  jednostki
kontrolowane;.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigice kontroli ... Jednostkl kontrolowanej
pod poz. ..o

................................ dnia ............... 200... r
Za jednostke kontrolowana: Kontrolujacy:
{kierownik jednosthi ) — imie raswisko)

il




II. GOSPODARKA MIENIEM KOMUNALNYM

Uwaga! Oméwic¢ wyniki badania poszcregélnych zagadnien wg kolejnoscl ustalonej w tematyce kontroli w kolejnych
rozdzialach.

Wskazaé, na podstawie jakich danych i = ezego wynikajqeych, np. = preediozonych kontrolujquvm dokumentiw (podad
dokumenty. na ktérych oparto badanie, dokumenty spreedazy, juk akly notarialne, protokely rokowan, umowy wynajng,
dzierzawy mienia komunalnego | spesob badania — pelny — wyrvwhkowy) oraz informacii twyjasnies, oswiadczef) ra badane
tematy, zloionvch kontrolujgeym przec (imiona | nuzwiske ora: stumowisku skladajgeych poszezegdlne informucje,
wyrasnienia lub ofwiadczenia).

Na powyzszych ustaleniach czynnosci kontrolne zakoniczono. Integralna czes¢ protokotu kontroli

SLaNOWIa NAStEPUJACE ZATGOZIIKI: ..ot

(Uwaga! Wymienié doduathewe protokoty np. = ogledzin, dowody dotyczqee istotnych ustalen, ctozone wyjasnienia, itp.)

Kierownik jednostki kontrolowanej Pan ..............ccccoeiiieiniciicciicece e zostal poinformowany
0 przystugujacym mu z mocy przepiséw § ... Regulaminu kontroli {inansowej .............. prawie
zgloszenia w ciggu trzech dni zastrzezen, co do konkretnych faktéw utrwalonych w ninigjszym
protokole oraz prawie zltoZenia pisemnych wyjasnien odnosnie okoliczno$ci 1 przyczyn powstania
nieprawidlowosei opisanych w protokole kontroli. Protokdél ninicjszy sporzadzono w dwdch
jednobrzmiacych egzemplarzach i po odezytaniu podpiSano ...

...................................................................................................................................................................

(Uwaga! Wpisaé odpowiednio bez zasircezen, zapowied? wniesienia zustrzezen). Jeden egzemplarz protokotu
WIECZONO KIBIOWIILKOWT ..o ettt ettt e s emt et s amteeeeeoe e aanseb e beeneatbens

{Uwaga! Wpisaé nazwe kontrofowanej fednostkii).

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ksigzee kontroli .............. jednostki kontrolowanej
pod PozZ. ..ocoeerinne .
................................. dnia ... 2001
Za jednostke kontrolowana: Kontrolujacy:
L L
(kierownik jednostki kontrolowanej) { — imig i nazwiskn)

2 2




