Zarzadzenie nr 0050.271.2021
Burmistrza Bystrzyey Klodzkiej

z dnia 07 wrzesnia 2021 roku

w sprawie: opracowywania materiatow planistycznych do projektu budzetu na 2022r.

Na podstawie art. 30 ust. 2 ustawy z dnia 8§ marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym (Dz.U. z
2021r. poz. 1372), art. 233 i art. 238 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 305 ze zm.) oraz Uchwaly Nr 1V/47/10
Rady Miejskiej w Bystrzycy Klodzkiej z dnia 30 grudnia 2010r.wsprawie trybu prac nad
projekiem uchwaly budzetowej Gminy Bystrzyca Klodzka zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuj¢ wszystkie komorki organizacyjne Urzedu Miasta i Gminy oraz jednostki
sektora finansdw publicznych finansowane z budzetu badZ powigzane z budzetem
otrzymywang dotacjg do opracowania materiatow planistycznych do projektu budzetu na
2022 rok.

§ 2. Okresla sig zalozenia do projektu budzetu na 2022 zgodnie z zatacznikiem nr 1.

§ 3. Okresla sig¢ formularze majace zastosowanie przy opracowywaniu projektu budzetu na

2022r. z zalgcznikami 2-7.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sporzadzit: Anna Kopecka
Sprawdzit:

e



Uzasadnienie

Zgodnie z zapisami Uchwaly Nr IV/47/10 Rady Miejskiej w Bystrzycy Klodzkiej z dnia 30
grudnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej Gminy
Bystrzyca Klodzka niezbgdne jest wydanie stosownego Zarzgdzenia, w ktoérym ustala si¢
zalozenia do projektu budzetu na 2022 rok oraz wzory dokumentow, wedtug ktorych

dysponenci srodkdéw budzetowych winni przygotowad materialy planistyczne.



Zalgcznik nr 1

Zalozenia do projektu budzetu na 2022

Zatozenia w zakresie prognozowania dochodow budzetowych na 2022 rok

1. Podstawa planowania dochodow na 2022 rok jest przewidywane wykonanie dochodow
budzetowych w roku 2021,

2. Przy ustalaniu poziomu dochodow na 2022 rok nalezy uwzglednic :

a) prognozy podstawowych wskaznikow makroeckonomicznych okreslone przez
Ministerstwa Finansow do zalozen projektu budzetu panstwa na rok 2022

- prognozowany wskaznik wzrostu inflacji: 2,8%;
- prognozowany wskaznik wzrostu PKB: 4,3%;

b) informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow, Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego 1
Krajowego Biura Wyborczego o przyznanych kwotach subwencji 1 dotacji oraz
prognozowanych wptywach z tytutu udziatu w podatku dochodowym od 0séb fizycznych,

3. Zalozony plan wplywoéw winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
przewidywanego wykonania roku biezacego.

4. Dochody biezgce nalezy prognozowaé w nastepujgcy sposob:

1) dotacje celowe na zadania wtasne i zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej — w kwotach
podanych przez Wojewode Dolnoslaskiego oraz Krajowe Biuro Wyborcze,

2) subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finansow,

3) udzial we wplywach z podatku dochodowego od o0séb fizycznych — w kwotach podanych przez
Ministra Finansow,

4) dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego
ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapisow porozumien i umow,

5) dochody z podatkéw i oplat lokalnych zaktadajge wzrost obecnie obowigzujgeych stawek
podatkowych zgodnie ze wskaznikami wynikajacymi z komunikatéow Prezesa Gléwnego Urzedu
Statystycznego i Obwieszczen Ministra Finansow, uwzgledniajac wskaznik sciggalnoscei,

6) dochody z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowa¢ na podstawie
obowigzujacych stawek, uwzgledniajgc wskaznik $ciagalnosci,

7) dochody z majatku gminy szacowaé na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego
do sprzedazy w 2022 roku,

8) dochody z tytutu najmu i dzierzawy nalezy kalkulowa¢ z uwzglednieniem min. 10% marzy.
Niedopuszczalne sa sytuacje w ktorych dochody otrzymywane z tytutu najmu i dzierzawy w petni
nie pokrywaja wydatkow,

9) dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowac nalezy na podstawie ilosci
zezwolen na czas nieokreslony oraz przewidywanej ilosci zezwolen na sprzedaz jednorazows,



10) zaliczki i refundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglednieniem planowanych
terminow skladania wnioskow o plaino$é oraz wynikajgcego z umowy, czasu ich weryfikaci i
poswiadczenia przez Instytucje Zarzadzajacs.

11) dochody z tytutu terminowego naliczania 1 wptacania podatkéw (zaliczek) pobranych na rzecz
budzetu panstwa w wysokosci 0,3% kwoty podatkow (zaliczek) oraz 0,1% kwoty prawidlowo
wyptaconych swiadczen z ubezpieczenia spolecznego w razie choroby 1 macierzynstwa.

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkdw budzetowych na 2022 rok

1. Katkulowanie wydatkow na 2022 rok winno by¢ oparte na planie wydatkow na dzien
31.08.2021r., ktory jednoczesnie stanowi podstawe obliczenia limitow wydatkow biezacych,

2. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢é w sposob racjonalny i celowy 2 uwzglednieniem w
pierwszej kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z
zawartych umow — tzw. wydatki sztywne,

3. Wydatki nalezy uzasadni¢ uwzgledniajac:
a) zmiany wielkosci poszczegolnych elementdéw kalkulacyjnych (z podaniem kwot),
b) czynniki, ktdre spowodowaly ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku (z podaniem kwot),
¢} wydatki jednorazowe lub niewystepujace w 2021 roku (z podaniem kwot),

d) kwoty planowanych wydatkow dla nowych zadan przewidzianych do realizacji w 2022 roku (z
podaniem kwot),

e) jednostki planujace wydatki na remonty winny wskazaé¢ zakres planowanych remontow z
wyszczegolnieniem tych zwigzanych z decyzjami 1 nakazami organdow nadzoru,

4. Wynagrodzenia osobowe kalkulowaé wg kwot wynikajgeych ze stosunku pracy
przewidywanego na dzien (01.09.2021r. Uwzglednié nalezy skutki finansowe zmiany od 2022
roku kwoty najnizszego wynagrodzenia; {do kalkulacji nalezy przyjaé kwote 3.000 z1)

5. Wrzrost wynagrodzen pracownikdéw Urzedu Miasta i Gminy oraz podleglych jednostek
budzetowych zostanie oszacowany na etapie tworzenia budzetu na rok 2022 jednoczesnie
uwzgledniajac mozliwosci tinansowe Gminy Bystrzyca Klodzka. Przyjeta kwota wzrostu
wynagrodzen zostanie ujeta w rezerwie celowe) przeznaczonej na wynagrodzenia oraz
pochodne od wynagrodzen w tym na wyplate wynagrodzest o charakterze jednorazowym fj.
odprawy emerytalne, nagrody jubileuszowe i inne,

6. Poza wymieniong rezerwa w projekeie budzetu zostanie ujeta m.in. rezerwa na wydatki
zwigzane z przeciwdziataniem zagrozeniom powodziowym,

7. Wydatki z tytutu dodatkowego wynagrodzenia rocznego planuje sie zgodnie z ustawg z dnia
12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw jednostek sfery
budzetowej. W planowanych kwotach nalezy uwzgledni¢ wszystkic czynniki jakie mialy
migjsce w jednostee od stycznia do sierpnia 2021, a kidre wplywajg na kwote dodatkowego
wynagrodzenia rocznego:




a) jednorazowe lub nieperiodyczne wyplaty za spetnienie okreslonego zadania badz za
okreslone osiagnigcie.

b) wynagrodzenie za czas gotowosci do pracy oraz za czas niezawinionego przez pracownika
przestoju,

c) ratyfikacje (nagrody) jubileuszowe.

d) wynagrodzenia za czas innej niz urlop wypoczynkowy usprawiedliwionej nicobecnosci w
pracy, (np. wynagrodzenie za urlop okoliczno$ciowy, oraz za czas opieki nad dzieckiem do
lat 14 art. 188 K.p., wynagrodzema chorobowego art. 92 K.p. 1 zasitkow),

e) ekwiwalent za urlop wypoczynkowy.

f) wynagrodzenia za czas niezdolnosci do pracy w skutek choroby lub odosobnienia w
zwigzku z choroba zakazna,

g) odpraw emerytalnych lub rentowych albo innych odpraw pienieznych,
h) wynagrodzenia i odszkodowania przystugujace w razie rozwigzania stosunku pracy

8. Skifadki na ubezpieczenia spoleczne. skladki na Fundusz Pracy oraz Fundusz Emerytur
Pomostowych planuje si¢ w wysokosciach zgodnie z obowigzujacymi przepisami. Pamigtaé
nalezy o czynnikach wptywajacych na zwolnienie z obowiazku optacania skladek na Fundusz
Pracy, tj. m.in.:

a) wiek powyzej 55 roku zycia w przypadku kobiet, wiek powyzej 60 roku zycia w przypadku
mezczyzn,

b) powro6t z urlopu macierzynskiego i wychowawczego.

9. Odpisy na zaktadowy fundusz swiadczen socjalnych nalezy projektowac w oparciu o przepisy
art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela oraz ustawy z dnia 4 marca 1994
r. o zakladowym funduszu s$wiadczen socjalnych. Do planowania wysokosci odpisu
podstawowego przyja¢ nalezy kwot¢ bazowa dla pracownikow niepedagogicznych i dla
pracownikow pedagogicznych w wysokosci podanej przez Prezesa GUS.

10. Nie dokonuje si¢ odpisu fakultatywnego dokonywanego na kazdego emeryta i rencistg
niepedagogicznego, nad ktorym zaklad sprawuje opieke.
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PLAN FINANSOWY ZAKLADU BUDZETOWEGO NA 2022 ROK

Zalacenik nr ¢

Zalacnik

Planna 31.08.2021 rok

ok

3

e

szb&mumk

12 2021 rok

Plan na 2022 rok

Wykonanle
wh

6:5

3 Wm.ﬂe
2

4

PRZYCHODY OGOLEM:

PRZYCHODY WEASNE

z tego:

DOTATIA PODMICTOWA

KOSZTY OGOLEM:

KOSZTY POKRYTE DOTACJA;

KOSZTY POKRYTE PRIYCHODAMI WAASHYME

3.1

3.2.

33.

3.4,

SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW

STAN NALEZNOSCI

NA POCZATEK OKRESU

A KOMEC OKRESY

Vi.

STAN ZOBOWIAZAN

NA POCZATEK OKRESU

NA KONIEC OKRESU

W tym:

Vi,

STAN ZOBOWIAZAN WYMAGALNYCH

NA POCZATEK OKRESU

NA KONIEC OKRESU

Objasnienia:
* w uzasadnieniu do planowanych dochodow nalezy opisac szczegdtowo rodzaj planowanych dochodow

sporzgdzit:

data:

Nalezy sporzadzic kalkulacje wynagrodzen

Strona |

Kierownik lednostki
Kierownik Wydziatu / Referatu
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