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ZARZADZENIE Nr 0151-277A72004

BURMISTRZA BYSTRZYCY KLODZKIEJ
z dnia 5 sierpnia 2004r.

w sprawie: zmian w jednolitym, rzeczowym wykazie akt dla organdw gmin
i zwiqzkow miedzygminnych stanowiqcym zatqeznik Nr 4 do
instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zwiqzkéw miedzy-
gminnvch.

Na podstawie § 15 Instrukcji kancelaryjnej dla organéw gminy i zwiqzkéw
miedzygminnych - stanowiqcej zalqcznik do rozporzaqdzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia
22 grudnia 1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organéw gmin i zwiqzkow
miedzygminnych ( Dz. U. Nr 112, poz.1319 ze zm.) - w porozumieniu z Naczelnym
Dyrektorem Archiwéw Panstwowych - zarzqdzam co nastepuje:

§ 1.

W celu zapewnienia jednolitosci w zakresie tworzenia, ewidencjonowania i przecho -
wywania dokumentéw powstatych w zwiqzku = realizaciq zadarn gminy wynikajqcych z:

1. § 13 rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2002r. w sprawie szczegoltowego

sposobu i trybu przeprowadzania audytu wewnegtrznego
(Dz. U. Nr 111, poz. 973), zgodhnie z ktérym -

Audytor wewnetrzny prowadzi:

1) biezqce akta audytu wewnetrznego, zwane dalej "biezqcymi aktami”, w celu
dokumentowania przebiegu i wyniku zadan audytowych,

2) stale akta audytu wewngtrznego, zwane dalej "stalymi aktami”, w celu gromadzenia
informacji dotyczqcych obszarow, ktore moga byé przedmiotem audytu wewnetrznego.

2. ustawy z dnia 23 stycznia 2004r. - Ordynacji wyborczej do Parlamentu
Europejskiego ( Dz. U. Nr 25, poz. 219 ) w zakresie organizacji i przeprowadzenia
wyborow do Parlamentu Europejskiego, oraz

3. ustawy z dnia 28 listopada 2003r. o $wiadczeniach rodzinnych ( Dz. U. Nr
228, poz. 2255) w zakresie ustalania, przyznawania i wyplaty $wiadczen rodzinnych, po
uzgodnieniu z Naczelnym Dyrektorem Archiwow Parnstwowych, dokonuje nastepujqcych
zmian w jednolitym rzeczowym wykazie akt:

L. wwykazie hasel klasyfikacyjnych pierwszego, drugiego i trzeciego rzedu:

1) hasle klasyfikacyjnym ,,0 ZARZADZANIE";
- hasle drugiego rzedu ,,00 ORGANY JEDNOOSOBOWE [ KOLEGIALNE" poprzez dodanie

hasta trzeciego rz¢du: ,,008 Parlament Europejski - wybory do Parlamentu Europejskiego™,
- hasle drugiego rzedu ,,09 NADZOR, KONTROLE, BADANIA" poprzez dodanie hasla

trzeciego rzedu: ,, 094 Audyt wewnetrzny",



2) hasle klasyfikacyjmynt .8 ZDROWIE, POMOC SPOLECZNA. OSOBY
NIEPEINOSPRAWNE":
- haste drugiego rzedn N1 POMOC SPOLECZNA, SPRAWY OS65

NIEPELNOSPRAWNYCH, OPIEKA NAD DZIECMT poprzez dodanic hasla troecicgo rze¢du:

818 Swiadczeniu rodzinne,

1. w jednolitym rzeczowym wykagie akt:
1) haste klasyfikacyjnyn 0 ZARZADZANIE" - w tabeli:

008  Parlament Europejski By B Postepowanie
-wyhory do Parlamentu z dokumeniacig wyborezg
Europefskicgo regulije odrehne preepisy
094 Audyt wewnetrony Zhidr aktow normatywnych
0940 Zasady i metodvka BRIl Be i innych aktow pronvmech
cudytie wervengrznego procedury, ip.
0941 Plan wuddyiu A B¢

wWoewnglrznego
i spravwosdania z jegu

realizacfi

0942 Audyt wewnetrzny B 10 Be Programy, protokoly,
planowy | pozuplanovy notatki, oswiadczenia,
notatki = czynnoser

sprawdz=ajycych

2) hasle  klasyfikacyjnym .8 ZDROWIE, POMOC SPOLECZNA,
NIEPELNOSPRAWNE" - w tabeli:

818 Swiadczenia rodzinne

KISt Zasilek rodzinny 310 B
NIST Dodeatki do K R

OSOBY



zasitku rodzinnego

8182 Swiadczenia opickuncze
81820 Zasilek pielegnacyjny BI0 Be
81821 Swiadczenie pielegnacyjne  BI0 Be

§2

Wykonanie zarzqdzenia zlecam sekretarzowi gminy.

g a

Zarzqdzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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