Zarzadzenie Nr 0050.278.2018
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 20 sierpnia 2018 r.
w sprawie przepiséw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowsg

Na podstawie § 78 pkt. I Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Bystrzycy Klodzkiej,
ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2018.395z, pézn.. zm.)
oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznychi{ Dz.U.2017.2077 1j.)

zarzadzam co nast¢puje:

§1
W zarzagdzeniu nr 0050.7.2018 z dnia 08 stycznia 2018 r. w sprawie wprowadzenia ,.Zasad (polityki)
rachunkowosci” obowiazujacej w Urzedzie Miasta i Gminy w Bystrzycy Klodzkiej dokonuje sig
nastepujacych zmian:

1/ CZESC 1 - Ustalenia ogélne §3

pkt 1 — otrzymuje brzmienie:

Miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych

Ksiegi rachunkowe Urzedu i Budzetu Gminy Bystrzyca Klodzka prowadzone sa w siedzibie Urzgdu -
Bystrzyca Klodzka ul. Sienkiewicza 6 oraz poza siedziba w Zakladzie Uslug Komunalnych ul.
Strazacka 13 w Bystrzycy Klodzkie;j.

2/ CZESC II - Ustalenia szczegélowe § 6

pkt | —otrzymuje brzmienie:

Ewidencja ksiggowa w jednostce prowadzona jest technika komputerowg:
System przetwarzania danych jest pakietem programéw RADIX
, oraz programem CoMoTel

do obstugi gospodarowama odpadami.
System komputerowy ewidencji ksiggowej spetnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci i zostal wprowadzony do stosowania decyzja kierownika jednostki.
Wykaz wykorzystywanych programéw zawiera / Zalgcznik Nr 5 /, opisy systemu przetwarzania
danych w powyzszych programach zawieraja Instrukcje Obstugi tych programow.
Zasady zarzadzania systemami informatycznymi stanowi Zalacznik Nr 6.

Systemy te zapewniaja kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci jednostek prowadzacych

tzw. pelng ksiggowosé¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwiajac m.in.:

~ prowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwoscig jej przegladania,

— przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu,

- przegladanie i drukowanie stanow kont w zadanym okresie — w ujeciu analitycznym
lub syntetycznym,

— prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscig sporzadzania wykazow zawierajacych
stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,



IR

- wykonanie analizy rozrachunkowej kont.
W ksiggowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa sie¢ na najnizszym poziomie
analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

3/ Zalacznik Nr 5, o ktorym mowa w pkt.1 niniejszego zarzadzenia otrzymuje nowe brzmienie.
§2
Pozostale zapisy zarzadzenia 00509.2018 r. z 08 stycznia 2018 r. pozostaja bez zmian.

§3

Wykonanie Zarzadzenia zleca sig Skarbnikowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

£y



Zatacznik Nr 5
do Zaktadowego pl
Nr 0050.278.2018.z 2

Wykaz i opis dzialania programéw komputerowych
stosowanych w Wydziale Finansowo-Budzetowym w Urz¢dzie Miasta i Gminy

w Bystrzycy Klodzkiej

anu kont Zarzadzenie
0.08.2018 r.

Na podstawie przepiséw artykutu 10 ust.l pkt 3 1it. ,.¢™ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosct ( Dz.U. z2017.2342 z pdzh.zm ) ustala sie wykaz programow komputerowych
uzytkowanych w Wydziale Finansowo-Budzetowym:

Wykaz stosowanych programow komputerowych
w Wydziale Finansowo-Budzetowym

Nazwa programu,

|

L.p. autor, wersja Przeznaczenie i opis programu
1. 2, 3.
System ksiegowasci Budzetowej FKB +
1. FKB + stuzy do prowadzenia ksigg rachunkowych
wg klasyfikacji budzetowej, wspomaganie
Radix Systemy prac nad budzetem jednostki samorzadu
Komputerowe terytorialnego, sporzgdzenia wykazow

Wersja 3.20.65

obrotow 1 stanéw kont w ujeciu analitycznym
i (sub)syntetycznym w dowolnym okresie
czasu, sporzgdzania wymaganych przepisami
sprawozdafi 7 wykonania budzetu oraz do
obstugi archiwum poprzednich lat.

Przeznaczenie

System FKB+ przeznaczony jest do:

- rejestracji, ksicgowania 1 drukowania
dowodéw  ksiggowych, w  tym  operacji
zwigzanvch z podatkiem VAT,

- zakladania, rozszerzania i modyfikowania
planu kont,

- prowadzenia kartoteki obrotow wg
obowigzujacej klasyfikacji budzetowej,

- sporzadzania i drukowanta wymaganych
wykazéow 1 sprawozdah na dany dzien, w
ujeciu analitycznym lub syntetycznym, wyg
dowolnego vkladu klasyfikac)i budzetowe), w
tym sprawozdaf kwartalnych i rocznych;

- przegladania | drukowania dziennika
obrotdw, wykazéw obrotow 1 standw kont za

Data
rozpoczecia
eksploatacji
4.

23122004 «.

dowolny okres czasu, w ujeciu analitycznym i




syntetycznym,

- zaktadania i preegladania archiwum lat
ubieglych wg zasad okrestonych ustawg o
rachunkowosci.

Kasa +

Radix Systemy
Komputerowe
Wersja 3.01.34

Place +

Radix Systemy
Komputerowe

Wersja 4.13.13

System Kasa umozliwia kompleksowa
obsluge kasy. Stuzy do rejestracji wplat
gotdowkowych i czekowych, wyplat
naleznosci, obshugi wplat i wyplat ,
drukowania raportdw kasowych i bankowych
dowodow wplaty. rejestracji wplat
gotdwkowych/czekowych, takze naleznosci
zarejestrowanych przez inne systemy pakietu
RADIX, prowadzenia wieloletniego
archiwum.

27.12.2005

System PLACEA, we wspolpracy z systemem
KADRY+, shizy do  automatycznego
sporzadzania  list  plac  zatrudnionych
pracownikow i drukowania  zestawien
pracowyceh.

Przeznaczenie

System PLACE przeznaczony jest do:
-automatycznego sporzadzania oraz
drukowania list plac zatrudnionych
pracownikow,

- obstugi sktadek vbezpieczeniowych wg
zasad zgodnych z reforma ubezpleczen
spofecznych,

- automatycznego prowadzenia kartotek kasy
zapomogowo-pozyczkowe] i funduszu
mieszkaniowego,

- drukowania zestawien placowych,
odcinkow wyplat, odcinkow ZUS oraz
dowolnych zaswiadczen i wykazow, takze wg
klasyfikacji budzetowe;,

- automatycznego naliczania zasitkdw

- prowadzenia kart zasitkowych i deklaracji
rozliczeniowych ZUS,

- emitowantia odpowiednich dokumentéw do
programu Platnik ZUS,

- prowadzenia wieloleiniego archiwom

22121993+,

Pogrun +

Radix Systemy
Komputerowe
Wersja 3.18.105

System Naliczania Podatkdw od Gruntdw i
Nicruchomosci POGRUN sluzy do naliczania
podatku rolnego, lesnego i od nicruchomosci.
wprowadzania zmian i naliczania zwiazanych
z nimi przypisdw 1 odpiséw,  wydruku
postanowien © WSZCZECiu  postgpowania
podatkowego. nakazdéw platniczych, decyzji
po zmianie i decyzii  wymiarowych,
prowadzenia wicloletniego archiwum
wymiaru, rejestracji deklaracji podatkowych
od os6b prawnych oraz rejestracii zmian
deklarac)i.

Przeznaczenie

System POGRUN przeznaczony jest do;

23.12.2004




- prowadzenia pelnej ewidenc)i gospodarstw
roinych, lasow oraz nieruchomosci, zaréwno
bedacych wlasnodcia osdb fizycznyceh, jak
prawnych i innych,

- ustalenia podatku rolnego, lesnego i od
nieruchomosct,

- wprowadzania zmian i ustalenia zwigzanych
Z nimi przypisow | odpisow,

- wydruku postanowien o wszezgein
postgpowania podatkowego, nakazow
platniczych, decyzji po zmianie i decyzji
wymiarowycly,

- prowadzenia pehej obstugi i wydawania
zaswiadczen na bony paliwowe,

- drukowania rejestrow, zaswiadczen,
wykazéw oraz sprawozdain okresowych i
rocznych,

- prowadzenia wieloletniego archiwum
wyimiaru,

- rejestrac]i deklaracji podatkowych od osob
prawnych.

System wspdlpracuje 7 innymi  systemami
pakietu RADIX.

POST +

Radix Systemy
Komputerowe
Wersja 2.12.10

STW +

Radix Systemy
Komputerowe
Wersia 2.24

System Naliczania Podatkow od Srodkéw
Transportu POST przeznaczony dla jednostek
administracji samorzadowej, ktore nie
prowadza ewidencji pojazdow, a obowigzane
sq nalicza¢ podatek od srodkow transportu
.System umozliwia prowadzenie

ewidencji podatnikow i naliczanych dla nich
podatkow, prowadzenie wieloletniego
archiwum, rejestracja kart podatkowych
pojazdéw dla oséb fizycznych i prawnych.

22.11.1993 r.

System Srodkéw Trwalych STW jest
przeznaczony do obstugi zadan zwigzanych z
prowadzeniem ewidencyi srodkow trwatych,
wyposazenia oraz wartosci niematerialnych i
prawnych. System umozliwia prowadzenie
kartotek srodkéw trwalych i wyposazenia,
naliczania amortyzacji srodkéw trwalych i
drukowania tabeli amortyzacyjne;,
wykonywania zestawien ilosciowo
wartosciowych z podziatem na dzialy,
prowadzenie wicloletniego archiwum.

31.12.1998 r.

WIP +

Radix Systemy
Komputerowe
Wersja 3.27.100

System Windykacji Oplat i Podatkow WIP+
Jest wersja systemu WIP przeznaczong do
pracy w srodowisku Microsoft Windows
NT200x/XP/Vista/7, 2z wykorzystaniem
serwera baz danych.

Przeznaczenie

System WIP+ przeznaczony jest do:
L— zaktadania i biezacej aktualizacji kont dla

23.12.2004 r.




Besti{@

LGBM System
Sputnik Software Sp z
0.0, oraz MiCOMP

System BeSTi@ stanowi kompleksowe

wszystkich podatntkdw z terenu
miasta/gminy,

- analizy rozrachunkowej kont,

- obstugi tytuldw wykonawczych,

- drukowania upomnien. decyzji itp.

- tworzenia 1 drukowania wykazow
podatnikow oraz podatkdw,

- prowadzenia wieloletniego archiwum wraz
z mozliwoscig jego przegladania.

narzedzie do zarzadzania budzetami
Jednostek samorzadu terytorialnego. Ma ono
na celu wsparcie stuzb finansowych JST w
realizacji zadan w zakresie planowania i
modyfikacji budzetu. Uzytkewnikami
systemu sa jednostki samorzadu
terytorialnego 1 ich zwigzki, regionaine izby
obrachunkowe wraz z zespolami
zamigjscowymi araz Ministerstwo Finansdw.

System wspomaga sporzgdzanie sprawozdan
Jednostkowych i zbiorczych w miesiecznych i
kwartalnych okresach sprawozdawczych.
Obsluguje takze tworzenie bilansow
jednostek budzetowych, zaktadéow
budzetowych, gospodarstw pomocniczych,
bilansow lacznych jednostek organizacyjnych
w podziale na formy prawne prowadzonej
dziatalnosci, bilanséw z wykonania budzetu
JST oraz bilansu skonsolidowanego.
Wspomaga prace w zakresie
sprawozdawczosci i uchwal budzetowych,
umozliwia tworzenie raportdow w réznych
przekrojach na podstawie wprowadzonych
danych.

Program obstuguje elektroniczne przesylanie
sprawozdan budzetowych do Ministerstwa
Finansow za posrednictwem wiasciwej
terytorialnie regionalnej izby obrachunkowe;j.
Wymiana danych odbywa si¢ z mozilwym
wykorzystaniem podpisu elektronicznego 1
bez uzycia zewngtrznych programow
pocztowych.

Internet Banking
SGB

15.05.2006r.

Pozwala na dysponowanie srodkami
zgromadzonymi na rachunku przez Internet w
trybie online , bez dodatkowego
oprogramowania. W opcji Internet Banking
Klient ma mozliwos¢ zaktadania i
likwidowania lokat terminowych ,
definiowania zlecen platniczych biezacych
jak rowniez z datg przyszlg , tworzenia grup

15.07.2010r.

)




kontrahentéw z ktorymi dokonywane sa
rozliczenia. Dostep do rachunku przez ustuge
Internet Banking umozliwia bezposredni
monitoring rachunku podstawowego ,
rachunkdw pomocniczych, rachunkow lokat
terminowych jak réwniez podglad
rachunkéw kredytowych.

Faktura +

Radix Systemy
Komputerowe
Wersja 2.18.29

System FAKTURA sluzy do rejestracji i
drukowania faktur i rachunkow sprzedazy
VAT, faktur 1 rachunkow  Korygujacyeh,
prowadzenia kartoteki faktur, towarow i uslug
oraz kartoteki platnikdw, biezgcej aktualizacji
kartotek, modyfikac)i danych oraz
sporzadzania  dowolnych  wykazow i
zestawien.

Przeznaczenie

System FAKTURA przeznaczony jest do:

- rejestracji oraz wydrukow faktur sprzedazy,
- prowadzenia kartoteki sporzadzonych
faktur, towardéw i uslug oraz kartoteki
platnikow,

- biezgcej aktualizacji kartotek,

- sporzgdzania dowolnych wykazéw j
zestawien na bazie wszystkich
zarejestrowanych faktur,

- prowadzenia wieloletniego archiwum

11

12

GOK+ Radix
Systemy
Komputerowe
Wersja
427.15

CoMoTel Odpady-
Firmy Ulisses
Wersja 16.10.27.1

System Gospodarowania Odpadami
Komunalnymi GOK+ i CoMoTel shizy do
gromadzenia  informacji  niezbgdnych  do
prawidlowego  funkcjonowania w Urzedzie
ewidencji  zwigzanej z gospodarowaniem
odpadami komwunalaymi. W bazie systemu
przechowywane s3 dane o nicruchomaosciach
i ich wladcicielach, kartoteki deklaracji i
decyzji dotyczgeyceh oplat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi, dane 0
przedsiebiorstwach prowadzgceyeh dzialalnose
w zakresie ich odbierania oraz oprézniania
zhiornikow hezodplywowyel, rejestey
wpisodw i zezwoleft na wyze] wymieniong
dziatalnosé oraz kartoteki sprawozdan.

Przeznaczenic

- prowadzenie ewidencji nieruchomosci oraz
ich wiadcicieli,

- rejestracje deklaracji i decyzji dotyczacych
oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

- automatyczng rejestracje deklaracji 1 optat
na podstawie wprowadzonych danych
nieruchomosei,

- rejestracje przedsigbiorcow prowadzacych

22.01.1997

]
07.02.2018 r.

07.03.2013 r.




dziatalnos¢ w zakresie odbierania odpadow
komunalnych oraz oprézniania zbiornikow
bezodptywowych,

- prowadzenie ewidencji wpisow do rejestru
dziatalno$ci regulowanej w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od
wiascicieli nieruchomosci,

- prowadzenie rejestru zezwolen na
opréznianie zbiornikow bezodptywowych i
transport nieczystosci cieklych,

- rejestracje kwartalnych sprawozdan
podmiotow odbierajacych odpady komunalne
oraz podmiotow prowadzacych dziatalnosé w
zakresie oprdzniania zbiornikow
bezodptywowych i transportu nieczystosci
cieklych,

- automatyczne przygotowanie sprawozdania
rocznego poprzez sumowanie kwartalnych
sprawozdan przedsigbiorcow.

o




