~'I'[+ 7/ ZARZADZENIE Nr0050.285 .2019
Burmistrza Bystrzycy Ktodzkiej
zdnia 11 czerwca 2019r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta i Gminy
Bystrzyca Klodzka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.z 2019
r. poz. 506 ) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Bystrzyca Ktodzka ( Zarzadzenie Nr
0050.424.2018 z dnia 31 grudnia 2018r.) wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) W § 2 po pkt 13 kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje si¢ pkt 14 w brzmieniu:
,14) zastepcy skarbnika - nalezy przez to rozumie¢ Zastepce Skarbnika Gminy Bystrzyca
Klodzka.”

2) Zalgcznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego otrzymuje brzmienie ustalone w
zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3) W § 15 ust. 1 stowa , Gléwnego Ksiegowego Urzedu” zastepuje si¢ stowami: ,Zastepcy
Skarbnika”.

4) W § 15 ust. 2 stowa , gléwnemu ksiegowemu” zastepuje sie stowami: ,Zastepcy
Skarbnika”.

5) W§16stowa, Gléwnego Ksiegowego” zastepuje sie stowami: , Zastepcy Skarbnika”.

6) §55 otrzymuje brzmienie:

,§ 55. 1. W urzedzie tworzy sie jeden scentralizowany rejestr uméw cywilnoprawnych, w
tym umoéw dzierzawy, najmu, sprzedazy itp., ktéry prowadzi Wydziat
Organizacyjno-Prawny, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Obowiagzek wpisu do rejestru nie dotyczy:

a) umoéw o prace,

b) uméw o odbycie praktyki w Urzedzie,

c) uméw na wykorzystywanie prywatnego samochodu do celéw stuzbowych ,
jak rowniez dotyczacych wykorzystywania samochodu stuzbowego do celow
prywatnych.

3. Kierownicy komoérek organizacyjnych urzedu odpowiedzialni sa za nadanie
numeru umowy zgodnie z ust. 4 oraz zgloszenie kazdej umowy
cywilnoprawnej lub porozumienia do rejestru, o ktérym mowa w ust. 1 (takze
umow, nie rodzgcych zobowigzan finansowych po stronie gminy).

4. Numer umowy skitada sie z nastepujacych elementoéw: aaa/xxx/yyy/zzzz, gdzie:
1) aaa oznacza symbol komdrki, ktéra przygotowata lub merytorycznie

odpowiada za umowe.
2) xxx to oznaczenie wynikajace z JRWA;
3) yyy oznacza numer kolejny wg rejestru;
4) zzzz oznacza rok zawarcia umowy.

5. Numeracje w rejestrze prowadzi si¢ odrebnie dla kazdego roku. Przykladowy nr

zrejestru: CRU/1/2019.

6. Rejestr umow zawiera:

1) liczbe porzadkowa;

2) numer z rejestru;



3) numer umowy nadany w komaorce merytorycznej;

4) date zawarcia umowy;

5) okreslenie strony (stron)umowy;

6) krotkie syntetyczne okre$lenie przedmiotu umowy;

7) okres, na jaki umowe zawarto;

8) warto$¢ umowy;

9) uwagi.

W przypadku wczesniejszego rozwigzania umowy przed uptywem okresu na jaki
ja zawarto, wydziat merytoryczny ma obowigzek niezwtocznego zgtoszenia tego
faktu do Wydzialu Organizacyjno-Prawnego. Fakt rozwigzania umowy
odnotowuje sie w rubryce: ,uwagi”.

Umowy, o ktérych mowa w § 53 ust. 3 posiadajgce numer nadany przez
kontrahenta (druga strone umowy), nalezy zarejestrowac zgodnie z
postanowieniami niniejszego paragrafu, oraz ostemplowaé pieczecig o tresci: ,,
Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umoéw pod pozycja..........,,."

§ 2. Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.
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