ZARZADZENIE Nr 0050.298.2021
Burmistrz Bystrzycy Klodzkie;j
z dnia 27 wrzesnia 2021 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(Dz.U. 2021.217 t.j.), oraz instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Gminie Bystrzyca

Klodzka, stanowigcej zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.157.2013
z 04 czerwca 2013 roku, zarzadzam:

§1
Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych:

1.Mienia Gminy Bystrzyca Klodzka
2. Urzgdu Miasta i Gminy w Bystrzycy Ktodzkiej

przez Komisje Inwentaryzacyjna w nastepujgcym skladzie osobowym:

1. Przewodniczacy - Tadeusz Zielinski

2. Zastepca przewodniczacego - Mirostawa Boduch

3. Cztlonek - Urszula Ktapyta

4. Sekretarz - Olimpia Iwanska-Kruszynska

w terminie od dnia 11 pazdziernika 2021 r. do 31.12.2021 r. wg harmonogramu
inwentaryzacji stanowigcej zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Dla przeprowadzenia spisu z natury i porownania stanu rzeczywistego z ksiggami
rachunkowymi powotuje¢ zespoly spisowe w nastepujacym skladzie:

Zespol spisowy nr 1:

Przewodniczacy - Ewa Michalska
Z-ca przewodniczacego - Michat Tulacz
Sekretarz - Marzena Sakowska
Zespol spisowy nr 2:

Przewodniczacy - Beata Synowiec
Z-ca przewodniczacego - Lukasz Wrobel
Sekretarz - Sylwia Krzaczkowska
Zespol spisowy nr 3:

Przewodniczacy - Malgorzata Brodzka
7-ca przewodniczacego - Rafal Kopecki
Sekretarz - Magdalena Krynicka

Czlonek - Anna Mréz-Kruk



Czlonek - Barttomiej Watuszko

Czlonek - Renata Rupniewska
Zespol spisowy nr 4: )

Przewodniczacy - Krzysztof Kuczek
Z-ca przewodniczacego - Mariola Kubiczek
Sekretarz - Marlena Szot
Czlonek - Agnieszka Cudyk
Zespol spisowy nr 5

Przewodniczacy - Marta Bielak

Z-ca przewodniczacego - Joanna Kluwak
Sekretarz - Justyna Drozdz

Zespol spisowy nr 6

Przewodniczacy - Justyna Drozdz

Z-ca przewodniczacego - Joanna Zapf

Sekretarz - Elzbieta 1dzi

Zespol spisowy nr 7

Przewodniczacy - Agnieszka Zagbérowska
Z-ca przewodniczacego - Karolina Kruk
Sekretarz - Dariusz Styczyrz

Zesp6l spisowy nr 8

Przewodniczacy - Ireneusz Kiszka

Zastgpea Przewodniczacego - Agnieszka Maryniak

Sekretarz - Krzysztof Wazgint
§3

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace skladniki majatkowe:

1) srodki trwale,

2) srodki trwate w uzytkowaniu/wyposazenie/

3) srodki pienigzne,

4) naleznosci i zobowigzania,

5) srodki trwale w budowie,

6) druki scistego zarachowania.

§4

Skiadniki majagtkowe wymienione w § 3 pkt 1 i 2 nalezy spisaé na arkuszach spisu
z natury .
Inwentaryzacj¢ skladnikéw majatkowych wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy przeprowadzié
w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi ksiggi w formie protokolu kontroli kasy wg

stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.



Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 4 przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw wg stanu na dzien 31 grudnia 2021 r. oraz
weryfikacji z dokumentami z'rédim‘w'mi.

Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 5 przez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury, jezeli
sg dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate skiadniki w drodze weryfikacji
dokumentéw z zapisami w ksiegach.

Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 6 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z ksiag rachunkowych w drodze

spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2021 r.

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespolu spisowego w Wydziale Finansowo —

Budzetowym/ kasa/ do dnia 08 pazdziernika 2021 roku.

§6

Zobowiazuje komisje do:

1.
2.

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych.
Przestrzegania ogolnie obowiazujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
sposobow postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosei za powierzone mienie.
Dokonania ostateczne) wyceny skladnikow majatkowych.
Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji 1 sprawozdania z przeprowadzone]j inwentaryzacji
Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatlu Finansowo-
Budzetowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.
§7
Pracownikéw,  ktérym  zostal powierzony nadzér nad  skiadnikami  majatku
zobowigzuje si¢ do :
1) przygotowania skladnikow majatku w taki sposob, aby spis mogl sig odbywaé w
ustalonym terminie,
2) osobistego uczestnictwa w spisie w celu udzielenia zespolom spisowym
niezb¢dnych wyjasnien.
§ 8

Zobowigzujg wszystkich kierownikéw komorek organizacyjnych do dokonania wszelkich

rozliczen finansowych oraz wplaty gotéwki do Kasy Urzedu do dnia 29 grudnia 2021 roku.

§9



Spis z natury podlega wyrywkowej kontroli przez przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej lub zastepce przewodniczacego komisji, zarowno co do rzetelnoscei jak
i prawidlowosci jego przeprowadzeniei. '
Z przeprowadzonej kontroli nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie.
§ 10
Crtonkéw Komisji i zespolow spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne,
rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.
§11
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Sporzadzita:

Justyna Drozdz

i
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