ZARZADZENIE NR 0050. 304. 2013

Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
BURMISTRZ

Rystrzycy Klodzkie] zdnia 19 wrzesnia 2013 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art. 26 ust.l 1 3 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzednia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., Nr 47, poz.330 ) zarzgdzam, co

nastgpuje:

§1
Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych:
1. Mienia Gminy Bystrzyca Ktodzka.
2. Urzedu Miasta 1 Gminy w Bystrzycy Klodzkiej

przez Komisje Inwentaryzacyjng w nastepujacym skladzie osobowym:

1. Przewodniczacy - Tadeusz Zielinski
2. Zastgpea przewodniczacego - Halina Mielnik

3. Cztonek - Anna Kopecka

3. Sekretarz - Grazyna Dulo

w terminie od dnia 07 pazdziernika 2013 r. do 31 grudnia 2013 r. wg harmonogramu
inwentaryzacji stanowigcej zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Dla przeprowadzenia spisu z natury i poréwnania stanu rzeczywistego z ksiegami
rachunkowymi powohuje zespoly spisowe w nast¢pujacym sktadzie :

Zespol spisowy nr 1:

Przewodniczacy - Sebastian Grzyb
Z-ca Przewodniczgcego - Anna Jeremiejko
Sekretarz - Marzena Sakowska

Zespol spisowy nr 2:

Przewodniczacy - Monika Felu$
Zastgpea - Alicja Litkowiec
Sekretarz - Sylwia Krzaczkowska



Zespél spisowy nr 3:

Przewodniczacy
Zastepea
Sekretarz
Czlonek

Zespol spisowy nr 4:

Przewodniczacy
Zastepeca
Sekretarz

Zespol spisowy nr 5:
Przewodniczacy
Zastepca
Czlonek

Zesp6l spisowy nr 6:
Przewodniczacy
Zastgpca
Czlonek

Zespol spisowy nr 7:
Przewodniczacy
Zastepea
Czionek

- Krzysztof Kuczek
- Andrzej Urantéwka
- Malgorzata Brodzka

- Beata Synowiec

- Marlena Synowiec
- Jolanta Gronostaj

- Zbigniew Kazmierski

- Bozena Jaworska
- Antonina Binkowska

- Barbara Skowronek

- Zofia Klimezak
- Justyna Drozdz

- Agata Stowik

- Maciej Kruk
- Sebastian Grzyb

- Lucjan Morajda

§3

Inwentaryzacjg nalezy objac nastepujace skladniki majatkowe:

1) srodki trwale,

2} Srodki trwale w uzytkowaniu,

3) srodki pieniezne,

4) naleznosci i zobowigzania,

5) srodki trwale w budowie,

6) druki $cistego zarachowania,

7) materiaty / paliwo/



§4

Skitadniki majatkowe wymienione w § 3 pkt 1 1 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
z natury wg stanu na dzien 30 pazdziernika 2013 r.

Inwentaryzacje sktadnikow majatkowych wymienionych w § 3 pkt 3.7 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i poroOwnania z danymi ksi¢gi w formie
protokotu kontroli kasy wg stanu na dzien 31 grudnia 2013 r.

Inwentaryzacje¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 4 przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw wg stanu na dziehA 31 grudnia
2013 r. oraz weryfikacji z dokumentami Zrodtowymi.

Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 5 przez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury,
jezeli sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale skiadniki w drodze
weryfikacji dokumentdw z zapisami w ksiggach na dzien 30.10.2013 r.

Inwentaryzacje skladnikdéw majatku wymienionych w § 3 pkt 6 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajgcym z ksigg rachunkowych w drodze

spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2013 r..

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu spisowego w Wydziale Finansowo —

Budzetowym / kasa/ do dnia 07 pazdziernika 2013 roku.

§6

Zobowiazuje si¢ komisj¢ oraz zespoly spisowe do:

1.

3.

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych.

Przestrzegania ogodlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
sposobow postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikéw majatkowych.

4. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji 1 sprawozdania  z przeprowadzone)

inwentaryzacji.

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziatu finansowo-

Budzetowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.



6. Wyniki inwentaryzacji zatwierdzone przez Kierownika jednostki podlegaja ujgciu w

ksiggach roku obrotowego, na ktdry byla dokonywana inwentaryzacja.

§7
Pracownikow, ktorym zostal powierzony nadzor nad skladnikami majatku
zobowigzuje si¢ do :
1) przygotowania skladnikdéw majatku w taki sposob, aby spis mogt sie
odbywa¢ w ustalonym terminie,
2) osobistego uczestnictwa w spisie w celu udzielenia zespolom spisowym

niezbednych wyjasnien.

§8
Zobowiazuje wszystkich kierownikow komdrek organizacyjnych do dokonania wszelkich
rozliczen finansowych oraz wplaty gotowki do Kasy Urzedu do dnia 29 grudnia 2013

roku.

§9
Spis z natury podlega wyrywkowej kontroli przez przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej lub zastgpee przewodniczacego komisji, zaréwno co do rzetelnosci jak
i prawidtowosci jego przeprowadzenia.

Z przeprowadzonej kontroli nalezy sporzadzié sprawozdanie.

§ 10
Cztonkow Komisji i zespolow spisowych czynig odpowiedzialnymi za whasciwe, dokladne,

rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 12
Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podjecia.
Burmistrz
[EAVE cy Kiodzkiaj
W
Surm



Otrzymuja do wykonania:

1. Sekretarz Gminy — Tadeusz Zielinski .............coviiin .
Czionkowie Komisji Inwentaryzacyjnej oraz zespoly spisowe:

2. Halina MielniK ..o e

3. ANNa KOPECKA ..ot e
4. Grazyna Dulo.........oo

5. Sebastian Grzyb ... ..ooiiii i

6. Anna Jeremielko ... e

7. Marzena SakowsKa ... ...

8. Monika Felus ... ...

9. Alicja LitkOWIEE ..ot e
10. Beata SYROWIEC ..ottt as
11, Sylwia Krzaczkowska ........ooooiiiiiiiii e
12, Matgorzata Brodzka .............ooi
13. Andrzej Urantowka ... ..o
14. Macie] Kruk ....oovnniiii
15. Antonina Binkowska ...
16. Marlena SyNOWIEC .....oiiiiiiii et
17. Zofla KIIMEzak ... i e
18. Justyna Drozdz ... ..o
19. Agata SToWIK ..o e
20. Bozena Jaworska ... ...
21. Jolanta GromOStaA].......ooieit i e e
21. Barbara Skowronek ...
22. Zbigniew Kazmierski .........cooivvveviiiii i i e
23, Krzysztof Kuczek ...
24, Lucjan Morajda ...

(data i podpis)
- ala

Otrzymuja do wiadomosci:

Skarbnik Gminy ..o.ooovriiiiie e s



Potwierdzenie otrzymania zarzgdzenia Nr 0050.304.2013 Burmistrza Bystrzycy

Klodzkiej z dnia 19 wrzesnia 2013 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

aktywow koniec 2013 roku

Lp.

Imig¢ i nazwisko

Funkcja

Podpis

Grazyna Dulo

Sekretarz komisji

inwentaryzacyjnej

Sebastian Grzyb

Przewodniczacy zespotu

spisowego Nr |

Monika Felus

Przewodniczacy zespolu

spisowego Nr 2

Krzysztof Kuczek

Przewodniczacy zespotu

spisowego Nr 3

Marlena Synowiec

Przewodniczacy zespotu

spisowego Nr 4

Bozena Jaworska

Przewodniczacy zespotu

spisowego nr 5

Zofia Klimczak

Przewodniczacy zespotu

spisowego Nr 6

Maciej Kruk

Przewodniczacy zespotu

spisowego Nr 7




Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 0050.304.2013
z dnia 19 wrzesnia 2013 1.

Harmonogram inwentaryzacji w 2013 r.

 _ . A ve . N " M
Lp. Przedmiot inwentaryzacji Obiekt Termin Rodzaj Nr zespolu spisowego
zinwentaryzowania przeprowadzenia inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. | Grunty, budynki i budowle, srodki | Dane ewidencji od 30 pazdziernika Weryfikacja danych | Zespdl spisowy ar 1:
trwale w budowie ksiggowej i ewidenciji do 20 listopada ksiggowych z Przewodniczacy- Sebastian Grzyb
operacyjne;j dokumentami z Z-ca Przewodniczacego — Anna Jeremigjko
- P Sekretarz- Marzena Sakowska
innych zrodet na
dzien 30.10.2013 r.
2. | Wartoéci niematerialne i prawne Dane ewidencji od 30 pazdziernika Weryfikacja danych | Zespél spisowy nr 2:
ksiggowej i ewidencji do 20 listopada Przewodniczacy- Monika Felus
operacyj nej Z-ca Przewodniczacego — Alicja Litkowiec
Sekretarz — Sylwia Krzaczkowska
3. | Srodki trwale  $rodki trwale Dane ewidencji od 07 pazdziernika Spis Z natury | Zespot spisowy nr 3:
w uzZywaniu za wyjatkiem remiz ksiegowej do 20 grudnia Przewodniczacy- Krzysztof Kuczek
OSP Z-ca Przewodniczacepo - Andrze) Urantdwka
Sekretarz — Malgorzata Brodzka
Czlonek- Beata Synowiec
4. | Srodki trwate i srodki trwate Dane ewidencji od 07 pazdziernika | spis z natury wg Zespot spisowy or 4:
w uzywaniu w remizach OSP ksiggowej do 20 grudnia stanu Przewodniczacy- Marlena Synowiec
Z-ca Przewodniczacego - Jolanta Gronostaj
Sekretarz —Zbigniew Kazmierski
5.. | Rozrachunki z pracownikami Dane ewidencji Weryfikacja Zespol spisowy nr 6:
ksiggowej cwidencji Przewodniczacy- Zofia Klimczak

Z-ca Przewodniczacego —Justyna Drozdz




ksiegowej z danymi
z innych Zrodet wg
stanu na dzien 31
grudnia 2013 r.

Sekretarz ~Agata Stowik

6. | Rozrachunki publiczno — prawne | Dane wg ewidencji Weryfikacja danych | Zespél spisowy nr 5 w  zakresie
ksiegowej ksiegowych naleznosci publiczno — prawnych od
. osob fizycznych i prawnych :
(v&.rymlar— ) Przewodniczacy- Bozena Jaworska
windykacja) wg Z-ca Przewodniczacego -
stanu na dzien 31 Antonina Binkowska
grudnia 2013 r Sekretarz — Barbara Skowronek
7. | Naleznosci 1 zobowiazania Dane wg ewidencji Weryfikacja danych | Zespdl spisowy nr 6:
i 1 : ; Przewodniczacy- Zofia Klimczak
kSngOWE_l k,SIQgOWYCh ! Z-ca Przewodniczacego — Justyna Drozdz
piseémne Sekretarz —Agata Stowik
potwierdzenie sald
od kontrahentow
wg stanu na dzien
31 grudnia 2013 r.
8. | Srodki pienigzne w kasie Kasa Urzedu Miasta i 31 grudnia Spis z natury Zespot spisowy nr 6:
Gmin Przewodniczacy- Zofia Klimczak
y Z-ca Przewodniczacego —  Justyna Drozdi
Sekretarz ~Agata Stowik
9. | Druki Scistego zarachowania, Urzad Miasta 1 Gminy 31 grudnia Spis z natury, Zesp6l spisowy nr 6:
czeki obee, weksle i inne papiery poréwnanie stanu Preewodniczacy- Zofia Klimezak .
AR faktyczne o ze Z-ca Przewadniczacego —  Justyna Drozdz
wartoéciowe g0 z¢ Sekretarz —Agata Stowik
stanem wynikajacym
Z rejestru ewidencji
drukdéw
10. | Pozyczki i kredyty Wedlug ewidencji 31 grudnia Pisemne Zesp6i spisowy nr 6:
kSngOWEj p()tWi erdzenie stanu Przewodniczacy- Zofia Klimezak

Z-ca Przewodniczacego —  Justyna Drozdz
Sekretarz —Agata Stowik




11. | Srodki pieniezne zgromadzone na | Wszystkie rachunki 31 grudnia Pisemne Zespol spisowy nr 6:
rachunkach ksi . : Przewodniczacy- Zofia Klimczak
bankowych siggowe potwierdzente stanu 7-ca Przewodniczacego . Justyna Drozds
Sekretarz —Agata Slowik
12. | Fundusze specjalne Wedlug stanu ewidencji Porownanie Zespol spisowy nr 6:
ksi : . Przewodniczacy- Zofia Khimezak
Siegowe] rachunkéw Z-ca Przewodniczacego —  Justyna Drozdz
Sekretarz —Agata Slowik
13. | Wlasne skfadniki majatkowe Wedlug ewidencji Pisemne Zespol spisowy nr 1:
powierzone innym podmiotom ksiggowej potwierdzenie salda | Przewodniczacy- Sebastian Grzyb
{ umowy uzyczenia ) 7 kontrahentarni na Z-ca Przewodniczacego — Anna Jeremigjko
d21ef1 30 10 20 1 3 r Sekretarz- Marzena Sakowska
14. | Materialy / paliwo/ 31 grudnia Spis z natury Zespol spisowy nr 7:

Przewodniczacy — Maciej Kruk
7-ca Przewodniczacego — Sebastian Grzyb
Sekretarz — Lucjan Morajda

Burmistrz

[Dyatrrycy Kiodzkiej

M
d Surma




