ZARZADZENIE NR 0151-30/2006
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej

z dnia 19 grudnia 2006 r.

w sprawie realizacji postanowien ustawy o ochronie informacji niejawnych.

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

tekst jednolity Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z p.zm. oraz art. 26 ust. 1, art. 28 ust. 1 i art.

37 ust. 1 ustawy z dnia 22 stycznia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (tekst jednolity
Dz.U. z 2005 r. Nr 196, poz. 1631) zarzadza si¢:

§ 1
Wprowadzenie ,,Wykazu stanowisk oraz rodzaju prac zleconych w Urze¢dzie Miasta i Gminy
w Bystrzycy Klodzkiej”, z ktorymi moze taczyc¢ si¢ dostep do informacji niejawnych,

odrebnie dla klauzuli tajnosei.
Wykazy stanowia zatacznik Nr 1 1 2.

§2
Wprowadzenie imiennego wykazu pracownikow majacych dostgp do pracy przy

stanowiskach wymienionych w § 1 —zal. Nr 11 2.
Wykazy stanowig zatgcznik Nr 3 1 4.

§3

Przeprowadzi¢ zwykle postgpowanie sprawdzajace wobec pracownikow wyznaczonych na
stanowiska pracy, z ktorymi moze taczy¢ si¢ dostep do informacji niejawnych.

§ 4

nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi ochrony informacji
niejawnych.

§5

Traci moc Zarzadzenie Nr 0151-461/2005 Burmistrza Bystrzycy Ktodzkiej z dnia 28 grudnia
2005 r. w sprawie realizacji postanowien ustawy o ochronie informacji niejawnych.

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia. )
Burmistrz
Rystrzycy Ktodzkiej
@

Renata Surma
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e e s . Zalqcznik Nr_]

tel, (074) 811 76 00 fex (074) 811 15 88 a0 Zorzadzenia Nr 0101-30/2000
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 19 grudnia 20006 r.
w sprawie realizacji postanowien
ustawy o ochronie informacji
niejawnych.

WYKAZ STANOWISK, PRAC ZLECONYCH W URZEDZIE,
ZWIAZANYCH Z DOSTEPEM DO INFORMACJI NIEJAWNYCH

Nazwa pracy zleconej, nazwa zadania

Lp. |Nazwa wydziatu, stanowiska informacja poufna Informacja zastrzezona Uwagi
i 2 3 4 5
1 Burmistrz - zadania obronne,
- obrony cywilnej,
2 Z-ca Burmistrza - zadania obronne,

obrony cywilnej,

3 Sekretarz Gminy zadania obronne,

obrony cywilnej,

4 Kierownik Wydzialu Spraw Obywatelskich zadania obronne,

obrony cywilnej,

5 Inspektor ds. obrennych, oc zadania obronne,

- obrony cywilnej,

6 Kierownik Kancelarii Tajnej zadania obronne,

obrony cywilnej,

7 Skarbnik Gminy zadania obronne,

- obrony cywilnej

8 Informatyk - ochrona
bezpieczenstwa
systemow i sieci
teleinformatycznych,
w ktorych majg by¢
wytwarzane,
przetwarzane,
przechowywane lub
przekazywane
informacje niejawne
stanowiqce
tajemnice sluzbowq
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Zalqcznik Nr 2

do Zarzqdzenia Nr 0151-30/2006
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej

z dnia 19 grudnia 2006 .

w sprawie realizacji postanowien
ustawy o ochronie informacji
niejawnych.

WYKAZ STANOWISK, PRAC ZLECONYCH W URZEDZIE,
ZWIAZANYCH Z DOSTEPEM DO INFORMACJI NIEJAWNYCH

Nazwa pracy zleconej, nazwa zadania

Lp. | Nazwa wydzialu, stanowiska informacja poufna informacja zastrzezona Uwagi
1 2 3 4 5
1 Kierownik Wydzialu Organizacyjno - - zadania obronne,
Prawnego - obrony cywilnej,
2 Kierownik Wydzialu Urbanistyki i - zadania obronne,
Planowania

- obrony cywilnej,

3 | Kierownik Wydziatu Geodezji, Gospodarki

Gruntami

- zadania obronne,
- obrony cywilnej,

4 Kierownik Wydzialu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej

- zadania obronne,
- obrony cywilnej,

5 Kierownik Wydziatu Przedsigbiorczoscii - zadania obronne,
Rozwoju Lokalnego - obrony cywilnej
6 Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego - zadania obronne,
- obrony cywilnej,
- rejestry danych
osobowych

7 Kierownik Wydzialu Rolnictwa,Ochrony

Srodowiska i Lesnictwa

- zadania obronne,
- obrony cywilnej

8 Kierownik Wydzialu Finansowo- - zadania obronne,
Budietowego - obrony cywilnej
9 Inspektor, podinspektor ds. ewidencji - zadania obronne,
ludnosci, dowodow osoebistych - obrony cywilnej
- rejestry danych
osobowych
10 Inspektor Urzedu Stanu Cywilnego - rejestry danych
osobowych
11 Kierownik Wydziatu Inwestycji - zadania obronne,

obrony cywilnej,
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Zalqcznik Nr 3

do Zarzqdzenia Nr 0151-30/2006
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej

z dnia 19 grudnia 2006 r.

w sprawie realizacji postanowien
ustawy o ochronie informacji

niejawnych.

IMIENNY WYKAZ PRACOWNIKOW , MAJACYCH DOSTEP DO

INFORMACJI NIEJAWNYCH
Rodzaj informacji
Lp. | Nazwisko i imig Stanowisko, nagwa wydziatu, wiqzanych
komorki organizacyjnej z wykonywangq pracq
I 2 3 4
J Surma Renata Burmistrz POUFNE
2 Hucaluk Beata Zastepca Burmistrza POUFNE
3 Sokolowska Teresa Sekretarz Gminy POUFNE
Wozniak Zbigniew Kierownik Wydzialu Spraw POUFNE
4. Obywatelskich
Sokolowski Ryszard Informatyk POUFNE
3
6. | Felus Monika Podinspektor Wydziatu Spraw POUFNE
Obywatelskich (zadania obronne i
00)
7. | Felus Monika Kierownik kancelarii Tajnej POUFNE




Urzad M

57-500 BYSTI
tel (@74) 811 76 60 fax

000528540

| @ .
ul. o ICZa b

1 Gminy

YCA KEtODZKA

{8724) 811 15 RH

Zalgcznik Nr 4

do Zarzqdzenia Nr 0151-30/2006
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej

z dnia 19 grudnia 2006 r.

w sprawie realizacji postanowien
ustawy o ochronie informacji

niejawnych.

IMIENNY WYKAZ PRACOWNIKOW , MAJACYCH DOSTEP DO

INFORMACJI NIEJAWNYCH
Rodzaj informacji
Lp. | Nazwisko i imig Stanowisko, nazwa wydzialu, wiqzanych
komorki organizacyjnej Z wykonywangq pracq
1 2 3 4
T | Wiinit. el giwemwnik Wydziatu Organizacyjno- ZASTRZEZONE
mwnego
Patynko Monika Podinp. ds. ewidencji ludnosci, ZASTRZEZONE
2. dowodow osobistych
Sowiak Bogumila Inp. ds. ewidencji ludnosci, dowodoéw | ZASTRZEZONE
3. osobistych
Gazda Roberta Kierownik Wydziatu Urbanistyki i ZASTRZEZONE
9. Planowania
Wéjtowicz Tadeusz Kierownik Wydzialu Geodezji i LASTRZEZONE
3. Gospodarki gruntami
Drozdz Jozef Kierownik Wydziatu Gospodarki ZASTRZEZONE
0. Komunalnej i Mieszkaniowej
Pyrez-Jurczyk Monika Kierownik ZASTRZEZONE
7. WydzialuPrzedsi¢biorczosci
i Rozwoju Lokalnego
Gunia Janina Skarbnik Gminy ZLASTRZEZONE
8.
Surma Renata Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego | ZASTRZEZONE
9.
Mokrzycka Aniela Kierownik Wydzialu Rolnictwa, ZASTRZEZONE
10. Lesnictwa
Pawlik Anna Kierownik Wydzialu Finansowo- ZASTRZEZONE
11 Budzetowego




