3.4 ZARZADZENIE NR 0050. 320. 2017
. Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 23 listopada 2017 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art.26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci
(tj. Dz.U. 2016.1047 z pézn.zm.), oraz instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym
gminy, inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie w Gminie
Bystrzyca Klodzka, stanowigcej zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.157.2013
z 04 czerwca 2013 roku, zarzgdzam, co nast¢puje:

Whprowadzi¢ nastgpujgce zmiany w Zarzadzeniu Nr 0050.247.2017 r. z 11 wrzeénia

2017 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji :

§ 1.
§ 2. Zespdt spisowy nr 3 otrzymuje brzmienie:

1/ Przewodniczacy - Katarzyna Lipinska
2/ Z-ca przewodniczacego - Anna Mréz-Kruk
3/ Sekretarz - Jolanta Scelina
4/ Czlonek - Joanna Kluwak
5/ Cztonek - Hanna Salach
6/ Cztonek - Marcin Gaik

§2.

Zmienié zalacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 0050.247.2017 r. z 11 wrze$nia 2017 r.

poprzez rozszerzenia zakresu spisu obiektow zinwentaryzowania przez Zespdl Spisowy
Nr3.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjegcia.
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Zatgcznik Nr 1do
Zarzadzenia Nr 0050.320.2017
zdnia 23.11.2017r.

Harmonogram przeprowadzenia inwentaryzacji w 2017 r.
Lp. Przedmiot inwentaryzacji Obiekt zinwentaryzowania Termin Rodzaj Nr zespolu spisowego
przeprowadzenia inwentaryzacji
inwentaryzacji
I CZYNNOSCI PRZEDINWENTARYZACYJNE
1. Przeprowadzenie szkolenia zespotéw od 25.09.2017 Przewodniczgcy Komisji
spisowych oraz rozdzielenie niezbednych do 31.09.2017
drukéw
2. | Przeprowadzenie ogle¢dzin pozostatych do 30.09.2017 Ogledziny, protokot Osoby materialnie odpowiedzialne
Srodkdéw *..iw@o: W uZywaniu likwidacji oraz Komisja likwidacyjna
( wyposazenia)pod wzgledem
przydatnosei
3 Zebranie oSwiadczen wstepnych od oséb do dnia 08.10.2017 Komisja inwentaryzacyjna
odpowiedzialnych materialnie, Zespoly spisowe
przekazanie arkuszy spisowych
1. SZCZEGOLOWY HARMONOGRAM INWENTARYZACJI
1. Grunty, prawo wieczystego uzytkowania | Dane ewidencji ksiggowej i ewidencji 0d 02.11.2017 Weryfikacja wg stanu na | Zespotl spisowy nr 1:
N_Mw___uﬂw\mwazm QHWMNHMJD%MMMN“ i do30.11.2017 31.10.2017 M_,Noio d iowwnw.w movmwmm.z Grzyb
BRSOy -ca rzewodniczacego—
Matgorzata Brodzka
Sekretarz- Marzena Sakowska
2 Budynki i budowle, srodki trwate w Dane ewidencji ksiggowej i ewidencji 0d 02.11.2017 Spis z natury wg stanu na | Zespol spisowy nr 1:
budowie analitycznej do30.11.2017 31.10.2017 Przewodniczacy- Sebastian Grzyb
Z-ca Przewodniczacego -
Malgorzata Brodzka
Sekretarz- Marzena Sakowska
3. Wartosci niematerialne i prawne Dane ewidencji ksiggowej i ewidencji od 02.11.2017 Spis z natury wg stanu na | Zespol spisowy nr 2:

operacyjnej do 30.11.2017

31.10.2017

Przewodniczacy- Beata Synowiec




Z-ca Przewodniczacego — Lukasz
Wrébel
Sekretarz — Sylwia Krzaczkowska

4. Srodki trwate i rodki trwale w 1/Urzad Miasta i Gminy od 09.10.2017 Spis z natury wg stanu na | Zespd6t spisowy nr 3:
:N.S.zm:EA &Emmwni& za wyjatkiem 2/Centrumn Informacji Turystycznej do 05.12.2017 31.10.2017 Przewodniczacy- Katarzyna
remiz OSP 1 sotectw. 3/Ratusz Linifiska
4/Wydz.RGZ - ZUK oy Psewodni
5/Mienie po zlikwidowanym ZBK a  reewocniczacego i
Anna Mrdz - Kruk
bedace w ZUK .
M . . Sekretarz — Jolanta Scelina
6/ Mienie w sali sportowej w . luwak
Wilkanowie Czlonek — Joanna Kluwa
7/ Mienie na stadionie w Bystrzycy Czlonek - Em::m mm_m.nr
K1 Czlonek — Marcin Gaik
8/ Mienie w Migjsko-Gminnym
Ofsrodek Kultury w Bystrzycy K.
5. | Srodki trwate i §rodki trwale w | Dane ewidencji ksiggowej od 09.10.2017 Spis z natury wg stanu na | Zespol spisowy nr 4:
:mew{m:_:ﬁ wyposazeriie) w remizach do 30.11.2017 31.10.2017 Przewodniczacy- Krzysztof Kuczek
Z-ca Przewodniczacego -
Maciej Kruk
Sekretarz ~Ireneusz Kiszka
6. | Rozrachunki z pracownikami Dane ewidencji ksiggowej - Potwierdzenie salda wg | Zespol spisowy ar 6:
stanu na 31.12.2017 Przewodniczacy- Justyna Drozdz
Z-ca Przewodniczacego -
Joanna Zapf
Sekretarz —Agata Stowik
7. | Rozrachunki publiczno - prawne Dane wg ewidencji ksiggowej - Poréwnanie danych z Zespol spisowy nr 5:
ewidencji z Przewodniczacy- Marta Bielak
dokumentacjg i ich Z-ca Przewodniczacego -
analiza wg stanu na Magdalena Wdowiak
31.12.2017 Sekretarz — Barbara Skowronek
8. | Naleznoéci i zobowigzania Wszystkie naleznosci i zobowigzania - Potwierdzenie salda wg | Zesp6l spisowy nr 6:
z wyjatkiem naleznosei spornych i stanuna 31.12,2017 Przewodniczacy- Justyna Drozdz
watpliwych oraz naleznosci od 0s6b Z-ca Przewodniczacego -
nieprowadzacych ksiag Joanna Zapf




rachunkowych

Sekretarz —Agata Stowik

Srodki pienigzne w kasie

Kasa Urzg¢du Miasta i Gminy

30.12. 2017

Spis z natury wg stanu na
31.12.2017

Zespol spisowy nr 6:
Przewodniczacy- Justyna Drozdz
Z-ca Przewodniczacego -
Joanna Zapf

Sekretarz —A gata Stowik

10.

Druki scistego zarachowania, czeki
obce, weksle i inne papiery wartosciowe

30.12.2017

Spis z natury wg stanu
na 31.12.2017

Zespol spisowy nr 6:
Przewodniczacy- Justyna Drozdz
Z-ca Przewodniczacego -
Joanna Zapf

Sekretarz —A gata Stowik

11

Pozyczki i kredyty

Wedlug ewidencji ksiggowej

od 05.01.2017
do 20.02.2017

Potwierdzenie salda wg
stanuna 31.12.2017

Zespol spisowy nr 6:
Przewodniczacy- Justyna Drozdz
Z-ca Przewodniczacego -
Joanna Zapf

Sekretarz —Agata Stowik

12

Srodki pieni¢zne zgromadzone na
rachunkach bankowych

Wszystkie rachunki ksiggowe

31.12.2017

Potwierdzenie salda wg
stanu na 31.12.2017

Zespol spisowy nr 6:
Przewodniczacy- Justyna Drozdz
Z-ca Przewodniczacego —
Renata Gacek-Janiszyn

Sekretarz —Agata Stowik

13.

Wiasne skladniki majatkowe powierzone
innym podmiotom
( umowy uzyczenia )

Wedlug ewidencji ksiggowe;

09.10.2017
16.12.2017

Potwierdzenie salda wg
stanu na 31.10.2017

Zespdl spisowy nr 1:

Przewodniczacy- Sebastian Grzyb
Z-ca Przewodniczacego -
Malgorzata Brodzka

Sekretarz- Marzena Sakowska

14.

Paliwo

Dane z kart drogowych

30.12.2017

Spis z natury wg stanu na
31.12.2017

Zespol spisowy nr 7:

Przewodniczacy- Sebastian Grzyb
Z-ca Przewodniczacego -
Marcin Gaik

Sekretarz- Grzegorz Murzyniak




15.

Srodki trwale i $rodki trwale w
uzywaniu( wyposazenie) w sotectwach

Dane ewidencji ksiegowej

od 09.10.2017
do 30.11.2017

Spis z natury wg stanu na
31.10.2017

Zespol spisowy nr 8:

Przewodniczacy-Andrzej
Urantéwka

Z-ca Przewodniczacego
Agnieszka Maryniak
Sekretarz — Hanna Salach
or INWENTARYZACJA
1. Przeprowadzenie inwentaryzacji Wg harmonogramu Wg harmonogramu | Wg harmonogramu Wg harmonogramu
sktadnikow majatkowych
2. | Pobranie od 0s6b odpowiedzialnych - Bezposrednio po | Druki podpisane Zespoly spisowe
materialnie o§wiadczen koncowych zakonfczeniu spisu
danego pola
spisowego
3. Przekazanie dokumentacji dotyczacej - do 10.12.2017 Arkusze spisowe, Zespoly spisowe
inwentaryzowanych sktadnikéw oswiadczenia, protokoty
majatkowych i sprawozdania z
przeprowadzonego spisu
4, Rozliczenie si¢ z pobranych arkuszy - do 20.12.2017 Zespoly spisowe
spisowych u Przewodniczacego zespotu
spisowego
5. | Przekazanie materiatéw do ksiggowosci - do 10.12.2017 Przewodniczacy Komisji
6. | Wycena arkuszy spisowych oraz - 31.12.2017 Ksiggowosé
sprawdzenie poprawnosci dokumentacji
inwentaryzacyjnej, ustalenie réznic
inwentaryzacyjnych
% Wyjasnienie okolicznosci i przyczyn - 15.01.2018 Komisja inwentaryzacyjna, zespoly
powstawania roznic inwentaryzacyjnych spisowe,osoby materialnie
i ich weryfikacja odpowiedzialne w uzgodnieniu z
Sekretarzem Gminy.
8. | Opracowanie sprawozdania Komisji - 15.01.2018 Komisja Inwentaryzacyjna

Inwentaryzacyjnej z weryfikacji réznic z
wnioskami co do sposobu ich rozliczenia

Sekretarz Gminy

SzZpanlér




