ZARZADZENIE NR 0050.328.2020
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wdrozenia Pracowniczych Planéw Kapitatowych w Urzedzie Miasta i Gminy

Bystrzyca Klodzka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020

r. poz. 713) w zwigzku z wejsciem w zZycie ustawy z dnia

4 pazdziernika 2018r. o

pracowniczych planach kapitatowych ( Dz. U. z 2020r. poz. 1342 ze zmianami), zarzadzam, co

nastepuje:

§ 1.1. W celu nalezytego przygotowania jednostki do wdrozenia przepiséw ustawy o
pracowniczych planach kapitalowych w Urzedzie Miasta i Gminy Bystrzyca Kiodzka ,
powotuje Zespot ds. Wdrozenia PPK w Urzedzie Miasta i Gminy Bystrzyca Klodzka w

skladzie:

1) Mirostawa Boduch - Kierownik Wydziatu Organizacyjno-Prawnego - przewodniczgca
oraz cztonkowie:

2) Katarzyna Drozdowska - Inspektor ds, kadr

3} Sylwia Krzaczkowska - Inspektor ds. plac

4) Monika Patynko-Bielska - Radca Prawny

2. Zadaniem Zespotu, o ktorym mowa w ust. 1 jest koordynacja przygotowan i wdrozenia
Pracowniczych Planow Kapitatowych w Urzedzie.

§ 2. Wdrozenie PPK odbedzie sie w nastepujgcych etapach:

f

L.p. | Etap, rodzaj czynnosci

Termin

: Ustalenie zasad wyboru przedstawiciela za}oga do wyboru firmy
L zarzadzajgcej PPK

31.12.2020r.

| Ustalenie terminu ogolnego zebrania zalogi, powiadomienie
pracownikow o terminie i temacie spotkania

31.12.2020r.

a)

b)

¢)

d)

do 15.01.2021r.

3. Wybdr reprezentanta zatogi do wyboru firmy zarzadzajacej PPK
4. Wykonanie ustawowych obowigzkow informgcyjnych wobec

pracownikow Urzedu:

utworzenie folderu PPK na dysku K, przestanie do
kierownikow komoérek organizacyjnych 0
udostepnionych infoarmacjach nt. PPK

zamieszczenie na dysku dokumentéw dot. PPK, w tym
,Poradnika oszczedzajacego w PPK”

wydrukowanie i dostarczenie za pokwitowaniem ulotek
informacyjnych dla pracownikéw

zorganizowanie  spotkania  informacyjnego  oraz
dostarczenie materiatéw (ulotka, poradnik) osobom
nieposiadajacym dostepu do sieci , w tym giownie
pracownikom obstugi , 2z uwzglednieniem os6b
wykonujacych prace na podstawie umowy-zlecenia

przeprowadzenie szkolenia dla pracownikow przez

S

do 20.01.2021r.

do 20.01.2021r. i
na biezgco

do 25.01.2021r.

do 29.01.2021r.

od  podpisania




przedstawiciela wybranej instytucji finansowej w] umowy 0

zakresie funkcjonowania PPK zarzadzanie do
31.03.2021r.
B. Wypelnienie ankiety i dokonanie uzgodnien z brokerem oraz | do 22.01.2021r.

sporzadzenie upowaznienia dla brokera do wspdtdziatania z
Urzedem w zakresie wsparcia formalno-technicznego w wyborze
instytucji zarzadzajgcej PPK,

v

6. Ustalenie wartoéci zamowienia dla potrzeb przeprowadzenia | do 22.01.2021r.
postepowania w sprawie wyboru instytucji zarzadzajacej PPK

7. Szkolenie Zespotu ds. wdrozenia PPK oraz reprezentanta zalogi | do 01.02.2021r.

wylonionego w trybie wskazanym w odrebnym zarzadzeniu nt.
,Jak wybra¢ instytucje finansowg do organizacji PPK - omowienie
kryteriow” - przy wsparciu brokera

8. Opracowanie Regulaminu Kkonkursu ofer_fowego na wybor | do 08.02.2021r.
instytucji finansowej do organizacja Pracowniczych Planow
Kapitalowych w Urzedzie Miasta i Gminy Bystrzyca Ktodzka

9, Zebranie ofert od instytucji finansowych przy wsparciu brokera " do 15.02.2021r.
10. | Dokonanie wyboru instytucji finansowej przez Komisje | do 26.02.2021r.
wskazang w Regulaminie wymienionym w pkt. 8 z udziatem
reprezentanta zatogi , sporzadzenie protokotu

Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK z wybrang instytucja | do 26.03.2021r.
finansowa
12. | Sporzadzenie listy pracownikéw Urzedu, ktérzy podlegaja | do 05.04.2021r.
obowiazkowi udziatu w PPK, ktdrzy dobrowolnie decydujg sie
na uczestnictwo w PPK ( w wieku od 55 do 70 lat) z wytaczeniem
0sob, ktore zlozyly pisemng deklaracje o rezygnacji z
uczestnictwa w PPK { wg wzoru ustalonego w przepisach)

13. | Podpisanie umowy o prowadzenie PPK, do ktorej zatgcznikiem | do 10.04.2021r.
bedzie lista wymieniona w pkt. 12.
15. | Wdrozenie i testy aplikacji dla pracodawcy do obstugi PPK w | od  podpisania
Urzedzie umowy 0
zarzgdzanie PPK
do 20.04.2021.r. |

11.

§ 3. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Kadaa Prawny
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