Zarzadzenie Nr 0050. 372.2018
Burmistrza Bystrzycy Klodzkie)
z dnia 25 pazdziernika 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zasad ( polityki) rachunkowosci dotyczaeych projektu pn. ,,Rewitalizacja
Malego Rynku w Bystrzyey Klodzkiej oraz adaptacja lokalu przy Placu Wolnosei 17 na Centrum
Informacji Turystycznej wraz z renowacja zabytkowych elementéw architektury budynku”” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego 2014-2020 ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego

Na podstawie art.10 ust.2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. z 2017,

2077. z pézn.zm), ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz .U z 2018.395

Z pozn. zm.),
rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw
kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej

(tj. Dz. U. 22017 r., poz.760 z pdzn.zm.),
rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze Zrddet zagranicznyceh ( Dz, U, z
2014.1053 t.j. z p6Zn.zm).
zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1
Wprowadza sig, jako obowigzujgce zasady ( polityki) rachunkowosci dotyczace projektu ,, Rewitalizacja
Malego Rynku w Bystrzycy Klodzkiej oraz adaptacja lokalu przy Placu Wolnos$ci 17 na Centrum
Informacji Turystycznej wraz z renowacjg zabytkowych elementow architektury budynku” w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa  DolnoSlgskiego 2014-2020 ze srodkow
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego- Osi priorytetowej nr 6 . Infrastruktura spojnosci
spolecznej”, Dziatania nr 6.3. ,,Rewitalizacja zdegradowanych obszaréw”, Poddzialania nr 6.3.1.”
Rewitalizacja zdegradowanych obszaréw- konkursy horyzontalne”

§2

Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy zaangazowanych przy realizacji Projektu do
przestrzegania i stosowania procedur zawartych w zalgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.
§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .
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S Zatacznik Nr | do
l Zarzadzenia Nr 0050.372.2018
Burmistrza Miasta 1 Gminy
zdnia 23 pazdziemnik 2018 1.

Zasady (polityka) rachunkowosci projektu

» Rewitalizacja Malego Rynku w Bystrzycy Klodzkiej oraz adaptacja lokalu przy Placu Wolnosci 17 na
Centrum Informacji Turystycznej wraz z renowacja zabytkowych elementéw architektury budynku”

1. ZASADY OGOLNE

1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest jasne i rzetelne przedstawicnie sytuacji majatkowej i finansowej
realizowanego projektu pn. ., Rewitalizacja Matego Rynku w Bystrzycy Klodzkiej oraz adaptacja lokalu przy
Placu Wolnosci 17 na Centrum Informacji Turystycznej wraz z renowacjg zabytkowych elementow
architektury budynku ,,.

2. Dla potrzeb realizowanego projcktu zostal otwarty odrebny rachunek bankowy o numerze 66 9588 0004
9700 0299 2000 0580 prowadzonego przez GBS w Strzelinie O/ Bystrzyca Ki..

Ewidencje kstggowa jest wyodrcrbmona poprzez nadanie kodu zadania.
Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujgcymi si¢ na rachunkach bankowych upowaznione sg osoby
zgodnie z kartami wzordw podpisow.

f 3.Beneficjentem srodkow finansowanych z Unii Europejskie) w zakresie realizacji Projektu w ramach
Regionainego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020 jest Gmina Bystrzyca Kiodzka, realizatorem Urzad
Miasta i Gminy w Bystrzycy Klodzkiey.

4, Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sa w jednostce budzetowe] w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w
Bystrzycy Klodzkiej ui. Sienkiewicza 6.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemic RADIX Systemy komputerowe (idansk. |
Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzania danych

okreslone przez informatyka Urze¢du. |
W planie finansowym jednostki budzetowej (UMIG) wydatki na realizacj¢ Projektu ujete sa w odpowiednich

dziatach klasyfikacji budzetowej.

5.0peracje gospodarcze w zakresie dochodéw budzetowych z tytulu przyznanej pomocy, ujmowane sg w
kstegach UMIG . Wydatki projektu upmuje sie w rozbiciu na: $rodki europejskie , Srodki budzetu oraz udziat “
Gminy z odpowiednig czwartg cytra klasyfikacji budzetowe;j. :

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacj¢ zadania, poprzez
nadanie kodu zadania znajdujgcego si¢ w planie kont rubryka zadanie, zgodnie z klasytikacja budzetowa
okreslong w rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczq,oiowe) klasyfikacyi dochoddw, wydatkow,
przychodow i rozchoddw oraz srodkéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

Kod zadania znajduje si¢ w planie kont dotyczacym zadan projektu - rubryka zadanie

w okreslonej jednostce. ,, Rewitalizacja Malego Rynku w Bystrzycy Klodzkiej oraz adaptacja lokalu przy
Placu Wolnosci 17 na Centrum Informacji Turystycznej wraz z renowacja zabytkowych elementéw
architektury budynka”

Jednostka 3 kod zadania 124




111. OBIEG, OPIS 1 KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie ze ztozonym wnioskiem o dofinansowanie Projektu, podpisanymi
umowami, aneksami 1 harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych.

2.Platnosci dokonywane sa w formie bezgotowkowej za pomoca elektronicznego systemu Bankowos¢
Internetowa < Internet banking PLUS>, na podstawie dokumentow ksiggowych stwierdzaj acy ch komecznosc
dokonania ww. przelewu. Dokumenty powinny by¢ oznaczone zgodnie 7 zasadami dziatania i zawiera¢ tytul
przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/zaplaty jest wycigg bankowy.

3. Kontrola merytoryczna dowodéw ksiggowych polega na sprawdzeniu, czy dane zawarte w dowodach
ksiegowych sg zgodne z zawartg umowa w wykonawcg oraz z instytucja udzielajgca dotacji, harmonogramem
rzeczowo-finansowym , ustawa Prawo zamowien publicznych . Dowodem prawidiowosci w tym zakresie jest
potwierdzenie dokumentéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym oraz opisanie faktury lub innego
dokumentu ksiegowego, zgodnie z wymogami instytucji udzielajace) dotacji.

4. Kontrola formalno — rachunkowa dokumentu polega na sprawdzeniu czy dokument zawiera wymagane
elementy, czy jest wystawiony prawidlowo technicznie, czy nie zawiera bledow rachunkowych.

5. Dowody nie zawierajace bledow, prawidlowo opisane ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej. podlegajg
dekretacji 1 ksiggowaniu zgodnie z przyjetymi zasadami ksiggowania projektow.

6.Na dowodach ksiegowych fakturach) powinny si¢ znalez¢ nastepujgce elementy opisu:
Numer umowy:

Nazwa i nr projektu:

Przedstawiony wydatek dotyczy kategorii wydatku wskazanego we wniosku o dofinansowanie
projektu J

Kwota wydatku kwalifikowanego:

ZamoOwienia na: roboty budowlane, dostawy, ustugi dokonano na podstawie art...ust....pkt...ustawy
z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz.1579 z poz. zm.)

Wskazanie w jakim miesigeu uja¢ w ksiegach
rachunkowych jest jednoznaczne z wypelnieniem tego |Dekret:

obowigzku poprzez podpis osoby dokonujace) Nr jednostki

dekretacji, zapis w jakiej klasyfikacji obeigzy¢ klasyfikacja budzetowa

wydatki Dzial..... Rozdzial ... § .. proporcja udziatu |podanie numeréw syntetycznych konta, na

srodkow wihasnych i sSrodkow unijnych ktorych zostala zaksiggowana dana
operacja.

Sprawdzono pod wzgledem: Podpis osoby wskazujacej ksiggowania.

- merytorycznym data

- formalnym i rachunkowym data

- zatwierdzam do wyplaty kwotg:
podpisy :glowny ksiggowy/Skarbnik lub
0soba upowazniona i kierownik jednostki
lub osoba upowazniona.

*na pierwszej stronie faktury, Pieczatke: data wptywu, liczba dziennika i podpis.

7.Pracownik Wydziatu realizujgcego projekt przygotowuje wnioski o ptatnos¢ z czgscia sprawozdawczg z
przebiegu realizacji projektu w sposob poprawny, terminowy i rzetelny oraz przesyla je do Instytucji
Zarzadzajgce).

Dokumenty, ktore nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnos¢ okresla umowa.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH



-

1. Do ewidencji otrzymanych srodkdw jak i realizowanych wydatkow 7 ich wykorzystaniem shuzy¢ beda
konta okreslone zalacznikiem Nr 1 i Nr2 do Zarzgdzenia 0050.7.2018 z 08 stycznia 2018 «.

V. SPRAWOZDAWCZOSC i ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH ETAPOW
DZIALANIA - OKRESLENIE 0SOB ODPOWIEDZIALNYCH

1. Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnosc wydatkowania catosci (100%) srodkow przeznaczonych na
dany projekt.

2.Umowa z wykonawea jest zawierana zgodnie z obowiagzujacymi przepisami prawa, w tym z przepisami prawa

zaméwien publicznych.

3.Projekt realizowany w ramach programu RPO WD 2014 -2020

»Rewitalizacja Malego Rynku w Bystrzycy Klodzkiej oraz adaptacja lokalu przy Placu Wolnosct 17 na
Centrum Informacji Turystycznej wraz z renowacjg zabytkowych elementéw architektury budynku”

jest wdrazany zgodnie z zawarta umowa o dofinansowanie Projektu.

4 Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sa dokiadne 1 prawdziwe, a wymbki zostaly uzyskane 2
systemu ksiggowania.,

5. Wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury 1 dokumenty o podobnej
wartoscl dowodowej) jest dostepna.
6. Platnosc na rzecz wykonawcey zostala dokonana w sposob prawidiowy.

Lp WyszczegoOlnienie uprawnien Imi¢ i nazwisko Stanowisko
Podpisywanie oraz opisywanie Roberta Gazda Kierownik Wydzialu Inwestycji
dokumentow pod wzgledem
L merytorycznym , sprawdzanie Ewa Koczergo Kierownik Wydziatu Turystyki i
zgodnosei z procedurami Kultury Fizycznej
wynikajacymi z Ustawy Prawo
Zamowien Publicznych lub osoby zastepujace zgodnie z
wykazem zawartym w
Zarzadzeniu 0050.287.2018
2. | Podpisywanie dokumentéw pod Sylwia Inspektor w Wydziale Finansowo
wzgledem formalno — Krzaczkowska Budzetowym
rachunkowym
Justyna Drozdz w | Inspektor w Wydziale Finansowo
zastepstwie Budzetowym




.

3. Zatwierdzanie dokumentow do | Renata Surma Burmistrz
wyplaty
Beata Hucaluk- Zastepca Burmistrza
Szpanier

Tadeusz Ziclinski | Sekretarz

Janina Gunia Skarbnik Gminy

Anna Kopecka Inspektor w Wydziale Finansowo
Budzetowym

Justyna Drozdz w | Inspektor w Wydziale Finansowo
zastepstwie Budzetowym

Koordynatorem projektu oraz osobg rozliczajaca projekt jest p. Roberta Gazda , Kierownik Wydziatu
Inwestycji Urzedu Miasta i Gminy w Bystrzycy Klodzkie), oraz p. Ewa Koczergo odpowiedzialng za strong
promocyjna Projektu oraz za sprawy dotyczgce robot w lokalu Plac Wolnosci 17 w Bystrzycy Klodzkiej.

VI PRZECHOWYWANIE 1 ARCHIWIZACIA DOKUMENTACI PROJEKTU

1.Wydziat Finansowo — Budzetowy prowadzi ksiegi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiggowe.

2.Wszystkie oryginalne dowody zrodtowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji projektu
przechowywane sg w oddzielnych segregatorach w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w Bystrzycy Klodzkiej.

3.Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych UMIG w Bystrzyey Klodzkiej i
dokumentujgce wydatki poniesione przez Gmine Bystrzyca Klodzka - Urzgd Gminy w Bystrzycy Ktodzkiej:
m.in. faktury, rachunki 1 inne dokumenty potwierdzajgce wydatki kwalifikowane oraz zestawienia obrotow i
sald dotyczace projektu, w trakcie realizacji Projektu przechowywane sg w Wydziale Finansowym.

4. Po dwoch latach od zakonczeniu realizacji Projektu przez Gming Bystrzyca Klodzka i rozliczeniu
finansowym przez Instytucjg Zarzadzajacg, dowody ksiegowe projektu oraz wszelkg dokumentacje zwigzang z
projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoseia oraz raport wraz Z opinia o wykorzystaniu $rodkéw, zostang
przekazane do archiwum zaktadowego znajdujacego si¢ w siedzibic Urzedu Miasta Gminy.

5. Dokumentacja dotyczaca realizaci Projektu przez Gmung Bystrzyca Klodzka — przechowywana bedzie w
archtwum zakladowym przez okres wskazany w umowie o dofinansowanie Projektu.



