1STRZ
ZARZADZENIE NR 0151- 393 /2005
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
zdnia 27 paidziernika 2005 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 ust.1 i 3 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2002 roku Nr 76 ,poz. 694 ze zm.)

zarzadzam, co nastgpuje:

§1
Przeprowadzenie peilnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych:
1. Mienia Gminy Bystrzyca Ktodzka.
2. Urzedu Miasta 1 Gminy w Bystrzycy Klodzkiej

przez Komisj¢ Inwentaryzacyjng w nastgpujacym skladzie osobowym:

1. Przewodniczacy - Halina Mielnik
2. Zastgpea przewodniczacego - Anna Pawlik
3. Sekretarz - Maria Bernacka

w terminie od dnia 18 listopada 2005 r. do 10 stycznia 2006 r. wg harmonogramu

inwentaryzacji stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§2

1. Dla przeprowadzenia spisu z natury 1 poroOwnania stanu rzeczywistego z ksiegami
rachunkowym.i powoluje¢ zespoly spisowe w nastgpujacym skladzie :

Zesp6l spisowy nr 1:

Przewodniczacy - Renata Bernacka
Z-ca Przewodniczacego - Piotr Sokotowski
Sekretarz - Anna Wtodarczyk
Zespol spisowy nr 2:
Przewodniczacy - Anna Kopecka
Zastepca - Anna Pawlik

Sekretarz - Marzena Sakowska



he Zesp6l spisowy nr 3:

Przewodniczgcy - Scbastian Grzyb
Zastepca - Ryszard Sokolowski
Sekretarz - Malgorzata Brodzka
Zespol spisowy nr 4:
Przewodniczacy - Barbara Skowronek
Zastgpca - Anna Kopecka
Sekretarz - Grazyna Dulo
Zespol spisowv nr 5:
Przewodniczacy - Bozena Jaworska
Zastepca - Anna Pawlik
Czlonek - Maria Szkwarek

Zespol spisowy nr 6:

Przewodniczacy - Zofia Klimeczak
Zastgpea - Anna Pawlik
Czlonek - Justyna Drozdz

Zespol spisowy nr 7:

Przewodniczacy - Sebastian Grzyb

Zastgpca - Anna Kopecka

Czionek - Barbara Kruk
§3

Inwentaryzacjq nalezy objac nastgpujace skiadniki majatkowe:

Y
2)
3)
4)
5)
6)

$rodki trwale,

$rodki trwale w uzytkowaniu,
$rodki pienigzne,

naleznosci i zobowiazania,
srodki trwale w budowie,

druki scistego zarachowania.




' Yo

§4

Skladniki majgtkowe wymienione w § 3 pkt 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
z nafury wg stanu na dzien 31 pazdziernika 2005 r.

Inwentaryzacje skiadnikéw majatkowych wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi ksiggi w formie
protokotu kontroli kasy wg stanu na dzien 31 grudnia 2005 r.

Inwentaryzacj¢ skiadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 4 przeprowadzié¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw wg stanu na dzien 31 paZdziernika
2005 r. oraz weryfikacji z dokumentami zrodtowymi.

Inwentaryzacj¢ skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 5 przez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury,
jezeli sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale skladniki w drodze
weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiggach.

Inwentaryzacje skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 6 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze

spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2005 r..

§ 5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespolu spisowego w Wydziale Finansowo —

Budzetowym do dnia 18 listopada 2005 roku.

§6

Zobowigzuje si¢ komisj¢ oraz zespoly spisowe do:

1.

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b  materialnie
odpowiedzialnych.

Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad
sposobOw postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem,

inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

3. Dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majgtkowych.

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji i sprawozdania z przeprowadzonej

inwentaryzacji

Wt




5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Finansowo-

Budzetowego w terminie S dni po zakonczeniu spisu.

§7
LidUwilhUw,  nwiyin zostal  powierzony naazor nad sktadnikami  majatku
zobowigzuje si¢ do :
1) przygotowania skiadnikow majatku w taki sposéb, aby spis mogt sie
odbywa¢ w ustalonym terminie,
2) osobistego uczestnictwa w spisie w celu udzielenia zespolom spisowym

niezb¢dnych wyjasnien.

§8
Zobowigzuje wszystkich kierownikow komorek organizacyjnych do dokonania wszelkich

rozliczen finansowych oraz wplaty gotowki do Kasy Urze¢du do dnia 27 grudnia 2005roku.

§9
Spis z natury podlega wyrywkowej kontroli przez przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej lub zastgpce przewodniczacego komisji, zaréwno co do rzetelnosci jak
i prawidtowosci jego przeprowadzenia.

Z przeprowadzonej kontroli nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie.

§10
Czlonkéw Komisji 1 zespolow spisowych czvni¢ odpowiedzialnymi za wlasciwe, dokladne.

rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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5. | Srodki trwate w budowie Dane ewidencji od 21 listopada | Weryfikacja danych | Zespél spisowy nr 2:
ksiggowej do 16 grudnia ksi¢ggowych z Przewodniczacy- Anna Kopecka
dokumentarni z w“”m . _ﬂmwnsoaanﬁonmo -
- tox na Fawll
innych Nno&mw we Sekretarz- Marzena Sakowska
stanu na dzien
31 pazdziernika
2005 1.
6. | Rozrachanki z pracownikami Dane ewidencji Weryfikacja Zesp6l spisowy nr 7 w zakresie
ksiegowej ewidencii naleznosci publiczno -
ksiegowe;j z danymi _:mi:wn.: od os6b mmu..an:wna“
. ._ i Przewodniczacy- Sebastian Gryzb
z innych zrédel wg | 7.ca Przewodniczagego -
stanu na dzien 31 ?ﬁm m%nwa e Krak
pazdziernika 2005 | Sekretarz - Barbara
r.
7. | Rozrachunki publiczno — prawne | Dane wg ewidencji Weryfikacja danych | Zesp6l spisowy nr 4 w zakresie
ksiegowej ksiegowych naleznosci publiczno -
(wymiar- prawnych od oséb fizycznyceh:
6\ i Przewodniczacy- Barbara
windykacja) wg Skowronek
stanu ha dzief 31 Z-ca Przewodniczacego -
- . Anna Kopecka
p azdziernika 2005 Sekretarz — Grazyna Dulo
r.
] Dane wg ewidencji Werytikacja danych | Zespol mv._.moiw nr m.i zakresie
ksiepowei ksieeowvch naleznosci publiczno -
<8 J ?%Mﬁ% prawnych od oséb prawnych:

windykacja) wg
stanu na dzien 31
pazdziernika 2005
I

Przewodniczacy- Bozena Jaworska
Z-ca Przewodniczacego -
Anna Pawlik

Sekretarz — Maria Szkwarek
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