BURMISTRZ
Bystrzycy Klodzkiej

Zarzadzenie Nr 0151/397/2010
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 15 listopada 2010 r.

W sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarkg finansowg

Na podstawie § 78 pkt. 1 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Bystrzycy
Klodzkiej, ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ( Dz. U. z 2009 r.Nr 152,

poz. 1223 i nr 165 poz. 1316 ) oraz ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
zarzadzam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam jako obowigzujace od dnta 01 grudnia 2010 r. ,, Zasady (polityke)
rachunkowosci ” obowiazujace w Urzgdzie Miasta i Gminy w Bystrzycy Klodzkiej stanowiace
zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia, za wyjatkiem zatacznika nr 2 do zakladowego planu
kont, ktéry obowiazuje od 1 stycznia 2011 roku.

| §2

\ Zobowiazuj¢ wszystkich pracownikow wlasciwych merytorycznie, z tytulu powierzonych im

‘ obowiazkdéw, do zapoznania si¢ z w. w. regulaminem i przestrzeganiem w petni zawartych
W nim postanowien .

§3

Wykonanie Zarzadzenia zleca si¢ Skarbnikowi Gminy.

§4
Traci moc Zarzadzenie Nr 0151/378/2008 Burmistrza Bystrzycy Klodzkie] z dnia 29 lipca 2008
I. w sprawie przepisow regulujacych gospodarke finansowa.

§5

Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz

3 ¢t Surma



Zalacznik Nr I do
Zarzadzenia Nr 0151/397/2010.
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 15 listopada 2010 1.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
i Zakladowy Plan Kont
dia Urz¢du Miasta i Gminy
w Bystrzycy Klodzkiej

CZESCI
Ustalenia ogolne

§1

Zasady rachunkowosci opracowano na podstawie:

1) Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. ( Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 i Nr 165
poz.1316).

2) Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. U. Nr 157, poz. 1240).

3) Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oséb prawnych (j.t. Dz.U. .z 2000 r.
Nr 54, poz. 654 ze . zmianami).

4) Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie stosowania Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) (Dz.U. Nr 112, poz.1317 z pézn. zm.).

5) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz plandéw kont dla budzetéw panstwa, budzetdw jednostek samorzadu
terytoriainego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakfadow budzetowych, pafistwowych
funduszy celowych oraz paastwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Poiskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861 }.

6) Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci i
planu kont w zakresie ewidencji podatkéw, oplat i niepodatkowych naleznosci budzetowych dla
organéw podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz.U. Nr 112, poz. 761 ).

7) Komunikatu Nr 1 Ministra Finansow z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie ogloszenia ,,Standardow
kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych”(Dz.Urz. Min. Fin. Nr 3,
poz. 13).

§2.

liekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

— budiecie jedmostki — oznacza to budzet gminy i urzgdu gminy; oraz gminnej jednostki
organizacyjnej,

— kierowniku jednostki - oznacza to, burmistrza miasta, kierownika gminnej jednostki
organizacyjnej,

— ksiggowym - oznacza to skarbnika gminy, gldwnego ksiegowego gminnej jednostki
organizacyjnej.



§3.

1. Urzad Miasta i Gminy w Bystrzycy Klodzkiej prowadzi ksiggi rachunkowe w swojej siedzibie
wedlug systeméw komputerowych RADIX, autor: RADIX Systemy Komputerowe, 80-332 Gdansk,
ul. Piastowska 33.

System komputerowy ewidencji ksiggowe] spelnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci i zostal wprowadzony do stosowania decyzjq kierownika jednostki.

Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania podczas
przetwarzania danych zawarte sa w instrukcjach dostarczonych przez dostawce .

Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprécz zabezpieczen zawartych w programach,
uregulowane zostalty w odrebnej instrukeji.

2. Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu gminy stuzy plan kont, natomiast zmiany w stanie
skladnikéw majatkowych i zobowigzan ujmowane sa w ksiggach rachunkowych poszezegdlnych
jednostek. Gminne jednostki i zaklady budzetowe stosuja w tym celu plan kont dla jednostek i
zaktadow budzetowych oraz funduszy celowych. Takie rozwigzanie powoduje, ze kierownik jednostki
prowadzi osobne ksiggi rachunkowe dla ewidencji wykonania budzetu gminy (organu) i osobne ksiegi
rachunkowe dla ewidencji zaszlosci gospodarczych zachodzacych w urzedzie gminy, jako jednostce
budzetowej.

Sporzadzane sa rowniez bilanse na rdznych wzorach formularzy sprawozdawczych:

— budzetu gminy (organ),

— urzgdu gminy(jednostka budzetowa),

Urzad gminy sporzadza sprawozdanie finansowe na dzien 31 grudnia ( dzief bilansowy )

obejmujace;

- bilans
- rachunek zyskéw i strat
- zestawienie zmian w funduszu jednostki
Na podstawie jednostkowych sprawozdan finansowych sporzadza si¢ sprawozdanie 1aczne dla:
- Jednostek budzetowych
- zakiadow budzetowych
- gospodarstw pomocniczych

Na podstawie bilansu budzetu gminy oraz bilansow facznych: jednostek budzetowych, zakladéw

budzetowych i gospodarstw pomocniczych sporzadza sig bilans skonsolidowany.

§4.

1. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okre§lony zostal
w rozporzagdzeniu Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dia budZzetéw panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej.

Z wylaczeniem kont zespotu 5 — ,Koszty wg dzialalnosei i ich rozliczenie” nalezy traktowaé jako
minimalng liczb¢ komt syntetycznych. Moze by¢ on ograniczony jedynie o konta shizace do
ksiggowania operacji gospodarczych, nie wystgpujacych w jednostce fub uzupetniony o konta
niezbgdne, zgodne co do tresci ekonomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznymi wykazu kont.



2. Do ewidencji ksiggowego wykonania budetu stuzy takze wykaz kont analitycznych
od pierwszego stopnia szczegdlowosci o tredci spelniajacej wymogi w zakresie informacji wyzej
wymienionych. Pierwsze trzy znaki sa numerami konta syntetycznego z planu kont.

3. Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne
zaplanowane sg perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci, czwarty
i nastepny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedlug dzialow, rozdziatow
i paragrafow, lecz réwniez wedlug rodzajéow wydatkow, przeznaczenia, kontrahentéw i dalszych
kryteriow szczegdtowych dla obowigzujacej sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont moze
byé uzupelniany w miare potrzeby o wlasciwe konta obowiazujace w jednostkach budzetowych
i gminnych funduszach celowych.

CZESC II
Ustalenia szczegélowe

§5.

1. Ewidencja ksiggowa w jednostce prowadzona jest technika komputerowa:
System przetwarzania danych jest pakietem programéw RADIX
System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosei jednostek prowadzacych
tzw. petna ksiggowosé z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwiajac m.in.:
— prowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwoscia jej przegladania,
— przegladanie 1 drukowanie obrotow na wybranym z planu kont koncic analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu,
— przegladanie i1 drukowanie standw kont w zadanym okresic — w ujgciu  analityeznym
lub syntetycznym,
— prowadzenie kartoteki planow finansowych z mozliwoscig sporzadzania wykazéw zawierajacych
stopiefi wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
— wykonanie analizy rozrachunkowej kont.
W ksiggowodcei budzetowe] ewidencja operagji gospodarczych odbywa sig na najnizszym poziomie
analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.
2. Zakladowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe. Konta
analityczne zapewniaja m.in..
— ujecic operacji gospodarczych wg dzialéw, rozdzialdw i paragraféw klasyfikacji budzetowe;,
— ujgcic operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkdw i preyezyn,
— dostarczenie niezbednych danych dla obowiazujacej sprawozdawczoéei,
— niezbgdne dane dla sporzadzenta sprawozdania finansowego wraz z zatacznikami.

§6.

1. Podstawa zapisow ksiggowych jest oryginal dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza
sig uznanie za taka podstawe rowniez dokumenty wymienione w ,lnstrukcji obiegu, Kkontroli
i archiwizowania dokumentow ksiggowych”.

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.



3. Wykaz kont ksi¢gi gltéwnej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla budzetu jednostki {organ} zawiera Zatacznik Nr 1.
4, Wykaz kont ksiggi glownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla jednostki budzetowe) zawiera Zalacznik Nr 2
5. Wykaz kont ksiegi gléwnej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dia funduszy celowych zawiera Zalacznik Nr 3.
6. Szezegdtowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo. Zobowiazuje si¢ skarbnika
i glownego ksiggowego do prowadzenia i biezacego aktualizowania wykazu kont analityeznych do
ustalonych planéw kont syntetycznych.
7. Wykaz kont do prowadzenia ewidencji podatkéw , a takze zasady prowadzenia ewidenciji
analitycznej dla organu podatkowego zawiera zalacznik Nr 4.
8. Ewidencija podatkowa jest integralna czescia ewidencji ksiegowej urzedu i jest prowadzona
z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowej .

§7.

1. Z ewidencji ksiegowej wylacza sie materialy biurowe, $rodki czystosci, paliwo i opal. Wydatki
na ich nabycie odnosi si¢ w koszty na konto 400 w momencie nabycia. Materialy te podlegaja
ewidencji pozaksiggowej, a sposob prowadzenia ewidencji, pozwalajacy na rozliczenie
tych materialow, okreslony zostal w _lnstrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentéw
ksiegowych™.

2. Ewidencji ksiggowej nie podlegaja materialy budowlane przekazane w momencie zakupu
do wbudowania. Materialy te podlegajg jednak rozliczeniu na podstawie protokoléw typowania robot
i protokoléw  wbudowania materialéw wg zasad okre$lonych w Instrukcji obiegu, kontroli
i archiwizowania dokumentow ksiggowych®.

§8.

1. Srodki trwafe (konto 011} — podlegaja ewidencji na tym koncie srodki trwale o wartosci
okreslone] w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od oséh prawnych
(it Dz.U. z 2000r. Nr 34, poz. 654 z¢ zm.), w ksigdze inwentarzowej prowadzongj w systemie
komputerowym.

2.Ewidencji na koncie 011 podlegaja rowniez srodki trwale bez wzgledu na wartosé, kidre
stanowig czg¢sé zestawdw komputerowych, umarzanych w 100 % w dacie przyjecia do uzywania na
koncie 071- ,,Umarzenie srodkow trwalych 1 warlosct niematerialnych™,

3. Umorzenie $rodkéw trwatych ewidencjonuje sig na karcie analitycznej srodka trwatego. Srodki
trwale wymienione w pkt 1. umarzane sa wedhig stawek amortyzacyjnych ustalonych przepisami ww.,
ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych.

4. Wartosel niematerialne | prawne umarzane sg:

- w 100 % w dacie przyjgcia do uzywania jezeli ich wartosé nie przekracza 3,5 tys zt
- wg stawki 50% rocznie przez 24 miesiace, jezeli ich warto$é przekracza 3,5 ty$ zt

5. Umorzenie srodkow trwatych i wartosci niematerialnych ksiggowane jest na koncie 071 —
»Umorzenie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych™ oraz na koncie 400 —
w~Amortyzacja” jednorazowo za caly rok na koniec roku obrotowego.



§9.

1. Pozostale $rodki trwale o wartosci nie przekraczajacej 3.500 zt i réwnej lub wyzszej od 500 zt
(dolna granica) ewidencjonuje si¢ w ksigdze inwentarzowej komputerowej i ksigguje na koncie 013 —
,Pozostale é$rodki trwale w uzywaniu”. Umarzane sa one w 100 % ich wartosci w dacie przyjgcia do
uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konto 400 — ,Koszty wediug rodzajow” i konto 072 -
»Jumorzenie pozostalych srodkow trwatych”,

W ksigdee inwentarzowej ewidencjonuje sig rowniez srodki trwale, o wartosci ponizej 500 zt, jezeli
stanowig wyposazenie biur ( meble, maszyny liczace itp.)

Szczegdtowe zasady kwalifikowania do ,,Srodkow trwalych” lub do ,,Pozostatych érodkéw trwatych w
uzywaniu” oraz ich umarzania zostaly ujete w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwatym
Jjednostki, inwentaryzacji tego majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

2. Pozostale $rodki trwale jak drobne przedmioty, ktorych warto$é nie przekracza 500 zi
oraz ktérych nie mozna ponumerowaé ze wzgledow technicznych, nie podlegaja ewidencji
warto$ciowsej, prowadzona jest dla nich tylko ewidencja ilosciowa, a osoba otrzymujaca dany
przedmiot osobiscie kwituje jego odbidr.

3. Materialy biurowe, Srodki czystosci i drobne ilo$ci materialdw na biezace naprawy
ewidencjonuje si¢ iloSciowo. Ich wartoscia obciaza sig koszty bezposrednio w momencie zakupu.
Materialy biurowe i srodki czysto$ci przekazywane sa pracownikom za potwierdzeniem odbioru
na kartotekach.

4, Nabywane wartoSci miematerialne 1 prawne , ewidencjonowane sa na koncie 020 — ,,Wartosei
niematerialne i prawne”.

§ 10.

1. Do przychoddw urzedu gminy zalicza sig dochody budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
nie ujete w planach innych jednostek budzetowych.

2. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje sig jako zobowiagzania na rzecz tych
jednostek.

3.  Wartos< naleznosci aktualizuje sig nie poznie) niz na dzien bhilansowy.

4. Odsetki od naleznosci i zobowigzan, w tym rdwniez tych do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych ujmuje sig w ksiggach rachunkowych w momencie ich

zaplaty lub pod datq ostatniego dnia kwartatu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego
kwartah,

3. Naleznosci 1 zobowigzania oraz inne skiadniki aktywéw i pasywoéw wyrazone w walutach
obcych wycenia sie nie pdZniej niz na koniec kwartatu

CZESC I
Ksiggi rachunkowe

§ 10.

1. Urzad Miasta i Gminy w Bystrzycy Klodzkiej prowadzi ksiegi rachunkowe w siedzibie jednostki
wedlug wlasnego systemu komputerowego.
2. Ksiegi rachunkowe obejmuja:



1) dziennik

2) konta ksiegi gléwnej (ewidencja syntetyczna), w ktorej obowiazuje ujgcie kazdej operacji zgodnie
z zasada podwdjnego zapisu,

3) konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),

4) wykaz skladnikow aktywow i pasywow (inwentarz),

5) zestawienie obrotéw i sald kont ksiegi gldwnej oraz zestawienie kont ksiag pomocniczych.

3. Ksiggi rachunkowe powinny by¢:

1) trwale oznaczone nazwa jednostki,

2) wyraZznie oznaczone co do roku obrotowego,

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

4. Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi sig w jezyku polskim i w walucie polskie]j, powinny
by¢ dokonywane w sposéb trwaly, recznie lub maszynowo, bez pozostawienia miejsc pozwalajacych
na pdzniejsze dopiski lub zmiany.

5. Wydruki komputerowe powinny sklada¢ si¢ z automatycznie numerowanych stron,
2 oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposob ciagly w roku
obrotowym i 0Oznaczong nazwa programi.

6. Zapisy ksiggowe powinny zawiera¢ co najmnie;j:

1) datg dokonania operacji,

2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowigcego podstawg zapisu
ksiggowego oraz jego datg, jezeli roZni sie ona od daty dokenania operacji, zrozumialy tekst, skrét
lub kod opisu operacji, z tym Ze stosowanie skrétow lub koddw uwarunkowane jest posiadaniem
pisemnego objasnienia ich tresei,

3) zapisy systematyczne dokonywane w ksiggach rachunkowyech muszg byé powigzane z zapisami
chronologicznymi, w sposéb wynikajacy ze stosowanej techniki prowadzenia ksigg rachunkowych,

4) zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dziefn po dniu sukcesywnie.
Zbidr danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnodci ujecia w ksiggach rachunkowych
zdarzen gospodarczych w poszezegdlnych miesigecach i w calym roku obrotowym.

§11.

1. Dziennik powinien zawiera¢:

1) kolejna numeragje dziennika,

2) obroty dziennika micsigeznic oraz narastajaco w miesigcach i w roku obrotowym. Jezeli
prowadzonych jest kilka dzicnnikéw, wowezas nalezy sporzadzié zestawienie zawierajace obroty
poszczegolnych dziennikéw oraz ich faczne obroty miesigczne i narastajaee.

2. Zbidr danych kont ksiggi glowngj (ewidencji syntetyczng)) stanowi zbiér zapiséw w porzadku
systematycznym z zachowaniem chrenologii, na kontach przewidzianych w zakladowym planie kont,
Zapisy na kontach ksiggi gléwne] winny by<¢ uprzednio lub rownolegle dokonane w zapisach
w dzienniku, Konta ksiegi gléwnej winny byé wyrdznione w zakladowym planie kont
ze szezegolowoscia, z jaka dane ksiag rachunkowych wykazane sa w sprawozdawczodei. Zbiér
danych kont ksiggi gtownej uzgadma sig z zapisami dziennika, cbroty wszystkich kont winny
by¢ zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie obrotéw i sald ksiggi gtéwnej sporzadzane sa nie pdzniej niz do 15 dnia nastepnego
miesiaca za ostatni miesigc roku obrotowego — nie pdzniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym.

§12.



1. Konta ksigg pomocniczych.

1) Konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna) winny by¢ prowadzone co najmniej dla:

a) $rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw
umorzeniowych, ktorych ewidencja prowadzona jest w ksigdze inwentarzowe;,

b) rozrachunkéw z kontrahentami,

¢) rozrachunkéw z pracownikami,

d) kosztéw, dochoddéw i innych istotnych dla jednostki skfadnikoéw majatku.

Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wiasciwych kont ksiggi gtownej.

2. Konta ksiag pomocniczych, stuzace uszczegoiowieniu i uzupetnieniu zapiséw ksiggi glownej,
prowadzi sie w porzadku chronologicznym, jako wyodrgbnione zbiory danych w ramach kont ksiegi
glownej, wéwczas suma sald poczatkowych i obrotdéw na kontach ksiag pomocniczych stanowi saldo
poczatkowe i obroty odpowiedniego konta ksiggi gtowne;j.

3. Przy prowadzeniu ksiggi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny by¢:

1) trwale oznakowane nazwg jednostki, ktorej dotycza i zrozumiata nazwa danego rodzaju ksiggi
rachunkowej,

2) wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesiaca i daty sporzadzenia,

3) powinny mie¢ automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej (koniec
wydruku) oraz sumowanie w sposob ciagly w miesiacach i w roku obrotowym, oznaczone nazwa
programu przetwarzania.

§ 13.

1. Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny nosnik danych,
a na koniec kazdego miesigca sporzadzone wydruki:
1) zbioréw dziennika, ktdre powinny zawierad:
~ sumg¢ obrotéw za miesiac oraz narastajaco od poczatku roku,
= kolejna numeracjg stron i poszezegdlnych pozycji,
— miesiae, ktorege operacje dotycza i dalg sporzadzenia wydruku,
2) zestawienie obrotoéw dziennych czastkowych, zawierajgce oznaczenie kazdego dziennika, kolejng
numeracjg stron, sume obrotéw za miesige i narastajaco od poczatku roku,
J) zestawienie obrotéw i sald sporzadzone na podstawic zbioréw danych kont ksicgi gtownej,
ktore powinno zawierac:
— symbole lub nazwy poszezegolnych kont,
— salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych i sume sald,
= obroty Wn i Ma miesieczne oraz sume obrotéw,
— obroty Wn 1 Ma narastajaco od poczgtku roku obrotowego oraz ich sume,
— salda kont na koniec miesiaca i faczna sume sald.
2. Obroty ww. zestawienia (narastajaco od poczatku roku), powinny byé zgodne z narastajacymi
od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika:
1) nie rzadzigj niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:
— kont ksiegi gtownej (ewidencji syntetycznej),
— kont ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),
2) na dzien zamknigcia ksiag nalezy sporzadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych,
zawierajacych obok danych wymienionych wyzej, rowniez:



— symbole lub nazwy kont pomocniczych,

— symbole lub nazwy konta ksiegi gléwnej (ewidencji syntetycznej), ktérej dotycza poszczegolne
konta ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej),

— salda kont oraz ich taczne sumy.

Na dzien inwentaryzacji sporzadza si¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy skladnikow.

§ 14.

Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych.
Art. 20 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci stawia scile okreslone
wymagania dotyczace automatycznego przenoszenia sald bilansu zamknigcia i otwarcia:
1) przeniesienie takie musi by¢ udokumentowane wydrukiem zawierajacym zestawienie obrotow
isald bilansu otwarcia, ktore jednoczeénie spelnia rol¢ sprawdzianu poprawnosci, ciaglosci
i kompletno$ci zapiséw obrotéw i sald bilansu zamknigeia z zestawieniem obrotéw i sald bilansu
otwarcia,
2) wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku zastosowania komputera nastgpuje wylacznie
»rgcznie” przy takich samych wymaganiach jak w pkt 1),
3) rozpoczgcie ewidencji komputerowej w trakcie roku jest mozliwe pod warunkiem:
— wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegodlne konta,
— wprowadzenia obrotéw kont bilansowych i wynikowych za okres od poczatku roku do dnia
wprowadzenia ewidenc]i (dla ustalenia obrotow rocznych),
— uzgodnienia zestawien obrotéw i sald prowadzonych recznie z zapisami zestawienia obrotow
i sald wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do dnia przejscia na ewidencjg
komputerows.
4) ostateczne zamknigeie i otwarcie ksiag rachunkowych powinno nastapié do 30 kwietnia roku
nastepnego
§ 15.

Wycena aktywow i pasywow na dzien bilansowy odbywa sig¢ nast¢pujaco:

1) srodki trwale oraz wartoéci niematerialne i prawne, wg ¢en nabycia lub kosztéw wytworzenia
lub wartodei przeszacowane] po akmalizacji wyceny, pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne
Iub umorzeniowe oraz z tytutlu trwalej utraty wartosei,

2) drodki trwate w budowie, w wysokoscei ogéhu kosztéw pozostajacych w bezposrednim zwiazku
z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytulu trwalej utraty wartosci,

3) udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycie zaliczone do aktywéw trwatych — wg cen
nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwalg wtratg ich wartosei lub wg wartodei
godziwej,

4) udzialy w jednostkach podporzadkowanych wg zasad jak w pkt. 3), z tym Ze udzialy zaliczane
do aktywow trwalych moga byé wycenione metoda praw wlasnosci, z uwzglednieniem zasad
wyceny okreslonych w art. 63 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

5) inwestycje krotkoterminowe — wg ceny (wartosci) rynkowej albo ceny nabycia zaleznie o tego,
ktéra jest nizsza, a krotkoterminowe inwestycje, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek,
wg w inny sposob okreslonej wartosci godziwej,

6) rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztéw wytworzenia nie wyzszych
od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

7) naleznodci i udzielone pozyczki — w kwocie wymagajacej zaplaty, z zachowaniem ostroznosci,



8) zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaplaty lub wg wartoscei godziwej,
9) rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodni¢ oszacowanej wartoscl,
10) kapitaty (fundusze) wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa wg wartosci nominalne;j.

§ 16.

Postanowienia koiicowe.

1. Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu komputerowego
nastgpuje wylacznie ,recznie” i réwniez w tym przypadku nalezy sporzadzi¢ wydruk zestawienia
obrotéw i sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jako sprawdzianu poprawnosci ciaglosei
i kompletnosci zapisow z zestawieniem obrotow i sald bilansu zamknigcia.

2. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku roku
nastgpnego, sald kont figurujacych na koniec roku obrotowego pod warunkiem, ze jest mozliwosé
stwierdzenia zrddla pochodzenia zapisdw pierwotnych z roku ubieglego, a obowiazujacy program
zapewnia sprawdzenie prawidlowosci przetwarzania danych i kompletnosci zapisow.

3. Obowiazujace wydruki powinny zawieraé zestawiecnic obrotéw i sald bilansu otwarcia,
ktére jednoczesnie spetnia rolg sprawdzianu poprawnosci cigglosci 1 kompletnoscei zapisow obrotow
i sald bilansu zamkniecia z zestawieniem obrotéw sald bilansu otwarcia.
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Zalacznik Nr |

do Zakladowego planu kont

Wykaz kont
dla budzetu gminy

Numer Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
konta
1. 2. 3. 4,
Prowadzony wg rachunkéw w banku
133 Rachunek budzetu !istuzy do ewidencji operacji pienigznych | obstugujacym
dokonywanych na bankowych rachunkach | gming
Prowadzone w sposdb umozliwiajacy
134 Kredyty bankowe rozliczenie poszczegolnych kredytow
Rachunck $rodkéw | Prowadzony do rachunku bankowego, w banku
135 na niewygasajgce stuzy do ewidencji operacji pienigznych | obstugujacym
wydatki dokonywanych na rachunku bankowym | gming
140 Srodki pieniezne w Nale:;ﬂy prowadzi¢ wedhug poszezegdinych Srodki w drodze
drodze tytutow
Rozliczenie Prowadzone dla rozliczen dokenywanych | Prowadzone
222 dochodéw 2 jednostkami budzetowymi objetymi odrebnie dla
budzetowych budzetem gminy. kazdej jednostki
. Prowadzone dla rozliczefi dokonywanych
Rozliczenie z Jednostkami budzetowymi objetymi Prowadzone
223 wydatkow ! , ) ] wy ‘]? i odrebnie dla
. budzetem jednostki{gminy, powiatu, . ,
budzetowych . kazdej jednostki
wojewodziwa)
Rozrachunki budzetu Prowad.m sie w sp‘():ﬂ.ob umezliwiajacy Odrebric dla
224 ustalenie wysokosci otrzymanych __—
srodkow budzetowych z tyt. dotagji, poszc'zergo e
. . diuznikdéw
subwencji, udzialu w dochodach
. . i wierzycieli
i na zadania zlecone
. . Ewidencja rozliczen z jednostkami
Rozliczenie . . .
) . budzetowymi z tytutu zrealizowanych
225 niewygasajgcych . .. .
, przez te jednostki niewygasajgcych
wydatkéw ,
wydatkéw
.| Ewidencja i h hunké
240 Pozostate rozrachunki W.l engja innye .rom-'ac Y ] oW
zwigzanych z realizacja budzetu
. . .. drebni
Ewidencja naleznosci finansowych, 0 rgbme’dla
250 Naleznosci finansowe Slnodci z t dzie] h poszezegdlnych
a w szczego6lnoscei z tyt. udzielonyc dhuznikéw

pozyczek, splaty sum gwarantowanych




Ewidencja zobowigzan zaliczonych do
zobowigzan finansowych, z wyjatkiem

1 ie dl
Zobowiazania kredytéw bankowych, w szczegolnosci Oerbme’d 4
260 . ) poszezegdlnych
finansowe z tytulu zaciggnietych pozyczek i 7
. . . wierzycieli
i wyemitowanych papieréw
wartosciowych
290 Odpisy aktualizujace | Ewidencja odpiséw aktualizujacych
naleznosci naleznoséei
Prowadzi si klasyfikacji budzetowej,
901 Dochody budzetu “! Sl? we 4 ! !
bez dochoddw z funduszy pomocowych
902 Wydatki budzetu Prox'vadzi S-iQ wediug klasyfikacji
budzetowej
) Ewidencja niewykonanych wydatkow
903 Nlewykionane zatwierdzonych do realizacji w latach
wydatki
nastepnych
904 E;ecg:réasa_]qce Ewidencja niewygasajacych wydatkow
209 Rozli i
m?; dlzc;zgzsowc Ewidencja rozliczen migdzyokresowych
.. . | Ewidengja skumulowanych niedoborow
Skumulowane wyniki ) )
960 ) lub nadwyzek budzetowych z lat
budzetu .
ubicplych
961 Wynik wykonania Prowadzi sig wg Zrédet zwiekszen
budzetu i rodzaju zmniejszen wyniku budzetu
962 Wynik na Konte sluzy do ewidenc)i pozostalych
pozostalych operacji nie kasowych majacych wplyw
operacjach na wynik wykonania budzetu.
. Ewidencja przychoddw i rozchoddw
968 Prywatyzacja .
dot. prywatyzacii.
Konta pozabilansowe
Zgodnie z uchwatami
991 Planowane dochody |Prowadzi si¢ wedlug jednostek |rady i decyzjami woijta,

budzetowe

budzetowych

zarzadu powiatu, zarzadu
wojewddztwa




Zgodnie z uchwatami
rady 1 decyzjami woéjta
zarzadu powiatu, zarzadu
wojewadztwa

Planowane wydatki | Prowadzi si¢ wedtug jednostek
992 budzetowe budzetowych

993 Stuzy do pozabilansowej
ewidencji rozliczen z innymi
budzetami w ciagu roku, ktore
nie podlegaja ewidencji na
innych kontach

Rozliczenia z innymi
budzetami

Zasady funkcjonowania kont
dla budzetu gminy,
czeS¢ opisowa Zalgcznika Nr 1
do Zaktadowego planu kont

Konta bilansawe

1. Konio 133 — ,,Rachunek budzetu”

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych rachunkach
budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sa wylacznie na podstawic dowodow bankowych i musza
byé zgodne z zapisami w ksiggowoséci banku. W razie stwierdzenia bledu w dowodzie bankowym,
ksigguje sig sumy zgodnie z wyciagicm, natomiast roznice wynikajace z bledu odnosi si¢ na konto
240, jako ,,sumy do wyjasnienia”. Roznice te wyksiggowuje sig na podstawie dokumentu bankowego,
zawicrajacego sprostowanic bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wptywy drodkdéw picnigznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu oraz wplywy
kredytéw przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji z kontem 134,

Na stronic Ma konta 133 wjmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe konta
133) oraz wyplaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134,

Na koncie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze $rodkéw rachunku budzetu .

Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan srodkéw pieni¢znych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta

133 — kwotg wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego przez bank na rachunku budzetu.




2. Konto 134 — , Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciaggnigtych na finansowanie budzetu.

Po stronie Wn konta 134 ujmuje sie splate lub umorzenie kredytu.

Po stronie Ma konta 134 ujmuje si¢ kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki
od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma, oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na finansowanie

budzetu.

3. Konto 135 - "Rachunki §rodkéw na niewygasajgce wydatki'
Konto 135 sluzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym sdrodkéw na
niewygasajace wydatki.
Zapisy na koncie dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wphywy drodkéw na rachunek w korespondencji z kontem 133, a
na stronie Ma ujmuje si¢ wyplaty srodkow na pokrycie wydatkéw niewygasajacych w korespondencji
z kontem 225.
Konto 135 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkdéw na rachunku srodkéw na

niewygasajace wydatki.

4. Konto 140 — ,, Srodki pienigzne w drodze”
Konto 140 stuzy do ewidengji srodkéw pienigznych w drodze, w tym:

1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetdw w przypadku, gdy srodki te zostaly przekazane
w poprzednim okresie sprawozdawczym i sg objgte wyciggiem bankowym z data nastepnego
okresu sprawozdawczego,

2) kwot wpltacanych przez inkasentéw za podrednictwem poczty lub bezpodrednio do banku z tytutu
dochodéw budzetowych, w przypadku potwicrdzenia wplaty przez bank w nastgpnym okresie
sprawozdawczym,

3) przelewéw  dochodéw  budictowych zrealizowanych przez bank platnika  w  okresie
sprawozdawczym i objgtych wyciagami bankowymi z rachunku biczacego budzetu w nastepnym
okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjete] techniki  ksiggowania, $rodki pienigzne w drodze moga
byé ewidencjonowane biezaco lub tylko na przetomie okresdéw sprawozdawczych.
Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenie stanu srodkéw pienieznych w drodze, a na stronie

Ma — zmniejszenie stanu §rodkéw pienieznych w drodze.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan $rodkéw pienigznych w drodze,

5. Konto 222 — ,Rozliczenie dochoddw budizetowych”



Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 901.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek budzetu,
dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe , w korespondencji z
kontem 133.

Ewidencje szczegdlowa do konta 222 prowadzi sie w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszezegolnymi jednostkami budzetowymi oraz urzgdami obshugujacymi organy
podatkowe, z tytulu zrealizowanych przez nie dochoddéw budzetowych.

Konto 222 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objgtych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez jednostki

budzetowe na rachunek budzetu, lecz nieobjetych okresowymi sprawozdaniami,

6. Konto 223 — , Rozliczenie wydatkéw budzetowych”

Konte 223 shuzy do ewidengji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu dokonanych przez
te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje sig¢ Srodki przelane z rachunku budZetu na pokrycie wydatkéw
jednostek budzetowych, w korespondenciji z kontem 133,

Na stronie Ma konta 223 umuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w wysokosei
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencii z kontem 902.

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 223 prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie stann
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich rachunki srodkow
budzetowyceh, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow budzetowyeh.

Saldlo Wn konta 223 oznacza stan przelanych drodkéw na rachunki biczace jednostek

budzetowych, lecz nie wykorzystanych na pokrycic wydatkéw budzetowych.

7. Konto 224 — ,,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szezegdlnodei:
1) rozliczen dochoddw budzetowych realizowanych przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
2) rozrachunkéw z tytutu udzialéw w dochodach innych budzetéw,
3) rozrachunkéw z tytubu dotacji i subwencji,

4) rozrachunkéw z tytuhu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.



Ewidencja szczegotowa do konta 224 powinna umozliwié¢ ustalenie stanu naleznosci i zobowiazanh
wedlug poszczegolnych tytutéw oraz wedlug poszczegdlinych budzetow.

Konto 224 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 — stan zobowiazan budzetu

z tytuhu pozostatych rozrachunkow.

8. Konto 225 - "Rozliczenie niewygasajacych wydatkow™

Konto 225 shizy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu zrealizowanych
przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkéw jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budietowe w
korespondencji z kontem 904 oraz przelewy srodkéw niewykorzystanych w korespondencji z kontem
135.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych im srodkéw na realizacje
niewygasajacych wydatkdw,

Konto 225 mo¢e wykazywa¢ saldo Wn, kiore oznacza stan nierozliczonych srodkéw

przekazanych jednostkom budzetowym na realizacjg niewygasajgcych wydatkdw.

9. Konto 240 — , Pazostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkéw zwigzanych z realizacja budzen, z wyjatkiem
rozrachunkow i rozliczen wymowanych na kontach 222, 223, 224, 225, 250, 260,

Ewidencja szezegdtowa do konta 240 powinna umozliwic ustalenie stanu rozrachunkow wedlug
poszczegdlnych tytuldw oraz wedhug kontrahentéw,

Konto 240 moZe wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosei, a saldo Ma konta 240 — stan zohowiazan z tytuhu

pozostatych rozrachunkéw.

10. Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 shizy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznodci finansowych,
a w szczegblnosei z tytuly vdzielonych pozyczek.

Na stronic Wn konta 250 ujmuje sie powstanie i zwigkszenie naleznoéci finansowych, a na stronie
Ma — ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu

naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytuléw naleznodei.



Konto 250 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a saldo

Ma stan nadplat z tytutu naleznosci finansowych.

11, Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowiazan zaliczanych do zobowiazan finansowych, z wyjatkiem
kredytéw bankowych, a w szczegdlnosci z tytutu zaciagnigtych pozyczek i wyemitowanych
instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$é sptaconych zobowigzan finansowych, a na stronie Ma
~ wartosé zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu
zobowiazan z poszczegdlnymi kontrahentami wedhlug tytulow zobowiazan.

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowigzan

finansowych, a saldo Ma — stan zaciagnigtych zobowigzan finansowych.

12. Konto 290 — ,,Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujgcych naleznosci.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznoscei, a na stronie Ma

wartosé odpisow aktvalizujacych naleznosei.

13. Konto 901 — ,,Dochody budizetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnigtych dochodow budzetu gminy,
Na stronie Wn konta 901 ujmuje sig, przeniesione w koneu roku, sumy osiggnietych dochoddw
budzetu na konto 961.
Na stronie Ma konta 201 ujmuje sig dochody budietu;
1) na podstawie finansowych sprawozdan jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan innych organdw, w korespondencji z kontem 224,
3) inne dochody budzetowe, w szczegdinodei subwencje i dotacje, w korespondencji z kontem 133,
4) z tytulu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy, w korespondencii z kontem
224,
5) pochodzace ze zrodet zagranicznych niepodlegajace zwrotowi, w korespondencji z kontem 133
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej w korespondencji z kontem 133
Ewidencja szczegotowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegélnych
dochoddw budzety wedlug podzialek klasyfikacji budzetowej.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagnigtych dochodow budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sie na konto 961.



14. Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 shuzy do ewidencji dokonanych wydatkéw budzetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 vjmuje sie wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z kontem
223,
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych, w korespondencji z
kontem 134
Na stronie Ma konta 902 ujmuje sig przeniesienie, w koncu roku, sumy dokonanych wydatkéw
budzetowych na konto 961.
Ewidencja szczegétowa do konta 902 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
wydatkow budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume¢ dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961.

15. Konto 903 - "Niewykonane wydatki"
Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkoéw zatwierdzonych do realizacji w latach
nastgpnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ wartosé niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacii
w latach nast¢pnych w korespondencji z kontem 904.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi sig na konto 961,

16. Konto 904 — ,,Niewygasajace wydatki”

Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkéw,

Na stronie Wn konta 904 ujmuje sig:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w cigzar planu nicwygasajacych wydatkdw,

na podstawie ich sprawozdan budzetowych, w korespondengji z kontem 2235,
2) przeniesicnie niewygasajacych wydatkéw na dochody budzetowe.

Na stronie Ma konta 904 ujinuje si¢ wiclkos¢ zatwicrdzonych (planu ) nicwygasajacych
wydatkow.

Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu arealizowania planu niewygasajacych wydatkow

lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkéw.

17.Konto 909 - "Rozliczenia migdzyokresowe"
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ koszty finansowe stanowiace wydatki przysztych okreséw ( np.
odsetki od zaciagnietych kredytéw i pozyczek w korespondencji z kontami 134 lub 260 ), a na stronie



Ma przychody finansowe stanowiace dochody przyszlych okreséw { np. subwencje i dotacje
przekazane w grudniu dotyczace nastgpnego roku budzetowego )

Ewidencja szczegdlowa do konta 909 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu rozliczen
migdzyokresowych wedlug ich tytulow.

Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma,

18. Konto 960 — ,,Skumulowane wyniki budzetu”

Konto 960 shuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu gminy.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu na stronie Wn lub Ma konta 960
yjmuje si¢ odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

W ciagu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji dotyczacych zmnigjszenia
lub zwigkszenia skumulowanych niedoboréw lub nadwyzek budzetu.

Konto 960 moze wykazywa¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 — stan

skumulowanej nadwyzki budzetu.

19. Konto 961 — ,,Wynik wykonania budietu”

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki.

Pod datg ostatniego dnia roku budietowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesicnie
poniesionych w ¢iagu roku wydatkow budietu, w korespondenc;i 2 kontem 902, oraz niewykonanych
wydatkdow w Korespondencji z koniem 903.

Pod data ostatnicgo dnia roku budictowego na stronie Ma konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
zrealizowanych w ciagu roku dochodow budzetu, w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegotowej do konta 961 wyodrebnia si¢ 2rédta zwickszen i rodzaje zmniejszen
wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawczosei.

Na kontec roku kento 961 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan deficytu budzetu,
a saldo Ma - stan nadwyiki,

W roku nastepnym, pod daty zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo konta 961

przenosi sig na konto 960.

20.Konte 962 - "Wynik na pozostalych operacjach"
Konto 962 stuzy do ewidencji pozostalych operacji nickasowych wplywajacych na wynik wykonania
budzetu.
Na stronic Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostale koszty
operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.
Na stronic Ma konta 962 ujmuje sig¢ w szczegolnosci przychody finansowe oraz pozostate przychody

operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.



Na koniec roku konto 962 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace nadwyzke kosztow nad
przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad kosztami.

Pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi si¢ na strong
konto 960.

21. Konto 968 — ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychoddw i rozchoddw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma — przychody
z tytutu prywatyzacji.

Ewidencj¢ szczegdlowa do konta 968 prowadzi sig wedlug podziatek klasyfikacji i tytulow
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywac saldo Ma, oznaczajace stan $rodkow z prywatyzacji.

Konta pozabilansowe

1. Konto 991 — ,,Planowane dochody budietowe”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochoddw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan dochoddw budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ymuje sig planowane dochody budzetn oraz zmiany budietu,
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciagu roku wysokos¢ planowanych dochoddw budzetu.

Pod data ostatniego dmia roku budzetowego sume rédwna saldu konta ujmuje sie na stronie
Wn konta 991.

2. Konto 992 — , Planowane wydatki hudzetowe”

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetu oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budZetu oraz zmiany budzetu
zwickszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkéw budzetu
Iub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysokosé planowanych wydatkéw budzetu.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie Ma
konta 992,
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3. Konto 993 — ,,Rozliczenia z innymi budzetami”

Konto 993 sluzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku,
ktore nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych,

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci od innych budzetéw oraz splatg zobowiazan wobec innych
budzetéw.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowiazania wobec innych budzetéw oraz wplaty naleznosci
otrzymane od innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetow, a saldo Ma konta 993 — stan

zobowiazan.
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Zalacznik Nr 2

do Zakiadowego planu kont

Wykaz kont
dla Urz¢du Miasta i Gminy
Numer | Zesp6l Nazwa Wyszcezegolnienie Uwagi
konta | kont konta Ewidencja analityczna
1 2 3 4 5
0 Majatek trwaly
Prowadzona wedtug
011 Srodki trwate poszczegolnych grup rodzajowych
srodkow trwatych
013 Pozostate srodki Prowadzo’na wediug .. o
trwale poszczegolnych rodzajéw wyposazenia
oraz lokalizacji
. Ewidencja stanu oraz zwigkszen
Zbiory . N f e e
014 biblioteczne i .zm.mej szen wartosci zbiorow
bibliotecznych.
Ewidencja stanu oraz zwigkszen
015 Mienie i zmniejszen wartosci mienia
zlikwidowanych | przejetego przez organ zatozycielski po
Jjednostek zlikwidowanym przedsigbiorstwie
komunalnym
016 Dobra kultury Ewidencja stanu oraz zwickszen
i zmnigjszen wartosei dobr kultury.
Uzbrojenie Siu.Zy do ewidencji s'r-odlfc':fzv trwatych
017 , . zaliczanych do uzbrojenia i sprzetu
i sprzgt wojskowy wojskowego
Wartosei Prowadzona wedlug
020 niematerialne poszezegbinych tytuléw wartosci
i prawne niematerialnych i prawnych
Prowadzona jest wedlug
030 Dlugoterminowe | poszczegdlnych tytuléw wartosci
aktywa finansowe |skladnikéw finansowego majgtku
trwatego
Urmorzenie
071 srodkow trwalych | Prowadzona jest wedlug zasad
oraz wartosci okreslonych dla konta 011 i 020
niematerialnych 4‘




Umorzenie

072 Umarzane w 100 % w dacie zakupu
pozostalych
srodkéw trwatych
oraz wartosci
niematerialnych
i prawnych
Odpi . oo g
073 plS}.’ . Stuzy do ewidencji odpisdéw
aktualizujace . .
) aktualizujacych dlugoterminowe
dlugoterminowe
aktywa finansowe
aktywa finansowe
U i : .. .
mor? e’?‘e Stuzy do ewidencji wartosci
uzbrojenia ) Do
077 ) umorzenia uzbrojenia i sprzgtu
1 sprzetu .
. wojskowego
wojskowego
Inwestycje (srodki | Prowadzone oddzielnie dla kazdej
080 frwale w budowie) | inwestycji
Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe
101 Kasa E'wi(_iencja krajo‘\yej. s’rodk(’)'fiv _
pienigznych znajdujacych sig w kasie
1.8rodki na finansowanie jednostki
2. Wydatki na podstawie wyciggu
Rachunek biezacy |bankowego wedtug klasyfikacji
130 . i , .
Jjednostki budzetowej
3.Dochody ( wplywy) na podstawie
wyciagu bankowego wg klasyfikacji
Rachunek
srodkéw funduszy | Prowadzone odrgbmie dla kazdego
135 , ) .
specjalnego wyodrgbnionego funduszu
przéznaczenia
Rachunki srodkéw | Ewidencja srodkow pienigznych
pochodzacych ze | otrzymanych na realizacje
137 zrodet wyodrgbnionych zadan, projektéw lub
zagranicznych programow pochodzacych ze Zrddet
niepodlegajacych |zagranicznych innych niz érodki
ZWIotowl europejskie
139 Inne rachunki Prowadzona jest wedtug rachunkéw
bankowe bankowych




140

Krétkoterminowe
papiery
wartos$ciowe 1 inne
$rodki pieni¢zne

Prowadzone jest wedtug rachunkow
lokat terminowych

141

Srodki pieniezne
w drodze

Rozrachunki i rozliczenia

201

Rozrachunki
z odbiorcami

1 dostawcami

Prowadzona wedtug poszczegdlnych
kontrahentow

221

Naleznosci

z tytuiu dochodow
budzetowych

Prowadzona jest zgodnie z klasyfikacjg
budzetowg

222

Rozliczenie
dochoddow
budzetowych

223

Rozliczenie
wydatkow
budzetowych

224

Rozliczenie
udzietonych
dotacji
budzetowych oraz
patnosci
budzetu srodkéw
europejskich

225

Rozrachunki
z budzetami

Prowadzone konta atalityczne wedtug
kazdego z tytuléw rozrachunkow
z budzetem

Podatek VAT
1 podatek od
0s0b
fizyczanych

226

Dlugoterminowe
naleznosci
budzetowe

Prowadzone jest na kontach naleznosci
budzetowych wedlug poszczegdlnych

naleznosci i wedhug diuznikow




Rozliczenie

Ewidencja szezegdlowa powinna

$rodkow e e . .
ochodzacveh ze umozliwi¢ ustalenie stanu rozliczen
1? ey srodkdéw pochodzacych ze Zrodet
228 zrodet . . .

. zagranicznych niepodlegajacych
zagranicznych ) } ok
niepodlesaiacych zwrotowi w podziale na zrodta ich

P g Jacy pochodzenia
zwrotowi
Prowadzone jest w sposéb
Pozostale umozliwiajacy ustalenie stanu ZUS. Fund
229 rozrachunki naleznosci i zobowiazan wediug p ’ 1tm usz
publicznoprawne | tytulow rozrachunkéw oraz instytucii, racy, 1.
z ktorymi dokonywane sa rozliczenia
Rozrachunki ) .
Prowadzona dla rozliczenia
231 z tytulu , o
) wynagrodzen pracownikow
wynagrodzen
Prowadzona w sposob zapewniajacy
Pozostale ustalenie stanu naleznosci, roszczen
234 rozrachunki i zobowiazan z poszczeg6lnymi
z pracownikami | pracownikami wedlug tytuiu
rozrachunkéw
Prowadzona jest w sposéb
240 Pozostate zapewniajacy ustalenie rozrachunkow,
rozrachunki roszezen i rozliczed z poszezegolnych
tytuldw i kont bankowych
) Ewidencja odpisow aktualizujacych
Odpisy e . L
au naleznosei watpliwe i odsetck od
290 aktualizujgce e .
o naleznodel preypisanych, a
naleznosci )
niewplaconych
Materialy i towary
Ewidencej ) iatd
110 Materialy w%dm.lc‘ja zap'ftsow materiatow
znajdujacych sie w magazynach
Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie
Ewidencja kosztéw amortyzacji
$rodkéw trwatych, od ktérych
400 Amortyzacja odpisy umorzeniowe sg

dokonywane stopniowo wediug
stawek amortyzacyjnych




Zuzycie

Prowadzona jest wedlug podzialek

401 materialow 1 . ¢
. klasyfikacji budzetowej
energii
. Prowadzona jest wedlug podzialek
Ushigi ob
402 STET obee klasyfikacji budzetowej
. Prowadzona jest wediug podzialek
tk b
403 Podatki Toplaty |4, ovfikacji budzetowe]
. Prowadzona jest wedtug podziatek
404 Wynagrodzenia klasyfikacji budzetowej
Ubezpieczenia . _
405 ; .. Prowadzona jest wedlug podziatek
s’p(? eezne 1 tnne klasyfikacji budzetowej
$wiadczenia
Pozostale koszty | Prowadzona jest wedtug podziatek
409 . . . )
rodzajowe klasyfikacji budzetowe]
Konto stuzy do ewidenciji kosztow
rozliczanych w czasie ktore ujete
490 Rozliczenie byly na koncie 400 w wartosci
kosztow poniesionej, oraz do rozliczania
kosztow zgromadzonych na koncie
760
Przychody, dochody i koszty
Przychody wad'fl:fm_!a‘anahtyczdnab .
umozliwiajaca wyodrebnienie
720 z tytutu dochodow 1 ,jai YOS .
budzet ) przychodéw z tytutu dochodow
udzetowye budzetowych
Ewidengja szezegdlowa powinna
zapewni¢ wyodrebnicnic
. tytul
Peaychody przyfch’odow_f'mansowych' z tytulu
750 udzialow w innych podmiotach
finansowe o
gospodarczych, nalezne jednostee
odsetki od pozyczek i zaptacone
odsetki za zwloke od naleznosci
Ewidencja szczegélowa powinna
zapewni¢ wyodrebnienie w
akresie koszts ..
751 Koszty finansowe zakresie kosztéw operacji

finansowych — zarachowane
odsetki od pozyczek i odsetki za
zwloke od zobowigzan




Przychody ze sprzedazy

760 Pozostate materiatéw, $rodkéw trwalych,
przychody odpisane przedawnione
operacyjne zobowigzania, otrzymane

odszkodowanta kary, darowizny i
nieodptatnie otrzymane srodki
obrotowe.

Ewidencja kosztéw niezwigzanych
bezposrednio ze zwykla
dziatalnoscia : kary, odpisane,

761 przedawnione, umorzone i
Pozostale koszty . . .

. niesciagalne naleznodci, odpisy
operacyjne .. .
aktualizujace od naleznosci, koszty
postepowania spornego 1
egzekucyjnego oraz nieodplatnie
przekazane $rodki obrotowe.

770 Zyski Ewidencja przyznanych lub
nadzwyczajne otrzymanych odszkodowan

- Straty Ewidencja szkad spowodowanych
nadzwyczajne zdarzeniami losowymi
Fundusze, rezerwy i wynik f{inansowy

Prowadzona jest wedhug tytutow
800 Fundusz jednostki | zwiekszen i zmnicjszen funduszu
jednostki
Dotacje . .
Prowadzona jest wedlug podziatek
budzetowe oraz .. , s ,
810 . ‘ klasyfikacji budzetowej i zadan, na
srodki z budietu . .
. i ktore przekazano dotacje
fia Inwestycje
Rezerwy 1 Ewidencja przychodow
rozliczenia zaliczanych do przysztych okreséw

840 , ) .
miedzyokresowe | oraz innych rozliezen
przychodow migdzyokresowych i rezerw.
Zakladowy Prowadzona jest w sposdb

851 Fundusz umozliwiajacy ustalenie
Swiadczen zwigkszenia, zmniejszenia oraz
Socjalnych stanu funduszu




Fundusze mienia
855 zlikwidowanych
jednostek

Ewidencja rownowartosci mienia
zlikwidowanych jednostek

Straty i zyski Prowadzona jest wedlug tytulow

860 : powstalych strat i zyskow
nadzwyczajne .
B nadzwyczajnych
Konta pozabilansowe
Nr konta Tresé Ewidencja
000 Poreczenia Ewidencja udzielonych poreczen przez gming
Plan finansowy wydatkow | Ewidencja planu finansowego wydatkow
980 . )
budzetowych budzetowych
081 Plan finansowy wydatkéw | Ewidencja planu finansowego niewygasajacych
niewygasajacych wydatkow budzetowych
Rozrachunki z inkasentami
z tytulu pobieranych przez
991 nich podatkéw Ewidencja wg inkasentow
podlegajacych przypisaniu
na kontach podatnikow
Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
Zaangazowanic wydatkéw | budzetowych, ujetych w planie finansowym
998 budzetowych roku jednostki budzetowej danego roku budzetowego.
biezacego Ewtdencja prowadzona wg podziatek
klasyfikacji budzetowej
Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkéw
Zaangazowanie wydatkéw | budzetowych przysztych lat. Ewidencja
999 . . .
budzetowych przysziych lat | szczegblowa prowadzona wg podziatek
klasyfikacji budzetowej




Zalgcenik Nr 3
do Zaktadowego planu kont

Wykaz kont funduszy celowych

Konto

Nazwa

Wyszezegolniona
ewidencja analityczna

135

Rachunek srodkéw
funduszy specjalnych

Stuzy do  ksiegowania
wplywow  drodkow  na
rachunek bankowy z tytutu
wskazanych we wilasciwych
ustawach. Ewidencja
analityczna umozliwia
ustalenie obrotéw i stanu
srodkdéw kazdego

z funduszy specjalnych

201

Rozrachunki z dostawcami
i odbiorcami

Ewidencja wszelkich
rozrachunkow i roszczen

Z tytuhu dostaw, robot

i ushug. Ewidencja
analityczna powinna
zapewnié mozliwosé
ustalenia naleznosci
i zobowigzan
poszczegolnych
kontrahentow

wedhuig

851

Zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych

Stuzy do ewidencji stanu
oraz zwigkszen i zmniejszen
zaktadowego funduszu
$wiadczen socjalnych




Zalacznik Nr 4
do Zakladowego planu kont

Wykaz kont dla organu podatkowego gminy

Konto

Nazwa

Wyszezegolniona ewidencja
analityczna

011

Srodki trwate

Prowadzona wediug
poszczegdlnych grup rodzajowych
srodkéw trwalych

020

Wartosci niematerialne 1 prawne

Prowadzona wedlug
poszczegdlnych tytutdow wartosci
niematerialnych i prawnych

101

Kasa

Ewidencja $rodkéw znajdujacych
sie¢ w kasie

130

Rachunek biezacy urzedu

1.Srodki na finansowanie
jednostki

2.Wydatki na podstawie wyciagu
bankowego wedlug klasyfikacji
budzetowe]

140

Kratkoterminowe papiery wartosciowe
i inne $rodki pieniezne

Prowadzona jest wediug
rachunkdw lokat terminowych

141

Srodki pienigine w drodze

221

Naleznosci z tytulu dochodéw
budzetowych

Prowadzona jest zgodnie z
klasyfikacja budzetowa

226

Dhigoterminowe naleznoéci budzetowe

Prowadzona jest na kontach
naleznosci budzetowych wedhug
poszczegdlnych naleznosei i
wedlug dluznikow

310

Materialy

Ewidencjonuje sie zwiekszenie
wartoéci materiatow z tytutu
wygasniecia zobowigzania
podatkowego wskutek
przeniestema wiasnos$ci rzeczy lub
praw majatkowych na rzecz
Jednostki samorzadu
terytorialnego.

720

Przychody z tytulu dochodow
budzetowych

Ewidencja analityczna
umozliwiajaca wyodrebnienie
przychodoéw z tytutu dochodow
budzetowych,

750

Przychody finansowe

Ewidencja analityczna
umozliwiajaca wyodrgbnienie
przychodow z tytulu dochodow
budzetowych




Konta pozabilansowe

Konto Tresé Ewidencja

990 Rozrachunki z osobami trzecimi z tytulu ich | Ewidencjonuje si¢ kwoty
odpowiedzialnosci za zobowigzania nalezne od 0sob trzecich i
podatkowe podatnika realizacje tych zobowigzan

991 Rozrachunki z inkasentami z tytulu Ewidencjonuje sie kwoty
pobranych prze nich podatkow nalezne do pobrania i pobrane
podlegajacych przypisaniu na konta przez inkasentow
podatnikow




Zasady funkcjonowania kont
dla Urze¢du Miasta i Gminy,

cz¢$¢ opisowa do Zalgcznikow Nr 2 ,Nr3iNr 4
do Zakladowego planu kont

Konto 011 — ,,Srodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmnigjszen warto$ci poczatkowej wiasnych srodkéw
trwalych shizacych dzialalnosci podstawowe] jednostki oraz jej dzialalnodci finansowo
wyodrebnionej, ktére nie podlegaja ujgciu na koncie 013.

W analityce prowadzi si¢ podziat na:

1. budynki

2. budowle

4. maszyny, urzadzenia i aparaty ogdlnego zastosowania

6. urzadzenia techniczne

7. srodki transportu

8. narzedzia, przyrzady, ruchomosci | wyposazenia

Na koncie 011 ewidencjonuje sig stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartos$ci poczatkowej
podstawowych srodkéw trwalych, ktore sa umarzane stopniowo wediug stawek amortyzacyjnych
ustalonych w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 17 stycznia 1997r. w sprawie amortyzacji
$rodkdw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych (Dz. U. Nr 6 poz. 35, Nr 14, poz. 78)

Na stronie Wn konta 011 ewidencjonuje sie w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych podstawowych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu lub z
zakonczonych inwestycji oraz otrzymanych nieodplatnie

- zwiekszenie wartosci poczatkowej o naklady poniesione na ulepszenie istniejacych srodkow
trwalych oraz z tytutu aktualizacji wyceny srodkow trwatych

- ujawnione nadwyzki inwentaryzacyjne

Na stronie Ma konta 011 uymuje sig:

- rozchdd srodkow trwatych w zwiazku z likwidacja, sprzedaza lub przekazaniem nieodplatnym

- zmniejszenie wartodci poczatkowe) srodkow trwalych w wyniku aktualizacji ich wyceny

- zwrot dostawcom wadliwych srodkow trwatych

Do szczegdtowe) ewidencji srodkow trwalych stuza:

I. ksigga obiektéw inwentarzowych

2. karty obiektéw inwentarzowych srodkéw trwatych

3. tabele amortyzacyjne

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow trwalych w wartoSci poczatkowej
skorygowanej ewentualnie w wyniku aktualizacji wyceny lub inwestycji ulepszajacych

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane s nastepujace konta:

080 — inwestycje

201 - rozrachunki z odbiorcami i dostaweami

800 - fundusz jednostki

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszeri i zmniejszef wartoei poczatkowej wiasnych pozostatych
srodkow trwalych nie podlegajacych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziafalnosci podstawowej jednostki lub dziatalnosci finansowo wyodrebnionej, ktore podlegaja
umorzeniu w pelnej wartosci w miesiacu wydania do uzywania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwigkszenia wartosci pozostalych srodkéw trwalych w uzywaniu
a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia, za wyjatkiem umorzenia(072)

Na koncie 013 po stronie Wn ksigguje si¢ przede wszystkim wartos¢ przyjetych do uzywania
srodkéw z magazynu, od dostawcdw, z inwestycji oraz otrzymanych nieodplatnie, a ponadto
ujawnione w uzywaniu nadwyzki.



Na stronie Ma konta 013 ksigguje si¢ rozchdd pozostatych $rodkow trwalych w uzywaniu z tytutu
likwidacji, sprzedazy i nieodplatnego przekazania oraz niedoborow.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, kidre oznacza warto$¢ poczatkows pozostalych srodkow
trwatych znajdujacych si¢ w uZzywaniu.

W typowych ksi¢ggowaniach wykorzystywane sa nastgpujace konta:

101 — kasa

130 — rachunek biezacy

201 - rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

072 ~ umorzenie pozostatych $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Konto 015 — ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszefl i zmniejszen wartosci mienia przejetego przez organ
zatozycielski tub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie komunalnym lub innej podleglej
jednostce organizacyjne;j.

Na stronie Wn organ zatozycielski lub nadzorujacy ujmuje:

- warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej wg wartosci wynikajacej

z bilansu likwidowanej jednostki

- korektg wartosci mienia, stanowiacego roznicg migdzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanej jednostki, a wartoscia mienia przekazanego spdlce, innej jednostce organizacyjnej lub
sprzedanego

- wartos¢ mienia zwroconego przez spotke lub pozostajgcego po zlikwidowanej innej jednostce
organizacyjnej, ktéra zostaje przyjeta na stan sktadnikéw majatkowych organu zalozycielskiego lub
nadzorujacego

Na stronie Ma organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje:

-wartos¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanej jednostce organizacyjnej, a przekazanegoe spolce,
w wysokosci wynikajace) z umowy ze spotka, lub przekazanego jako udziat do spotki, warto$é mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom.

korektg wartosci mienia, stanowigcego roznicg miedzy wartoscia mienia wynikajaca z bilansu
zlikwidowanej jednostki, a wartodcig mienia przekazanego spoélce lub innej jednostce organizacyjnej.
Ewidencjg szczegblowa do konta moze stanowié bilans zlikwidowanej jednostki organizacyjnej wraz
z zatacznikami.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki wedlug
wartosci wynikajacej z bilansu, a nieprzekazanego spétkom, innym jednostkom organizacyjnyn: lub
nieprzyjgtego na wlasne potrzeby

Konto 020 —~ ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszef 1 zmniejszen wartosci poczatkowej wartodel
niematerialnych | prawnych, do ktérych =zalicza sig w szezegdlnodei programy komputerowe
o przewidywanym okresie uZzywania dluzszym niz rok, nabyte spéldzieleze whasnosciowe prawo
do lokalu craz inne nabyte prawa majatkowe.

Konto 020 obcigza si¢ wartosciami niematerialnymi i prawnymi nabytymi lub otrzymanymi
nicodplatnie, a uznaje z tytutu sprzedazy lub przekazania nieodplatnego oraz z tytulu likwidacji
wartoscl niematerialnych i prawnych.

Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych naliczane stopniowo w okresie dluzszym niz rok
ksigguje sig na Ma 071 w korespondencji z Wn 800, natomiast naliczane jednorazowo ksieguje si¢ na
Ma 072 w korespondencji z kontem 400.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ poczatkowa bedacych na stanie
wartosci niematerialnych i prawnych.

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sa nast¢pujace konta:

130 — rachunek biezacy

201 —rozrachunki z odbiorcami [ dostawcami

072 ~ umorzenie pozostatych srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
800 - fundusze jednostki



Konto 030 — ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do ewidencji finansowych skladnikow majatku trwalego: akcji i udzialéw w obcych
podmiotach gospodarczych; akcji i innych diugoterminowych papierow wartosciowych, traktowanych
jako lokaty o terminie wykupu diuzszym niz rok; innych finansowych skladnikéw majatku trwalego.

Konto 071 — ,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych i prawnych”

Stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] podstawowych $rodkdéw  trwatych
i podstawowych wartosci niematerialnych 1 prawnych z tytulu ich umorzenia wedhig stawek
amortyzacyjnych.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400.
Umorzenie podstawowych Srodkow trwatych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesiaca nastgpujacego
po miesigcu, w ktorym te srodki przyjeto do uzywania i do kofica tego miesiaca, w ktdérym nastgpuje
zrownanie wysokosci umorzenia z ich wartoscia poczatkowa lub, w ktorym Srodki trwate postawiono
w stan likwidacji, sprzedano, przekazano nieodptatnie lub stwierdzono ich niedobér.
Na stronie Ma konta 071 ujmuje sig wszelkie zwigkszenia, a na stronie Wn wyksiegowanie
dotychczasowego umorzenia, a takZze wszelkie zmniejszenia umorzenia wartoéci poczatkowej
podstawowych srodkéw trwalych oraz podstawowych wartosci niematerialnych i prawnych.
Odpisy umorzeniowe od srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz wartosci
niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo zmniejszaja fundusz zasadniczy jednostki.
Ewidencje szczegdtowa do konta 071 prowadzi si¢ oddzielnie dla poszczegdlnych srodkéw trwatych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych w postaci tabel amortyzacyjnych.
Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktdére wyraza stan umorzenia wartosci podstawowych érodkow
trwatych oraz wartoéci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo wediug ustalonych stawek.

Konto 072 — ,,Umorzenie pozostalych $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych”

Shuzy do ewidencii zmniejszed wartodci poczatkowe] pozostatych srodkdw trwalych oraz wartodet
niematerialnych i prawnych, podlegajacych umorzeniu w peinej wartosci, w miesigeu wydania ich
do uzywania, z tytulu dokonanego umeorzenia.

Na koncie 072 ksigguje si¢ wige umorzenic:

1. ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych

2. mebli i dywandw

3. pozostalych drodkéw trwalych (wyposazenic) oraz wartosci niematerialnych i prawnych) o
wartosci nie przekraczajacej wielkosei ustalonej w przepisach ¢ podatku dochedowym od oséb

prawnych, dla kiérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszty uzyskania przychodow w

100% ich wartodci w miesiacu oddania do uzywania
Na stronie Ma ksieguje si¢ naliczone 100% umorzenie pozostatych srodkow irwalych i wartodei
niematerialnych i prawnych:

1. nowych, wydanych do uzywania, zaréwno z zakupu, jak i otrzymanych niecdplatnie

2. uyjawnionych nadwyzek

3. dotychczasowe umorzenie uzywanych pozostatych §rodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie
Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktdre wyraza stan umorzenia wartodei poczatkowej bedacych
w uzywaniv Srodkéw trwafych i wartoscei niematenialnych i prawnyeh podlegajacyeh catkowitemu
umorzeniu w miesiacu wydania do uzytkowania.

Umorzenie jest ksiggowane w korespondencji z kontem 401.

Konto 073 — ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”
Konto stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych diugoterminowe aktywa finansowe. Konto
moze wykazywac saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych.

Konto 077 — ,,Umorzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego”

Konto shizy do ewidencji umorzenia uzbrojenia i sprz¢tu wojskowego, dziata wedhig zasad
analogicznych jak konto 071.



Konto 080 — , Inwestycje (Srodki trwale w budowie) »

Stuzy do ewidencji kosztow inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia kosztdw inwestycii
na uzyskane efekty. Na koncie 080 ksieguje si¢ réwniez rozliczenie kosztoéw dotyczacych zakupéw
gotowych srodkow trwalych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ wszelkie koszty zwiazane z prowadzona inwestycja w korespondencji
gléwnie z kontami 1301 201.

Na stronie Ma upmuje sig wartos¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych, a w szezegdinosci srodkdw
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych w korespondencji z kontami: 011 i 020 oraz wartos¢
sprzedanych i nicodplatnie przekazanych inwestycji.

Konto 101 — ,,Kasa”
Shuzy do ewidenc)i wplywow i rozchodow gotéwkowych oraz nadwyzki i niedoboru kasowego.

Zagraniczne $rodki pieniezne przechowywane w kasie ujmuje sie w ich wartosci nominalnej

w walucie obcej z podziatem na poszczegdlne waluty oraz w zlotych polskich po przeliczeniu wedtug

obowigzujacego kursu ustalonego przez Prezesa NBP.

Na stronie Wn konta 101 yjmuje sie wplywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma -

rozchody gotéwki i niedobory kasowe.

Konto 101 moze wykazywac jedynie saldo Wn, ktore wyraza stan gotowki w kasie.

Wszystkie przychody i rozchody gotéwki w kasie ujmuje si¢ codziennie w biezaco prowadzonym

zestawieniu zwanym raportem kasowym. Raport kasowy zapewnia ustalenie:

1. stanu gotowki z podziatem na rachunki bankowe, z ktérych gotdwka zostata pobrana lub na ktdre
zostanie odprowadzona np. (rachunek wydatkéw budzetowych, rachunek Zakladowego Funduszu
Swiadezen Socjalnych, itp.)

2. wplywdw biezacych wedlug zrddet przychodow oraz wyplat wedlug ich przeznaczenia

3. wartos¢ gotdéwki powierzonej kasjerce w celu umozliwienia ich rozliczenia

W typowych ksiegowaniach wykorzystywane sa nastepujace konta:

130 — rachunek biezgcy

135 — rachunek $rodkéw funduszdw specjalnych

140 — krétkoterminowe papiery warto$ciowe 1 inne srodki pienigine

141 - $rodki picnigine w drodze

201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

221 —naleinodei z tytuhs dochodéw budzetowych

229 — pozostate rozrachunki publiczno-prawne

231 —rozrachunki z tytuhu wynagrodzen

234 — pozostate rozrachunki z pracownikami

240 — pozostate rozrachunki

851 — Fundusz Swiadezen Socjalnych

Konto 130 - "Rachunek biezgey jednostek budzetowych"
Konto 130 sluzy do ewidencji stanu Srodkéw budzetowych oraz obrotdw na rachunku bankowym
Jednostki budZetowe) z tytulu wydatkéw i dochodéw (wplywéw) budzetowych objetych planem
finansowym,
Na stronie Wn konta 130 uymuje sie wplywy srodkow budzetowych:
1) otrzymanych na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem finansowym oraz dla
dysponentdw nizszego stopnia, w korespondenc)i z kontem 223,
2) z tywhr zrealizowanych przez jednostke budietows dochodéw budzetowych (ewidencja
szezegolowa wedhug podziatek klasyfikacji dochodow budzetowych), w korespondencji z kontem
101, 221 lub innyin wlasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje sie:
1} zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki budzetowej, w tym
rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych (ewidencja szczegofowa

wedlug podziatek klasyfikacji wydatkéw budzetowych), w korespondencji z whasciwymi kontami
zespolu 1,2, 3, 4,7 lub §,



2) na kontach pomocniczych do konta 130 prowadzona jest analityka wydatkéw strukturalnych
wedtug kodéw kategorii wydatkdw strukturalnych

3) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji z kontem 222,

4) okresowe przelewy érodkow budzetowych dla dysponentdw nizszego stopnia (ewidencja
szezegbtowa wedhug dysponentéw, ktorym przelano srodki budzetowe), w Korespondencji z
kontem 223.

Zapisy na koncie 130 sa dokonywane na podstawie wyciagow bankowych, w zwiazku z czym musi
zachodzié¢ pelna zgodnos¢ zapiséw migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czystosci obrotéw, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadpfat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku
biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji
szczepdlowe] prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Wn, ktore oznacza stan $rodkdéw budietowych otrzymanych na realizacje wydatkéw
budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku,

2) dochoddéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze wykazywaé saldo
Wn, ktére oznacza stan $rodkéw budzetowych z tytulu zrealizowanych dochodéw budzetowych,
ktére do konca roku nie zostaty przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1) srodkdéw budzetowych niewykorzystanych do korca roku, w korespondencji z kontem 223,

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nie przelanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 222.

Konto 135 — ,,Rachunek srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Shuzy do ewidencji srodkéw specjalnego przeznaczenia poza Srodkami inwestycyjnymi. Na koncie
tym ujmuje sig w szczegolnodei srodki zakladowego funduszu $wiadezen socjalnych 1 innych
funduszy , ktorymi dysponuje jednosika.

Konto 137 - "Rachunki $rodkéw pochodzacych ze zZrédel zagranicznych niepodlegajacych
zwrotowi" :

Konto 137 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na rachunkach srodkéw

pochodzacych ze zrddet zagranicznych niepodlegajgcych zwrotowi innych niz srodki europejskie.

Na koncie 137 dokonuje sig ksiggowail wylacznie na podstawie dowodéw bankowych, w zwiazku z

czym musi zachodzi¢ petna zgodnoSt zapiséw konta 137 miedzy ksiggowoscia jednostki a

ksiegowoscia banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje sig wplywy srodkow, a na stronie Ma - wyplaty srodkow.

Ewidencja szczegdtowa do konta 137 powinna zapewni¢ podzial srodkéw wedlug Zrddet ich

pochodzenia .

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan drodkéw pochodzacych z funduszy

pomocowych na wyodrebnionych rachunkach bankowych.

Konto 139 — ,Inne rachunki bankowe”

Stuzy do ewidencji operacji dotyczacych s$rodkéw pienigznych, wydzielonych na innych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace i inwestycyjne oraz specjalnego przeznaczenia.
W szczegdlnosci na koncie tym prowadzi sig ewidencje obrotdow na wyodrebnionych rachunkach
bankowych akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa, czekéw potwierdzonych,
sum depozytowych, sum na zlecenie, Srodkéw obeych na inwestycje.

Gldéwnie konto 139 stuzy do ewidencji sum depozytowych.

Sumy depozytowe to Srodki pienigzne, ktére okresowo sg przechowywane przez jednostke, gdyz sa
one tylko przejiciowo w dyspozycji jednostki.

Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy srodkéw pienigznych a po stronie Ma rozchody tych
Srodkow.



Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych znajdujacych si¢ na
rachunku.

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg nast¢pujace konta:

101 — kasa

130 - rachunek biezgcy

141 — érodki pieni¢ine w drodze

240 — pozostale rozrachunki

Konto 140 — , Kritkoterminowe papiery wartosciowe i inne ¢rodki pienigzne”

Stuzy do ewidencji krotkoterminowych papierow wartosciowych i innych érodkéw pienigznych,
ktorych warto$¢ wyrazona jest zarébwno w walucie polskiej, jak i w walucie obcej ( w tym czeki i
weksle obce ).

Ewidencja szczegotowa powinna umozliwié ustalenie:

1/ poszezegolnych skladnikow krotkoterminowych papierdw wartosciowych i innych $rodkow
pienig¢znych.

2/ stanu poszczegdlnych krotkoterminowych papierdw wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych.
wyrazonego w walucie polskiej i obcej, z podzialem na poszczegdine waluty obce

3/ wartosci krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkdw pienigznych. powierzonym
poszczegbdlnym osobom za nie odpowiedzialnym.

Konto moze wykazywac saldo Wn. oznacza ono stan krdtkoterminowych papieréw wartosciowych
i innych $rodkow pienigznych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zwigkszenia stanu krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych
srodkéw pienigznych, a na stronie Ma zmniejszenia stanu. krotkoterminowych papierow
wartosciowych i innych $rodkdw pienieznych.

Konto 141 — ,,Srodki pienieine w drodze”
Konto shuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze.
Zalicza sie do nich:
1. srodki otrzymane od innych budzetéw w wypadku, gdy $rodki te zostaly przelane w poprzednim
okresie sprawozdawczym, lecz sg objgte wyciagiem bankowym z datg nastgpnego okresu
sprawozdawczego,
2. kwoty wplacane do banku z tytutu dochoddéw budzetowych w wypadku, gdy bank potwierdzit
wiptatg w nastepnym okresie sprawozdawczym,
3. przelewy dochodow budzetowych zrealizowane przez bank platnika w okresie sprawozdawczym, lecz objeie
wyciggami bankowymt z rachunku bieZacego budzetu w nastepnym okresie sprawozdawezym.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zwickszenia stanu srodkdéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma
zmniejszenia stanu $rodkdw pienieznych w drodze.
Srodki pienigzne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przelomie okresu
sprawozdawczego.
Konto moze wykazywaé saldo Wn. Oznacza ono stan srodkéw pienicznych w drodze.

Kente 201 — ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostaweami®
Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkdw i roszczet z tytutu dostaw, robét i ustug, kaucii
gwarancyjnych wedlug poszezegdinych kontrahentow.
Konto 201obcigza si¢ przede wszystkim z tytutu:
- naleznosci jednostek gospodarki pozabudzetowej za sprzedane wyroby, ustugi, towary handlowe,
materialy i inne skiadniki majgtkowe,
- splaty zobowigzan wobec dostawcéw,
- uznanych przez dostawcow reklamacji jednostki,
- naleznych kar i odszkodowan zwigzanych z dostawami,
- odpiséw przedawnionych zobowiazan
Konto 201 uznaje sig¢ w szezegélnosci z tytulu:
- zobowiazan za zafakturowane dostawy i ustugi,
- naliczonych odsetek umownych za nieterminowa zaptate zobowiazan,



- wplat naleznofci od odbiorcdw za zrealizowane dostawy i ushugi,

- umorzenia lub odpisania naleznosci

Konto 201 moze mieé dwa salda, ktore ustala sie na podstawie ewidencji analitycznej w wyniku
sumowania sald naleznosci i zobowigzan wystgpujacych na kontach rozrachunkéw z poszczegdlnymi
kontraheotarmi.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszezen, a saldo Ma stan zobowigzan

W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sa nastgpujace konta:

011 — $rodki trwale

013 — pozostate $rodki trwale w uzywaniu

080 — inwestycje

130 — rachunek biezacy

135 — rachunek srodkéw funduszéw specjalnych

240 - pozostale rozrachunki

840 — rezerwy i przychody przysziych okresow

Konto 221 — ,,Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych”
Stuzy do ewidencji naleznodci jednostek budzetowych z tytutu dochodéw budzetowych.
Na koncie 221 ujmuje si¢ tu naleznosci z tytutu podatkéw pobieranych we wiasnym zakresic oraz
przez urzedy skarbowe. Zapisy z tego tytulu moga by¢ dokonywane na koniec okreséw
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglosci i nadplaty).
Na stronie Wn ujmuje sig¢ naleznoscei z tytulu dochodéw budzetowych i zwroty nadplat.
Na stronie Ma ujmuje sig wplaty naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych oraz odpisy
(zmniejszenia) naleznosci.
Ewidencja szczegdlowa powinna byé prowadzona wedlug diuznikoéw i podzialek kiasyfikacji
budzetowej .
Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosei z tytutu dochoddéw
budzetowych, a saldo Ma — stan zobowiazaf jednostki budzetowej 2z tytutu nadplat w tych
dochodach.

Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”
Shizy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez urzad jako jednostke budzetowa dochodéw
budzetowych.
Na stronie Wn konta 222 ujmuje sig w ciggue roku dochody budietowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontem 130.
Na stronie Ma ujmuje si¢ w c¢iagu roku budzetowego okresowe lub roczne przeksiegowania
zrealizowanych dochodéw budizetowych na konto 800, na podstawie sprawozdan budzetowych Rb-27.
Konto mo2e wykazywac saldo Ma, ktére oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, lecz
nieprzelanych do budzetu.
3aldo konta ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochoddw w korespondencii z
kontem 130.

Konto 223 - , Rozliczenie wydatkow budzetowyeh?

Stuzy do rozliczenia jednostki budzetowe) z tytmlu erealizowanych wydatkow budzetowych |, w tym
wydatkéw  w ramach wspotfinansowania programéw i projektow realizowanych ze srodkéw
europejskich
Na stronie Wa yjmuje sie:

1/ w ciagu roku okresowe lub roczne przeniesienia , na podstawie sprawozdan budzetowych
zrealizowanych wydatkow, w tym wydatkéw w ramach wspolfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze srodkow europejskich na konto 800
2/ okresowe przelewy srodkéw pienigznych na pokrycie wydatkéw budzetowych oraz wydatkéw w
ramach wspétfinansowania programéw i projektéw realizowanych ze srodkéw europejskich w
korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma ujmuje sie¢ wplywy srodkéw budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkdw
budzetowych, w korespondencji z kontem 130.



Na koncie 223 ujmuje sie¢ rowniez operacje zwigzane z przeplywami Srodkow europejskich w
zakresie, w ktérym s$rodki te stanowia dochody jst.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw niewykorzystanych na pokrycie
wydatkow, saldo ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu srodkéw na konto dysponenta

w korespondencji z kontem 130.

Konto 224 - "Rozliczenie udzielonych dotacji budzetowych"
Konto 224 shizy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢ wartosé dotacji przekazanych przez organ dotujacy, a na stronie
Ma - wartos¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji z kontem 810.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé¢ mozliwosé ustalenia
wartosci przekazanych dotacji, wediug jednostek oraz przeznaczenia dotacji.
Saldo Wn konta oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub wartosé
dotacji naleznych do zwrotu w roku, w ktérym zostaly przekazane.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacie, ktore organ dotujacy =zalicza do dochoddw
budzetowych, sa ujmowane na koncie 221.

Konto 225 — ,,Rozrachunki z budzetami®

Stuzy do ewidencji rozrachunkow z budzetami w szczegolnoset z tytulu:  podatkdw: podatek VAT;
podatek dochodowy od o0séb fizycznych; podatek zryczattowany.

Na stronie Wn ujmuje sie nadpiaty oraz wplaty do budzetu, na stronie Ma zobowigzania wobec
budzetdéw i wplaty od budzetow.

Kontoe 226 - ,,Dlugoterminowe naleznoéci budzetowe”

Stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci lub diugoterminowych rozliczen z budzetem .
Na stronie Wn ujmuje sig dhugoterminowe naleznosei w korespondencji z kontem 840, a takze
przeniesienie krotkoterminowych do dhugoterminowych, w korespondencji z kontem 221,

Na stronie Ma konta 226 uwmuje sig :przeniesicnie naleZnosci dlugoterminowych do
krotkoterminowych w korespondencji z kontem 221.

Konto moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartos¢ naleznosci zaliczanych do
dhugoterminowych.

Konto 228 - "Rozliczenie Srodkéw pochodzacych ze zrddel zagraviczaych niepodlegajacych
zwrotowi"
Konto 228 shuzy do ewidencji i rozliczen $rodkow pochodzacych ze Zrodet zagraniczaych

niepodlegajacych zwrotowi, innych niz $rodki europejskie.
Na strontie Wn konta 228 ujmuje sig:
1/ okresowe lub roczne przeniesicnie zrealizowanych wydatkéw ze Srodkdw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, w korespondencji z kontem 800.
2/ przekazanie Srodkéw na poktycie wydatkow realizowanych ze §rodkdw pochodzacych ze #rédet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi innym jednostkom, w korespondencji z kontem 137.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ wplyw srodkow otrzymanych na pokrycie wydatkdw
realizowanych ze #rédet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, lub przeznaczonych dia innych
jednostek w korespondencji z kontem 137.

Ewidencjg szczegdtowa do konta 227 prowadzi si¢ w sposdb umozliwiajacy ustalenie stanu rozliczen
$rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi w podziale na zZrodta ich
pochodzenia.

Konto 229 — ,,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami.
Ujmuje si¢ na nim rozrachunki z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci oraz splat¢ i zmniejszenic zobowigzan, a na stronie Ma
zobowigzania , splatg i zmniejszenie naleznosci z tytutu rozrachunkow publicznoprawnych.



Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki z tytulu wyptat pienigznych
i Swiadczen rzeczowych, zaliczanych na mocy odrgbnych przepisow do wynagrodzen wynikajacych
zumowy o pracg, przelewu wynagrodzen, wyplat z tytulu zaliczek na poczet wynagrodzen, wyplat
zasitkéw pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach wynagrodzen, potracen wynagrodzen
obciazajacych pracownika. Na koncie tym ewidencjonowane sa rowniez, yjmowane na listach plac,
$wiadczenia nie zaliczane do wynagrodzen, np. rézne ekwiwalenty.

Konto 234 — ,Pozostale rozrachunki z pracownilami®”

Stuzy do ewidencji naleznosci, roszczen 1 zobowigzan wobec pracownikdw z wszelkich innych
tytuldow niz wynagrodzenia, tj. naleznosci z tytulu pobranych do rozliczenia zaliczek, naleinosci
od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke $wiadczen odplatnych, naleznosei z tytulu
pozyczek z zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, naleznoéci 1 roszezefi od pracownikdow
z tytulu niedobordw i szkéd, zaplaconych zobowiazan wobee pracownikéw, rezliczonych zaliczek
i zZwrotow srodkdw pienigznych, wpltywdw naleznodcei od pracownikow,

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”
Na koncie 240 ewidencjonuje sig naleznosci i roszczenia oraz zobowigzania nie objete ewidencja

na kontach 201-234, a w szczegdlnosci:
- rozrachunki z tytubu sum depozytowych,
- rozrachunki z tytulu sum na zlecenie,
- rozliczenia niedobordw, szkod i nadwyzek,
- rozliczenie roznic kurséw walut obcych wystepujacych na koniec roku obrotowego,
- rozrachunki z tytutu potracen dokonanych ma listach wynagrodzen z innych tytwdw niz podatki i
sktadki odprowadzane do ZUS,
- TOSZCZenia sporne,
- krotko i dlugoterminowe naleznosci z tytulu pozyczek udzielanych z funduszy celowych,
- mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych
Na stronie Wn konta 240 ksigguje sie:
- stwierdzone niedobory i szkody w skladnikach majatkowych (w wartosci poczatkowej),
- rozliczenie nadwyzek w sktadnikach majatkowych,
- wyplaty z sum na zlecenie, sum depozytowych oraz zwrot pozostalosci sum na zlecenie,
- roszczenia sporne,
- odpisanie zobowiazan przedawnionych,
- odprowadzenia réznych potracen z list plac (z tytulu naleznosei ksiggowych na tym koncie)
- blgdne obcigzenia i korekty blednych uznar dokonanych przez bank (na podstawie wyciagow
bankowych).
Na stronie Ma konta 240 ewidencjonuje sig¢ przede wszystkim;
- ujawnione nadwyzki sktadnikow majatkowych,
- dotychezasowe umorzenie niedobordw i szkod,
- rozliczenie niedobordw i szkod majatkowych,
- zobowigzania z tytutu dokonanych potragcen z list wynagrodzen na rzecz rémych jednostek (za

wyjatkiem podatkow i skladek ZUS)
- wptywy sum depozytowych i na zlecenie
- odpisanie naleznosci nie istotnych oraz roszczefi umorzonych lub przedawnionych,
- biedne uznania i korekty biednych obcigzen bankowych,
Na koncie 240 moga wystgpowaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen a saldo Ma
stan zobowiazan z tytutu pozostatych rozrachunkow.,
W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sa nastgpujace konta:
011 - $rodki trwale
101 - kasa
130 — rachunek biezacy
201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
231 — rozrachunki z tytulu wynagrodzen
851 — zakladowy fundusz éwiadczen socjalnych

10



Konto 290 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci”
Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosei.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznoded, a po
stronie Ma zwigkszenie wartosci odpiséw aktualizujacych naleznosci .
Saldo konta 290 oznacza wartosé odpisdw aktualizujacych naleznodei.

Konto 310 - "* Materialy”

Stuzy do ewidencji zapasow materiatéw znajdujacych sie w magazynach wlasnych i obeych.

Na stronic Wn ujmuje sie zwigkszenia ilosci t wartosci stanu zapasu materialdw , a na stronie Ma jego
Zzmniegjszenie.

Konto 400 — ,Amortyzacja”

Sthuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od Srodkéw trwalych 1 wartoéci niematerialnych
iprawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe s dokonywane stopniowo wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronic Ma ewentualne zmniejszenie
odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie w koncu roku salda konta na konto 860.

Konto 401 — ,,Zuzycie materialéw i energii”
Konto stuzy do ewidencji kosztdw zuzycia materialéw i energit na cele dziatalnosci.
Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materialow i energti, a na stronie Ma
zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz przeniesienie na dzien bilansowy salda konta na konto 860.

Konto 402 — ,,Ustugi obcee”

Konto stuzy do ewidencji kosztdw z tytutu ustug obeych.

Na stronie Wn ujmuje sig poniesione koszty z w/w tytulow, a na stronic Ma zunigjszenie
poniesionych kosztow oraz przeniesienie na dzien bilansowy salda konta na konto 860.

Konto 403 — ,,Podatki i oplaty”

Konto stuzy do ewidencji kosztdw z tytuhn podatku akeyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku
od srodkow transportu, podatku od czyvnnosci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym,
a takze oplaty notarialnej, oplaty skarbowej i oplaty administracyjnej..

Na stronic Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z w/w tytuldw, a na stronie Ma zmnigjszenie
poniesionych kosztow oraz przeniesienie na dzien bilansowy salda konta na konto 860.

Konto 404 — ,Wynagrodzenia®

Konto shuzy do ewidencji kosztéw z tytulu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej i innych uméw .

Na stronie Wn ujmuje si¢ pomesione koszty z w/w tytulow, a na stronie Ma zmaiejszenie
poniesionych kosztéw oraz przenigsienie na dziefi bilansowy salda konta na konto 860,

Konto 405 — ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”

Konto stuzy do ewidencji kosztow z tytutu réznego rodzaju swiadczen na rzecz pracownikéw i oséb
fizycznych zatrudnionych na podstawie: umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzielo i innych
umow , ktore nie sa zaliczane do wynagrodzef..

Na stronie Wn ujmuje si¢ poniesione koszty z z tytutu ubezpieczen spolecznych i $wiadczen na rzecz
pracownikow i oséb fizycznych , a na stronie Ma zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz
przeniesienie na dzien bilansowy salda konta na konto 860.

Konte 409 — ,,Pozostale koszty rodzajowe”

Konto stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci , ktore nie kwalifikujg sie do ujecia na kontach 400-
405,

Na koncie tym ujmuje si¢: zwroty wydatkéw za uzywanie samochodéw prywatnych do celow
stuzbowych, koszty krajowych i zagranicznych delegacji, koszty ubezpieczen majatkowych i
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osobowych, odprawy z tytulu wypadkéw przy pracy oraz innych kosztéw dziatalnodci finansowej i
pozostatych kosztow operacyjnych.

Na stronie Wn ujmuje sig poniesione koszty z w/w tytuldéw, a na stronie Ma zmnigjszenie
poniesionych kosztéw oraz przeniesienie na dzien bilansowy salda konta na konto 860.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztéw"

Konto 490 stuzy do ujecia:

1} w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztdw" kosztdw rozliczanych w
czasie (w okresach poZniejszych), ktore ujete byly na kontach zespolu 4”7 w wartosei
poniesionej;

3) zmniejszen rozliczen mi¢dzyokresowych kosztéw oraz rezerw tworzonych na koszty, w
korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia miedzyokresowe kosztow™;

4) kosztéw zgromadzonych na koncie 760.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sig:

2) zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Ma konta 490 ujmuje sie poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na kontach
zespolu ,4” przypadajace na przyszie okresy, w korespondencji z kontem 640.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ réwniez, w korespondencji z kontem 760, przychody ze
sprzedazy wewngtrznej produktéw oraz na stronie Wn lub Ma - zmiany stanu produktow
spowodowane w szczegolnosci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub nadwyzkami.

Saldo Wn lub Ma konta 490 oznacza zmiang¢ stanu rozliczent migdzyokresowych kosztéw na
koniec roku w stosunku do stanu na poczatek roku.

Saldo konta 490 przenoszone jest w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 640 - ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Shuzy do ewidencji kosztow przyszlych okresow ( rozliczenia czynne ) oraz rezerw na wydatki
przyszltych okreséw
( rozliczenia bierne).
Na stronic Wn ujmuje sie koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, a dotyczace przyszlych
okresow, oraz wydatki poniesione w okresie sprawozdawczym, na ktore utworzono w okresach
poprzednich rezerwe .
Na stronie Ma konta ujmuje si¢ utworzone rezerwy na wydatki przysztych okreséw oraz zaliczone do
kosztow okresu sprawozdawczego kosztdw poniesionych w okresach poprzednich.

Konto 720 — ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych™
Konto stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochoddw budZetowych, a na stronie Ma ujmuje sig
przychody z tytutu dochodéw budzetowych.
Ewidencja szczegSlowa powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodéw z  tytuln  dochodéw
budZzetowych wedhig pozycji planu finansowego.
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochoddéw budictowych ewidencja szezegélowa jest
prowadzona wedlug zasad rachunkowodci podatkowef, natomiast w zakresie podatkéw pobieranych
przez inne organy ewidencjg szczegblowa stanowia sprawozdania o dochodach budzetowych
sporzadzane przez te organy.
W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi sig na konto 860.

Kontoe 750 — ,,Przychody finansowe”

Stuzy do ewidengji przychodéw finansowych nie stanowiacych dochoddw budzetowych.
Na stronie Ma konta wjmuje si¢ przychody z tytuhu operacji finansowych, a w szczeg6inosci:
przychody ze sprzedazy papierow wartosciowych, przychody z udzialow i akeji, dywidendy oraz
odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli, czekéw i papieréw wartosciowych
oraz odsetki za zwlok¢ w zaplacie naleznosci, dodatnie roznice kursowe,
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Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta powinna zapewnié wyodrebnienie przychodéw
finansowych z tytulu udzialéw w innych podmiotach, nalezne jednostce odsetki od pozyczek i
zaplacone odsetki za zwloke od naleznosci.

W koficu roku obrotowego przenosi sie przychody finansowe na strone Ma konta 860 ( Wn konto
750).

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 751 — ,,Koszty finansowe”

Siuzy do ewidencji kosztow finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych udzialéw, akcji i papierow
wartosciowych , odsetek od obligacji, odsetek od kredytdw i pozyczek, odsetki za zwlok¢ w zaplacie
zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych inwestycje w okresie realizacji, dyskonto przy sprzedazy
weksli, czekdw i papierow wartodciowych, ujemne roznice kursowe, z wyjatkiem obciazajacych
inwestycje w okresie realizacji.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta powinna zapewnié wyodrebnienie w zakresie
kosztéw operacji finansowych — zarachowane odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od
zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty y finansowe na strong Wa konta 860 ( Mn konto 751).
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 760 - ,,Pozostale przychody operacyjne »

Shuzy do ewidencji przychodow nie zwiazanych bezposrednio ze zwykla dziatainoscia jednostki, w
tym wszelkich innych przychodéw nie podlegajacych ewidencji na kontach 720, 750.

W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje sig:

1/ przychody ze sprzedazy materialdéw w wartasci cen zakupu lub nabycia

2/ przychody ze sprzedazy srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych i inwestycji

3/ pozostate przychody operacyjne , do ktérych zalicza sig: odpisane przedawnione zobowigzania,
otrzymane odszkodowania, katy, darowizny i nieodplatnie otrzymane $rodki obrotowe

4/ zmniejszenie stanu produktow w korespondencii ze strong Wn konta 490.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ pozostale przychody operacyjne na strong Ma konta 860,
w korespondencji ze strona Wn konta 760.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 761 — ,,Pozostale koszty operacyjne”

Stuzy do ewidencii kosztdw nie zwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoscia jednostki..

W szezegdlnosdei na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1/ koszty osiagnigcia pozostafych przychodow w wartodci cen zakupu tub nabycia materiatow

2/ pozostate koszty operacyjne, do ktorych zalicza si¢: kary, odpisane przedawnione, umorzone i
niedciagalne  naleinosci, odpisy aktualizujgce od naleinosdci, koszty postgpowania spornego i
egzekueyjnego oraz niecdptatnie przekazane srodki obrotowe.

W kosicu roku obrotowego przenosi sig:

I/ na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza skladnikéw majatku jezeli
zostaly ujgte na koncie 761

2/ pozostale koszty operacyjne na strong Wa konta 860, w korespondencji ze strona Mn konta
761.
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 770 — ,,Zyski nadzwyczajne”

Konto shizy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen losowych trudnych do
przewidzenia.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ przyznane i otrzymane odszkodowania dotyczace zdarzen
losowych. Na stronie Wn ujmuje si¢ korekty ( zmniejszenia } uprzednio zaksiggowanych zyskéw
nadzwyczajnych.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 ( Wn konto 770 )
Na koniec roku konto nie wykazuje salda.
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Konto 771 — ,,Straty nadzwyczajne”

Konto sluzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzed losowych trudnych do
przewidzenia,

Na stronic Wn konta ujmuje sig poniesione straty nadzwyczajne, a w szczegdlnosei szkody
spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia. Na stronie Ma ujmuje si¢ korekty
{ zmniejszenia ) uprzednio zaksiggowanych strat nadzwyczajnych.

W koficu roku obrotowego przenosi sig straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 ( Ma konto
771)

Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Shuzy do ewidencji rwnowartosei majatku trwatego t obrotowego jednostki i ich zmian,
Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma jego zwigkszenia.

Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnodci:

- przeksiggowanie w roku nastgpnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego, straty
bilansowej roku ubieglego z konta 860

- przeksiegowanie pod datg sprawozdania budzetowego, zrealizowanych dochoddw budzetowych
z konta 222
- przychody z tytutu dochodéw budzetu gminy z tytutu subwenciji , dotacji z budzetu panstwa, innych
jst, funduszy celowych, udzialéw w podatkach, nadwyzki érodkow obrotowych w korespondencji
Zz kontem 222 ( na podstawie dowodu wewngtrznego wystawionego na podstawie analityki §§
dochoddéw wykonanych prowadzonej do konta 901 - konta budzetu).

- przeksiggowanie , w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw budzetowych
wykorzystywanych na inwestycje z konta 810

- pokrycie amortyzacji podstawowych $rodkow trwalych oraz wartoéci niematerialnych

i prawnych

- roznice z aktualizacji srodkéw trwatych

- wartodé sprzedanyeh i nieodplamie przekazanych podstawowych Srodkéw trwalych 1 inwestyeji

- pasywa przejgte od zlikwidowanych ( potaczonych) jednostek.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ w szczegélnosei:

- przeksiggowanie , w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 8§60

- przeksiggowanie pod data sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkéw budzetowych z
konta 223

- okresowe lub roczne przeniesienie zrealizowanych wydatkow ze Zrddel zagraniczaych
niepodlegajacych zwrotowi z konta 228,

- wplyw dotacji i érodkow przeznaczonych na finansowanie inwestyeji

- roznice z aktualizacji srodkéw trwatvch

- nieodplatne otrzymanie $rodkéw trwalych i inwestyc)i

- aktywa przejete od zlikwidowanyeh ( polaczonych ) jednostek

Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn
zwiekszen | zmnigjszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 — ,,Dotacje budietowe, platnosci z budzetu Srodkéw europejskich oraz srodki z
budzetu na inwestycje”

Stuzy do ewidencji dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dziatalnosci podstawowej
(dotacje podmiotowe, przedmiotowe) zakladéw budzetowych oraz srodkéw przekazywanych z
budzetu na finansowanie inwestycji jednostek i zakladow budzetowych oraz innych dotacji
przekazywanych z budzetu.

Na sironie Wn konta 810 ksigguje sie dotacje przekazane.
Na stronie Ma konta 810 ksigguje sie :
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- otrzymane , zwroty dotacji przekazanych,
- przeksiggowanie , w koncu roku obrotowego sumy dotacji przekazanych na konto 800
Konto 810 ni¢ moze wykazywac salda na koniec roku.

Konto 840 - "Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych
rozticzen miedzyokresowych i rezerw.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.

Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie | zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychodéw, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychodéw roku obrotowego lub zyskow nadzwyczajnych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozno$¢ ustalenia stanu:

1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
2) rozliczeh migdzyokresowych przychoddw z poszezegolnych tytutoéw oraz przyczyn ich zwigkszen

i zmniejszen.

Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych
przychodow.

Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych”

Sthuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszefi i zmniejszen zaktadowego funduszu S$wiadczen
socjalnych . Ewidencja szczegolowa do konta powinna pozwoli¢ na wyodregbnienie stanu zwigkszen
i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych z podzialem wedlug Zrodet zwickszen
i kierunkéw zmniejszen, wysokosci poniesionych kosztéw i wysokodci uzyskanych przychodéw
przez poszczegélne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Wszystkie zwiekszenia zakladowego funduszu $wiadcezen socjalnych (facznie z przychodami z tej
dziatalnosci) ksigguje si¢ na koncie 851 po stronie Ma za$ zmniejszenia funduszu oraz koszty
dzialalnodci socjalnej ujmuje sig po stronie Wn.

Saldo Ma konta 851 oznacza stan zakltadowego funduszu socjalnego bedacego w dyspozycji jednostki.
W typowych ksiggowaniach wykorzystywane sg nastgpujace konta:

101 - kasa

130 — rachunek biczacy

201 — rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

231 ~rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 — pozostate rozrachunki z pracownikami

240 - pozostale rozrachunki

400 — koszty wedhig rodzajow

Konto 853 — . Fundusze celowe”

Stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen 1 zmnigjszefi funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

Ujmuje sig na nim wplywy drodkdéw, przelewy srodkow z tytutu finansowania zadan przejetych do
realizacji przez inne jednostki, oprocentowanic srodkoéw tych funduszy znajdujaeych sie na
rachunkach bankowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy, a na stronie Ma —
przychody oraz pozostale zwickszenia funduszy.

Konto 855 — ,,Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek”

Shuizy do ewidencji réwnowartoéci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw komunalnych lub
innych jednostek organizacyjnych, przejgtego przez organy zalozycielskie i nadzorujace.
Na stronie Wn ujmuje si¢ zmni¢jszenia funduszu z tyt. sprzedazy mienia lub jego likwidacji, a na
stronie Ma — stan funduszu i jego zwigkszenia o réwnowarto$é mienia zlikwidowanych jednostek,
ustalong na podstawie bilanséw tych jednostek, w korespondencji z kontem 015,
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Saldo Ma konta wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych jednostek, przejetych przez organ
zalozycielski, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzyj¢tego na
wlasne potrzeby, lub wartos¢ mienia sprzedanego, ale jeszeze niesplaconego.

Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Stuzy do biezacej ewidencji strat i zyskéw nadzwyczajnych oraz do ustalenia, na koniec roku,
wyniku finansowego.
W koncu roku ujmuje sig na nim sume: poniesionych w roku obrotowym kosztow, dotacji
przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowe) samodziglnie bilansujacych oddziafdéw oraz
na inwestycje w zakladach budzetowwvch, kosztow operacji finansowych, ocbowiazkowych zmniejszen
wyniku finansowego, uzyskanych przychodéw finansowych, pozostalych przychoddéw oraz
przeksiggowanie wyniku finansowego za rok ubiegtly.
W ciagu roku obrotowego na stronie Wn ksieguje si¢ poniesione straty nadzwyczajne dziatalnosei
operacyjnej, a na stronie Ma zrealizowane (wplacone) zyski nadzwyczajne.
Na koncie 860 nie ujmuje si¢ strat i zyskow nadzwyczajnych dotyczacych dziatalnosci finansowanej
z funduszy specjalnych oraz dziatalnosei inwestycyjnej.

W koficu roku obrotowego pod data 31 grudnia ksigguje sie na stronie Wn konta 860:

- sumy poniesionych w roku obrotowym kosztow njetych na kontach zespotu .47

- zmniejszenie stanu produktdw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roKu, w korespondencji z kontem 490

- koszidw operacji finansowych (Ma konto 751) oraz pozostatych kosztow operacyjnych ( Ma konto
761)

- strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢:

- uzyskane przychody w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespohu ,,7 ,, ( 720,750,760 )
- zwigkszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu na poczatek
roku, w korespondencji z kontem 490

- zyskow nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn- strate,
saldo Ma — zysk.

W roku nastgpnym pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego saldo konta 860
przeksiggowuje sig na konto 800 “Fundusz jednostki”
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Konta pozabilansowe

Konto 000 — ,,Poreczenia ,,
Konto shuzy do ewidencji udzielonych porgczen dla ZOZ oraz ich splaty.

Konto 980 - "Plan finansowy wydatkow budizetowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta sradkdw
budzetowych.
Na stronie Wa konta 980 ujmuje si¢ plan finansowy wydatkdw budzetowych oraz jego korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmuje sie:
1) rownowartosé zrealizowanych wydatkow budzetowych;
2) wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do realizacji w roku nastepnym;
3) wartos¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegdlowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego
wydatkdw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto 981 - "Plan finansowy niewygasajgcych wydatkow"
Konte 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych
dysponenta srodkow budZzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje sig plan finansowy niewygasajacych wydatkow budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje sig:
1) rownowartosé zrealizowanych wydatkéw budzetowych obciazajacych plan  finansowy
niewygasajacych wydatkéw budzetowych;
2) warto§¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych w czgsci niezrealizowanej lub wygaste;.
Ewidencj¢ szczegolowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegbélowosci planu finansowego
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.
Konto 981 nie powinno wykazywacé salda na koniec roku.

Konto 991- ,, Rozrachunki z inkasentami z tytulu pobieranych przez nich podatkéw
podlegajacych przypisaniu na kontach podatnikow”

Na stronie Wn konta ksigguje sig:

- przypisy w wysokodei naleznogei do pobrania

- odsetki za zwloke i inne naleznosci uboczne w kwocie wplaconej

Na stronie Ma ksigguje sig:

- wptlaty kwot pobranych, dokonane na rachunek biezacy urzedu

- wplaty kwot pobranych, dokonane do kasy urzedu

- odpisy kwot naleznosci przypisanych inkasentowi do pobrania , ale niedobranych

Konto 998 — ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego”
Shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych, ujgtych w planie finansowym
Jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Konto 999 — ,Zaangazowanie wydatkéow budzetowych przyszlych lat”
Shizy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat,
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