B MISTR?Z Zarzadzenie Nr 0050.40.2013
R s Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 21 lutego 2013 r.

w sprawie zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej
przyznawanej z budzetu Gminy Bystrzyca Klodzka dla samorzadowych instytucji
kultury
Na podstawie art. 7 ust. 1 pkt. 9, art. 30 ust. 2 pkt. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku
o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zm.), art. 12 i art. 28 ust.
3 pkt 1 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalnosci
kulturalnej (fj. Dz. U. z 2012 r. poz. 406) oraz art. 9 pkt. 13, art. 126, art. 131, art. 218,
art. 251 1 art. 252 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 r.

Nr 157, poz. 1240), zarzadzam, co nastepuje:

Rozdzial I
Zasady przyznawania dotacji
§ 1. Wysokos¢ dotacji podmiotowej na dzialalnos¢ samorzadowej instytucji kultury ustalona
zostaje w oparciu o zlozone projekty plandéw finansowych po uwzglednieniu mozliwosci
finansowych gminy.
§ 2. Wysokos¢ dotacji podmiotowe] dla samorzadowej instytucji kultury okresla Organizator
w uchwale budzetowej na dany rok.
§ 3. Podstawa gospodarki finansowej samorzadowej instytucji kultury jest plan finansowy
ustalony w drodze zarzadzenia przez jej dyrektora, z zachowaniem wysokosci dotacji
organizatora.
§ 4. Zmiany planu finansowego moga by¢ dokonywane przez dyrektora samorzadowej
instytucji kultury, jesli nie zmieniaja wysokosci dotacji z budzetu gminy.
§ 5. Samorzadowa instytucja kultury moze ubiega¢ si¢ o dodatkowe S$rodki finansowe
z budzetu gminy w trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:
1) powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania;
2) zaistnienia wyjatkowych okoliczno$ci (losowych).
§ 6. W przypadku sytuacji okreslonej w § 5 samorzadowa instytucja kultury sktada wniosek
obejmujacy:
1) opis zadania wymagajacy finansowania dodatkowa dotacja wraz z uzasadnieniem jego
koniecznosci i celowosci;

2) wysokos¢ srodkéw finansowych niezbgednych do jego realizacji;



3) mozliwosci finansowania czgsci zadania przychodami innymi niz dotacja podmiotowa, po
przeprowadzeniu analizy finansowej;

4) wysokos¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.

§ 7. Decyzj¢ o przyznaniu dodatkowych srodkow finansowych podejmuje kazdorazowo

Organizator.

§ 8. W przypadku braku realizacji planowanych zadan merytorycznych, Organizator

zachowuje prawo do:

1) wprowadzenia do planu instytucji nowego zadania w granicach uprzednio przyznanej
dotacji,

2) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

Rozdzial 11

Zasady przekazywania dotacji

§ 9. Dotacja podmiotowa przekazywana jest w transzach miesigcznych do 15 kazdego
miesigca, w wysokosci 1/12 dotacji rocznej na rachunek bankowy samorzadowej instytucji
kultury.

§ 10. W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadan, objetych dotacja, powodujacego
wzrost kosztéw, na uzasadniony pisemny wniosek dyrektora samorzadowej instytucji kultury
Burmistrz moze zwigkszy¢ miesigczng kwotg dotacji powyzej 1/12 dotacji rocznej,
powodujgc zmniejszenie rat nastgpnych.

Rozdzial 111

Zasady rozliczania dotacji

§ 11. Samorzadowe instytucje kultury skltadajg Burmistrzowi w cyklu rocznym sprawozdania
finansowe z rozliczenia dotacji.

§ 12. Rozliczenie dotacji podmiotowej za caly rok budzetowy samorzagdowa instytucja kultury
sporzadza na podstawie faktycznie poniesionych kosztoéw ujetych w  prawidiowo
prowadzonych ksiegach rachunkowych.

§ 13. Ustalam wzor rozliczenia dotacji podmiotowej w formie sprawozdania finansowego za
caly rok budzetowy stanowiacy zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 14. Rodzaj kosztu powinien wynikac z przyjetej w samorzadowej instytucji kultury polityki
rachunkowosci w zakresie ewidencji na kontach zespotu ,.4”.

§ 15. Sprawozdania finansowe z rozliczenia dotacji samorzadowe instytucje kultury sktadaja

za caly rok — do 28 lutego roku nastgpnego.



§ 16. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do prowadzenia dokumentacji
finansowo — ksiggowej w sposOb umozliwiajacy identyfikacje poszczegdlnych kosztow
finansowanych z dotacji.
§ 17. Kazdy z dowodow ksiggowych potwierdzajacy poniesione koszty, opréocz wymogdw
wynikajgcych z przepisdw ustawy o rachunkowosci musi zawierac:
1) sporzadzony w sposob trwaly opis: |, Koszt w  wysokosci ... sfinansowany

z dotacji podmiotowej udzielonej przez gming Bystrzyca Klodzka ",
2) informacje, jakie bylo przeznaczenie tego wydatku;
3) okreslenie daty zaplaty;
4) numer pozycji z zestawienia kosztow biezacych z rozliczenia dotacji (zalgcznik nr 1)
§ 19. Po zweryfikowaniu informacji zawartych w sprawozdaniu przez wyznaczonego
pracownika Wydziatlu Finansowo — Budzetowego oraz zatwierdzeniu rozliczenia dotacji przez
Burmistrza i Skarbnika Gminy, samorzadowa instytucja kultury zostanie poinformowana
odrgbnym pismem.
§ 20. Skarbnik w celu weryfikacji informacji zawartych w sprawozdaniu moze zadaé¢ od
samorzadowe] instytucji kultury pisemnych wyjasnien oraz kserokopii dokumentow
potwierdzajacych wykorzystanie dotacji zgodnie z przeznaczeniem.
§ 21. Zakres i form¢ informacji o przebiegu wykonania planéw finansowych za I potrocze
roku budzetowego oraz za caly rok budzetowy okreslaja uchwaly Rady Miejskiej
w Bystrzycy Klodzkiej.

Rozdzial IV

Postanowienia koncowe

§ 22. Burmistrz ma prawo kontroli samorzadowej instytucji kultury w zakresie wydatkowania
dotacji w kazdej chwili.

§ 23. Zasady zwrotu dotacji wykorzystanej niezgodnie z przeznaczeniem, pobranej
nienaleznie lub w nadmierne} wysokosci regulujag przepisy ustawy o finansach publicznych.

§ 24. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢: dyrektorom instytucji kultury oraz Skarbnikowi
Gminy poprzez wyznaczenie w Wydziale Finansowo — Budzetowym osoby odpowiedzialnej
za realizacj¢ niniejszego zarzgdzenia.

§ 25. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 26. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, za wyjatkiem § 17, ktory wchodzi

w zycie z mocg obowigzujaca od 1 stycznia 2013 r.
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Zalgcznik nr 1

WZOR
SPRAWOZDANIE FINANSOWE Z ROZLICZENIA DOTACJI PODMIOTOWEJ
ZAROK.......
I. Rozliczenie dotacji podmiotowej:
. Lp. | Wyszezegolnienie — rodzaj | Koszty Koszty Koszty 1gcznie
kosztu finansowane finansowane
dotacja przychodami ~ (Kolumna 4+5)
. wlasnymi
I |
J 1 2 3 4 5
|
I
-
‘ t
Saldo koncowe na 31 grudnia ....roku
II. Wysokoéé dotacji Organizatora
MIESIAC PLAN ' SRODKI PRZEKAZANE
'STYCZEN
‘ f
LUTY |
'MARZEC
KWIECIEN

MAJ i | ;



'CZERWIEC

LIPIEC
'SIERPIEN
“WRZESIEN
PAZDZIERNIK
LISTOPAD |
GRUDZIEN
|
III. Wysoko$¢ dotacji dO ZWIOtU .....ceieveerisrncsssscsansssassssansssnscns
Sporzadzil: Sprawdzono pod wzgledem Zatwierdzil:
formalnym i rachunkowym
(data, czytelny podpis (data, podpis i pieczatka (data, podpis i pieczatka
lub pieczatka) gtownego ksiggowego) dyrektora samorzadowej instytucji kultury)
ADNOTACIJE URZEDOWE:
Zatwierdzam sprawozdanie finansowe z rozliczenia dotacji za ..... rok
Skarbnik Gminy Burmistrz Bystrzycy Klodzkiej

(data, podpis, pieczed) (data, podpis, pieczgc)



