IMISTRZ ZARZADZENIE NR 0050.41.2021
Burmistrza Bystrzycy Ktodzkiej
Z dnia 15 lutego 2021 .

wr Ylndokie
HBIOULKIC ]

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urze¢du Miasta i Gminy Bystrzyca
Klodzka

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2020
r. poz. 713 ze zmianami) , zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Bystrzyca Ktodzka ( Zarzadzenie Nr
0050.424.2018 z dnia 31 grudnia 2018r. ze zmianami) wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) W § 6 ust. 2 pkt 2 lit. ¢ otrzymuje brzmienie:
,C) Wydziat Inwestycji, Rozwoju i Przedsiebiorczosci , WIRP";"
2) W § 6 ust. 2 pkt 2 lit. i otrzymuje brzmienie:
»i) Straz Miejska ,,SM”;"
3) W §6 ust. 2 pkt 2 lit. k otrzymuje brzmienie:
,K) Wydziat Edukacji i Spraw Spotecznych ,ESS”;
4) W § 6 ust. 2 pkt 2 lit. u otrzymuje brzmienie:
,u) Petnomocnik Informacji Niejawnych ,POI".”

5) W § 10 dotychczasowa tresSc otrzymuje oznaczenie ust. 1, oraz dodaje sie ust. 2,314 w
brzmieniu:

»2. Burmistrz sprawuje nadzor nad nastepujacymi jednostkami organizacyjnymi gminy:
1) szkoty i placowki o$wiatowe, dla ktorych organem prowadzacym jest Gmina
Bystrzyca Ktodzka;
2) Osrodek Pomocy Spotecznej;
3) Centrum Integraciji Spotecznej;
4) Srodowiskowy Dom Samopomocy.
3. Burmistrz wykonuje zadania walnego zgromadzenia wspélnikow nastepujacych
spotek z udzialem gminy:
1) Bystrzyckie Centrum Zdrowia Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscia w
Bystrzycy Klodzkiej,
2) Zaktad Wodociggow i Kanalizacji Spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig w
Bystrzycy Ktodzkiej,
3) Zaktad Ustug Komunalnych Spétka z ograniczong odpowiedzialno$cig w Bystrzycy
Ktodzkiej.
4. Burmistrz sprawuje nadzor wiascicielski nad Bystrzyckim Centrum Zdrowia Spétka z
0.0. w Bystrzycy Klodzkiej.

6) W § 11 ust. 3 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
»7) Wydzial Inwestycji, Rozwoju i Przedsiebiorczosci;”

7) W § 11 ust. 3 pkt 8 otrzymuje brzmienie:



»B) Samodzielne stanowisko ds. Komunikacji Spotecznej;”
8) W § 11 ust. 3 pkt 10 skresla sie.
9} W § 11 dodaje sig ust. 4 w brzmieniu:

+4. Zastepca Burmistrza sprawuje nadzor wiascicielski nad spotkami:
1) Zaklad Ushug Komunalnych Spotka z 0.0. w Bystrzycy Klodzkiej,
2) Zaklad Wodociggéw i Kanalizacji Spotka z o. 0. w Bystrzycy Klodzkiej."

10) W § 12 dodaje sie ust. 3 w brzmieniu:

+3. Sekretarz sprawuje nadzor nad nast¢pujacymi jednostkami organizacyjnymi gminy:
1) Miejsko-Gminny Osrodek Kultury w Bystrzycy Ktodzkiej;
2) Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy Bystrzyca Ktodzka;
3) Muzeum Filumenistyczne w Bystrzycy Klodzkiej.”

11}W § 13 dodaje sie ust. 3 w brzmieniu:
»3. Skarbnik sprawuje nadzér wtascicielski nad spétkami z udzialem Gminy pod
wzgledem ekonomiczno-finansowym”.

12)Po § 14 dodaje si¢ § 142 w brzmieniu:

» § 14a. 1. Nadzor Burmistrza, Zastgpcy Burmisirza, Sekretarza i Skarbnika nad
jednostkami organizacyjnymi Gminy, oraz nadzor wilascicielski nad spotkami
gminnymi jest wykonywany przy pomocy wiasciwych merytorycznie
wydziatdw urzedu.

2. Nadzor, o ktorym mowa w ust. 1 nad jednostkami organizacyjnymi Gminy , w

tym nad spdétkami przedstawia schemat okreslony w Zatgczniku nr 2 do
Regulaminu.”

13)W § 20 pkt 3 lit. 1) otrzymuje brzmienie:
1) koardynowanie spraw zwigzanych z zapewnieniem dostepnosci cyfrowej Urzedu;”

14) W § 20 pkt 3 dodaje sie tres¢ oznaczona lit. r w brzmieniu:

.[) prowadzenie spraw zwigzanych z wdrozeniem zasad cyberbezpieczenstwa oraz
Krajowych Ram Interoperacyjnosci”.

15)W § 20 pkt 9 dodaje sie tres¢ oznaczong lit. e w brzmieniu:

+€) zglaszanie zmian podmiotowych do administratora strony gltéwnej BIP".

16) W § 20 pkt 11 otrzymuje brzmienie:

» 11} prowadzenie spraw z zakresu kultury w tym sprawowanie nadzoru
merytorycznego (w szczegolnosci prowadzenie i gromadzenie korespondencji) nad
jednostkami organizacyjnymi:

a) Miejsko -Gminny Osrodek Kultury;
b} Biblioteka Publiczna Miasta i Gminy,,
c) Muzeum Filumenistyczne.”

17) W § 20 dodaje sie pkt 12 w brzmieniu:
» 12) wykonywanie innych zadaii zleconych przez burmistrza.”



18)W § 21 pkt 1 lit. Z) otrzymuje brzmienie:

,2) prowadzenie spraw z zakresu scentralizowanych rozliczefi podatku od towaréw i
ustug , w tym:

- prowadzenie ewidenciji sprzedazy i zakupu towaréw i ustug,,

- sporzadzanie czgstkowego JPK_VAT z deklaracjg dla Urzedu Miasta i Gminy,

- sporzgdzanie skonsolidowanego [PK_VAT z deklaracjg dla Gminy Bystrzyca Ktodzka;

19)W § 21 pkt 2 lit. n) skresla sie.
20)W § 21 pkt 5 otrzymuje brzmienie:

»5) w zakresie optat za gospodarowanie odpadami:

a) przyjmowanie i dokonywanie weryfikacji ztozonych przez wilascicieli
deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami,

b) przeprowadzania postepowania w trybie okres§lonym w przepisach o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji w przypadku nieuiszczenia oplat w
wyznaczenym terminie,

c) prowadzenia ewidencji deklaracji na odbieranie odpadéw komunalnych od
whascicieli nieruchomoéci w celu kontroli wykonywania przez
wiascicieli nieruchomosci i przedsiebiorcow obowigzkdw wynikajacych z ustawy
o0 utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach;

21) W § 21 dodaje sie pkt 6 w brzmieniu:
.6) wykonywanie innych zadan zleconych przez burmistrza”.

22)§ 22 otrzymuje brzmienie:

» § 22. Do zakresu dziatania Wydzialn Inwestycji, Rozwoju i Przedsiebiorczo$ci
(WIRP) nalezy:
1) prowadzenie spraw z zakresu inwestycji wiasnych gminy, planowanych bezposrednio
przez wydzial i dotyczacych:
a) zaopatrzenia gminy w wode,
b) oczyszczalni sciekéw,
c) kolektoréw sanitarnych,
d) drég gminnych,
e) drog transportu rolnego,
f) budowy sktadowisk odpaddw komunalnych,
g) budowy oswietlenia ulicznego;
2) opracowywanie programoéw i zatoZen techniczno - ekonomicznych dia inwestycji
wymienionych wpkt1;
3) prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z realizacja inwestycji, a w szczegdlinosci:
a) przygotowywanie inwestycji od strony formalno - prawnej wraz z analiza
techniczno- ekonomicznag,
b) przygotowywanie materialéw przetargowych na opracowanie dokumentacyjne,
wykonawstwo, nadzor i obstuge geodezyjna inwestycji,
c) kontrola realizacji umdw oraz prac inwestycyjnych i ich koordynacja,
d) rozliczanie zadan inwestycyjnych wedtug zawartych umaow,
e) prowadzenie sprawozdawczosci dla GUS,
f) weryfikacja kosztow i faktur oraz uruchomienie ich ptatnosci;



4} koordynowanie termindw i zakresdw inwestycji i duzych remontéw, w tym
przebudowy drég na terenie Gminy planowanych przez wszystkie jednostki
organizacyjne Gminy;

5) wspdtudziat w planowaniu wykorzystania srodkéw w zakresie inwestycji;

6) wspdtpraca w przygotowywaniu wnioskoéw o dofinansowanie zadan inwestycyjnych;

7) konserwacja i utrzymanie o$wietlenia ulicznego, parkowego i iluminacyjnego na

terenie gminy;

8} rozliczanie zuzycia energii na oSwietlenie uliczne, parkowe i iluminacyjne;

9) przygotowywanie dokumentacji do przetargéw na dostawy energii elektrycznej w

ramach grupy zakupowej;

10) wspolpraca z innymi jst w sprawie realizacji inwestycji na terenie gminy, dla ktorych

gmina udziela pomacy finansowej;

11} sprawdzanie i weryfikacja rozliczenia pomocy finansowej udzielonej przez gmine

mnym jst;

12} ewidencjonowanie dziatalnosci gospodarczej ;

13} wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkohotowych oraz wspétpraca z Gminng
Komisja Rozwigzywania Problemodw Alkoholowych;

14) prowadzenie ewidencji obiektow S$wiadczacych ustugi hotelarskie, nie bedgcych
obicktami hotelarskimi;

15) podejmowanie inicjatyw w zakresie funkcjonowania i rozwoju sieci ustugowo -
handlowej i gastronomicznej w gminie;

16) wspdipraca z instytucjami okotobiznesowymi;

17) wydawanie licencji na transport 0sob taksowkami;

18) wspdlpraca z matymi i $rednimi przedsiebiorstwami (MSP) z terenu gminy;

19) prowadzenie doradztwa dla MSP;

20) informowanie MSP z terenu gminy o dostepnych programach pomocowych i
wspieranie ich dzialalnosci;

21} wspolpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie przeciwdzialania bezrobociu;

22) wspdlpraca z podmiotami, jednostkami oraz organizacjami dzialajacymi na rzecz
rozwoju  spoleczno-gospodarczego gminy, Iub poprzez swojg dziatalnosé
wspierajacymi ten rozwoj;

23) aktualizacja Strategii Rozwoju Gminy Bystrzyca Klodzka oraz Programu Rozwoju
Lokalnego;

24) opracowywanie programow, plandw, wnioskéw i innych koniecznych dokumentéw
zwigzanych z planowaniem i realizacja zadan ze srodkéw zewnetrznych;

25) pozyskiwanie informacii o dostgpnych programach Unii Europejskiej przeznaczonych
na rozwdj lokalny oraz innych $rodkoéw zewngtrznych na realizacje zadan wlasnych
gminy;

26) inicjowanie przedsiewzie¢ zwigzanych z wykorzystaniem $rodkéw zewngtrznych;

27) prowadzenie w urzedzie i jednostkach organizacyjnych dziatalnosci informacyjnej o
mozliwosciach i warunkach uczestnictwa w inicjatywach i programach
finansowanych ze Srodkow Unii Europejskiej oraz innych programéw pomocowych;

28) zbieranie i aktualizacja bazy funduszy i programéw pomocowych;

29) wspétpraca z wydziatami urzedu oraz jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie

informacji o mozliwosciach pozyskiwania funduszy europejskich i innych srodkow

zewnetrznych na realizacje zadan gminy;

przygotowywanie - w porozumieniu z innymi wydziatami i jednostkami

organizacyjnymi -oferty inwestycyjnej gminy oraz jej promocja;

31) prowadzenie zadan zwigzanych z zaméwieniami publicznymi w urzedzie na dostawy,
ustugi i roboty budowlane powyzej 130.000 zt netto, a w szczegolnosci:

a) przygotowywanie  planu  zamdwiet  publicznych  oraz  wymaganej
sprawozdawczosci,

b) przygotowywanie projektow zarzadzenn w zakresie organizacji udzielania
zamowiefi  publicznych oraz  powolywania  komisji przetargowych do
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przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamodwienia
publicznego,

¢) przygotowywanie dokumentacji postepowania o udzielenie Zzaméwienia
publicznego, z wylgczeniem elementéw specyfikacji istotnych warunkéw
zamOwienia opracowywanej przez merytoryczny wydziat;

32) sporzadzanie sprawozdan z udzielonych zamdwien publicznych o wartosci do
130.000 zt netto na podstawie zestawien przekazanych przez wydziaty dokonujace
zakupow towardw i ustug ;

33) opracowywanie projektow regulaminu zaméwien publicznych o wartosci do 130.000 zt
netto ijego zmian;

34) koordynowanie dzialan zwigzanych z funkcjonowaniem podstrefy specjainej strefy
ekonomicznej;

35} prowadzenie Punktu Obstugi Inwestora na zasadach okreslonych w regulaminie
ustalonym w odrebnym zarzadzeniu burmistrza,

36) wykonywanie innych zadan zleconych przez burmistrza.”

23) W § 25 pkt 1 dodaje sie tres¢ oznaczona lit. h ilit. i w brzmieniu:
.h) realizacja remontdw czastkowych i biezacych drog na terenie gminy, w tym zadan
finansowanych z Funduszu Soteckiego;
i) wykonywanie zadan zwigzanych z usuwaniem skutkéw powodzi na drogach
gminnych”.

24)W § 25 dodaje sie pkt 12 w brzmieniuw:

» 12) wykonywanie zadan nadzoru wiascicielskiego w zakresie spraw merytorycznych nad
gminnymi spétkami:
a) Zaklad Ustug Komunalnych Spotka z 0.0. w Bystrzycy Ktodzkiei,
b) Zaktad Wodociggdw i Kanalizacji Spotka z 0.0. w Bystrzycy Klodzkiej.
Nadzor obejmuje m.in. gromadzenie i przechowywanie dokumentéw statutowych
spotki, dokumentacji walnych zgromadzen wspolnikow oraz prowadzenie
korespondencji.”

25) § 26 otrzymuje brzmienie:
»§ 26. Do zakresu dziatania Wydzialu Spraw Obywatelskich (SO) nalezy:
1) prowadzenie spraw w zakresu ustawy o ewidencji ludnosci, w tym:

a) przyjmowanie zgloszen zameldowania w miejscu pobytu statego lub czasowego i
zgtoszen wymeldowania ya miejsca pobytu statego lub czasowego oraz
zgtoszen wyjazdu poza granice Rzeczypospolitej Polskiej z zamiarem stalego lub
czasowego pobytu za granica,

b) wydawanie zaswiadczen w sprawach meldunkowych,

c) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach zameldowania lub wymeldowania,

d) rejestracija w rejestrze PESEL danych obywateli polskich i cudzoziemcéw
zameldowanych na pobyt staty i czasowy na terenie gm. Bystrzyca Klodzka, ktdérym
nadano numer PESEL,

e) usuwanie niezgodno$ci w danych zawartych w rejestrze PESEL oraz rejestrze
mieszkancow,

f) nadawanie numeru PESEL,

g) prowadzenie postepowan wyjasniajacych w sprawach o nadanie numeru PESEL na

podstawie odrebnych przepisow,

h) prowadzenie ewidencji ludnosci w formie rejestru mieszkancéw oraz rejestru
zamieszkania cudzoziemcow,

i} wydawanie z rejestru mieszkancéw oraz rejestru zamieszkania cudzoziemcoéw, na
wniosek zainteresowanej osoby zaswiadczen zawierajacych odpis przetwarzanych
danych dotyczacych tej osoby,
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j) udostepnianie jednostkowych danych z rejestru mieszkancow, rejestru zamieszkania
cudzoziemcow oraz rejestru PESEL,
2)prowadzenie spraw z zakresu ustawy o dowodach osobistych, w tym:

a) przyjmowanie wnioskow o wydanie dowodu osobistego,

b) przyjmowanie zgtoszen o utracie dowodu osobistego,

c) uniewaznianie dowoddéw osobistych,

d) wydawanie dowodéw osobistych przy wspéipracy z Centrum Personalizacji
Dokumentow,

e) wprowadzanie i przetwarzanie danych w Rejestrze Dowodéw Osobistych,

f) prowadzenie zbioru dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi,

g) wydawanie zaswiadczen zawierajacych pelny odpis danych przetwarzanych w
Rejestrze Dowodow Osobistych,

h) udostepnianie danych z Rejestru Dowodow Osaobistych w trybie jednostkowym,

i) udostepnianie dokumentacji zwigzanej z dowodami osobistymi,

3)prowadzenie spraw wynikajacych z przepiséw kodeksu wyborczego w tym:

a) prowadzenie i aktualizacja statego rejestru wyborcow,

b) wspdldziatania z terytorialng komisja wyborczg w zakresie potwierdzania posiadania
biernego prawa wyborczego przez kandydatow w wyborach samorzadowych,

¢) prowadzenie postepowan administracyjnych i wydawanie decyzji administracyjnych
w sprawie rejestru wyborcow,

d) wydawanie petnomocnictw do gtosowania,

e) sporzadzanie i aktualizowanie spisu wyborcow dla przeprowadzenia wyboréw i
referendow,

f) wspdidziatanie w dniu wyboréw z obwodowymi komisjami wyborczymi w zakresie
spisu wyborcow ,

4)prowadzenie spraw z zakresu kwalifikacji wojskowej, w tym:

b) prowadzenie rejestru osob objetych rejestracjg,

c) wzywanie wyznaczonych rocznikéw na kwalifikacje wojskowg ,

d) uczestnictwo w pracach powiatowej komisji lekarskiej,

e) prowadzenie postepowan wyjasniajacych przyczyne niezgloszenia sie oséb do
kwalifikacji wojskowej,

f) prowadzenie imiennego zestawienie osob, ktore nie stawity sie do kwalifikacji
wojskowej do konca roku kalendarzowego, w ktorym ukonczyty 24 lata zycia,

g) prowadzenie zestawienie osob, ktore juz stawaty do kwalifikacji wojskowej, lecz nie
zglosity sie na wezwanie do powiatowej komisji lekarskiej w czasie przeprowadzanej
kwalifikacji wojskowej,

h) wykreslanie z wykazu oséb o nieuregulowanym stosunku do powszechnego
obowiagzku obrony, o ktérych mowa w ust. 23 lit. ¢ (o powszechnym obowiazku
obrony RP ) nastepuje po stawieniu sig¢ osoby do kwalifikacji wojskowej albo po dniu
31 grudnia roku kalendarzowego, w ktérym osoba konczy 24 lata zycia.

5) wnioskowanie do sadu o ustanowienie kuratora dla osoby nieobecnej w sprawach
postepowan meldunkowych;

6) prowadzenie rejestru danych kontaktowych;

7) prowadzenie statystyk meldunkowych;

8) wykonywanie innych zadan zleconych przez burmistrza.”

26)W § 27 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
» 3) prowadzenie spraw z zakresu zadan Petnomocnika Ochrony Informacji Niejawnych
(POI) w tym:
a) zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie $rodkéow
bezpieczenstwa fizycznego;



b) zapewnienie ochrony systemow teleinformatycznych, w ktorych s3 przetwarzane
informacje niejawne;

¢) zarzadzanie ryzykiem bezpieczeiistwa informacji niejawnych, w szczegoélnosci
szacowanie ryzyka;

d) kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisow
v ochronie tych informacji, w szczegodlnosci okresowa (co najmniej raz na trzy
lata) kontrola ewidencji, materiatéw i obiegu dokumentow;

e) opracowywanie i aktualizowanie, wymagajacego akceptacji kierownika
jednostki organizacyjnej, planu ochrony informacji niejawnych w jednostce
organizacyjnej, w tym w razie wprowadzenia stanu nadzwyczajnego, i
nadzorowanie jego realizacji;

f) prowadzenie szkolenn w zakresie ochrony informacji niejawnych;

g) prowadzenie zwyklych postepowan sprawdzajacych oraz  kontrolnych
postepowan sprawdzajgcych;

h) prowadzenie aktualnego wykazu o0s6b zatrudnionych lub petnigcych stuzbe
w jednostce organizacyjnej albo wykonujacych czynnoéci zlecone, ktore
posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji niejawnych, oraz osob, ktorym
odmdwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je cofnig¢to,

i) przekazywanie odpowiednio ABW lub SKW do ewidencji danych os6b uprawnionych
do dostepu do informacji niejawnych, a takze osob, ktérym odméwiono wydania
posdwiadczenia bezpieczenstwa lub wobec ktérych podjeto decyzje o cofnieciu
poswiadczenia bezpieczenistwa, zgodnie z przepisami ustawy;”

27)W § 28 pkt 8 lit. f) skresla sie tiret trzecie i tiret pigte a tiret 6sme otrzymuje brzmienie:
» — przyjmowanie i weryfikacja sprawozdan 2 gospodarowania odpadami w systemie
BDO (Baza Danych o Odpadach} oraz sporzadzanie sprawozdan zbiorczych;”

28)Skresla sie § 29;
29) W § 31 zmienia si¢ oznaczenie wydziatu na ,ESS”;

30) W § 31 pkt 1 lit. zc otrzymuje brzmienie:
» 7€) wspdipraca z organizacjami pozarzadowymi realizujgcymi zadania w sferze edukacji
i wypoczynku dzieci i mtodziezy, w tym oglaszanie konkurséw, zawieranie uméw o

dotacje oraz rozliczanie dotacji zgodnie z przepisami ustawy o pozytku publicznym i
woloniariacie;”

31) W§31 pkt4 otrzymuje brzmienie:

»4) wykonywanie zadan nadzoru wladcicieiskiego w zakresie spraw merytorycznych nad
Bystrzyckim Centrum Zdrowia Spétka z o.0. w Bystrzycy Ktodzkiej; Nadzor obejmuje
m.in. gromadzenie i przechowywanie dokumentéw statutowych spétki, dokumentacji
walnych zgromadzen wspolnikéw oraz prowadzenie korespondencji.”

32) W § 31 dodaje sie pkt 51 6 w brzmieniu:

» 5) sprawowanie nadzoru merytorycznego (w szczegélnosci prowadzenie i gromadzenie
korespondencji} nad jednostkami organizacyjnymi:
a) szkoty i placowki oswiatowe, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina

Bystrzyca Ktodzka,
b) Osrodek Pomocy Spoleczne;j,
¢) Centrum Integracji Spotecznej,
d) Srodowiskowy Dom Samopomacy.
6) wykonywanie innych zadan zleconych przez burmistrza.”

33} § 32 otrzymuje brzmicnie:




, § 32. Do zakresu dziatania Urzedu Stanu Cywilnego (USC) nalezy:

1) rejestracja w rejestrze stanu cywilnego urodzen, matzenstw i zgonow, ktore
nastapily na terenie Gminy Bystrzyca Ktodzka;

2) rejestracja w rejestrze stanu cywilnego urodzen, malZefstw i zgonow, ktore
nastapily za granicg i nie zostaly tam zarejestrowane lub nie jest tam
prowadzona rejestracja stanu cywilnego;

3) transkrypcja i odtwarzanie w rejestrze stanu cywilnego zagranicznych aktéw
stanu cywilnego;

4) korygowanie, uzupetnianie i aktualizowanie danych zawartych w rejestrze
Pesel;

5) przyjmowanie na podstawie kodeksu rodzinnego i opiekunczego i ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego o$wiadczen o uznaniu ojcostwa, o wyborze lub
zmianie imienia dla dziecka, o wyborze lub zmianie nazwiska dla dziecka, o
wstapieniu w zwigzek matzenski, o wyborze nazwiska noszonego po zawarciu
matzenstwa oraz nazwiska dzieci zrodzonych z matzenstwa; o powrocie do
nazwiska noszonego przed zawarciem zwigzku matzenskiego, o$wiadczen
matzonkow, ze dziecko bedzie nosi¢ takie samo nazwisko, jakie nosi albo
nositoby ich wspélne dziecko;

6) rejestracja oSwiadczen o uznaniu ojcostwa w rejestrze uznan;

7) wydawanie za§wiadczen potwierdzajgcych uznanie ojcostwa;

8) nadawanie numeru Pesel noworodkom urodzonym w Bystrzycy Klodzkiej;

9) aktualizowanie aktow stanu cywilnego poprzez wpisywanie wzmianek
dodatkowych na podstawie prawomocnych orzeczen sgdowych, ostatecznych
decyzji administracyjnych, odpiséw aktow stanu cywilnego oraz innych
dokumentéw majgcych wpltyw na tres$¢ lub waznos¢ aktu;

10) zamieszczanie przypiskow pod aktami stanu cywilnego;
11) prostowanie i uzupetnianie aktow stanu cywilnego;
12) uniewaznianie aktow stanu cywilnego biednie zarejestrowanych w

rejestrze stanu cywilnego z przyczyn technicznych lub w wyniku niewlasciwego
zastosowania funkcjonalnosci rejestru;

13) uniewaznianie wzmianek dodatkowych dotaczonych do niewtasciwego
aktu lub btednie sporzadzonych z przyczyn technicznych lub w wyniku
niewlasciwego zastosowania funkcjonalnosci rejestru stanu cywilnego;

14) przenoszenie aktéw stanu cywilnego, wzmianek dodatkowych, przypiskow

oraz informacji zawartych w rubryce ,uwagi” do rejestru stanu cywilnego;

15) uniewaznianie aktow stanu cywilnego blednie przeniesionych do rejestru
stanu cywilnego z przyczyn technicznych, niewtasciwego zastosowania
funkcjonalnosci rejestru albo na skutek omyiki pisarskiej;

16) prowadzenie, zabezpieczenie i konserwacja zbioru ksigg stanu cywilnego, w
tym roéwniez z aktami stanu cywilnego sporzadzonymi w jezyku niemieckim
przed 1946 r;

17) prowadzenie, zabezpieczenie i konserwacja zbioru akt zbiorowych rejestracji
stanu cywilnego;

18) przenoszenie aktow stanu cywilnego sporzadzonych w ksiegach i akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego;

19) udostgpnianie kserokopii z ksiag stanu cywilnego, sporzadzonych po uptywie
okresdw o ktérych mowa w art. 128 ust. 1 ustawy prawo o aktach stanu
cywilnego,

20) wydawanie kserokopii z akt zbiorowych rejestracji stanu cywilnego;

21) wydawanie zaswiadczen o nieposiadaniu ksiegi stanu cywilnego;

22) przekazywanie ksiag stanu cywilnego i akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego do archiwum panstwowego po uplywie okreséw ich
przechowywania;



23) wydawanie odpiséw zupelnych i skréconych, wielojezycznych aktéw stanu
cywilnego z rejestru stanu cywilnego;

24) wydawanie zaswiadczen o zamieszczonych lub niezamieszczonych w rejestrze
stanu cywilnego danych dotyczacych wskazanej osoby;

25) wydawanie zaswiadczen o stanie cywilnym z rejestru stanu cywilnego;

26) przyjmowanie zapewnien o nieistnieniu okolicznosci wylaczajacych zawarcie
matzenstwa;

27) prowadzenie terminarza $lubow;

28) organizowanie uroczystosci zawarcia zwigzku malzenskiego;

29) wydawanie zezwolen na skrdcenie terminu oczekiwania na zawarcie
matzenstwa;

30) wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych brak okolicznosci wytaczajacych
zawarcie matzenstwa;

31) wydawanie zaswiadczen stwierdzajacych, Ze zgodnie z prawem polskim
mozna zawrze¢ matzenstwo;

32) przyjmowanie zgtoszen o jubileuszu diugoletniego pozZycia matzenskiego i
inicjowanie wszczecia przez Wojewode Dolnoslgskiego  procedury
odznaczenia jubilatow Medalem Za Dtugoletnie Pozycie Matzenskie;

33) prowadzenie postgpowan w sprawach odmowy:

a) przyjecia o$wiadczenia o uznaniu ojcostwa,

b) przyjecia oswiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski,

c) wydania zaswiadczenia o braku okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa,

d) wydania zezwolenia na skrdécenie terminu oczekiwania na zawarcie
matzenstwa,

e) sporzgdzenia aktu matzenstwa po $lubie konkordatowym,

f) wydania zaswiadczenia stwierdzajgcego, Zze zgodnie z prawem polskim
mozna zawrze¢ matzenstwo,

g) dotgczenia wzmianki lub przypisku na podstawie orzeczenia organu
panstwa obcego;

34) wystepowania do sagdu powszechnego z wnioskami o:

a) rozstrzygniecie watpliwosci czy osoba moze zawrze¢ matzenstwo,

b) sprostowanie aktu stanu cywilnego wykraczajace poza Kkompetencje
kierownika urzedu stanu cywilnego,

c) uniewaznienie aktu stanu cywilnego lub dotgczonej do niego wzmianki
dodatkowej wykraczajace poza kompetencje kierownika urzedu stanu
cywilnego,

d) ustalenie tresci aktu stanu cywilnego;

35) wydawania decyzji administracyjnych o odmowie dokonania czynnoéci z

zakresu rejestracji stanu cywilnego;

36) wydawania decyzji administracyjnych o zmianie imion i/lub nazwisk;

37) przyjmowania i realizacji zlecen innych urzedéw stanu cywilnego i organow

whasciwych w sprawach ewidencji ludnosci i dowoddéw osobistych oraz

wysytanie wiasnych zlecen dotyczgcych aktualizacji rejestru stanu cywilnego;

38) przyjmowania i realizacji zlecen innych urzedéw stanu cywilnego i organéw

wilasciwych w sprawach ewidencji ludnosci i dowodow osobistych oraz

wysytanie wiasnych zlecen dotyczacych usuniecia niezgodno$ci w rejestrze

Pesel;

39) prowadzenia korespondencji z organami administracji publicznej i

instytucjami w sprawie zapisow w aktach stanu cywilnego;

40) pozyskiwania i przekazywania danych dla potrzeb statystyki publicznej;

41) pobieranie oplat uiszczanych w sprawach zwigzanych z rejestracjg stanu

cywilnego;



42) przekazywania danych do Rejestru Danych Kontaktowych oraz ich
aktualizowania lub usuwania,

43) wykonywanie innych zadan zleconych przez burmistrza.”

34) W § 37 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
. 1) wykonywanie ponizszych zadan zgodnie z art. 37 ust. 3 RODO:".

35) W § 37 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

» 2) wykonywanie zadan wymienionych w pkt 1 w jednostkach organizacyjnych gminy na

podstawie porozumien zawartych pomiedzy burmistrzem a poszczeg6lnymi
administratorami danych;"

36} W § 37 dodaje sie pkt 3 w brzmieniu:
»3) wykonywanie innych zadan zleconych przez burmistrza.”

37) W § 38 pkt 1 lit. d otrzymuje brzmienie:

, d) realizacja zadan gminy w zakresie wspierania rozwoju transportu niskoemisyjnego, w
szczegOlnosci budowa stacji tadowania pojazdow elektrycznych na terenie gminy;”

38) W § 38 pkt 1 lit. d otrzymuje brzmienie:

, B) opracowywanie programow oraz wnioskowanie o $rodki pozabudzetowe na realizacjg
zadat w zakresie efektywnosci energetycznej i termomodernizacji;”

39) W § 38 pkt 1 lit. | otrzymuje brzmienie:
., 1) ) koordynowanie i opracowywanie gminnego programu ograniczania niskiej emisji;”

40) W § 38 pkt 8 otrzymuje brzmienie;

, 8) realizacja zadan zwigzanych z przygotowaniem i realizacja Planu Gospodarki
Niskoemisyjnej;”

41) W § 38 dodaje sie pkt 9 do 15 w brzmieniu:

» 9) realizacja zadan zwigzanych z udziatem Gminy Bystrzyca Klodzka w klastrze energii
ARES;

10) realizacja dziatan w zakresie dekarbonizacji zawartych w Planie Sprawiedliwej
Transformacji finansowanego w ramach Funduszu Sprawiedliwej Transformacji;

11) sporzadzanie sprawozdawczosci w zakresie Wojewddzkiego Programu Ochrony
Powietrza;

12) wspdtpraca z Uniwersytetem Przyrodniczym we Wroclawiu w zakresie inicjatywy
Inkubatory 2.0 i tym podobnych;

13) wspoéipraca z koordynatorem inicjatywy "Sudety 2030"w zakresie uzdrowisk,
dekarbonizacji oraz ograniczania niskiej emisji;

14) realizacja zadan zwigzanych z udziatem w spotecznosciach energetycznych w ramach
Krajowego Programu Odbudowy;

15) wspdtpraca z WFOSIGW we Wroctawiu w zakresie wdrazania programu "Czyste
Powietrze".

42) Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego - Schemat organizacyjny Urzedu Miasta i
Gminy - stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

43) Zalgcznik Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego - Schemat nadzoru nad jednostkami
organizacyjnymi Gminy stanowi Zatgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.



§ 2. Nadzor nad realizacja zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zZycie z dniem 1 marca 2021r.




Uzasadnienie:

Zmiana Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Bystrzyca Ktodzka wynika ze
zmiana otoczenia prawnego, w jakim funkcjonuje Gmina. Przede wszystkim jest to zwigzane ze
zmianami przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego, ktdore natozyly na Gmine nowe
zadania.

Ponadto po dokonanym przegladzie zatrudnienia i w zwigzku z przejsciem na emeryture
kierownika Wydziatu Inwestycji zapadia decyzja o polaczeniu dotychczasowych wydzialow:
Inwestycji oraz Przedsiebiorczosei | Rozwoju Lokalnhego w jeden Wydziat inwestycji, Rozwoju i
Przedsiebiorczosci.

W zwiazku z koniecznos$cig racjonalnego zarzadzania kadrami likwidacji uleglty niektére
stanowiska (w tym w Wydziale Organizacyjno-Prawnym, Wydziale Rolnictwa, Ochrony
Srodowiska i Le$nictwa, Wydziale Edukacji i Spraw Spotecznych, Wydziale Finansowo-
Budzetowym, Urzedzie Stanu Cywilnego) natomiast zasilono nowym pracownikiem na
stanowisku pomaocniczym Wydziat Urbanistyki i Planowania. W miare mozliwosci pracownicy z
likwidowanych stanowisk przeniesieni zostana do innych komoérek organizacyjnych, w tym
zasilono nowym pracownikiem na stanowisku pomocniczym Wydzial Urbanistyki i Planowania.

Zwiekszono wymiar zatrudnienia sprzagtaczek o 0,25 etatn w zwigzku ze zwiekszeniem
powierzchni biurowej {ul. Okrzei 1).

Zmiana Regulaminu uwzglednia takze zagadnienia nadzoru nad jednostkami
organizacyjnymi Gminy oraz nadzoru wtascicielskiego nad spétkami gminnymi, ktdre dotychczas
nie byly w Regulaminie uregulowane .

Ponadto w Regulaminie uwzgledniono stanowisko Pelnomocnika Ochrony Informacii
Niejawnych (PO!) , ktore dotychczas nie byto wskazane. Nie jest to dodatkowy etat, zadanie
powierzono kierownikowi Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego. Ze wzgledu na to przesunieto
zadania z zakresu kwalifikacji wojskowej do Wydziatu Spraw Obywatelskich.




