3

Zarzadzenie Nr 0151-433/2003
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej

z dnia 31 grudnia 2003 r.

w sprawie zmian w regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy
w Bystrzycy Kltodzkiej.

Na podstawie art. 33 ust. 2 i 40 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r
o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2001r Nr 142, poz. 1591 z p6zn. zm.) —
zarzadzam co nastepuije:

§1.

W regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Bystrzycy Kiodzkiej -
uchwalonym Uchwatg Nr XXII1/172/2000 Rady Miejskiej w Bystrzycy Ktodzkiej z dnia
27 maja 2000r zm. Uchwata Nr XLII/340/02 z dnia 2 marca 2002r wprowadza sie

nastepujgce zmiany:
I. § 5 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

.2. Komarki organizacyjne Urzedu”

1/ Wydziat Organizacyjno - Prawny,
2/ Wydziat Finansowo - Budzetowy,
3/ Wydziat Inwestycji ,
4/ Wydziat Urbanistyki i Planowania
5/ Wydziat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej,
6/ Wydziat Spraw Obywatelskich,
71 Wydziat Geodezji i Gospodarki Gruntami,
8/ Wydziat Rolnictwa, Ochrony Srodowiska i Lesnictwa,
9/ Wydziat Przedsiebiorczosci,
10/ Wydziat Kultury, Sportu i Promocji,
11/ Urzad Stanu Cywilnego,
12/ Biuro Rady Miejskiej,
13/ Radca Prawny.
14/ Stanowisko ds. profilaktyki i rozwigzywania problemow uzaleznien
15/ Samodzielne stanowisko — Inspektor ds. Edukacji i Spraw Spotecznych

II. W § O skresla sie stowa :

,Kierownik Wydziatu Finansowo — Budzetowego”



l1l. § 13 otrzymuje brzmienie:

Wydzial Inwestycji - WI

Do zakresu dziatania Wydziatu Inwestycji nalezy:

1. Prowadzenie spraw z zakresu inwestycji wkasnych Gminy, planowanych bezposrednio

przez wydziat i dotyczacych:

1/
2/
3/
4/
5/
6/
7/

zaopatrzenia Gminy w wode

oczyszczalni sciekow,

kolektorow sanitarnych,

droég gminnych

drog transportu rolnego,

budowy sktadowisk odpadéw komunalnych

budowy oswietlenia ulicznego

2. Opracowanie programow i zatozen techniczno-ekonomicznych dla inwestycji

wymienionych w pkt 1.

3. Prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z realizacjq inwestycji, a w szczegolnosci:

1/ przygotowywanie inwestycji od strony formalno-prawnej wraz z analizg techniczno-

ekonomiczng,

2/ przygotowanie materiatéw przetargowych na przygotowanie dokumentacyjne,

wykonawstwo, nadzor i obstuge geodezying inwestycji,

3/ przygotowanie uméw na opracowanie dokumentacji, wykonawstwo, nadzory i obstuge

geodezyjna,

4/ kontrola realizacji umow oraz prac inwestycyjnych i ich koordynacja,

5/ rozliczanie zadan inwestycyjnych wedtug zawartych umow,

6/ prowadzenie sprawozdawczosci dla GUS,

7/ weryfikacja kosztow i faktur oraz uruchomienie ich ptatnosci.

4. Wspoétudziat w planowaniu wykorzystania srodkéw w zakresie inwestycji

5. Wspoéitpraca w przygotowaniu wnioskow o dofinansowanie zadan inwestycyjnych.

I\VV. Dodaje sie nowy § 13 a w brzmieniu:

Wydziat Urbanistyki i Planowania- UP

Do zakresu dziatania Wydziatu Urbanistyki i Planowania nalezy

1. Przygotowywanie materiatow wyjsciowych do planéw miejscowych zagospodarowania
przestrzennego miasta i gminy, a w szczegolnosci:

1/ analiza zmian w zagospodarowaniu przestrzennym,



2/ ocena postepow w opracowywaniu planéw miejscowych i opracowywanie wieloletnich
programow ich sporzadzania,

3/ ocena aktualnosci studium i plandéw miejscowych,

4/ przygotowywanie uchwat w sprawie aktualnosci studium i planéw miejscowych,

5/ wykonywanie analizy dotyczacej zasadnoéci przystapienia do sporzadzania
miejscowych plandw i stopnia zgodnosci przewidywanych rozwigzan z ustaleniami
studium,

6/ ewidencjonowanie wnioskéw dotyczgcych zmian obowigzujacych planéw,

7/ dokonywanie analizy zasadnosci zgtoszonych wnioskéw o zmiane ustalen planow
miejscowych,

8/ przygotowywanie projektéw uchwat w sprawie przystapienia do opracowania
miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego,

9/ przygotowywanie materiatéw do przetargéow na opracowanie planéw miejscowych,

10/ prowadzenie spisu umoéw zawartych w wyniku postepowania w trybie zamowien
publicznych,

11/ sporzadzanie ogtoszen | obwieszczen oraz ich publikowanie,

12/ nadzorowanie prawidtowosci realizacji procedury formalno-prawnej zwigzanej
Z opracowaniem planéw miejscowych,

13/ uzgadnianie i opiniowanie projektow planéow i studium,

14/ wyktadanie projektu planu i prognozy do publicznego wgladu,

15/ przygotowywanie uchwat w sprawie odpowiedzi na zarzuty i protesty wniesione do
projektu planu,

16/ przygotowywanie projektow uchwat Rady Miasta i Gminy w sprawie miejscowych
planow zagospodarowania przestrzennego,

17/ prowadzenie aktualizowanego rejestru uchwalonych przez Rade Miasta i Gminy
miejscowych planow zagospodarowania przestrzennego oraz gromadzenie materiatow
zwigzanych z tymi planami,

18/ prowadzenie rejestru uchwalonych przez Rade Miasta i Gminy uchwat o przystapieniu
do sporzgdzeniu miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,

19/ udostepnianie studiow i planow miejscowych do wgladu,

20/ wydawanie wypisow i wyrysow z miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego.

2. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o warunkach zabudowy, badz jej
odmowie, prowadzenie rejestru wydawanych decyzji o warunkach zabudowy.

3. Prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji
celu publicznego, bad? jej odmowie, prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu
lokalizacji inwestycji celu publicznego.

4 Z zakresu zagospodarowania przestrzennego prowadzenie spraw zwigzanych z pracg
nad:

1/ przystapieniem do sporzadzania studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy, oraz przedktadanie go wlasciwym organom do opiniowania,

2/ uchwalaniem studium,

3/ przystgpieniem do sporzadzenia miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

4/ rozstrzyganiem protestow wniesionych do projektu planu,

S/ rozstrzyganiem zarzutow wniesionych do projektu planu,

6/ przygotowaniem miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego oraz jego
zmiany,

7/ informowaniem Wydziatu Geodezji i Gospodarki Gruntami o zmianie wartosci
nieruchomosci w zawiazku ze zmiang miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego na wniosek strony zainteresowanej.

8/ rozpatrzeniem roszczen wtasciciela nieruchomosci, jezeli w wyniku uchwalenia planu
jego prawa zostaty ograniczone



9/ prowadzeniem aktualizowanego rejestru miejscowych planéw zagospodarowania

przestrzennego,

10/ przekazywaniem kopii uchwalonych miejscowych planéw wojewodzie, marszatkowi

wojewodztwa i staroscie,

11/ ustalaniem sposobu tymczasowego zagospodarowania terenu, jezeli takie zasady

uzywania ustalono w planie zagospodarowania przestrzennego,

12/ przygotowaniem decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
13/ prowadzeniem rozpraw w przypadku braku planu zagospodarowania przestrzennego

oraz przedstawianie wojewodzie warunkow zabudowy,

14/ stwierdzaniem wygasniecia decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
15/ prowadzeniem rejestru decyzji o warunkach zabudowy | zagospodarowania terenu,
16/ sporzadzaniem wypiséw | wyrysow z miejscowego planu zagospodarowania

przestrzennego, oraz pobieranie optaty administracyjnej z tego tytutu,

5. Informowanie o sposobie przygotowania wniosku o wydanie decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu oraz w doborze dokumentacji projektowej.

V. Dodaje sie § 22 b o brzmieniu:

Stanowisko ds. Edukacji i Spraw Spotecznych

Do zadan samodzielnego stanowiska ds. Edukacji i Spraw Spotecznych nalezy:

1.

10.

1 1
12.

14.
18,
16.
717.

18.

Udziat w pracach majacych na celu opracowanie planu sieci przedszkoli, szkét
podstawowych i gimnazjow na podstawie danych statystycznych i prognoz
demograficznych.

. Realizacja zadan zwigzanych z zaktadaniem, prowadzeniem i utrzymywaniem

przedszkoli, szko6t podstawowych i gimnazjow.

. Nadzér nad prowadzeniem spraw zwigzanych z tworzeniem warunkéw finansowych,

materialnych i organizacyjnych niezbednych do realizacji podstawowych zadan placéwek
oSwiatowych.

. Kontrola spetniania obowigzku szkolnego lub obowigzku nauki przez dzieci w wieku

16 — 18 lat.

. Wspotpraca z Wydziatem Organizacyjnym w zakresie realizacji zadania wtasnego Gminy

— dowozu dzieci do szkot.

. Prowadzenie spraw zwigzanych z zatwierdzaniem arkuszy organizacyjnych szkot

| przedszkoli oraz anekséw wprowadzanych w ciggu roku szkolnego do tych arkuszy.

. Przygotowywanie dokumentacji zwigzanej z wydaniem zezwolenia na zatozenie szkoty

publicznej przez osobe prawng, fizyczna lub stowarzyszenie.

. Prowadzenie ewidencji szkét i placowek niepublicznych.
. Przygotowywanie dokumentacji o nadanie (i cofanie) szkotom niepublicznym uprawnien

szkoty publicznej.

Nadzor nad przygotowaniem umow o udzielenie dotacji dla szkot i placowek
niepublicznych.

Nadzér nad rozliczaniem dotacji dla szkot i placéwek niepublicznych.

Prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem konkursow na stanowiska dyrektorow
przedszkoli i szkot.

Wspotpraca z dyrektorami placéwek w zakresie spraw kadrowych w placowkach
o$wiatowych

Prowadzenie spraw zwigzanych z oceng pracy nauczycieli, ktorym powierzono
stanowisko dyrektora w uzgodnieniu z Kuratorium O$wiaty.

Sporzadzanie i przedstawianie propozycji wnioskéw do nagréd panstwowych,
resortowych i lokalnych.

Koordynowanie organizacji pracy placowek oswiatowych, dla ktérych organem
prowadzgcym jest Gmina.

Inspirowanie i pomoc przy wdrazaniu nowych planéw i programéw funkcjonowania



placéwek oswiatowych.

19. Wspbdtpraca z dyrektorami szkot i przedszkoli w zakresie przygotowywania planéw
inwestycji oswiatowych, remontdéw i modernizacji przedszkoli.

20. Dokonywanie inspekcji i kontroli doraznych w podlegtych przedszkolach, szkotach
i placéwkach oswiatowych wedtug kompetencji organu prowadzacego.

21. Wspotpraca z organem nadzoru pedagogicznego w zakresie przygotowywania ocen
pracy, przygotowywanie analiz i raportow dotyczacych funkcjonowania, organizaciji
I wynikow pracy dydaktycznej przedszkoli, szkét i placowek oswiatowych.

§2.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi.

§ 3.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogtoszenia.
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