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Zarzadzenie Nr 0151/448/2004
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 30 grudnia 2004r.

w sprawie okreslenia trybu postgpowania przy realizacji zamowien na zakup materiatow i
ustug o wartosci do 6.000 euro na dany rok budzetowy w Urzedzie Miasta i Gminy w
Bystrzycy Klodzkiej

Na podstawie § 78 pkt. I Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Bystrzycy
Klodzkiej oraz §8 1§11 Zarzqdzenia Nr 0151/268/2004 Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 23 lipca 2004r. w sprawie Regulaminu Udzielania zaméwien publicznych
zarzgdzam co nastgpuje:

§1
Zamowienia dotyczace zakupu materiatéw i ustug moga by¢ dokonywana wylacznie przez
Wydzial Organizacyjno-Prawny
- §2

1. Podstawg przeprowadzenia czynnosci zakupu materialéw jest ztozenie przez pracownikow
Urzedu zapotrzebowania wedtug wzoru druku stanowiacego zatacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia , zaakceptowanego przez kierownika Wydziatu Organizacyjno-Prawnego.

2. Podstawa zakupu powtarzajacych sie¢ ustug jest umowa na $wiadczenie ustug podpisana
przez Burmistrza przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy.

3. Podstawa zakupu ustug polegajacych na naprawie lub usunieciu awarii sprzetu lub
urzadzen jest zgtoszenie uszkodzenia przez kierownikéw poszczegdlnych wydziatdw
wedlug wzoru
stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia, zaakceptowane przez kierownika
Wydzialu Organizacyjno-Prawnego.

4. Zamoéwienia lub zlecenia sporzadzone na podstawie czynno$ci wymienionych w punkcie
1 1 3 wymagaja podpisu Burmistrza i kontrasygnaty Skarbnika Gminy.

5. Numer zaméwienia lub zlecenia jest umieszczony na fakturze dokumentujacej okreslony
zakup.

§3
Wydzial Organizacyjno-Prawny zobowigzany jest do prowadzenia rejestru zamowien, ktorym
nadaje kolejne numery porzadkowe.

§4
Wykaz 0s6b upowaznionych do dokonywania zakupow zgodnie z zamowieniem 1 odbioru
materialéw oraz faktur stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§5
Pomini¢cie zasady okreslonej w § 1 niniejszego zarzadzenia traktowane bedzie jako
naruszenie obowigzkéw pracowniczych podlegajace sankcjom okreslonym w kodeksie pracy.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 20051 roku,




Zapotrzebowanie na materiaty Nr

Zalgeznik nr 1

do Zarzadzenia nr 015/448/2004
Burmistrza Bystrzycy Kfodzkiej
Z dnia 30.12.2004
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Zgloszenie uszkodzenia lub awarii sprzetu lub urzadzen
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Zalgcznik nr 2

do Zarzgdzenia nr 015/448/2004
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 30.12.2004
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Nazwa urzadzenia
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Kierownik Wydziatu Crganizacyjno-Prawnego
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Zafgcznik nr 3

do Zarzadzenia nr 015/448/2004
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 30.12.2004

Wykaz oséb upowaznionych
do dokonywania zakupdw i odbioru materiatdw i faktur

1. Osoby upowaznione do odbioru faktur za szkolenia, noclegi, zakup paliwa
oraz innych zwigzanych integralnie z poleceniem wyjazdu stuzbowego:
- Pracownicy podczas podrozy stuzbowej.
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