ZARZADZENIE NR 0151- 453 /2009
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej

z dnia 30 wrzesnia 2009 roku

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji aktywow.

Na podstawie art. 26 ust.1 i 3 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tekst jednolity Dz.U. z 2002 roku Nr 76 ,poz. 694 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majatkowych:
1. Mienia Gminy Bystrzyca Klodzka.
2. Urzedu Miasta i Gminy w Bystrzycy Klodzkiej

przez Komisj¢ Inwentaryzacyjna w nastgpujacym sktadzie osobowym:

1. Przewodniczacy - Tadeusz Zielinski
2. Zastepca przewodniczacego - Halina Mielnik

3. Cztonek - Anna Kopecka

3. Sekretarz - Grazyna Duto

w terminie od dnia 25 listopada 2009 r. do 25 marca 2010 r. wg harmonogramu

inwentaryzacji stanowiacej zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Dla przeprowadzenia spisu z natury i poréwnania stanu rzeczywistego z ksiegami
rachunkowymi powoluj¢ zespoly spisowe w nastepujacym skladzie :

Zesp6l spisowy nr 1:

Przewodniczacy - Sebastian Grzyb
Z~ca Przewodniczacego - Anna Jeremiejko
Sekretarz - Marzena Sakowska

Zespol spisowy nr 2:
Przewodniczacy - Monika Felus
Zastepca - Monika Romanowska

Sekretarz - Beata Synowiec



Zespol spisowy nr 3:

Przewodniczacy - Anna Rogalka
Zastgpca - Andrzej Urantowka
Sekretarz - Malgorzata Brodzka

Zespol spisowy nr 4:

Przewodniczacy - Maciej Kruk
Zastepca - Jolanta Gronostaj
Sekretarz - Anna Klekowiecka

Zespol spisowy nr S:

Przewodniczacy - Bozena Jaworska
Zastgpca - Antonina Binkowska
Czlonek - Lucyna Gacek

Zespol spisowy nr 6:

Przewodniczacy - Zotia Klimczak

Zastgpca - Justyna Drozdz

Cztonek - Agata Wawrzyniak
§3

Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1) $rodki trwate,

2) $rodki trwate w uzytkowaniu,
3) srodki pieniezne,

4) naleznosci i zobowiazania,
5) $rodki trwate w budowie,

6) druki $cistego zarachowania.

§4



Sktadniki majatkowe wymienione w § 3 pkt 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu
z natury wg stanu na dzien 30 listopada 2009 .

Inwentaryzacje skladnikéw majatkowych wymienionych w § 3 pkt 3 nalezy
przeprowadzi¢ w drodze spisu z natury i poréwnania z danymi ksiggi w formie
protokotu kontroli kasy wg stanu na dzien 31 grudnia 2009 r.

Inwentaryzacj¢ sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 4 przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentéw wg stanu na dzien 31 grudnia
2009 r. oraz weryfikacji z dokumentami Zrédlowymi.

Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt 5 przez poréwnanie stanu
faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze spisu z natury,
jezeli sa dostepne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostale sktadniki w drodze
weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

Inwentaryzacje skltadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt 6 przeprowadzi¢ poprzez
poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksiag rachunkowych w drodze

spisu z natury wg stanu na dzien 31 grudnia 2009 r..

§5

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotlu spisowego w Wydziale Finansowo —

Budzetowym do dnia 25 listopada 2009 roku.

§6

Zobowiazuje si¢ komisje oraz zespoly spisowe do:

I,

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b  materialnie
odpowiedzialnych.

Przestrzegania ogdlnie obowiazujacych przepisbw o inwentaryzacji oraz zasad
sposobOw postgpowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem,

inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie.

. Dokonania ostatecznej wyceny skiadnikéw majatkowych.

Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji 1 sprawozdania z przeprowadzonej

inwentaryzacji

. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Finansowo-

Budzetowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.



§7
Pracownikéw, ktorym zostal powierzony nadzor nad skladnikami majatku
zobowiagzuje si¢ do :
1) przygotowania skladnikéw majatku w taki sposdb, aby spis mogh sig
odbywa¢ w ustalonym terminie,
2) osobistego uczestnictwa w spisie w celu udzielenia zespolom spisowym

niezbgdnych wyjasnien.

§8
Zobowigzuje wszystkich kierownikéw komorek organizacyjnych do dokonania wszelkich

rozliczen finansowych oraz wptaty gotowki do Kasy Urzedu do dnia 29 grudnia 2009roku.

§9
Spis z natury podlega wyrywkowej kontroli przez przewodniczacego Komisji
Inwentaryzacyjnej lub zastepce przewodniczacego komisji, zaréwno co do rzetelnosci jak
i prawidtowosci jego przeprowadzenia.

Z przeprowadzonej kontroli nalezy sporzadzi¢ sprawozdanie.

§ 10
Czlonkoéw Komisji 1 zespotéw spisowych czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne,

rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 11

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.
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Potwierdzenie otrzymania zarzadzenia Nr 0151/ 453 /09 Burmistrza Bystrzycy

Klodzkiej z dnia 30 wrze$nia 2009 r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

aktywow koniec 2009 roku

Lp. Imie i nazwisko Funkcja Podpis
Sekretarz komisji
1 Grazyna Duto inwentaryzacyjnej
Przewodniczacy
2. Sebastian Grzyb zespotu spisowego
Przewodniczacy
3. Monika Felu$ zespotu spisowego
Przewodniczacy
4, Anna Rogalka zespolu spisowego
Przewodniczacy
5. Maciej Kruk zespotu spisowego
Przewodniczacy
6. Bozena Jaworska zespotu spisowego
i Przewodniczacy
% Zofia Klimczak zespotu spisowego
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