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ZARZADZENIE Nr 0050.480.2019
Burmistrza Bystrzycy Ktodzkiej
z dnia 16 grudnia 2019r.

w sprawie wprowadzenia Instrukcji udostepniania nagran z systemu monitoringu
wizyjnego

Na podstawie art. 7 wust. 1 pkt 14, art. 93, art. 30 ust. 1 ustawy
z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( Dz.U. z 2019 r. poz. 506 t.j.) w zwigzku z
art. 6 ust. 1 lit. e Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych - Dz.U. UE L 2016.119.1) oraz art. 222
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2019 r. poz. 1040 t.j.) zarzadza sie, co
nastepuje:

§1

Wprowadza sie Instrukcje udostepniania nagran z systemu monitoringu wizyjnego,
stanowigcy zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zatacznik do Zarzadzenia

Nr 0050.480.2019 z dnia 16.12.2019 r.
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Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 0050.480.2019 z dnia 16.12.2019 r.

Instrukcja udostepniania nagran z systemu monitoringu wizyjnego

Niniejsza instrukcja okresla zasady udostepniania nagran monitoringu wizyjnego i stanowi
zatacznik do regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w UMIG oraz na terenie
Miasta Bystrzyca Ktodzka ( monitoringu miejskiego ).

Celem wdrozenia instrukcji jest okreslenie praw osob objetych monitoringiem i okreslenie
sciezki decyzyjnej udostepnienia nagran z uwzglednieniem uwarunkowan technicznych:
1.Rejestracji i zapisowi systemu monitoringu podlega tylko obraz (bez diwieku)
z kamer systemu monitoringu. Nie rejestruje sie diwieku.

2.Dane zarejestrowane na nosniku podlegajg ochronie, nie stanowig informacji publicznej, s
informacjami poufnymi w rozumieniu ochrony danych osobowych oraz i nie podlegaja
udostepnieniu nieuprawnionym podmiotom.

3.Dane zarejestrowane na nosniku, przetwarzane s3 w celu prowadzenia wewnetrznych
postepowarn wyjasniajacych oraz moga by¢ udostepniane wytgcznie upowaznionym
instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie spraw czy postepowan (np. Policji, Sgdom,
Prokuraturom oraz innym podmiotom prowadzacym czynnosci dochodzeniowo-sledcze) na
podstawie pisemnego wniosku.

4.0soby biorgce udziat w zdarzeniach zarejestrowanych w systemie monitoringu mogg
wnioskowaé o zabezpieczenie nagrania w celu jego przekazania uprawnionym organom.
5.0s0ba odpowiedzialna za techniczng obstuge systemu monitoringu na podstawie wniosku

sporzadza kopie nagrania za okres, ktérego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej. Dostep

do rejestratora systemu monitoringu i nagran moga posiada¢ wylgcznie osoby posiadajgce

pisemne upowaznienie nadane przez Administratora.

6.Za techniczng realizacje kopii bezpieczenstwa oraz przekazanie kopii odpowiada osoba
wskazana z pkt 5. Kopia nagrania przekazywana jest na noéniku danych na podstawie
protokotu przekazania danych. Wzér protokotu przekazania stanowi zatgcznik nr 2. Wszystkie
wnioski oraz przekazanie kopii nagrania z systemu monitoringu podlegajg zarejestrowaniu w
rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego, prowadzone sg przez Inspektora

Ochrony Danych w kooperacji z Administratorem Systemu Informatycznego.

Wzdr rejestru stanowi zatacznik nr 3 do Instrukcji udostepniania nagran monitoringu

wizyjnego.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0050.480.2019 z dnia 16.12.2019 .

Bioragc pod uwage, ze Urzad Miasta i Gminy Bystrzyca Klodzka nie posiada technicznych
mozliwoéci do zanonimizowania wizerunku osob nagranych w systemie, nie udostepnia sie
nagran oraz nie umozliwia sie wgladu do nagran osobom fizycznym, poniewaz takie dziatania
mogtyby naruszy¢ prawa lub wolnos¢ oséb trzecich. Odstepstwem od powyiszego jest
sytuacja gdzie osoba fizyczna, ktora zwraca sie z wnioskiem o wglad do nagrania, zostata

zarejestrowana bez obecnosci innych osob.

7.Zapoznanie sie z zabezpieczonym materiatem nie moze narusza¢ dobr osobistych osob
trzecich, ustawy o ochronie danych osobowych, przepiséw RODO oraz innych ustaw
krajowych.

8. Kazdorazowe zabezpieczenie danych z monitoringu wymaga zgody Administratora.

Inspektor Ochrony Danych powinien by¢ wigczony w proces udostegpniania nagrania. lezeli
okolicznosci sprawy tego wymagaja w proces udostepniania powinien by¢ wigczony

rownieZ radca prawny.

9.Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe przetwarza sie wytgcznie do celdw, dla ktorych
zostaly zebrane, i przechowuje przez okres wskazany w regulaminie funkcjonowania
monitoringu wizyjnego, o ile przepisy odrebne nie stanowig inacze;j.

10.W przypadku, w ktorym nagrania obrazu stanowig dowod w postepowaniu prowadzonym
na podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomosc¢, iz moga one stanowi¢ dowdd w
postepowaniu, termin przechowywania ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

11.Po uptywie okresu przechowywania, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu

zawierajgce dane osobowe, podlegajg bezpowrotnemu automatycznemu kasowaniu ( wich

miejsce nagrywane sg kolejne biezace obrazy ), z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nagrania

zostaty zabezpieczone, zgodnie z odrebnymi przepisami.

12.Dla zapisow i danych przetwarzanych w systemie monitoringu stosuje sie odpowiednie
srodki zabezpieczajgce przetwarzanie tych danych, w szczegdlnosci uniemozliwiajgce ich
utrate lub bezprawne rozpowszechnienie, a takie uniemozliwiajagce dostepu do danych

osobom nieuprawnionym.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0050.480.2019 z dnia 16.12.2019 r.

Zatgcznik nr 1 do Instrukcji udostepniania nagran monitoringu wizyjnego

Whiosek

o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego obiekt "..................... L R AR

PrIY Ul ussnseisinimsanssssssvessivan i

.....................................................

.....................................................

telefon kontaktowy

Zwracam sig z prosbg o zabezpieczenie danych z monitoringu wizyjnego:

zakres czasowy:

..............................................................................................................................................

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Oswiadczenie
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Ja, nizej podpisana/y oswiadczam, ie celem niniejszego wniosku jest dochodzenie
przystugujacych mi praw w zwigzku z zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0050.480.2019 z dnia 16.12.2019 r.

Zatacznik nr 2 do Instrukcji udostepniania nagrarn monitoringu wizyjnego

Wz6r protokotu przekazania kopii nagrania z systemu monitoringu

Protokot przekazania danych z systemu monitoringu sporzadzony w dniu..........c.coe. ADO,
zwany dalej przekazujacym dane,

PIZEKAZUJE...eeeveeeeeeeeeeee ettt eetr e e et st e e saresessseeeraaae e e e saae e saae e s eaaeesenne e e s neeeeans e e e ensee et e e ennnne ninas

...................................................................................................................................................

........................................ zwanym dalej przyjmujgcym dane, na podstawie pisemnego
wioskir z dnda.uansemismseiss dane z systemu monitoringu.

1.Przekazujacy przekazuje, a przyjmujgcy przyjmuje nastepujace dane (zapis z kamer) na
nosniku elektronicznym.......cccecveveieeieeinennnn’

(D F:] - [

Lokilizagia KaBRy e

CZa5 NABraNIA wosiasimamsmisismisissssssvemsse

Adnotacja 0 szyfrowaniu danych ...........civiiricccnnneecnene.

2.Przyjmujacy dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wytgcznie do celéw okreslonych

w pisemnym wniosku, stanowigcym zatacznik do niniejszego protokotu. Protokot
sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

...............................................................................................

Przekazujacy Przyjmujacy
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 0050.480.2019 z dnia 16.12.2019r.

Zatacznik nr 3 do Instrukcji udostepniania nagran monitoringu wizyjnego

Wzér rejestru wykonanych kopii nagran z monitoringu wizyjnego

Miejsce Data
nagrania wykonania
(lokalizacja kopii
kamery)

Dane osoby
sporzadzajacej
kopie

Podpis osoby
sporzadzajacej
kopie

Okres
nagrania

Informacje o
udostepnieniu
lub zniszczeniu
kopii




