BURMISTRZ ,
Bystrzycy Klodzkiej Zarz_qdzeme Nr 0050.53.2014_ _
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej

z dnia 13 lutego 2014 r.

w sprawie szczegélowych zasad rachunkowosci srodkéw unijnych na finansowanie
projektu pt. ,,System identyfikacji turystycznej — oznakowanie atrakcji turystycznych
Bystrzycy Klodzkiej oraz ich promocja ,, w ramach dzialania ,,Wdrazanie lokalnych
strategii rozwoju” objetego PROW na lata 2007-2013.

Na podstawie przepisow ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

(Dz. U. Nr 157,poz.1240),

- ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci( Dz .U z 2009 r., Nr 152, poz. 1223 z
pozn. zm.),

- rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzqdowych zakladow budzetowych, panstwowych
Sunduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majqcych siedzibe poza
granicami Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz. U. z 2010 r. Nr 128, poz.861z pozn . zm),

- rozporzqdzenia Ministra Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzqcych ze
Zrodel zagranicznych ( Dz. U. z 2010 r. Nr 38, poz.207).

zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadza sig, jako obowigzujace zasady ( polityke) rachunkowosci, instrukcje obiegu

i kontroli dokumentéw finansowych, procedury kontroli finansowej srodkéw unijnych
otrzymanych na finansowanie projektu.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikdéw zaangazowanych przy realizacji Projektu do
przestrzegania i stosowania procedur zawartych w zataczniku do niniejszego zarzadzenia.

§3

Kontrolg nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia z moca obowiazujaca od dnia podpisania
umowy.
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Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 0050. 53.2014
Burmistrza Miasta 1 Gminy
zdma 13.02.2014 r.

Zasady (Polityka) Rachunkowosci Projektu

»System identyfikacji turystycznej — oznakowanie atrakcji turystycznych Bystrzycy

Klodzkiej oraz ich promocja”

w ramach dzialania —Wdrazanie lokalnych strategii rozwoju - objetego PROW na lata
2007-2013
Umowa o przyznanie pomocy nr 01414-6930-UM0142756/13 z dnia 12 lutego 2014 r.
pomig¢dzy Samorzadem Wojewddztwa Dolnoslaskiego a Gming Bystrzyca Klodzka.

I. ZASADY OGOLNE
1.Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowe;j

i finansowej projekt ,,System identyfikacji turystycznej — oznakowanie atrakcji
turystycznych Bystrzycy Klodzkiej oraz ich promocja”™.

Cel zadania a zarazem znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach: ciaglosci,
jawnoscl 1 przejrzystosci, memorialowej i kasowej, jasnego i rzetelnego obrazu.

2.Gmina Bystrzyca Klodzka na realizacje projektu nie posiada wyodrebnionego rachunku
bankowego. Wydatki realizowane sa z rachunku bankowego Gminy o numerze 20 9588 0004
9700 0299 2000 0050 prowadzonego przez Gospodarczy Bank Spoétdzielczy w Strzelinie.
Ewidencje ksiggowa jest wyodrgbniona poprzez nadanie kodu zadania.

Do dysponowania srodkami pieni¢znymi znaJdUchyml si¢ na rachunkach bankowych
upowaznione sa osoby zgodnie z kartami wzoroéw podpisow.

3. Beneficjentem srodkéw finansowanych z Unii Europejskiej w zakresie realizacji Projektu
w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007 - 2013 jest Gmina Bystrzyca
Klodzka, realizatorem Urzad Miasta i Gminy w Bystrzycy Klodzkie;.

Ksiggi rachunkowe Projektu prowadzone sa w jednostce budzetowe] w siedzibie Urzgdu Miasta
1 Gminy w Bystrzycy Klodzkiej ul. Sienkiewicza 6.

Ksiggi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie RADIX Systemy komputerowe
Gdansk.

Kazdy uzytkownik programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostgp do
wprowadzania danych okreslone przez informatyka Urzedu.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UMiG) wydatki na realizacj¢ Projektu ujete sa w
odpowiednich dzialach klasyfikacji budzetowe;.

4.0Operacje gospodarcze w zakresie dochodow budzetowych z tytulu przyznanej pomocy,
ujmowane sg w ksiggach UMIG 1 przekazywane na konto gminy (Organu).

5. Wydatki ujmuje sie w rozbiciu na: $rodki unijne oraz udzial Gminy z odpowiednia czwarta
cyfra klasyfikacji budzetowe;.

6. Rachunkowos¢ budzetu (Organu) obejmuje operacje kasowe, tj. przeplywy srodkow, a

rachunkowos¢ w jednostce budzetowej (UMIiG) - koszty, wydatki, rozrachunki migdzy
kontrahentami.

II. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa projektu prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje




zadania, poprzez nadanie kodu zadania znajdujacego sie w planie kont rubryka zadanie,
zgodnie z klasyfikacja budzetowa okreslong w rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5
lipca 2010 r. w sprawie szczeg6lnych zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu
panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. Nr 128,p0z.861z p6zn. zm).

Kod zadania znajduje si¢ w planie kont dotyczacym zadan projektu - rubryka zadanie
w okreslonej jednostce. ,,System identyfikacji turystycznej — oznakowanie atrakcji
turystycznych Bystrzycy Klodzkiej oraz ich promocja”
Jednostka 3 kod zadania 66
Dzial 010 rozdziat 01041 PARAGRAF 4307, 4309
III. OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1.Realizacja wydatkow nastgpuje zgodnie z projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentoéw ksiggowych.

2.Platnosci dokonywane sg w formie bezgotéwkowej za pomoca elektronicznego systemu
Bankowo$¢ Internetowa < Internet banking PLUS>, na podstawie dokumentow ksiegowych
stwierdzajacych koniecznos$¢ dokonania ww. przelewu. Dokumenty powinny by¢ oznaczone
zgodnie z zasadami dzialania i zawiera¢ tytul przelewu. Potwierdzeniem dokonania
przeleww/zaptaty jest wyciag bankowy.

3.Na dowodach ksiegowych fakturach) powinny si¢ znalezé nastepujace elementy opisu:

Numer umowy:

Nazwa 1 nr projektu:

Przedstawiony wydatek dotyczy kategorii wydatku wskazanego we wniosku o dofinansowanie
projektu

Kwota wydatku kwalifikowanego:

Okreslenie czy wydatek miesci si¢ w kategorii wydatku strukturalnego i w jakim obszarze 1 kwota.
Podpis osoby upowaznionej za wskazania.

Zamowienia na: roboty budowlane, dostawy, ustugi dokonano na podstawie art...ust....pkt...ustawy
z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2013 r. poz. 907 z pdz. zm.)

Wskazanie w jakim miesigcu uja¢ w ksiggach
rachunkowych jest jednoznaczne z wypeinieniem tego |Dekret:

obowigzku poprzez podpis osoby dokonujacej Nr jednostki

dekretacji, zapis w jakiej klasyfikacji obciazy¢ klasyfikacja budzetowa

wydatki Dzial..... Rozdzial ... § .. proporcja udzialu |podanie numeréw syntetycznych konta, na

srodkow wlasnych i $rodkow unijnych ktorych zostata zaksiggowana dana
operacja.

Sprawdzono pod wzgledem: Podpis osoby wskazujacej ksiggowania.

- merytorycznym data

- formalnym i rachunkowym data

- zatwierdzam do wyplaty kwote:
podpisy :gtéwny ksiggowy/Skarbnik lub
osoba upowazniona i kierownik jednostki
lub osoba upowazniona.




*na pierwszej stronie faktury, Pieczatke: data wplywu, liczba dziennika i podpis.
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5.Pracownik Wydziah realizujacego projekt przygotowuje wnioski o platnosé z czesceig

sprawozdawcza z przebiegu realizacji projektu w sposob poprawny, terminowy i rzetelny oraz
przesyfa je do Instytucji Zarzadzajacej.

~——

Dokumenty, kt6re nalezy dolaczy¢ do wniosku o platnos¢ okresla umowa.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW I OPERACJI FINANSOWYCH

1. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowan
pomocowych w Organie Gminy korzysta si¢ z

133 - Rachunek budzetu
140 - Srodki pieni¢zne w drodze

223- Rozliczenie wydatkow budzetowych
224- Rozrachunki budzetu

bila

ych z wykorzystaniem funduszy

nsowych kont syntetycznych:



901- Dochody budzetu
902- Wydatki budzetu

961- Wynik wykonania budzetu

Ewidencja ksiggowa:

Ogolng zasada systemu platnosci dla dziatan finansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
jest przekazywanie Beneficjentowi srodkow finansowych zgodnie z umowa o
dofinansowanie projektu. Zgodnie z art. 106 ust. 2 ustawy o finansach publicznych srodki te
podlegaja szczegdlnym zasadom rozliczenia.

Zgodnie ze stanowiskiem Departamentu Rachunkowosci Ministra Finanséw nalezy przyja¢
rozwigzanie ewidencyjne, ktore polega na ujgciu otrzymanych srodkow w budzecie
jednostki samorzadu terytorialnego na koncie 133 -, Rachunek budzetu"

w korespondencji z kontem 901 - ..Dochody budzetu" zgodnie z klasyfikacja budzetowg
realizowanego zadania.

Lp. Tres¢ WN IMA ]
1 |Wplyw dotacji na rachunek bankowy Projektu 133 901 '
(klasyfikacja
2 |Przekazanie srodkow wihasnych z rachunku budzetu na 223 1133

wyodrebniony rachunek bankowy projektu ( przed
uzyskaniem Srodkow)

3 | Wplyw odsetek od $rodkéw zgromadzonych na rachunku 133 1901
projektu
4 |Miesigczne sprawozdanie jednostki budzetowej z 902 1223

wykonania wydatkow budzetowych zwigzanych z
realizacjg zadania - Rb-28S

5 |Wplyw srodkow z wyodrebnionego rachunku na rachunek 133 {901
biezacy budzetu po rozliczeniu projektu

6 |Przeksiggowanie rocznych wydatkéw i dochodow:

a) wydatki zrealizowane ze srodkow pomocowych i §rodkoéw 961 902
wlasnych,

b) dochody pochodzace z funduszy, 901 961
c) dochody zrealizowane ze srodkow wihasnych, 901 961
d) przeksiggowanie w roku nastepnym pod datg 961 960

zatwierdzenia bilansu

2. Do prowadzenia ewidencji zadan realizowanych z wykorzystaniem funduszy
pomocowych w Urzedzie Miasta i Gminy , tj, w jednostce budzetowej - korzysta sig z
bilansowych kont syntetycznych:

130 -  Rachunek biezacy jednostki - Wydatki

201 -  Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

223 -  Rozliczenie wydatkow budzetowych

402 - Ustugi obce

800-  Fundusz jednostki

860 -  Wynik finansowy

Konta pozabilansowe:

980 - Plan finansowy wydatkéw budzetowych




998- Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Ewidencja Tresé WN MA
ksiggowa:Lp.
1 Faktura wykonawcy 402/010/01041/430 201,998
7/66 lub 4309
/66
44 Wydatki objete planem finansowym UMiG 201 130/010/01
zrealizowane z rachunku bankowego w 041/4307
postaci: przelewu z tytulu splaty zobowigzan /66lub
4309/66
3 Przeksiegowanie na koniec roku 130/010/01041/430 800/010/01041/
zrealizowanych wydatkéw na realizacje 7/66 lub 4309/66 0000/66
Projektu objetych planem finansowym,
oraz rozliczenie wydatkéw budzetowych . 223/010/01041/0000/66 130/010/01041/
0000/66
4. Przeksiggowanie roczne kosztow 860/010/01041/0000/66 402/010/01
041/4307/6
- Przeksiggowanie w nastgpnym roku pod 800/010/01041/0000/66 860/010/01041/
data przyjecia bilansu ujemnego wyniku za 0000/66

rok poprzedni

V. SPRAWOZDAWCZOSC i ROZLICZENIA W TRAKCIE POSZCZEGOLNYCH
ETAPOW DZIALANIA - OKRESLENIE OSOB ODPOWIEDZIALNYCH

1.Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawnos$¢ wydatkowania catosci (100%) srodkoéw

przeznaczonych na dany projekt.

2.Umowa z wykonawca jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym z

przepisami prawa zamdowien publicznych.
3.Projekt realizowany w ramach programu PROW na lata 2007-2013
»System identyfikacji turystycznej — oznakowanie atrakeji turystycznych Bystrzycy

Klodzkiej oraz ich promocja”

jest wdrazany zgodnie z zawarta umowg o dofinansowanie Projektu.

4. Wydatki poniesione w ramach realizacji Projektu sa dokladne i prawdziwe, a wyniki

zostaly uzyskane z systemu ksiggowania.

5. Wydatki zostaly faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty
o podobnej wartosci dowodowej) jest dostepna.
6.Platnos¢ na rzecz wykonawcy zostala dokonana w sposob prawidlowy.

Koordynatorem projektu nad realizacjq przedsigwzigcia jest p. Ewa Koczergo, Kierownik
Wydziatu Turystyki w urzedzie Miasta i Gminy w Bystrzycy Kl

Odpowiedzialnos¢ w zakresie realizacji Projektu za wlasciwa, biezaca i zgodna z przepisami
ewidencje ksiegowa, analize i archiwizacje ponosi: w Organie- Budzecie — Pani Anna
Kopecka Inspektor w Wydziale Finansowym, natomiast w jednostce realizujacej Urzedzie
Miasta i Gminy - Pani Sylwia Krzaczkowska - podinspektor Wydziatu Finansowego.

Zatwierdzanie dokumentow do wyplaty- Burmistrz- Renata Surma

Z-ca Burmistrza — Beata Hucaluk Szpanier




Sekretarz — Tadeusz Zielinski

Skarbnik — Janina Gunia, lub osoba upowazniona

VI. PRZECHOWYWANIE I ARCHIWIZACJA DOKUMENTACII PROJEKTU

1.Wydzial Finansowy prowadzi ksiggi rachunkowe projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiggowe.

2.Wszystkie oryginalne dowody zrodlowe, w tym dowody ksiggowe dotyczace realizacji
projektu sa przechowywane w oddzielnych segregatorach, ktére przechowywane sa w
siedzibie Urzgdu Miasta i Gminy.

3. Dokumenty zrodtowe projektéw ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych sa na
biezaco gromadzone i przechowywane w segregatorach, wyodrqbnionych dla kazdego
rejestru ksiggowego, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu

prowadzenia ksigg rachunkowych z pomoca programu RADIX, umozliwiajacego ich

odszukanie i sprawdzenie.

4.Segregatory sa czytelnie opisane. Opis zawiera¢ powinien informacje o nazwie Projektu:

»System identyfikacji turystycznej — oznakowanie atrakcji turystycznych Bystrzycy
Klodzkiej oraz ich promocja”

Umowa o przyznanie pomocy 01414-6930-UM0142756/13 z dnia 12 lutego 2014 r.

5.Dowody ksiggowe ewidencjonowane w ksiegach rachunkowych UMiG w Bystrzycy
Klodzkiej i dokumentujace wydatki poniesione przez Gming Bystrzyca Klodzka - Urzad
Gminy w Bystrzycy Ktodzkiej: m.in. faktury, rachunki i inne dokumenty potwierdzajace
wydatki kwalifikowane oraz zestawienia obrotow i sald dotyczace projektu, w trakcie
realizacji Projektu przechowywane sa w Wydziale Finansowym.

6. Po zakonczeniu realizacji Projektu przez Gming Bystrzyca Klodzka i rozliczeniu
finansowym przez Instytucje Zarza(dzajqca, dowody ksu;gowe projektu oraz wszelka
dokumentacj¢ zwigzang z projektem, jego rozliczeniem i sprawozdawczoscig oraz raport wraz
z opinig 0 wykorzystaniu srodkow, zostang przekazane do archiwum zaktadowego
znajdujacego si¢ w siedzibie Urzedu Miasta Gminy.

7. Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu przez Gming Bystrzyca Klodzka
przechowywana be¢dzie w archiwum zaktadowym przez okres wskazany w umowie
dofinansowania Projektu.
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