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URMISTRZ
Bystrzycy Klodzkicy

Zarzadzenie Nr 0151/70/2006
Burmistrza Bystrzyey Klodzkiej
z dnia 10 marca 2006 r.

w sprawie wprowadzenia ,,Zasad (polityki) rachunkowosci”

Na podstawie § 78 pki. | Regulaminu Organizacyjnego Urz¢du Miasta i Gminy oraz
art. 10 ust.2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2002 r. Nr 76,
poz.694 z pozn.zm.) zarzqdzam co nastgpuje:

§1
Wprowadzam jako obowiazujace od dnia 01 stycznia 2006 roku
wZasady (polityke) rachunkowosci” obowigzujace w Urz¢dzie Miasta 1 Gminy w Bystrzyey
Klodzkiej stanowigey zalgeznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
§2
Zasady zostaja wprowadzone na czas nicokreslony.
§3

Zasady moga by¢ zmieniane lub uzupelniane w trybie przewidzianym przez przepisy prawa.
§4

Tract moc Zarzadzenic Nr 1a/2002 z dnia 28 lutego 2002 roku Burmistrza Bystrzycy
Klodzkiej w sprawie zakladowego planu kont.

§5
Nadzor nad realizacjg zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Gminy.

§ 6
Zasady wchodzg w zycie z dniem 01 stycznia 20006 roku.
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Zakaesnik Nr 1 do

Zarzadzenia Nr 0151/70/06.
Burmistrza Bystrzyey Ktodzkiej
7 dnia 11 marga 20006 .,

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSC!
Zakladowy Plan Kont
dla Urzedu Miasta i Gminy
w Bystrzycy Klodzkiej

CZESC 1T
Ustalenia ogdlne

§1.

Zasady rachunkowosci opracowano na podstawic:

Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzednia 1994 r. (iekst jednolity z 2002 r. Dz.U. Nr 76,

poz. 694 z péin. zm.).

Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (. Dz. U. Nr 249, poz. 2104 7 poin.
zm.).

Ustawy z dnia 20 listopada 1999 r. 0 zmianic ustawy o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
(Dz.U.Nr 95, poz. 1101 z pdzn, zm.).

Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie stosowania Klasyfikacji
Srodkow Trwalyeh (KST) (Dz.U. Nr 112, poz.1317 z pézn. zm.).

Rozporzadzenia Ministra Finansow 7 dnia 18 grudnia 2001 r. w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz plandow kont dla budzetdéw panstwa, budzetdéw jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektdrych jednostek sektora finanséw publicznych (Dz U, Nr 153, poz. 1752).
Komunikatu Nr | Ministra Finanséw v dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie ogloszenia ..Standardow
kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych”(Dz.Urz. Min. Fin. Nr 3,

poz. 13}

§2.
Hekroé¢ w ninigjszej instrukeji jest mowa o:
budzecie jedmostki - oznacza to budzet gminy i wrzgdu gminy, oraz gminnej jednostki
organizacyjne),
Kiecrowniku jednostki - oznacza to, burmistrza miasta, kicrowmka gminnej  jednostki
organizacyjnej.
ksiggowym — oznacza to skarbnika gminy,  gldwnego ksiggowego gminnej  jednostki
organizacyjnej.

§3.
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1. Urzad Miasta i Gminy w Bystrzyey Klodzkiej prowadzi ksiggi rachunkowe w swojej siedzibie
wedlug systemow komputerowych RADIX., autor: RADIX Systemy Komputerowe, 80-332 Gdarsk.
ul. Piastowska 33.

System komputerowy ewidencyi ksiegowej spetnia wymogi art. 10 ustawy 7z dnia 29 wrzednia
1994 r. o rachunkowosci 1 zostal wprowadzony do stosowania decyzja kicrownika jednostki, ktore
stanowi Zalacznik Nr 7 do zakladowego planu kont.

Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dzialania oraz wykorzystywania podczas
przetwarzania danych zawarte sa w instrukcjach dostarczonych przez dostawce .

Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprocz zaberzpieczen zawartych w programach,
uregulowane zostaly w odrebnej instrukcji stanowiacej Zalacznik Nr 9 do zakladowego planu kont.

2. Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu jednostki stuzy plan kont, natomiast zmiany
wstanie  skladnikow  majatkowych i zobowigzai ujmowane sg w  ksiggach rachunkowych
poszezegolnych jednostek. Gminne jednostki i zaklady budzetowe stosuja w tym celu plan kont dia

Jjednostek i zakladéw budzetowych gospodarstw pomoceniczych oraz funduszy celowych. Takie

rozwigzanie powoduje. ze¢ Kierownik jednostki prowadzi osobne ksiggi rachunkowe dla ewidencji
wykonania budzetu  gminy (organu) i osobne ksiggi rachunkowe dla ewidenc)i zaszlosci
gospodarczych zachodzacych w urzedzie gminy. jako jednostce budzetowe).

Sporzadzane sq rowniez bilanse na réznych wzorach formularzy sprawozdawczych:
— budzetu gminy (organ),
— urzedu gminy(jednostka budzetowa),

§4.
1. Wykaz Kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony  zostal
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 18 grudnia 2001 r., w sprawie szczegdinych zasad
rachunkowoscei oraz planow kont dla budzetu panstwa. budzetow jednostek samorzadu terytorialnego
oraz niektorych jednostek sektora finansoéw publicznych.
7. wylaczeniem kont zespotu 5 - _Koszty wg dziatalnosei i ich rozliczenie™ oraz kont zespolu 6
-.Produkty™ nalezy traktowac jako minimalng liczbe kont syntetycznych. Moze by¢ on ograniczony

jedynie o konta stuzgce do ksiggowania operacji gospodarczych. nie wystepujacyeh w jednostee

lub uzupelniony o konta niezbedne. zgodne co do tresei ckonomicznej z odpowiednimi kontami
syntetycznym wykazu kont.

2. Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu shizy takze wykaz kont analitycznych
od pierwszego stopnia szczegotowosei o tresei spelniajgee) wymogi w zakresie informacji wyzej
wymienionych. Pierwsze trzy znaki sa numerami konta syntetycznego z planu kont.

3. Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne
zaplanowane sa perspeklywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi. trzeci, czwarty
i nastepny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedtug dzialow, rozdzialow
i paragrafow, lecz rowniez wedlug rodzajow wydatkéw, przeznaczenia. kontrahentow i dalszych
kryteriow szezegolowych dla obowigzujacej sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont moze
by¢ uzupetniany w miar¢ potrzeby o wlasciwe konta obowiazujace w jednostkach budzetowych

i gminnych funduszach celowych.



CZESC U
Ustalenia szczegolowe

§ 5.

1. Ewidencja ksiggowa w jednostce prowadzona jest technikg komputerowa;
System przetwarzania danych jest pakietem programow RADIX
System ten zapewnia kompleksows obsluge w zakresie rachunkowodei jednostek prowadzacych
tzw. peina ksiggowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwiajge m.in.;
— prowadzenie Kartoteki dowodow ksiegowych z mozliwoseig jej przegladania.
— przegladanic i drukowanic  obrotow  ma wybranym z planu kont koncie analityeznym
lub syntetyeznym w podanym okresie czasu,
- preegladanic 1 drukowanie standw  kont w zadanym okresie - w  ujyciu analitycznym
lub syntetycznym,
~ prowadzertie kartoteki plandw (inansowych z mozliwosceiq sporzadzania wykazéw zawicrajacych
stopient wykonania planu w dowolnym okresie czasu,
~ wykonanie analizy rozrachunkowe] kont,
W ksiggowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziontic
analityki dla danego konta syntetyeznego w planie kont.
2. Zakfadowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe, Konta
analityczne zapewniajg m.in.:
~ ujgcte operacji gospodarczych wg dziatdw. rozdzialdw i paragrafow Klasylikacji budzctowej,
— ujecic operac)i gospodarczyeh we rodzaju wydatkéw i przyezyn,
- dostarczenie niczbednyeh danyeh dla ohowtazujace] sprawozdawcezosei,
~ niezbgdne danc dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami.

§6.

1. Podstawg zapisow ksiggowych jest oryginal dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza
si¢ uznanie za taky podstawg roéwniez dokumenty wymienione w | Instrukeji obiegu, kontroli
1 archiwizowania dokumentow ksiggowych™.

2, Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

3. Wykaz kont ksiggt glownej (ewidencji syntetyczne). a takze rasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla budzetu jednostki (organ) zawiera Zalacznik Nr |

4. Wykaz koot ksiegi glownej (ewidencyi syntetyezney), a takze zasady prowadeenia ewidencji
analitycznej dla jednosiki budzetowej zawiera Zatacznik Nr 2

5. Wykaz kont ksiggi glownej (ewidencji syntetycznel), a takze zasady prowadzenia ewrdencjt
analitycznej dla funduszy celowych zawicra Zalgcznik Nr 3.

6. SresepOlowy wykaz  wszystkich kom prowadzony jest kompuierowo. Wydruk kont
syntetycznych i analitycznych przedstawia zalgeznik Nr 4 do planu kont. Zobowiazuje sig glownego
kstggowego do prowadzenia i biezacego akwualizowania wykazu kont analityeznych do ustalonych
plandéw kont syntetycznych.

§7.

1. 7 ewidencji ksiggowe] wylacza si¢ materialy biurowe, $rodki czystosci, paliwo i opal. Wydatki
na ich nabycic odunosi si¢ w koszty na konto 400 w momencie nabycia. Materialy te podlegaja
ewidencji pozaksiggowej, a spusob prowadzenia ewidencii. pozwalajacy na  rozliczenie
tych materiatow, okreslony zostal w Wnstrukeji obiegu, kontroli i archiwizowantr dokumentow

ksiggowych™
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2. Ewidencji ksiggowej nie podlegajs materialy budowlane przekazane w momencic zakupu
do wbudowania. Materialy te podlegaja jednak rozliczeniu na podstawie pratokoldw typowania rohat
iprotokodow  whudowania  materialéw wg zasad okreSlonych w HInstrukeji obicgu. komroli
i archiwizowania dokumentow ksiggowych”,

§8.

1. Srodki trwale (konto 011) podicgaja ewidencjt na tym koncie $rodki trwale o wartosci
okrestonej w przepisach ustawy  dnia 20 listopada 1999 r. o zmianic ustawy o podatku dochodawym
od os0b prawnych (Dz.U. Ne 95, poz. 1101 7 pdzn. zm.). w ksigdze inwentarzowej prowadzonej w
systemie komputerowym.

2 Ewidencii na koncte 011 podlegaja rowniez srodki trwale bez wrgledu na wartosé, kiore
stanowig c7gS¢ zestawdw komputerowych, umarzanych w 100 % w dacie prrvigeia do uzywania na
koncie 072- Umorzenie pozostakych srodkdw trwalych”.

3. Umorzenie srodkow trwatych ewidencjonuje si¢ na karcic analitycznej Srodka trwalego. Srodki
trwale wymienione w pkt [. umarzane sq wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych przepisami ww.
ustawy 2 dnia 20 fistopada 1999 r. o podatku dochodowym od os6b prawnych.

3. Umorzenic srodkow trwatych ksiggowane jest na koncie 071 — Umorzenie érodkow trwalych
oraz wartosci niematerialnych i prawnych™ oraz na kontach 401 - | Amortyzacja™ i 761 -, Pokrycic
amortyzacfi” i odpisuje si¢ drugostronnie w cigzar funduszue jednostki na koncic 800 - ,,Fundusz
Jednostki™, a w ewidenc)i analitycznej L Fundusz $rodkow trwalych™ jednorazowo za caly rok
na konice roku obrotowego.

§9.

1. Pozoslale $rodki trwale o wartoset nie przekraczajacej 3.500 zl i rownej lub wyzszej od 500 «1
(dolna granica) ewidencjonuje sig w ksigdze inwentarzowej komputerowej i ksieguje na koncic 013 -
»Pozostale srodki trwale w nzywaniu™. Umarzane sq one w 100 % ich wartoéci w dacie przyjgcia do
uzywania, poprzez odpisanic w koszty — konto 400 - _Koszty wedlug rodzajow™ i konto 072 ~
»Umorzenie pozostalych srodkdow tewalych™.

W ksigdze inwentarzowej ewidencjonuje sie rowniez Srodki trwale, o wartodel ponizej S00 2L jezeli
stanowia wyposazenic biur ( meble, maszyny liczace itp.)

Srczegdtowe zasady kwalifikowania do .Srodkéw trwalyeh™ lub do Pozostalych srodkéw
trwatych w uzywaniu™ oraz ich wmarzania zostaly vjgte w instruke)t w sprawie gospodarki majatkiem
trwalym jednostki, inwentaryzacyt tego majatku i zasad odpowiedzialnosci za powicrzone mionic.

). Pazostale Grodki wwale juk drobne przedmioty, ktdryeh wartosé nie przekracza 500 z?
oriar ktoryeh nmie mozna  ponumerowas ze wzgledow  technicznych, unic podlegajg ewidencil
wartos’ci(;wej. prowadzona jest dla nich tylko ewidencja ilosciowa. a osoba otrzymujgea  dany
przedmiot osobiscie kwituje jego odbror. |

3. Materialy biurowe. $rodki czystoéci i drobne ilosci materiatow na biczace naprawy
ewidencjonuje sig ilosciowo. Ich wartodcia obeiaza si¢ koszty bezposrednio w .nmmcn?cic zakL‘lpu.
Materialy biurowe i Srodki czystosci przekazywane sy pracownikom za potwierdzeniem odbioru
na kartotekach. N

4. Nabywane wartodei nicmaterialne 1 prawne . cwidencjonowane sg na koncie 020 - Wartose

niematertalne i prawne”.
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CZESC 111
Ksiggi rachunkowe

§ 10.

1. Urzad Miasta i Gminy w Bystrzyey Klodzkiej prowadzi ksiggi rachunkowe w siedzibie jednostki
wedlug wlasnego systemu komputerowego.

2. Ksiggi rachunkowe obejmuja:

1) dziennik

2) konta ksiegi glownej (ewidencja syntetyczna). w ktorej obowiazuje ujecie kazdej operacii zgodnic
7 zasada podwojnego zapisu,

3) konta ksiag pomocniczych (ewidencii analitycznej),

4) wykaz skladnikow aktywow i pasywow (inwentarz),

5) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi glownej oraz zestawienie kont ksigg pomocniczych.

3. Ksiggi rachunkowe powinny byé:

1) trwale oznaczone nazwg jednostki,

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnoscei.

4. Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej, powinny
byc dokonywane w sposob trwaly. recznie lub maszynowo. bez pozostawienia miejsc pozwalajacych
na pozniejsze dopiski lub zmiany.

5. Wydruki komputerowe powinny sklada¢ sig z automatycznie numerowanych  stron,
z oznaczeniem pierwszej i ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposob ciagly w roku
obrotowym i oznaczone nazwa programu.

6. Zapisy ksiggowe powinny zawierac co najmnicj:

1) datg dokonania operacji,

2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowiacego podstawe zapisu
ksiggowego oraz jego date, jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania operacji, zrozumialy tekst, skrdt
fub kod opisu operacji, z tym ze stosowanie skrotow fub kodow uwarunkowane jest posiadaniem
pisemnego objasnienia ich tresci.

3) zapisy systematyczne dokonywane w ksiegach rachunkowych musza byé powiazane z zapisami
chronologicznymi, w sposob wynikajacy ze stosowanej techniki prowadzenia ksiag rachunkowych,

4) zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dzien po dniu sukcesywnie.
Zbior danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosei ujecia w ksiggach rachunkowych

zdarzen gospodarczych w poszezegolnych miesiacach i w calym roku obrotowym.

§11.

1. Dziennik powinien zawierac:

1) kolejna numeracje dziennika,



2) obroty dziennika miesigeznie oraz narastajgco w miesiacach i w roku obrotowym. lezeli
prowadzonych jest kilka dziennikow. wowcezas nalezy sporzadzi¢ zestawienie zawierajace obroty
poszczegolnych dziennikdw oraz ich lgczne obroty miesigezne | narastajace.

2. 7bior danych kont ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbior zapisow w porzadku
systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych w zaktadowym planie kont.
Zapisy na kontach ksiggi glownej winny by<¢ uprzednio lub réwnolegle dokonane w zapisach
w dzienniku.  Konta ksiegi  glowne] winny  by¢  wyréznione w  zakladowym planie  kont
ze szezegolowoscia, 2 jakq dane ksiag rachunkowych wykazane sg w sprawozdawczosei. Zbior
danych kont ksiggi glownej uzgadnia si¢ z zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winny
by¢ zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienic obrotow i sald ksiggi glownej sporzadzane sa nie pozniej niz do 15 dnia nastgpnego
miesiaca za ostatni miesiac roku obrotowego — nie pdzniej niz do 85 dnia po dniu bilansu.

§ 12.

1. Konta ksigg pomocniczych.

1) Konta ksigg pomocniczych (ewidencja analityczna) winny by¢ prowadzone co najmniej dla:

a) srodkow trwalych, wartosei niematerialnyeh i prawnych oraz dokonywanych od nich odpisow
umorzeniowych, ktoryeh ewidenga prowadzona jest w ksigdze inwentarzowe;.

b) rozrachunkow 7 kontrahentami,

¢) rozrachunkéw z pracownikami,

d) kosztow, dochodow 1 mnych istotnych dla jednostki skladnikow majatku,

Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wlasciwych kont ksiggi glownej,

2. Konta ksigg pomocniczych, stuzace uszezegdlowieniu i uzupelnieniu zapisow ksiggi glownej,
prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory danych w ramach kont ksiggi
glowne], wowcezas suma sald poczatkowych i obrotéw na kontach ksigg pomocniczych stanowi saldo
poczgtkowe i obroty odpowiedniego Konta ksiggi gtownej.

3. Przy prowadzeniu ksiggi systemem Komputerowym, wydruki komputerowe powinny by¢:

1) trwale oznakowane nazwa jednostki. ktorej dotyeza i zrozumiala nazwa danego rodzaju ksiggi
rachunkowej,

2) wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesigea 1 daty sporzadzenia,

3) powinny mie¢ automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej 1 ostatnie] (koniec
wydruku) oraz sumowanie w sposob ciagly w miesiacach i w roku obrotowym. oznaczone nazwy

rogramu przetwarzania.
=

§13.

1. Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny nosnik danych,
a na koniec kazdego miesiaca sporzadzone wydruki:
1) zbiordw dziennika, ktore powinny zawierac:

— sumg obrotow za miesiae oraz narastajaco od poczatku roku,

— kolejng numeracj¢ stron i poszezegolnych pozyciji,

— miesigc. ktorego operacje dotycza i datg sporzadzenia wydruku,
2) zestawienie obrotow dziennych czastkowych, zawierajace oznaczenie kazdego dziennika, Kolejng

numeracje stron. sume obrotow za miesige i narastajaco od poczatku roku.



3) zestawienie obrotow i sald sporzadzone na podstawie zbiorow danych kont ksiegi glowngj,
ktore powinno zawierac:
— symbole lub nazwy poszczegolnych kont,
— salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych i sume sald.
— obroty Wn i Ma miesigczne oraz sume obrotow,
— obroty Wn i Ma narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz ich sume,
— salda kont na koniec miesigea i taczna sume sald.
2, Obroty ww. zestawienia (narastajaco od poczatku roku)., powinny byé¢ zgodne z narastajacymi
od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika:
1) nie rzadzie) niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:
— kont ksiggi glowne) (ewidencji syntetycznej),
— kont ksigg pomocniczych (ewidencji analitycznej).
2) na dzien zamknigcia ksigg nalezy sporzadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych,
zawierajgcych obok danych wymienionych wyzej. rowniez:
— symbole lub nazwy kont pomocniczych,
— symbole fub nazwy konta ksiggi giowne) (ewidencji syntetyczne)), ktorej dotycza poszezegdine
konta ksiag pomocniczych (ewidencji analityczne)),
— salda kont oraz ich fgczne sumy.

Na dzien inwentaryzacji sporzadza sig zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow.

§ 14.

Otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych.
Art. 20 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci stawia scisle okreslone
wymagania dotyczace automatycznego przenoszenia sald bilansu zamknigcia i otwarcia:
1) przeniesienie takie musi byv¢ udokumentowane wydrukiem zawierajacym zestawienie obrotow
i1sald bilansu otwarcia, ktore jednoczesnie spelnia role sprawdzianu poprawnosci. ciaglosci
i kompletnosci zapisow obrotéw i sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotow i sald bilansu
otwarcia,
2) wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku zastosowania komputera nastepuje wylaceznie
Lrecznie” przy takich samych wymaganiach jak w pkt 1),
3) rozpoczecie ewidencji komputerowej w trakeie roku jest mozliwe pod warunkiem:
— wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczegdlne konta,
~ wprowadzenia obrotow kont bilansowych i wynikowych za okres od poczatku roku do dnia
wprowadzenia ewidencyi (dla ustalenia obrotow rocznych),
— uzgodnienia zestawien obrotow 1 sald prowadzonych recznie z zapisami zestawienia obrotow
1 sald wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do dnia przejscia na ewidencje
komputerowa.

§ 15.

Wycena aktywow i pasywow.
Wycena aktywow i pasywow na dzien bilansowy odbywa si¢ nastgpujaco:

1) Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne, wg cen nabycia lub kosztéw wytworzenia
lub wartosci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomnigjszonej o odpisy amortyzacyjne

lub umorzeniowe oraz z tytuhu trwalej utraty wartosci,



2) srodki trwale w budowie, w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwiazku
z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwalej utraty wartosci,

3) udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwalych — wg cen
nabycia pomnigjszonych o odpisy spowodowane trwala utratq ich wartosci lub wg wartosci
godziwe],

4) udzialy w jednostkach podporzadkowanych wg zasad jak w pkt. 3), z tym z¢ udzialy zaliczane
do aktywow trwalych moga by¢ wycenione metoda praw wlasnosci. z uwzglednieniem zasad
wyceny okreslonych w art. 63 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci,

5) inwestycje krotkoterminowe — wg ceny (wartosci) rynkowej albo ceny nabycia zaleznie o tego,
ktora jest nizsza, a krotkoterminowe inwestycje, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek.
wg w inny sposob okreslonej wartosci godziwej,

0) rzeczowe skladniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztow wytworzenia nie wyzszych
od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

7) naleznosci i udzielone pozyczki — w kwocie wymagajgeej zaplaty, 2 zachowaniem ostroznosei,

8) zobowigzania — w kwocie wymagajacej zaplaty lub wg wartoscei godziwej,

9) rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

10) kapitaly (fundusze) wlasne oraz pozostale aktywa i pasywa wg wartosci nominalne;.

§ 16.

Postanowienia koficowe.

1. Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu komputerowego
nastgpuje wylacznie .recznie™ 1 rdwniez w tym przypadku nalezy sporzadzi¢ wydruk zestawienia
obrotow i sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jako sprawdzianu poprawnosci cigglosci
i kompletnosci zapisow z zestawieniem obrotow i sald bilansu zamknigeia.

2. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawic automatycznego przenoszenia na poczatku roku
nastgpnego, sald kont figurujacych na koniee roku obrotowego pod warunkiem. ze jest mozliwosé
stwierdzenia zrodla pochodzenia zapisow pierwotnych z roku ubieglego. a obowiazujacy program
zapewnia sprawdzenie prawidlowosci przetwarzania danych i1 kompletnosci zapisow.

3. Obowiazujace wydruki powinny zawiera¢ zestawienie obrotow i sald bilansu otwarcia.
ktore jednoczesnie spelnia rolg sprawdzianu poprawnosci ciaglosci 1 kompletnosci zapisow obrotow
1 sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotow sald bilansu otwarcia.

§17.

Glowny ksiegowy jednostki zobowigzany jest do prowadzenia i biezacego aktualizowania wykazu
y ksiggowy | i ¢ 3

kont analitycznych do ustalonych planéw kont syntetycznych.




Zatacznik Nr i

do Zakladowego planu kont

Wykaz kont
dla budzetu gminy

Numer Nazwa konta Zasady ewidencji analitycznej Uwagi
konta |
I 2. 3. 4.
Prowadzony wg rachunkdw BZ WBK
133 Rachunek budzetu |1 stuzy do ewidenci operacji pienigznych | 1O/Bystrzyca
dokonywanych na bankowych rachunkach | Ktodzka
Prowadzone w sposob umozliwiajacy
134 i{rcdyty bankowe rozliczenie poszfzegélnych kredytévi
137 Rachunki érodkaw Ewidencja srodkéw pienigznych
funduszy otrzymanych w ramach realizacji zadan
pomocowych z [unduszy pomocowych, w zakresic
ktérych umowa lub przepis okresla
koniecznos¢ wydzielenia srodkow
pomocowych na odrebnym rachunku
bankowym dla kazdego funduszu.
Ewidencja operacji picnigznych na
wyodrebnionych rachunkach bankowych
Rachunki $rodkéw na dotyezacych prefinansowania w ramach
138 . , pozyczek z budzelu panhstwa na
prefinansowanie finansowanie zadat realizowanych z
udziatem srodkdéw pochodzacych z
budzetu Unii Europejskiej
139 Inne rachunki Ewidencja opf:racji dot. wydziélonych
bankowe érodkéw_picmq_tnych innych niz érodki
% budzetu 1 srodki z funduszy pomocowych
140 e $rodki pienieme | Ac2Y prowadziC wedlug poszezegolnyeh |y o e
tytutow
Rozliczenic Prowadzone dla rozliczen dokonywanych | Prowadzone
222 dochodow z jednostkami budzetowymi objetymi odrebnie dla
budzetowych budzetem gminy. kazdej jednostki
: : Prowadzone dla rozliczen dokonywanych
Rozliczenie ) . . . . Prowadzone
) z jednostkami budzetowymi objgtymu .
223 wydatkow budzetem jednostki{gminy. powiatu odrebnic dla
budzetowych L | ) kazdej jednostki
wojewddztwa)
224 Rozrachunki budzetu ! Prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajgey Odrgbnie dla
| ustalenie wysokosci otrzymanych poszczegdlnych
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srodkow budzetowych z tyt. dotacii,
subwencji. udziatu w dochodach

1 na zadania zlecone

dluznikow

1 wierzycicli

Rozliczenie
dochodow ze

Ewidencja rozliczen z jednostkami

227 . L. z tytutu zrealizowania dochodow
srodkow tunduszy .
dotyczacyeh funduszy pomocowych
pomocowych
Rozliczenie Lwidencja rozliczen z jednostkami
278 wydatkow zc z tytutu dokonywanych przez te jednostki
srodkow funduszy wydatkow ze srodkow funduszy
pomocowych pomocowych
. | Ewidencja innych rozrachunkow
240 Pozostate rozrachunki ) ) Y . )
zwigzanych z realizacjg budzetu
Ewidencja naleznosci finansowych,
250 Naleznodci finansowe | a w szezegdlnosei z tyt. udzielonych
pozyczek, splaty sum gwarantowanych
Ewidenc)a naleznosci z tytutu pozyczek
udzielonych z budzetu panstwa w ramach
257 Naleznosei 7 tytutu | prefinansowania na finansowanie zadan
prefinansowania realizowanych z udzialem srodkéw
pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej
Ewidencja zobowiazan zaliczonych do
zZobowiazan {inansowych, z wyjatkiem
Zobowiazania kredytéw bankowych, w szczegolnosci
260 . o
finansowe Z tytubu zaciagnigtych pozyczek
1 wyemitowanych papierow
wartosciowych
) , Ewidencja zobowiazan z tytulu pozyczek
Zobowiazania z cnel .El . ’ . pozy
na prefinansowanie zadan realizowanych
268 tytutu . . ,
) , z udziatem srodkow pochodzacych z
prefinansowania , e e
budzetu Unii Europejskiej
Prowadzi si¢ wg klasyfikacji budzetowej.
901 Dochody budzetu q B Y ) !
bez dochodow z funduszy pomocowych
, Prowadzi si¢ wedtug klasy{ikacii
902 Wydatki budzetu _ .Q §Casy )
budzetowe)
. Ewidencja niewyk h wydatka
Niewykonane Wi .enq 1ewy onan_yc h .\.ivy atkow
903 wvdatki zatwierdzonych do realizacji w latach
Y nastepnych
94 Nicwygasajace Ewidencja niewygasajacych wydatkow
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wydatki

Dochody z funduszy

LLwidencja osiggnig¢tych dochodow

Rozliczenia z innymi
budzetami

Stuzy do pozabilansowej
ewidencji rozliczen z innymi
budzetami w ciggu roku, ktore
nie podlegajg ewidencji na
innych kontach

907 "
pomocowych z tytutu realizacji funduszy pomocowych
908 Wydatki 7z funduszy | Ewidencja dokonanych wydatkow
pomocowych w cigzar Srodkow funduszy pomocowych
909 Rozliczenia _ ; e a s
. Ewidencja rozliczen mi¢dzyokresowych
migdzyokresowe :
Skumulowana . . : .
. Ewidencja skumulowanych niedoborow
nadwyzka lub ] )
960 . . lub nadwyzek budzetowych z lat
niedobor na zasobach bicalvel
1cgliych
budzetu SRR
961 Niedobér lub Prowadzi si¢ wg Zrodel zwigkszen
nadwyzka budzetu i rodzaju zmniejszen wyniku budzetu
962 Wynik na Konto stuzy do ewidencji pozostalych
pozostatych operacji nie kasowych majacych wplyw
operacjach na wynik wykonania budzetu.
967 Fundusze pomocowe | Ewidencja stanu funduszy pomocowych
, Ewidencja przychodow 1 rozchodow
968 Prywatyzacja .
dot. prywatyzacji.
Konta pozabilansowe
Z.godnie z uchwaltami
991 Planowane dochody | Prowadzi si¢ wedtug jednostek | rady i1 decyzjami wojta,
budzetowe budzetowych zarzadu powiatu, zarzadu
wojewodztwa
Planowane wydatki Prowadzi si¢ wedlug jednostek /,giod.n;c E L‘K,:hw_alar}].l
992 budzetowe budzetowych radyt ecyq'aml wojta
zarzadu powiatu, zarzadu
wojewodztwa
993




Zasady funkcjonowania kont
dla budzetu gminy,
czes¢ opisowa Zalgeznika Nr 1
do Zakladowego planu kont

Konta bilansowe

1. Konto 133 — ,,Rachunek budzetu™

Konto 133 stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 dokonywane sg wylacznie na podstawic dowoddw bankowych 1
musza by¢ zgodne z zapisami w ksiegowosci banku. W razie stwierdzcnia bledu w dowodzie
bankowym. ksi¢guje si¢ sumy zgodnie 7 wyciggiem, natomiast roznice wynikajace z biedu
odnosi sic na konto 240, jako .sumy do wyjasnienia”. Roznice t¢ wyksi¢ggowuje sig na
podstawie dokumentu bankowego, zawierajgcego sprostowanie biedu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje si¢ wplywy srodkow picnigznych na rachunek budzetu,
w tym rowniez splaty dotyczace kredytu udziclonego przez bank na rachunku budzetu oraz
wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunck budzetu, w korespondencyi » kontem
134.

Na stronie Ma konta 133 ujmuje sie wyplaty z rachunku budzetu, w tym rowniez wypfaty
dokonan¢ w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133) oraz wyptaty z tytutu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134.

Na koneie 133 ujmuje si¢ rowniez lokaty dokonywane ze srodkow rachunku budzetu oraz
srodki na niewygasajgce wydatki.

Konto 133 moze wykazywac saldo Wn lub saldo Ma.

Saldo Wn konta 133 ounacza stan srodkow pienigznych na rachunku budzetu, a saldo Ma
konta 133 kwotg wykorzystanego kredytu bankowego, udzielonego prvzez bank na rachunku
budzetu.

2. Konto 134 - ,Kredyty bankowe”

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytow bankowych zactagnictych na [inansowanie
budzetu.

Po stronmie Wn konta 134 ujmuje sic splate lub umorzenie kredytu.

Po stronic Ma konta 134 yymuje si¢ kredyt bankowy na finansowanic budzetu oraz odsetki
od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywac saldo Ma, oznaczajace stan kredytu przeznaczonego na
finansowanie budzetu.

3. Konto 137 - "Rachunki srodkéw funduszy pomocowych"
Konto 137 stuzy do ewidenci srodkow pienigznych otrzymanych w ramach realizacji zadan z
funduszy pomocowych, w zakresie ktorych umowa lub przepis okreslajg koniecznosé
wydziclenia srodkow pomocowych na odrgbnym rachunku bankowym.
Na stroniec Wn konta 137 ujmuje si¢ wplywy $rodkow. a na stronie Ma wyptaty $rodkdw.
Ewidencja szezegdtowa do konta 137 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu srodkéw kazdego
wyodrebnionego funduszu pomecowego, z ewentualnym dalszym podziatem wplywow i




o

wydatkéw oraz stanow srodkow wedlug zasad wynikajgcych dla dancgo funduszu
POIMOCOWECLO.

Konto 137 moze wyvkazywaé saldo Wn. ktore oznacza stan srodkdéw pochodzacych z
funduszy pomocowych na rachunkach bankowych.

4.Konto 138 - "Rachunki $redkéw na prefinansowanie"
Konto 138 stuzy do c¢widencji operacji pienigznych dokonvwanych na wyodr¢hnionych
rachunkach  bankowych otwartych dla  potrzeb  operacji  finansowych  dotycezacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciggni¢tych z budzetu panstwa na finansowanic zadan
realizowanych z udzialem srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.
Na koncie 138 ujmuje sig¢ operacje dotyczace w szczegolnosci:

Dwphywu pozyczek zaciggni¢tych z budzetu panstwa,

2)ywykorzystania pozycrek,

3)zwrotu pozyczek.
Na koncie 138 dokonuje sie ksiegowan wylgeznie na podstawie dowodow bankowych, w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnosé zapisow konta 138 migdzy Kksiggowoscia
jednostki a ksi¢gowoscig banku,
Na stronic Wn konta 138 ujmuje sig wplywy zaciagnigtych pozyczek oraz srodki
przeznaczone na ich splate.
Na stronie Ma konta 138 uimuje sic wyptaty na cele okreslone w umowic pozverki oraz
ZWroty pozyczek.
Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 138 powinna zapewnié¢ podzial srodkow
wedtug rachunkow bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
Konto 138 moze wykazywa¢ saldo Wn. ktdre oznacza stan srodkow  pieni¢znych
znajdujacych sig na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.",

5. Konto 140 — ,,Inne $rodki pieni¢zne”
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkdw pieni¢znych w drodze, w tym:

1) srodkow otrzymanych z innych budzetow w przypadku. gdy srodki te zostaly przekazane
w poprzednim  okresie sprawozdawczym i sg objgte wyciggiem bankowym 7 datg
nastgpnego okresu sprawozdawcezego,

2) kwot wptacanych przez inkasentow za posrednictwem poczty lub bezposrednio do banku z
tytutu dochodow budzetowych. w przypadku potwierdzenia wplaty przez bank w
nast¢pnym okresie sprawozdawczym,

3) przelewow  dochodow  budzetowych zrealizowanych przez bank platnika w okresie
sprawozdawezym 1 objetych wyciggami bankowymi 7 rachunku biezgcego budzetu w
nastepnym okresie sprawozdawcezyn.

Stosownie do przyjgte) techniki  ksiggowania, srodki pieni¢zne w drodze mogg
by¢ ewidencjonowane biezgco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych.
Na stronic Wn konta 140 ujmuje si¢ kwoty srodkow picnieznych w drodze. a na stronie Ma

- wplyw srodkow pienigznych w drodze na rachunek budzetu.

Saldo Wn konta 140 oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.

6. Konto 222 — ,,Rozliczenie dochodow budzetowych™

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczei z jednostkami budzetowymi z  tvtulu
zrealizowanych przer te jednostki dochoddow budzetowych.

Na stromie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzctowe zrealizowane przez jednostki
budzctowe w wysokosct wynikajaee) z okresowych sprawozdan jednostek budzctowych, w
korespondenc)1 z kontem 901.
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Na stronie Ma konta 222 uyjmuje si¢ przelewy dochodow budzctowyceh na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe, w korespondencii z kontem 133,

[widencje szczegdowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajgey ustalenic
stanu rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi, z tytutu zrealizowanych przez
nie dochodow budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych przez jednostki
budzetowe i objetych okresowymi sprawozdaniami, lecz nie przekazanych na rachunek
budzetu.

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochoddw budzetowyeh przekazanych preez jednostki
budzetowe na rachunck budzetu, lecz nicobjetych okresowymi sprawozdanmami,

7. Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych™

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tvtutu dokonanych
przez te jednostkl wydatkow budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrvcic
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133.

Na stronic Ma konta 223 wmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe w
wysokosci wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem
902.

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajgcy uvstalenie
stanu rozliczen z poszezegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytutu przelanych na ich
rachunki srodkéw  budzetowych, przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych srodkow na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lcez nie wykorzystanych na pokrycic wydatkow budzetowych.

8. Konto 224 — ,Rozrachunki budzetu”

Konto 224 stuzy do ewidengji rozrachunkow z innymi budzctami. a w szezegolnoscei:
1) rozliczen dochoddéw budzetowych realizowanyceh przez urzedy skarbowe na rzecz budzetu,
2) rozrachunkdw z tytutu udziatdéw w dochodach innych budzetow,
3) rozrachunkdow z tytutu dotacji 1 subwencji,
4) rozrachunkéw z tytutu dochodow pobranych na rzecz budzetu panstwa.

Ewideneja szezegodiowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci i
zobowigzan wedlug poszezegolnych tytulow oraz wedlug poszezegdlnych budzetow.

Konto 224 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 224 oznacza stan naleznosci, a saldo Ma konta 224 - stan zobowigzan
budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkdw.

9. Konto 227 - "Rozliczenie dochodow ze Srodkéw tunduszy pomocowych"
Konto 227 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami 7 tvtutu zrealizowanveh dochodow
dotyczacych funduszy pemocowych.
Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ dochody zrealizowane przez jednostke w wysokosci
wynikajacej z okresowych sprawozdan jednostek. w korespondencji z kontem 907,
Na stroniec Ma konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodow na rachunek $rodkow funduszy
pomocowych, dokonane przez jednostki, ktore zrealizowaty dochody. w korespondencji #
kontem 137.
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Ewidencje szczegotowa do konta 227 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszezegdInymi jednostkami z tytutu zrealizowanych przez nie dochodow.

Konto 227 moze wykazywac dwa salda.

Saldo Wn konta 227 oznacza stan dochodow zrealizowanych przez jednostki 1 objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek srodkow  funduszy
pomocowych.

Saldo Ma konta 227 oznacza stan dochodéw przekazanych przez jednostki na rachunck
srodkow funduszy pomocowych, lecz nicobjetych okresowymi sprawozdaniami.

10. Konto 228 - "Rozliczenie wydatkow ze Srodkow funduszy pomocowych"
Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami z tytutu dokonywanych przez te
jednostki wydatkow ze srodkow funduszy pomocowych.
Na stronic Wn konta 228 ujmuje si¢ srodki przelane z rachunkow srodkow funduszy
pomocowych na pokrycie wydatkow jednostek w korespondencji z kontem 137,
Na stronic Ma konta 228 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki w wysokosci
wynikajgcej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 908.
Ewidencje szezegotowy do konta 228 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenic stanu
rozliczen 7z poszezegolnymi  jednostkami 7 tytulu przelanych na rachunki  Srodkow
przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie wydatkow ze $rodkow funduszy
pomocowych.
Saldo Wn konta 228 oznacza stan przelanych srodkow funduszy pomocowych na rachunki
jednostek, lecz jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

11. Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji innych rozrachunkoéw zwiazanych z realizacja budzetu, z
wyjgtkiem rozrachunkow i rozliczen uyymowanych na kontach 222, 223, 224, 250, 260.

Ewidencja szczegolowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu rozrachunkow
wedlug poszezegdlnych tytulow oraz wedlug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywac¢ dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznosci. a saldo Ma konta 240 — stan zobowigzan z
tytulu pozostatych rozrachunkow.

12. Konto 250 — ,,Naleznosci finansowe”

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych.
a w szezegolnosei 7 tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych. a na
stronie Ma — ich zmnigjszenie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszcezegolnymi kontrahentami wedtug tytulow naleznosei.

Konto 250 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci finansowych, a
saldo Ma stan nadplat z tytulu naleznosei finansowych.

13. Konto 257 - "Naleznosci z tytulu prefinansowania''
Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosei z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa w
ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych 2z udzialem érodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.
Na stronic Wn konta 257 ujmuje sie powstanie i zwiekszenie naleznosci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmniejszenie.



Ewidencja szezegdlowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia

Konto 257 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
pozyczek udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadplat w naleznosciach
z tytutu pozyczek dotyczacych prefinansowania.

14. Konto 260 — ,,Zobowigzania finansowe”

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzan finansowych. z
wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szezegolnosei z tytulu zaciggnietych pozyczek i
wyemitowanych instrumentow finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ wartos¢ splaconych zobowiazan finansowych, a na
stronie Ma - zaciagnig¢tych zobowigzan finansowych.

Fwidencja szczegotowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegolnymi kontrahentami wedhug tytuldow zobowigzan.

Konto 260 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan
finansowych, a saldo Ma - stan zaciggnig¢tych zobowigzan finansowych.

15. Konto 268 - ""Zobowiazania z tytulu prefinansowania”

Konto 268 shuzy do ewidencji zobowigzan z tytulu pozyczek udzielonych z budzetu panstwa
w ramach prefinansowania na [Iinansowanie zadan realizowanych 7z udziatem Srodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie;.
Na stronic Wn konta 268 uymuje si¢ wartos¢ splaconych zobowiazan zaciagnigtych z tytutu
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronic Ma ujmuje si¢ wartos¢ zaciggnigtych
zobowigzan z tytulu pozyczek w ramach prefinansowania.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowigzan z poszczegdInymi kontrahentami wedtug tytuléw zobowigzan.

Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych zobowiazan
z tytutu pozyczek zaciagnigtych w ramach prefinansowania. a saldo Ma - stan zaciagnietych
zobowigzan z tytulu pozyczek na prefinansowanie.

16. Konto 901 — ,,Dochody budzetu”
Konto 901 stuzy do ewidencji osiagnig¢tych dochodow budzetu.
Na stronie Wn konta 901 ujmuje si¢, przeniesione w koncu roku, sumy osiagnigtych
dochoddw budzetu na konto 960.
Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢ dochody budzetu:
1) na podstawic finansowych sprawozdan jednostek budzetowych. w korespondencji z
kontem 222,
2) na podstawie sprawozdan innych organdéw, w korespondencji z kontem 224,
3) inne dochody budzetowe., w szezegolnosci subwencje i dotacje. w korespondencji z
kontem 133,
4) 7 tytutu rozrachunkéw z innymi budzetami za dany rok budzetowy. w Korespondencji z
kontem 224,
5) wlasne, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szezegotowa do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu poszczegdlnych
dochodow budzetu wedlug podzialek klasylikacyi budzetowey.
Saldo Ma konta 901 oznacza sumg osiagni¢tych dochodow budzetu za dany rok.



Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 901 przenosi sig na konto 961.

17. Konto 902 — ,,Wydatki budzetu”
Konto 902 stuzy do ewidencji dokonanych wydatkow budZetowych budzetu.
Na stronie Wn konta 902 ujmuje sie wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan finansowych, w korespondencji z
kontem 223,
2} z tytutu rozrachunkdéw z innymi1 budzetami. w korespondenc)l z kontem 224,
3) whasne, w korespondencji z kontem 133.
Na stronic Ma konta 902 uymuje si¢ przeniesienie, w koncu roku. sumy dokonanych
wydatkow budzetowych na konto 960.
Ewidencja szczegdtowa do konta 902 powinna umozliwiaé ustalenic stanu poszezegdinych
wydatkow budzetu wedltug podzialek klasyfikacji.
Saldo Wn konta 902 oznacza sume dokonanych wydatkéw budzetu za dany rok.
Pod data ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 902 przenosi si¢ na konto 961,

18.Korto 903 - "Niewykonane wydatki"
Konto 903 shizy do ewidencjt niewykonanych wydatkoéw zatwierdzonych do realizacji w
latach nastepnych.
Na stronie Wn konta 903 ujmuje sig wartosé niewykonanveh wvdatkow zatwierdzonych do
realizac)t w latach nastepnych w korespondencji z kontem 904.
Pod daty ostainiego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

19. Konto Y04 - , Niewygasajace wydatki”
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkow.
Na stronie Wn konta 904 ujmuje sie:
1) wydatki jednostck budzetowych dokonane w cigzar planu niewygasajacych wydatkow.
na podstawie ich sprawozdan budzetowych. w korespondencji z kontem 223,
2) przenicsicnie niewygasajacych wydatkow na dochody budzetowe,
Na stronic Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko$§¢ zatwierdzonych nicwygasajacych wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu niewygasajacych
wydatkow lub do czasu wygasnigcia planu niewygasajacych wydatkow.

20. Konto 907 - "Dochody z funduszy pomocowych"
Konto 907 stuzy do ewidengji osiggnietych  dochodow z tytulu realizacji  tunduszy
poimocowych.
Na stronic Wn konta 907 ujmuje si¢ przeniesienie, w koncu roku, sumy osiggnietych
dochodéw na konto 967.
Na stronie Ma konta 907 uimuje si¢ dochody osiagnigte z tytutu realizacii funduszy
pomocowych.
Ewidencja szczegétowa do konta 907 powinna umozliwiac ustalenie stanu poszezegdlnych
dochodow poszczegdlnych funduszy wedtug ich rodzajow,

21.Konto 908 - "Wydatki z funduszy pomocowych"
Konto 908 stuzy do cwidengjl dokonywanych wydatkdw w cigzar $rodkow lunduszy
pomocowych.

2%,




Na stronic Wn konta 908 ujimuje si¢ wydatki na podstawie sprawozdan jednostek z realizacji
wydatkow zc srodkdw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 908 ujmuje si¢ przeniesienie. w koneu roku. sumy dokonanych
wydatkdw na konto 967.

Ewidencja szezegotowa do konta 908 powinna umozliwiaé ustalenie stanu poszczegolnych
wydatkow z poszezegoinych funduszy pomocowych.

22.Kkonto 909 - "Rozliczenia migdzyokresowe"
Konto 909 stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.
Ewidencja szezepdtowa do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen
miedzyokresowych wedtug ich tytutow.
Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn 1 Ma.

23, konto 960 — ,,Skumulowana nadwyzka lub niedobdr na zasobach budietu”

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych niedoborow fub nadwyzek budzetow
z lat ubiegtych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢
odpowiednio przeniesienie sald kont 961 1 962.

W ciggu roku konto 960 przeznaczone jest do ewidencji operacji  dotyczacych
zmnigjszenia lub zwigkszenia skumulowanych niedoborow lub nadwyzek budzetu.

Konto 960 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 960 oznacza stan skumulowanego niedoboru budzetu, a saldo Ma konta
960 — stan skumulowanej nadwyzki budzetu.

24. Konto 961 — ,,Niedobor lub nadwyizka budzctu”

Konto 961 sluzy do ewideneji wyniku wykonania budzetu. czyh deficytu lub nadwyzki,

Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 uymuje sig
przenicsienic ponicsionych w ciggu roku wydatkéw budzetu, w korespondenciji 7 kontem 902,

Pod datg ostatnicgo dnia roku budzetowego na stronic Ma konta 961 wmuje sig
przeniesienie zrealizowanych w ciagu roku dochodow budzetu, w korespondencji z kontem
901,

W ewidencji szezegdtowe] do konta 961 wyodrgbnia si¢ zZrodia zwickszen 1 rodzaje
zmniejszen wyniku wykonania budzetu, stosownie do potrzeb sprawozdawc zodei.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan delicytu
budzctu, a saldo Ma - stan nadwyzki.

W roku nast¢gpnym, pod data zatwierdzenia budzetu, saldo konta 961 przenosi si¢ na konto
060.

25.Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach”
Konto 962 sluzy do ewidencji pozostalych operacji nickasowych wplywajgacych na wynik
wykonania budzetu.
Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci koszty finansowe oraz pozostate koszty
operacvine zwijgzane 7 operacjami budzetowymi.
Na stronic Ma konta 962 uyymuje si¢ w szczegdlnosel przychody finansowe oraz pozostale
przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi,
Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego koszty przenosi sie na strong Wn konta 960. a
przychody na strong Ma konta 960.
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26.Konto 967 - "Fundusze pomocowe"
Konto 967 stuzy do ewidenci stanu funduszy pomocowych.
Pod data ostatnicgo dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 967 uimuje si¢ saldo konta
908, a na stronic Ma saldo konta 907,
Ewidencjg szezegdtowy do  konta 967 prowadzi si¢ dla poszczegdlnych funduszy
pomocowych wedtug zasad okreslonych w przepisach dotyczacych kazdego funduszu.
Konto 967 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace stan funduszy pomocowych.

27. Konto Y68 — ,,Prywatyzacja”

Konto stuzy do ewidencji przychodéow i rozchoddw dotyezacych prywatyzacii.

Na stronie Wn ujmuje sig¢ rozchody pokryte srodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma —
przychody z tytutu prywatyzacii.

Ewidencje szezegdlowa do konta 968 prowadzi sie¢ wedlug podziatek klasyfikacji i tytutéw
prywatyzacji.

Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma, oznaczajgee stan srodkdw z prywatyzacji.

Konta pozabilansowe

1. Konto 991 — ,,Planowanc dochody budZetowe”

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodow budzetowych oraz jego zmian,

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu. zmnicjszajgee plan dochodow
budzetu.

Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowanc dochody budzetu oraz zmiany budzetu,
zwiekszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991 okresla w ciggu roku wysokosc planowanych dochodéw budzetu.

Pod datg ostatnicgo dnia roku budzetowego sume réwna saldu konta uymuje sie na stronie
Wn konta 991.

2. Konto 992 — _ Planowane wydatki budzetowe”

Konto 992 stuzy do ewideney planu wydatkdow budzetu oraz jego »mian.

Na stronic Wn konta 992 wymuje sig¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany budzetu
zwickszajace planowane wydatki.

Na stroniec Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu, zmniejszajace plan wydatkow
budzetu lub wydatks zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciggu roku wysokosc¢ planowanych wydatkow budzetu.

Pod daty ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje sig¢ na stronie
Ma konta 992.

3. Konto 993 — ,Rozliczenia 2 innymi budzetami”™

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciggu roku,
ktore nie podlegajg ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn wymuje si¢ naleznosci od innych budzetow oraz splatg zobowiazan wobec
innych budzetow.

Na stronic Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetéow oraz wplaty
naleznosci otrzymane od innych budzetéw.

Konto 993 morze wykazywacé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan naleznosci od innych budzetdw, a saldo Ma konta 993 - stan
zobowigzan.




Zatacznik Nr 2
do Zakladowego planu kont

Wykaz kont
dla Urzedu Miasta i Gminy
Numerr Zespol Nazwa Wyszczegolnienie R g
konta | kont konta Ewidencja analityczna
I 2 3 4 | 5
| 0__ | Majgtek trwaly ]

Prowadzona wediug
011 Srodki trwale poszczegdlnych grup rodzajowych
srodkow trwatych

Prowadzona wedltug

013 Pozostate srodki sinveh rodzaic o
oszezegolnych rodzajow wyposazenia
trwate p & ) ¥ - A E ‘
oraz lokalizacji
_ Ewidencja stanu oraz zwigkszen
Zbiory . L L
- i zmniejszen wartosci zbiorow
014 biblioteczne o
bibliotecznych.
Ewidencja stanu oraz zwigkszen
015 Mienie i zmniejszen wartosci mienia
zlikwidowanych | przejetego przez organ zalozycielski po
jednostek zlikwidowanym przedsigbiorstwic
komunalnym
016 Dobra kultury Ewidencja stanu oraz zwigkszen

i zmniejszen wartosci dobr Kultury.

Shuzy do ewidencji srodkow trwatych

Uzbrojenie , L
017 . _ zaliczanych do uzbrojenia i sprzgtu
1 sprz¢t wojskowy .
e } wojskowego
Wartosci Prowadzona wedlug
020 niematerialne poszezegdlnych tytuléw wartosci
| prawne niematerialnych i prawnych

' Prowadzona jest wedlug

030 Finansowy poszezegolnych tytulow wartosci
majatek trwaly skladnikow finansowego majatku
trwalego
Umorzenie
i | srodkow trwatych | Prowadzona jest wedlug zasad

oraz wartosci okreslonych dla konta 011 1 020

niematerialnych




| i .
072 Umorzenie Umarzane w 100 % w dacie zakupu
pozostatych
srodkow trwatych
oraz wartosci
niematerialnych
1 prawnych
Odpis . . .
073 P y . Stuzy do ewidencji odpiséw
aktualizujgee . ,
", aktualizujgcych dlugoterminowe
dlugoterminowe ;
aktywa finansowe
aktywa finansowe
Umorzenie . " s
. Shuzy do ewidencji wartosei
uzbrojenia ) o
077 . umorzenia uzbrojenia 1 sprzetu
1 sprzgtu .
) wojskowego
wojskowego
. Prowadzone oddzielnie dla kazdej
Inwestycje . L
080 inwestycji
Srodki pienigzne i rachunki bankowe
Ewidencja krajowej srodkéw
101 Kasa C 1a K19y . ] . .
pienigznych znajdujacych sig w kasie
Rachunck bic; 1.Srodki na finansowanie jednostki
achunek biezacy ) , )
. 2.Wydatki na podstawie wyciagu
130 Jednostek ky rnap " e Wy %
budzetowych ban oweg(‘) wedtug klasyfikac)i
budzetowej
Rachunck
135 srodkow tunduszy | Prowadzone odrgbnie dla kazdego
specjalnego wyodrebnionego funduszu
przeznaczenia
Ewidenc)a srodkow picnigznych
. | otrzymanych na realizacj
Rachunki srodkéw y ) . Ik L
wyadrebmonych zadan, projekiow lub
137 funduszy , .
programoéw pochodzacych 7 budzetu
pomocowych

Unii Buropejskiej oraz innych srodkow
pochodzgeych ze Zrodel zagranicznych

A




Rachunki $rodkow

Ewidencja operacji pienigznych na
wyodrebmonych rachunkach
bankowych dotyczacych

138 na prefinansowania w ramach pozyczek na
prefinansowanie | finansowania zadan rcalizowanych z
udziatem srodkow pochodzgeych 7
budzetu Unii Europejskiej
[nne rachunki Prowadzona jest wedlug rachunkow
139
bankowe bankowych
140 Krétkoterminowe
papiery Prowadzone jest wedtug rachunkow
wartosctowe i inne [ lokat terminowych
srodki pieniezne
Rozrachunki i roszczenia
Rozrachunki p d " inveh
) , rowadzona wedtug poszczegolnyc
201 z odbiorcami . &P oy
] ] kontrahentow
1 dostawcami
Naleznosci p q ot zoodnic 7 Klasyfikac
rowadzona jest zgodnie z klasyfikac
221 7 tytutu dochodow . ! & g i
_ budzetowg
budretowych
Rozliczeme .
, Prowadzona wg obowiazujacej
223 wydatkow Klasviikaci
ikac
budzetowych Y !
: Podatek VAT
Rozrachunki Prowadzone konta analityczne wedlug |
1
225 ) kazdego z tytutdw rozrachunkow i podatek od
7 budzetami ) 0s0b
z budzetem
fizycznych
Diugoterminowe | Prowadzone jest na kontach naleznosei
226 naleznosci budzetowych wedtug poszczegdlnych
budzetowe naleznodcei 1 wedlug dluzmkow
Rozliczenie . . . .
) Ewidencja rozliczen zrealizowanych
dochodow ze , ,
227 przez jednostke dochoddw dotyczacych

srodkow funduszy

pomocowych

funduszy pomocowych




—

228

229

Rozliczenie
wydatkow ze

pomocowych
Pozostale

rozrachunki
publicznoprawne

RO/! achunki

z tytutu
wy naumdzeﬁ

Pozostale
rozrachunki

7 pracownikami

w1dcnqa rozliczenia wydatkow

srodkow funduszy

e —_——

dokonanych przez jednostke ze
srodkow funduszy pomocowych lub
srodkow otrzymanych tytulem
prefinansowania lub innych Srodkow

Prowadzone jest w sposob
umozliwiajacy ustalenic stanu

ZUS, Fundusz

naleznosci 1 zobowigzan wedlug .
Pracy, 1tp.

tytutow rozrachunkow oraz instytucii,

z ktorymi dokonywane sg rozhucma

| Prowadzona dla rozliczenia
wynagrodzen pracownikow
Prowadzona w sposob zapewniajacy
ustalenie stanu naleznosci, roszczen
1 zobowiazan z poszczegdInymi
pracownikami wedlug tytutu
rozrachunkow

lJ ozostate
: ozrachunk:

Prowadzona jest w sposcb

zapewniajgey ustalenie rozrachunkow, .
roszezen i rozliczen z poszezegdlnych
tytutow i kont bankowych

Naleznosci z
tytulu
prefinansowania

Zobowiazania z
tytutu
prefinansowania

] Odpisy
aktualizujgce

e naleznosci przypisanych, a
naleznoscl
meWp’(acony 'ch

Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

s e ey

Ewidencja naluzno:su z lytuiu pozyczek |
udzielonych z budzetu panstwa w

l
-

ramach prefinansowania na
finansowanic zadan realizowanych z
udziatem $rodkow pochodzaeych z
Ewidencja zobowigzan z tytutu ——ﬁ![

pozyczek udzielonych z budzetu
panstwa w ramach prefinansowania na
finansowanie zadan realizowanych z
udziatem srodkow pochodzgeych 7
budAetu Unii Europejskiej

budzetu Unii Europejskicj.

Ewidencja odpiséw aktuah?u;qu ch
naleznosci watpliwe 1 odsetek od

——— e




400 Koszty wedlug Prowadzona jest wedlug podziatek
rodzajow klasyfikac)i budzetowej
Ewidencja kosztdw amortyzacji
srodkdéw trwatych, od ktorych
401 Amaortyzacja adpisy umorzeniowe s3
dokonywane stopniowo wedtug
stawck amortyzacyjnych

Przychody i koszty ich uzyskania
Ewidencja analityczna

Przychody umozliwia'ijqca wyodrqbnicnif:

750  kosztv fi przychodow z tytutu dochoddéw

! oszly Hinansowe budzetowych, a takze kosztow

finansowych
760 Pozostate Przychody e sprzedazy
przychody materiatow, srodkow trwatych.

i koszty odpisanc przedawnione
zobowigzama, otrzymane
odszkodowania kary 1 grizywny.

761 , Ewidencja wartosci amortyzacji

Pokrycie . .

y wjetey na koncic 401
amortyzacji _
»ZAmortyzacja”

Fundusze, rezerwy i wynik finansowy
Prowadzona jest wedhug tytutow

800 Fundusz jednostki | zwickszef i zmniejszen funduszu
Jednostki

Dotacje . .

. ! Prowadzona jest wedlug podzialek

budzetowe oraz - _ N .

810 , : _ klasytikaci budzetowe) 1 zadan, na
srodki 7 budzetu . : :

) ) ktére przekazano dotacje

na imwestycje

P . .
Zaktadowy Prowadzona jest w sposob

251 Fundusz umozliwialacy ustalenie

i Swiadezen zwigkszenia, zmniejszenia oraz

Socjalnych stanu {unduszu
Prowadzona jest dla ustalenia

Fundusze . . .. .

853 _ zwigkszenia, Zmniejszenia 1 stanu
pozabudzetowe

kazdego 7 funduszy oddzielnie

U



T

Fundusze mienia
zlikwidowanych
jednostek

Ewidencja rOwnowartosci mienia
zlikwidowanych jednostek

]

Straty 1 zyski
nadzwyczajne

rl_’rowadzona jest wedtug tytutow
powstalych strat i zyskow
nadzwyczajnych

e e ]

B

Konta pozabilansowe

Nr konta Tresé

— ]
Zaangazowanie srodkow
funduszy pomocowych

Ewidencja prawnego zaangazowania srodkow

Ewidencja

funduszy pomocowych

Zaangazowanie wydatkow
998 budzetowyeh roku

biezacego

Zaangazowanie wydatkow
999 _ Y

budzetowych przysziych lat

Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkow
budzetowych. uj¢tych w planie finansowym
jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Ewidencja prowadzona wg podziatek
klasyfikac)i budzetowej

Ewidencja prawnego zaangazowania wydatkdw
budzetowych przyszlych lat. Ewidencja
szezegOlowa prowadzona wg podzialek
klasyfikacji budzetowej




N

Zalacznik Nr 3

do Zakladewcego planu kont

Wykaz kont funduszy celowych

Konto

Nazwa

Wyszczegélniona
ewidencja analityczna
-

135

Rachunek srodkow
funduszy speciainych

Stuzy do ksiggowania
wplywow Srodkow na
rachunek bankowy z tytutu
wskazanych we wlasciwych
ustawach. Ewidencja

analityczna umoziiwia
ustalcnic obrotow 1 stanu
srodkow kazdego

z funduszy specjalnych

201

Rozrachunki z dostawcami
1 odbiorcami

Ewidencja wszelkich
rozrachunkdw i roszezen
z tytufu dostaw, robot

i ustug. Ewidencja
analityczna powinna
zapewni¢ mozliwosé
ustalenia naleznosci

i zobowiazan wedlug
poszczegolnych
kontrahentow

851

Zaktadowy fundusz
swiadczend socjalnych

Stuzy do ewidenc)i stanu
oraz zwigkszen 1 zmniejszen
zaktadowego funduszu
Swiadezen socjalnych

853

Fundusze pozabudzetowe

Ewidencja stanu, »wigkszen
i zmnigjszen funduszy
celowych, Ewidencje
analityczng prowadzi si¢
odrgbnie dla kazdego
tunduszu




Zasady funkcjonowania kont
dla Urzedu Miasta i Gminy,

cz¢s¢ opisowa do Zalgeznikéw Nr 2 i Nr 3
do Zakladowego planu kont

Konto 011 -, Srodki trwale”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszef i zmnigjszen wartosei poezatkowe) wlasnych srodkow
trwalych  sluzacych  dziatalnodci  podstawowe)  jednostki  oraz  jej  dzialalnosei  finansowo

wyodrebnione]. ktore nie podlegajg ujeciu na koncic 013,

Konto 013 — ,,Pozostale srodki trwale”

Sthuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosct poczatkowej wlasnych pozostatych
srodkow trwatych nic podlegajgeych ujeciu na koncie 011, wydanych do uzywania na potrzeby
dziafalnosci podstawowej jednostki fub dzialalnoser finansowo wyodrebnionej. ktore podlegaja

umorzeniu w pelnej wartosei w miesigeu wydanta do uzywania.

Konto 015 — ,Mienie zlikwidowanych jednostek™
Shuzy do ewidencii stanu oraz zwigkszen | zmnigjszei wartoscl nienia przejgtego przez organ
zatozycielski tub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie panstwowym, komunainym

lub innej podlegle) jednostee organizacyjne).

Konto 020 - ,,Wartosci nicmaterialne i prawne”

Stuzy do ewideneyi stanu oraz zwigkszen 1 zmnigjszen  wartosci  puczatkowe]  wartosci
niematertalnych 1 prawnych, do ktérych zalicza sie w szczegdlnosei programy komputcrowe
o przewidywanym okreste uzywania dluzszym niz rok. nabyte spéldzielcze wiasnosciowe prawo
do lokalu oraz inne nabyte prawa majatkowe.

Konto 030 — ,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Stuzy do cwidencji finansowych skladnikdw majatku trwatego: akeji i udziatow w obeych
podmiotach gospodarczych: akeji i innych diugoterminowych papierdw wartosciowych. traktowanych

Jjako lokaty o terminte wykupu dtuzszym niz rok; innych finansowych sktadnikow majatku trwalego.

Konto 071 — ,,Umorzenic srodkow trwalyveh

oraz wartesci nicmaterialnyeh i prawanych”

Stuzy do ewidenc)l zmniejszen wartosci  poczgtkowej podstawowyceh  srodkow  trwalych
i podstawowych wartodei niematerialnych 1 prawnych z tytulu ich umorzenia wedlug stawek

amortyzacyjnych.

Konto 072 - ., Uimorzenie pozostalych srodkow trwalych oraz wartosci

niematerialnych i prawnych™

Stuzy do ewidenejt zmniejszen wartosct poczatkowej pozostatveh srodkow trwatych oraz wartosct
niematerialnych t prawnych, podiegajaeych umorzeniu w pelnej waitosci. w miesiqeu wydanta ich

do uzywania, z tytwlu dokonanego umorzenia,




Konto 080 — , Inwestyveje (Srodki trwale w budowic)”™

Sluzy do cwidencji kosztow imwestycjt rozpoczetych oraz rozliczenia kosztéw inwestycji
na uzyskane cfekty, Na koncie 080 ksieguje si¢ rownicz rozliczenie kosztow dotyczacych zakupdw
gotowych srodkow trwatych.

Konto 101 - ,,Kasa”
Stuzy do ewidencyi wplywow i rozchoddw gotowkowych oraz nadwyZzki i niedoboru kasowego.

Konto 130 - "Rachunck biezyey jednostek budzetowyvceh”
Konto 130 sluzy do ewidencjt stanu $rodkow budzetowych oraz obrotow na rachunku
bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkdw 1 dochoddw (wptywow) budzetowych
objetych planem finansowym.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy s$rodkow budzetowych:

1) otrzynmanyeh na realizacje wydatkéw budzetowych zgodnie z planem {inansowym oraz
dla dysponentow nizszego stopnia. w korespondencji z kontem 223,

2) z tytuhu zrealizowanych przez jednostke budzetowy dochodow budzetowych (ewidencia
szezegolowa wedtug podziatek klasyfikacji dochoddw budzetowyeh). w korespondencii z
kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem,

Na stronie Ma konta [30 ujmuje sig:

1}y zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie 2 planem finansowym jednostki budzetowej, w
tym rowniez Srodki pobrane do kasy na realizacje wydatkow budzetowych (cwidencja
szeregolowa wedlug podrziatek klasyfikac)t wydatkdw budzetowyeh), w korespondencii z
whagciwymit kontami zespotu 1, 2, 3, 4, 7 lub 8,

2) okresowe przelewy dochoddw budzetowych do budzetu, w korespondencii z kontem 222.

3) okresowe przelewy srodkéw budzetowych dla dysponentow nizszepo stopnia {ewidencja
szezegOdlowa  wedlug  dysponentéow,  ktorym  przelano  Srodki budzetowe).,  w
korespondencyi 7 kontem 223,

Zapisy na koncic 130 sg dokonywane na podstawie wyciagdw bankowych, w zwigzku z czym
musi zachodzi¢ petna 7godnosé zapisow migdzy jednostka a bankiem.

Na koncie 130 obowigzuje zachowante zasady czystosci abrotow, co ovnacza, 7e do blednych
zapisow, zwrotdw nadplat, korekt wprowadza sig dodatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 moze sluzyé rowniez do ewidencji dochodow 1 wydatkow realizowanych
bezposrednio 2 rachunku biczacego budzety. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych
wydatkow podlega okresowentu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na
strone Ma konta 800, a w zakresie dochoddow na strone Wn konta 800).

Konto 130 moze wykazywac saldo Wn. ktdre oznacza stan $rodkow budzetowych na

rachunku biczgcym  Jednostki  budzetowej. Saldo konta 130 rowne jest saldu sald

wynikajacych z ewidencji seczegolowej prowadzone] dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w  zakresie wydatkow  budzetowych moze
wykazywad saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na
realizacje wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konea roku,

2) dochodow budzclowych; konto 130w zakresic dochodéw  budzetowych moze
wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow budzetowych 7 tytulu zrealizowanych
dochodow budzetowych, ktdre do konca roku nic zostaly przetane do budzetu,

Saldo konta 130 vlega likwidacji przez ksiggowanie przelewu:

1) érodkéw budzetowych nicwykorzystanych do kornca roku. w korespondencji z kontem
223,

2) przelewu do budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nic przclanyceh do korica
rokut, w korespondeneii 7 kontem 222,
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Konto 135 - ,Rachunck srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”

Stuzy do ewidencji $rodkow specialnego przeznaczenia poza Srodkami inwestyeyjnymi.
Na koncie tym umuje sie w szezegdlnoscei srodki zaktadowego tunduszu $wiadczen
socjalnych. srodki funduszy celowych lub innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 137 - "Rachunki srodkéw funduszy pomecowyeh”
Konto 137 stuzy do ewidencji srodkow pienigznych otrzymanych w walucie potskicj Tub
obcej na realizacje wyodrgbnionych zadan. projektow lub programdéw. a w szezegolnosei
srodkéw pochodzgeych 7 budzetu Unii Europejskicj oraz innych srodkéw pochodzacych ze
zrodet zagranicznych niepodiegajacych zwrotowi, wydziclonyeh na odrgbnych rachunkach
bankowych.
Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowoddéw bankowych, w
ewigzku 7z czym musi vachodzié pelna zgodnosé zapisow konta 137 miedzy ksiggowoscia
jednostki a ksiggowosciy banku.
Na stronie Wn konta 137 ujmuje si¢ wplywy srodkow, a na stronic Ma - wyplaty Srodkow.
Ewidencja szezegdtowa do konta 137 powinna zapewnic podzial srodkow wedlug rachunkow
bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
Konto 137 moze wykazywac salde Wn, kiére oznacza stan srodkow pochodzacych 2
funduszy pomocowych na wyodr¢bnionych rachunkach bankowych.

Konto 138 - "Rachunki srodkdw na prefinansowanie”
Konto 138 stuzy do ewidencii operacyi pienigznych dokonywanych na wyodrgbnionych
rachunkach  bankowych  otwartych  dia potrzeb  operacii  finansowyvch  dotyezacych
prefinansowania w ramach pozyczek zaciggnigtych 7z budzetu panstwa na linansowanie zadan
realizowanych z udzialem srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.
Na koncie 138 ujmuje sie operacje dotyczace w szezegoinoscei:
1y wplywu pozyczek zaciggnietych z budzetu panstwa.
2y wykorzystama pozyczek.,
3) zwrotu pozyczek.
Na koncie 138 dokonuje si¢ ksiggowan wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w
zwigzku 2 czym must zachodzi¢ petna zgodnosé zapisow konta 138 migdzy ksiggowoscia
jednostki a ksiegowosceig banku.
Na strome Wn konta 138 ujmuje sie wplywy zaciggnigtych pozyceek oraz Srodki
przeznaczone na ich sphatg,
Na stronie Ma konta [38 ujmuje si¢ wyplaty na ccle okres$lone w umowie pozyczki oraz
zwroty pozyczek.
Ewidencja szczegdtown prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podaal srodkow
wediug rachunkow bankowych oraz sposobu ich wykorzystania.
Konto 138 moze wykazywat saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych
znajdujgeych si¢ na wydziclonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

Konto 139 — _Inne rachunki bankowe™

Stuzv do ewidencji operacyi dotyczacyclh srodkéw  pienigznych, wydzicelonych na mnych
rachunkach bankowych niz rachunki biezace [ inwestycyjne oraz specjalnego przeznaczenia.
W szezegdlnoset na koncie tym prowadzi sig ewidencje obrotow na wyodrebnmionych rachunkach
bankowych akredytyw bankowych otwartych przez jednostke budzetowa. czekow potwierdzonych,
sum depozytowych, sum na zlecenie.
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Konto 140 —  Krétkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki picnigine”

Shuzy do ewidencji krotkoterminowych papierow wartodciowych t innych srodkow pienigznych,
ktoryeh wartos¢ wyrazona jest zarowno w walucie polskiej. jak i w walucic obeej, a takze srodkow
pieni¢znych w drodze.

Konto 201 — ,Rosrachunki z odbiorcami i dostawcami”
Stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkow i roszezen z tytulu dostaw, robot i ustug, kaueji
gwarancyjnych wedhug poszczegdinych kontrahentow.

Konto 221 - ,Naleznosci z tvtulu dechodéw budictowych”

Stuzy do ewidencji naleznosci jednostek  budietowyeh 7 tytutu dochoddw  budzetowych,
ktdrych termin platnosei przypada na dany rok budzetowy. Ujmuje sie tu naleznoscei z tytetu podatkow
pobieranych we wiasnym zakresie oraz przez urzedy skarbowe. Japisy 2z tego tytulu mogag
byC dokonywane na honwee okresOw  sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidenci
podatkowej (zaleglosci i nadptaty). Ewidencja szczegdtowa powinna by¢ prowadzona wedtug
dhuznikow t podzialek klasyfikacji budzetowej.

Konto 223 — ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych™
Stuzy do rozliczenia jednostki budzetowej z tytutu zrealizowanych wydatkow budzetowych.

Konta 225 — ,Rozrachuniki # budzetami”
Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu podatkow: podatck VAT, podatek
dochodowy od osob fizycznych; podatek zryczaltowany.

Konto 226 — .,JMugoterminowe naleznosci budizetowe™

Stuzy do ewidencji w organach zalozycietskich 1 nadzoryjacyeh naleznoser z tytulu mienia
likwidowanych, prywatyzowanych lub sprzedanych przedsighiorstw panstwowych i komunalnych
oraz innych podleglych jednostek organizacyjnych, oraz innych diugoterminowych naleznoscei
jednostek budzetowych podlegajacych zaliczeniu na dochody budzetowe.

Konto 227 - " Rozliczenie dochodow ze srodkow funduszy pomocowych™

Konto 227 stuzy do cwidencji rozliczenia zrealizowanych preer jednostke  dochoddw
dotyczgeyeh funduszy pomocowych.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje si¢ przelewy dochodow na odpowiednie rachunki srodkow
funduszy pomocowych lub  zaliczenie dochoddéw na  zwigkszenie srodkéw  funduszy
pomocowych.

Na stronic Ma konta 227 wmuje si¢ zrealizowane przez jednostke dochody dotyerace
funduszy pomocowych.

Ewidencje szezeediowy do konta 227 prowadzi sig w sposdb umozliwiajgey ustalenie stanu
rozliczen dla poszezegdlnych programow pomocowych z tytutu zrealizowanych dochodow.
Konto 227 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow zrealizowanveh prrzez
jednostki.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zrealizowanych dochodow
na rachunek srodkow tunduszy pomocowych lub zaliczeniu dochoddéw na zwigkszenie
srodkow funduszy pomocowych.
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Konto 228 - "Rozliczenic wydatkow ze §rodkéw funduszy pomocowych”
Konto 228 stuzy do ewidencji rozliczenia wydatkow dokonanych przez jednostke ze srodkéw
funduszy pomocowych lub $rodkéw otrzymanych tytutem prefinansowania lub innych
stodkow, 2z ktorych dokonane wydatki podlegajg refundacji ze sSrodkdéw  funduszy
pomocowych, a w szczegolnosci z budzetu Unii Europejskic albo ze Srodkow pochodzgeyeh
ze zrodet zagranicznych nicpodlegajacych zwrotowd.
Na stronie Wn konta 228 ujmuje si¢ okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkdw
dokonanych. w korespondencji z kontem 800, oraz srodki przckazane innym jednostkom. w
korespondencji £ kontem 137 lub 138.
Na stronic Ma konta 228 ujmuje si¢ srodki otrzymane na pokrycie wydatkéw dokonywanych
przez jednostke na realizac)e programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.
Ewidencje szczegotowy do konta 228 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenic stanu
rozliczen srodkow poszezegdlnych funduszy pomocowych,
Konto 228 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan otrzymanych $rodkéw » funduszy
pomocowych. tytulem prefinansowania lub innych na wyodrgbnione rachunki jednostki, lecz
Jeszcze niewykorzystanych na pokrycie wydatkow.

Konto 229 — ,Pozostale rozrachunki publiczno-prawne”
Stuzy do ewidencli rozrachunkdéw publiczno-prawnych innych niz rozrachunki z budzetami.

Ujmuje sig na nim rozrachunki z ZUS.

Konto 231 — ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen™

Sluzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki z tytulu wyplat pienigznych
swiadezen rzeczowych, zaliczanyeh na mocy odrebnych przepiséw do wynagrodzen wynikajaeych
zumowy o pracg, przelewu wynagrodzen. wyplat 7 tytutu zaliczek na poczet wynagrodzen, wyplat
zasitkow pokrywanych przez ZUS, ktore naliczono na listach wynagrodzen, potracen wynagrodzen
obecigzajacyeh pracownika. Na koncie tym ewidencjonowane sg réwniez, ujmowane na listach piac,

$wiadczenia nie zaliczane do wynagrodzen, np. rozne ekwiwalenty.

Konto 234 — ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami®

Sluzy do ewidencji naleznosci. roszezen t zobowitazan wobec pracownikdw z wszelkich innych
tytutdw niz wynagrodzenia, tj. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, naleznose
od pracownikow z tytutu dokonanych przez jednostke swiadezen odplatnych. naleznosci 2 tytulu
pozyczek 7 zakladowego funduszu swiadczen socjalnych, naleznosci i roszezen od pracownikow
z tytulu niedobordw i szkod, zaplaconyeh zobowiazad wobec pracownikow, rozliczonych zaliczek

i zwrotow srodkow pienteznych, wplywodw naleznosel od pracownikow,

Konto 240 — ,,Pozostale rozrachunki™

Sluzy do ewidenc)i naleznodet i roszezen oraz zobowigzan, nie objetych rozrachunkow z tytuty
potraceit dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutdw niz podatki i skiadki odprowadzone
do ZUS, niestuszne obciazenia 1 korekty pomytkowych uznan bankowych oraz niestuszne uznania
i korekty mylnych obciazein bankowych, pozyczek 1 réznego rodzaju rozliczen. a takze hrotko-

i dlugoterminowych naleznosci lunduszy celowych.
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Konto 257 - "Naleznosei  tytulu prefinansowania”
Konto 2537 stuzy do ewidencji naleznosed 2 tytutu pozyczek udzielonych 7 budzetu panstwa w
ramach  prelinansowania na  finansowanie zadan realizowanych z udzialem $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskie).
Na stronic Wn konta 257 ujmuje si¢ powstanie 1 zwigkszenie nalezno$ei w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma - ich zmnigjszenie,
Ewidencja szezegdowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ moziiwosé ustalenia
stanu naleznosce) 7 poszezegdinymi kontrahentami wedhug tytuddw naleznosed.
Konto 257 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosdci # iyiulu pozycerek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan nadplat w naleznosciach z tytuiu
pozyczek dotyczacyeh prefinansowania.

Konto 268 - "Zobowigzania z tytulu prefinansowania"
Konto 268 stuzy do ewidencji zobowigzan z tytulu pozyczck udziclonych 2 budzeiu panstwa
w ramach prefinansowania na finansowame zadan realizowanych z udzialem Srodkow
pochodzacych 2 budzetu Unii Eorope)skie).
Na stronte Wn konta 268 ujmuje si¢ wartosC splaconych zobowiazan zactggnigtych tytutem
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronic Ma ujmuje si¢ warto$¢ zacigenigtych
zobowigzun z tytuiu pozyczek w ramach prefinansowania.
Ewideneja szezegdlowa prowadzona do konta 268 powinna zapewnié mozliwosc ustalenia
stanu zobowigzan v poszezegolnymi kontrahentami wediug tytuléw zobowigzan.
Konto 268 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconyeh zobowiazan »
tytutu pozyczek zaciggnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma - stan zaciggnigtych
zobowiazan 7 tytulu pozyczek na prefinansowanie.

Konto 299 - "Odpisy aktualizujgce naleznosci"
Konto 290 stuzy do ewidenc)i odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek od
naleznodci przypisanych. a niewptaconych.
Saldo konta 290 oznacva warto$¢ odpisow  aktvalizujgeych naleznosel oraz  wartosce
naleznych. a jeszcze niczaplaconych przez kontrahentow jednostki.
Stuzy do cwidencgji Kosatdw prostych wedting rodzaju 1 podziatek klasyfikacji budzetowe).
Na stronic Wn Ksigeuje sig wszystkie poniesione w okresie koszty, a na stronie Ma zmnigjszenia

poprzednio ujetych kosztow oraz przeniesienie salda kosztow, wystgpujacego na koniec roku.

Konto 400 - "Koszty wedlug rodzajow"
Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow prostych wedhtug rodzaju.
Na stronie Wn konta 400 ujmuje sie ponicsione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.
LEwidencje szezegdtows prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczosci.
Konto 400 moze wykazywac¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, kiore wyraza wysokosé
poniesionych kosztow. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860).

Konto 401 — ,Amortyzacja”
Shuzy do ewidencji kosztow amortyzachi od srodkow trwatych 1 wartosci niemateriainych
i prawnych, od ktoryeh odpisy umorzeniowe sq  dokonywane stopniowo  wedhig  stawek

amortyzacyjnych.
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Konto 750 — ,,Przychody i koszty finansowe”
Stuzy do ewidencji przychodow 7 tytulu dochodow budzetowych oraz operacji finansowych
1 kosztow operacji finansowych.

Konto 760 — ,,Pozostale przychody i koszty”
Stuzy do ewidencji przychodow i kosztow nie zwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnoseia

jednostka.

Konto 761 — ,,Pokrycie amortyzacji”

Stuzy do ewidencji wartosci amortyzacji ujetej na koncie 401

Konto 800 — ,,Fundusz jednostki”
Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmnigjszen funduszu jednostki, ktory stanowi
rownowartos¢ ujetych w ewidencji skladnikow majatku trwatego i obrotowego jednostki, umorzenia

sradkow trwalyeh za rok biezacy, wyniku finansowego za rok ubiegtly.

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe oraz $rodki z budzetu na inwestyeje”

Stuzy do ewidencji dotacji przekazywanych z budzetu na finansowanie dzialalnosci podstawowej
(dotacje podmiotowe. przedmiotowe), srodkow specjalnych i gospodarstw pomocniczych jednostek
budzetowych oraz zakladow budzetowych, Srodkow przekazywanych 7z budzetu na finansowanie

inwestycji jednostek i zaktadow budzetowyceh oraz nnych dotacji przekazywanych z budzetu.

Konto 851 — ,,Zakladowy Fundusz Swiadezen Socjalnych”

Stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu swiadezen
socjalnych . Bwidencja szezegdtowa do konta powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie stanu zwigkszen
1 zmnigjszen zakladowego funduszu Swiadezen socjalnych z podzialem wedlug zrodet zwigkszen
1 kierunkow zmnigjszen, wysokosci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodow

przez poszezegolne rodzaje dziatalnosci socjalnej.

Konto 853 — . Fundusze pozabudzetowe”
Shuzy do ewidencji stanu. zwigkszen i zmniejszen funduszy pozabudzetowych. Ujmuje sig na nim
wplywy Srodkow., przelewy srodkow z tytutu finansowania zadan przejetych do realizacji przez inne

jednostki. oprocentowanie srodkow tveh funduszy znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych.

Konto 855 —  Fundusze mienia zlikwidowanych jednostek™
Shizy do ewidencji rownowartosei mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw komunalnych lub

innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy zatozycielskic i nadzorujace.

Konto 860 — ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy”

Stuzy do biezacej ewidencji strat i zyskow nadzwyczajnych oraz do ustalenia, na koniec roku,
wyniku finansowego. W koneu roku ujmuje si¢ na nim sume: poniesionych w roku obrotowym
kosztow, dotacji przekazanych na finansowanie dziatainosci podstawowej samodzielnie bilansujacych
oddziatow oraz na inwestycje w zakladach budzetowych i srodkach specjalnych. kosztow operacji
finansowych, obowigzkowych zmniejszen wyniku finansowego, uzyskanych — przychodow

(inansowych, pozostatych przychodow oraz przeksiegowanie wyniku finansowego za rok ubiegly.



N

Konto - 997 "' Zaangazowanic Sredkow funduszy pomocowych”
Konto 997 stuzy do cwideneji prawnego zaangazowania srodkow funduszy pomocowyeh, a
szezegdlnie srodkow Unii Luropeijskicy, niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym
nastapi wydatek.
Na koncie 997 ewidencjonuje si¢ réwnowartos¢ zawartych umow, porozumicn lub wydanych
decyzji. kiorych realizacja spowoduje wydatkowanie srodkdéw funduszy pomocowych. a
szezegOlnie srodkow Unii Europejskiej. Zapisy na tym koncie sa dokonywane rownicz wtedy,
gdy zaliczkowo [(mansowanie nastgpuie ze Srodkéw  wlasnych  jednosiki.  srodkow
otrzymanych tytulem prefinansowania lub innych srodkéw krajowych. natomiast zgodnic 7
pizepisami  lub umowa nastgpi refundacja z¢ $rodkow  pomocowych. W projektach
wspolimansowanych $rodkami z budzetu jednostki budzetowe ujmuja czesc podlegajgca
wspOHinansowantu na  koncie 998 - "Zaangazowanic wydatkdw  budzetowych roku
biezacego" lub 999 - "Zaangazowanic wydatkow budzetowych lat preyszhyeh".
Na stronic Wn konta 997 uymuje sig:
1) rownowarto$é wydatkow sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych,
2) rownowartos¢ wydatkow dokonanych ze $rodkow krajowych, kidre beda podlegaly
refundacji ze srodkow funduszy pomocowych.
Na stronic Ma konta 997 wymuje si¢ zaangazowanie Srodkow funduszy pomocowych, czyli
wartos¢ umdw, deeyzjt i innyeh porozumien lub postanowien, ktdrych wykonanie spowodyje
wykorzystanie srodkow funduszy pomocowych na cele wskazane w przepisie lub umowie.
Ewidencja szczegdtowa  prowadzona do  konta 997 powinna  umozliwié  ustalcnie
zaangazowania Srodkow kazdego projektu z dalszym podzialem na lata finansowania i
podzialki klasylikacyine planu finansowego.
Na koniec roku konto 997 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace zaangazowanie $rodkdw
funduszy pomocowych kazdego programu.

Konte 998 - ,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku hiezycego™
Stuzy do cwidenc)i prawnego  zaangazowania wydathOw  budzetowych, ujetych w planie
finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego.

Konto 999 — ,,Zaangazowanic wydatkéw budzetowyeh preysalych tat”
Stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych przyszlych lat.
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Nazwa
programu
i autor

Zatacznik Nr 7
do zakiadowego planu kont

Wykaz stosowanych programow komputerowych

w Wydziale Finansowo-Budzetowym

Przeznaczenie i opis programu

Data i
rozpoczecie
| eksploatacji

FAKTURA

Radix

FKB+

Radix

System stuzy do rejestracji i drukowania faktur i rachunkéw

'sprzedazy VAT. fakwr i rachunkéw korygujacych,| 22-01-1997
'prowadmma kartoteki faktur, towarow i ustlug oraz kartoteki
'platnikow, btezqcej aktualizacji kartotek. modyfikacji danych.

System Ksiggowosci Budzetowe) FKB stuzy do prowadzenia
ksiag rachunkowych wg klasyfikacji budzetowej, wspomagania
prac nad budZetem Jednostki samorzadu terytorialnego,
'sporzadzania wykazow obrotéw i stanow kont w ujeciu’ 23-12-2004
ranalityeznym 1 (sub)syntetycznym w dowolnym okresie czasu, !
sporzadzania  wymaganych  przepisami  sprawozdan z

wykonania budzetu oraz do obstugi archiwum poprzednich lat.

INFO

Radix

{System sluzy do udostepniania kierownictwu organu
-samorzadowego syntetyczne} informacji o osobach fizycznych:
li prawnych, zamieszkatych, posiadajacych wilasnosé lub) 22-12-2003
]prowadzqcych dzmialnosc gospodarczq na tereme gmin. !

A,

()

|

KASA+

Radix

PLACE
Radix

System KASA umozliwia kompleksowa obs{uge; kasy. Stuzy

do rejestracji wplat gotowkowych 1 czekowych, wyplat

naleznoscel, prowadzenia sprzedazy oraz obstugi wplat 1 wyplat
\z wykorzystaniem  drukarki  fiskalnej, przygotowama‘
{dokumenlow i rejestrac)i wp}at zZ mozhwosmq w1elokromych
‘Zmian organizacji pracy
‘drukowania raportow kasowych 1 bankowych dowodc')wi 27-12-2005
wptaty, wyodrgbnmania wplat 1+ wyptat dla zadan (jednostek))
zargjestrowanych w systemie finansowo-ksiggowym FKB lub
Ezdeﬁniowanych w systemie KASA. sporzadzania Wyciag)w

joperaql kasowych przypisanych jednostkom z systemu FKB i
| prowadzenia wieloletniego archiwum.

System PLACE stuzy do automatycznego sporzadzania list[

plac  zatrudnionych  pracownikdéw,  obslugi  skiadek W
!ubezpleczemowych wg zasad zgodnych z reforma ubezpleuzen
spotecznych, kartotek podatku dochodowego, drukowania 22-12-1993
(zestawien placowych, automatycznego naliczania zasitkow!
\chorobowych, prowadzenia kart zasitkowych i deklaracji
rozliczeniowych ZUS. System emituje dane dla programu

PLATNIK ZUS 1 umozliwia prowadzenie wieloleiniego

archiwum.
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[L.pj Nazwa Przeznaczenie i opis programu Data i 1
programu rozpoczecie

|

i

| iautor - B eksploatacji
| 6. IPOGRUN+ - System Naliczania Podatkow od Gruntow i
\

Nieruchomosci POGRUN shuzy do naliczania podatku rolnego,
llesnego i od nieruchomosci, wprowadzania zmian i naliczania
POGRUN+ zwigzanych z nimi przypiséw i odpiséw. wydruku postanowien
|0 wszczeciu postepowanta podatkowego, nakazéw platniczych. - 23-12-2004
Radix  'decyzji po zmianie i decyzjt wymiarowych., prowadzenia
‘wieloletniego  archiwum  wymiaru, rejestracji  deklaracy
podatkowych od oséb prawnych oraz rejestracji zmian
deklaracji.

7. 'POST - System Naliczania Podatkéw od Srodkéw Transportu
POST POST przeznaczony jest dla jednostck administracji!

'samorzadowej, ktdre nie prowadza ewidencji pojazddw, a' 22-11-1993
Radix | obowiazane sa nalicza¢ podatek od srodkow transportu.

!System Srodki Trwale STW jest przeznaczony do obshugi’

STW zadan zwigzanych 2z prowadzeniem ewidencji Srodkéw' 31-12-1998
trwalych, wyposazema oraz wartosci niematerialnych 1

Radix  |prawnych.

9. System Windykacji Oplat 1 Podatkéw shuzy do zakladania i
'biezacej aktualizacji kont rozrachunkowych dla wszystkich

WIP+ - platnikow 7z terenu  gminy. ksiggowania operacji na
\poszczegdlnych  kontach (przypisy, wplaty. odpisy itp.),

Radix  niezaleznie od rodzaju podatku lub oplaty, iworzema wykazéow | 23-12-2004
podatkow 1 oplat, prowadzenia wieloletniego archiwum, '
Ianalizy rozrachunkowej kont, obstugi tytutdéw wykonawczych

oraz drukowania upomnien i decyzji.

10. | Zadaniem tego programu jest uproszczenie i zautomatyzowanie
M’“v tworzenia sprawozdan zbiorczych na potrzeby RIO a takzel
- wlasne poprzez:
- automatyczne  wczytywanie  danych  finansowych|
'dostarczanych przez jednostki podiegte (dane do sprawozdan
Budzet JST ‘IbudZetowych, bilanse) ich kontrola merytoryczna,

Plus -automatyczne  tworzenie  zbiordwek  ze  sprawozdan
|jednostkowych na potrzeby Regionainych Izb!
Doskomp Obrachunkowych. 29-11-2004

|- kompleksowa obstuga sprawozdan bilansowych

- wspdlpraca z wigkszoscig systemow finansowo-ksiggowych

- wyliczanie kwot do  przeksiggowan  sprawozdan
|Jednostkowych do Organu

|- raporty analityczne

- wykonywanie sprawozdan Rb-50 oraz Rb-27Z7Z takze z opcja
tworzenia zbioréwek na potrzeby RIO

- sprawozdania miesigczne




255

|
L.p. Nazwa Przeznaczenie i opis programu Datai ]
programu rozpoczecie |
i autor - | eksploatacii |
‘ il. {- tworzenie i kontrola merytoryczna
7 oraz rachunkowa sprawozdan budzetowych
‘ ]- tworzenie bilansoéw jednostkowych
Budzet JB T- automatyczne obliczanie kwot za dany miesiac .
Plus czy kwartal co eliminuje Kkoniecznos¢ tworzenia . 29-11-2004
'tzw.  sprawozdan  nienarastajgcych  koniecznych !
Doskomp | do przeksiggowan sprawozdan do Organu.
- wspoétpraca z wickszoscig systemow
finansowo-ksiegowych
- raporty analityczne
12. | ‘Profesjonalny system przeznaczonym do elektronicznego
Minibank24 \porozumiewania si¢ kitenta z Bankiem w oparciu o sieé{
izdalnego dostgpu  (Internet, dial-up). Umozliwia zdalne,,24-02-2004
-~ Bank  'bezpieczne 1 szybkie dokonywanie operacjt bankowych oraz
: Zachodni dostep do informacji o rachunkach 1 ustugach oferowanych
WBK \przez Bank.
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Zatacznik Nr 8
do zaktadowego planu kont

WyKaz i opis dzialania programow komputerowych
stosowanych w Wydziale Finansowo-Budzetowym w Urzedzie Miasta i Gminy w
Bystrzycy Klodzkiej

Na podstawie przepisow artykutu 10 ust.] ptk 3 lit. “c “ ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. O
rachunkowoset (DzU. Nr 76, poz. 694 z pdzn. zm.) ustala si¢ wykaz programoéw komputerowych
uzytkowanych w Wydziale Finansowo - Budzetowym:

1. System “Place” wer. 7.51 opracowany przez firmg RADIX
- data rozpoczgeia eksploatacji 22-12-1993 1.
Opis:

System PLACE stuzy do automatycznego sporzadzania list plac zatrudnionych
pracownikow, obshugi skladek ubezpieczeniowych wyg zasad zgodnych z reforma ubezpieczen
spotecznych, kartotek podatku dochodowego. drukowania zestawien placowych, automatycznego
naliczania zasitkow chorobowych. prowadzenia kart zasitkowych i deklaracji rozliczeniowych
ZUS. System emituje dane dla programu PLATNIK ZUS i umozliwia prowadzenie wieloletniego
archiwum.

2. System “Faktura” wer. 4.11 opracowany przez firme RADIX
- data rozpoczecia eksploatac)l 22-01-1997 r.
Opis:
System stuzy do rejestracyi 1 drukowania fakiur i rachunkow sprzedazy VAT, faktur i
rachunkdéw korygujacych, prowadzenia kartoteki faktur, towardéw i ustug oraz kartoteki platnikéw,
biezacej aktualizacji kartotek, modyfikacji danych.

3. System “FKB+" wer. 2.03 opracowany przez firme RADIX
- data rozpoczgeia eksploatacjt 23-12-2004 r,
Opis:

System Ksi¢gowosci Budzetowej FKB+ stuzy do prowadzenia ksiag rachunkowych wg
klasyfikacji budzetowej, wspomagania prac nad budzetem jednostki samorzadu terytorialaego,
sporzadzania wykazow obrotow i stanéw kont w ujeciu analitycznym i (sub)syntelycznym w
dowolnym okreste czasu, sporzadzania wymaganych przepisami sprawozdan z wykonania budzetu

. oraz do obstugi archiwum poprzednich lat,

4. System “INFO” wer. 3.08 opracowany przez firme RADIX
- data rozpoczgcia eksploatacyi 22-12-2003 1.
Opis:
System stuzy do udostgpniania kierownictwu organu samorzadowego syntetycznej
informacji o osobach fizycznych i prawnych. zamieszkalych, posiadajacych wlasnose lub
prowadzacych dzialalnos¢ gospodarczg na terenie gmin.

3. System “KASA+” wer. 1.02 opracowany przez firme RADIX
- data rozpoczecia eksploatac)i 27-12-2005 1.
Opis:

System KASA umozliwia kompleksowg obstuge kasy. Stuzy do rejestracji wplat
gotdowkowych 1 czekowych, wyplat naleznosci. prowadzenia sprzedazy oraz obstugi wplat i wyplat
z wykorzystaniem drukarki fiskalnej, przygotowania dokumentdw 1 rejestracii wplat z mozliwoscia
wielokrotnych zmian organizacji pracy - na jednym lub kilku stanowiskach, drukowania raporidow
kasowych 1 bankowych dowodow wplaty, wyodrebniania wptlat i wyptat dla zadan (jednostek)
zarejestrowanych w systemie finansowo-ksi¢gowym FKB lub zdefiniowanych w systemie KASA,

25"
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sporzadzania wyciagow operacji kasowych przypisanych jednostkom z systemu FKB 1 prowadzenia
wieloletniego archiwum.

6. System “POGRUN" wer. 2.03 opracowany przez firme RADIX
- data rozpoczecia eksploatacji 23-12-2004 r,
Opis:

POGRUN+ - System Naliczania Podatkow od Gruntéw i Nieruchomosei POGRUN stuzy do
naliczania podatku rolnego, lesnego i od nieruchomosci, wprowadzania zmian i naliczania
zwigzanych z nimi przypisdéw i odpisow, wydruku postanowien o wszczeciu postepowania
podatkowego., nakazow platniczych. decyzji po zmianie i decyzji wymiarowych., prowadzenia
wieloletniego archiwum wymiaru, rejestracji deklaracji podatkowych od 0s6b prawnych oraz
rejestracji zmian deklaracji.

7. System “POST" wer. 1.08 opracowany przez firme RADIX
- data rozpoczecia eksploatacji 22-11-1993 r.
Opis:
POST - System Naliczania Podatkéw od Srodkoéw Transportu POST przeznaczony jest dla
jednostek administracji samorzadowej, Ktore nie prowadza ewidencji pojazdow, a obowigzane sag
naliczaé¢ podatek od srodkdw transportu.

8. System "STW?” wer. 2.10 opracowany przez firmg RADIX
- data rozpoczecia eksploatacji 31-12-1998 r.
Opis:
System Srodki Trwate STW jest przeznaczony do obstugi zadaf zwigzanych z
prowadzeniem ewidenc)i srodkow trwalych, wyposazenia oraz wartosci niematerialnych 1
prawnych.

9. System “WIP+” wer. 2.04 opracowany przez firm¢ RADIX
- data rozpoczecia eksploataeyi 23-12-2004 1.
Opis:

Systemm Windykacji Oplat 1 Podatkow stuzy do zakladania i biezacej aktualizacii kont
rozrachunkowych dla wszystkich ptatnikéw z terenu gminy, ksiegowania operacii na
poszczegdlnych kontach (przypisy. wplaty. odpisy 1tp.) niczaleznic od rodzaju podatku lub optaty,
tworzenia wykazow podatkéow 1 oplat. prowadzenia wieloletniego archiwum, analizy
rozrachunkowej kont, obstugi tytutow wykonawczych oraz drukowania upomnien 1 decyzji.

10. System ™ Budzet JST Plus™ wer. 3.4 opracowany przez firme DOSKOMP
- data rozpoczecia eksploatacji 29-11-2004 r.

Opis:

Zadaniem tego programu jest uproszczenie i zautomatyzowanie tworzenia sprawozdan
zbiorczych na potrzeby RIO a takze wiasne poprzez:
- automatyczne wezylywanie danych finansowych dostarczanych przez jednostki podiegte (dane do
sprawozdan budzetowych, bilanse) ich kontrola merytoryczna.
-automatyczne tworzenie zbiorowek ze sprawozdan jednostkowych na potrzeby Regionalnych lzb
Obrachunkowych.
- kompleksowa obstuga sprawozdan bilansowych
- wspolpraca z wiekszoéeig systemow finansowo-ksiggowych
- wyliczanic kwot do przeksiggowan sprawozdan jednostkowych do Organu
- raporty analityczne
- wykonywanie sprawozdan Rb-50 oraz Rb-27ZZ takze z opcja tworzenia zbioréwek na potrzeby
RIO

5%




- sprawozdania miesigczne

11. System “Budzet JB Plus” wer. 3.4 opracowany przez firmg DOSKOMP
- data rozpoczecia eksploatacji 29-11-2004 r,

Opis:
- tworzenie i kontrola merytoryczna oraz rachunkowa sprawozdan budzetowych
- tworzenie bilansow jednostkowych
- automatyczne obliczanie kwot za dany migsiac czy kwartat co eliminuje konieczno$¢ tworzenia
tzw. sprawozdan nienarastajacych kontecznych do przekstegowan sprawozdan do Organu.
- wspdlpraca z wickszoscig systemow finansowo-ksiggowych
- raporty analityczne

12. System “Minibank24™ wer. 2.2 wer. 2.2 opracowany przez Bank Zachodni WBK
- data rozpoczgcia cksploatacji 24-02-2004 r.

Opis:

Profesjonalny system przeznaczonym do elektronicznego porozumiewania si¢ klienta z
Bankiem w oparciu o sie¢ zdalnego dostepu (Internet, dial-up). Umozliwia zdalne. bezpieczne i
szybkie dokonywanie operacji bankowych oraz dostgp do informac)i ¢ rachunkach i ustugach
ofcrowanych przez Bank.
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