BURMISTRZ

Bystrzycy Klodzkiej
ZARZADZENIE Nr 0050,92,2011
Burmistrza Bystrzycy Klodzkiej
z dnia 23 marca 2011 r.
w sprawie zmiany Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy
w Bystrzycy Klodzkiej

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
Z 2001 r. Nr 142, poz, 1591 z pdin. zm. ') zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy w Bystrzycy Kiodzkiej
stanowigcym zatacznik nr 2 do zarzadzenia Burmistrza Bystrzycy Kiodzkiej Nr 0151-452/09
z dnia 30 wrzesnia 2009 r., wprowadza sie nastepujace zmiany:

= 1) w§5 pkt2:
ay lit. ,d, otrzymuje brzmienie:
.4/ Wydziat Urbanistki, Geodezji i Gospodarki Gruntami,”
b) skredla sie lit. 9" ;
2) § 14 otrzymuje brzmienie:
» 8§ 14. Do zakresu dzialania Wydziatu Urbanistyki, Geodezji i Gospodarki Gruntami (UG)
nalezy:
1/ przygotowanie materiatldw wyjsciowych do planéw miejscowych zagospodarowania
przestrzennego gminy, a w szczegolnosci:
a/ analiza zmian w zagospodarowaniu przestrzennym;
b/ ccena postepdw w opracowywaniu planéw miejscowych i opracowywanie wieloletnich
programow ich sporzgdzania;
L ¢/ ocena aktualnosci studium i plandw miejscowych;
d/ przygotowywanie uchwat w sprawie aktualnosci studium i plandw miejscowych;
e/ wykonywanie analizy dotyczacej zasadnosci przystapienia do sporzadzania miejscowych planow
i stopnia zgodnosci przewidywanych rozwigzan z ustaleniami studium;
f/ ewidencjonowanie wnioskow dotyczacych zmian obowigzuigcych plandw;
g/ dokonywanie analizy zasadno$ci zgtoszonych wnioskéw o zmiane ustalen plandow migjscowych;
h/ przygotowywanie projektéw uchwat w sprawie przystapienia do opracowania miejscowych
planow zagospodarowania przestrzennego;

i/ przygotowywanie materiatdw do przetargow na opracowanie plandw migjscowych;

! Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2002 r. Nr 23, poz. 220,
Nr 62,poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr 153, poz. 1271 i Nr 214, poz. 18086, z 2003 r. Nr 80, poz. 717
i Nr 162,poz. 1568, z 2004 r. Nr 102, poz. 1055 i Nr 118, poz. 1203 i Nr 167, poz. 1759, z 2005 r.
Nr 172, poz. 1441 oraz z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 175, poz. 1457, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r.
Nr 48, poz. 327, Nr 138, poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1458,
22009 r Nr 52, poz. 420, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r, Nr 28, poz. 142 i 1486, Nr 106, poz. 675 i Nr 40,
poz. 230.



j / nadzorowanie prawidtowosci realizacji procedury formalno-prawnej zwigzanej z opracowaniem
plandw miejscowych;
k/ uzgadniane i opiniowanie projektow plandw i studium;
I/ wyktadanie projektu pianu i prognozy do publicznego wglady;
t / rozpatrzenia uwag do projektu planu;
m/ przygotowywanie projektow uchwat rady miejskiej w sprawie miejscowych plandw
zagospodarowania przestrzennego;
n / prowadzenie rejestru uchwat rady miejskiej o przystapieniu do sporzadzenia
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;
o/ udostepnianie studidw i planow miejscowych do walgdu;
p/ sporzadzanie | wydawanie wypisow i wyrysdw z miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego i studium uwarunkowarn i kierunkow zagospodarowania oraz sprawdzanie
dokonania wplaty za powyZsze czynnosci urzedowe;
2/ prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji 0 warunkach zabudowy, badz jej odmowie,
prowadzenie rejestru wydawanych decyzji o warunkach zabudowy;
3/ prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego, bad?Z jej odmowie, prowadzenie rejestru wydanych decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego;
4/ z zakresu zagospodarowania przestrzennego prowadzenie spraw zwigzanych z pracg nad:
a/ przystapieniem do sporzadzania studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania
przestrzennego gminy, oraz przedktadanie go whasciwym organom do opiniowania,
b/ przystapieniem do sporzadzania miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
¢/ przygotowaniem migjscowego planu zagospodarowania przestrzennego oraz jego zmiany,
d/ rozpatrzeniem roszczen wiasciciela nieruchomosci, jezeli w wyniku uchwalenia planu jego prawa
zostaly ograniczone,
e/ prowadzeniem rejestru uchwalonych przez rade migjskg miejscowych planow
zagospodarowania przestrzennego oraz gromadzeniem materiatéw zwigzanych z tymi planami,
f/ przekazywaniem kopii uchwalonych miejscowych plandw wojewodzie, marszatkowi wojewddziwa
i staroscie,
g/ ustalaniem sposobu tymczasowego zagospodarowania terenu, jezeli takie zasady uzywania
ustalono w planie zagospodarowania przestrzennego,
h/ przygotowaniem decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu,
i/ prowadzeniem rejestru decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu;
5/ informowanie o sposobie przygotowania wniosku o wydanie decyzji o warunkach zabudowy
i zagospodarowania terenu oraz o doborze dokumentacji;
6/ prowadzenie spraw zwigzanych z rewaloryzacjg stardwki miasta i ochrong zabytkdw;
7/ ustalanie nazw miejscowosci i obiektdw fizjograficznych oraz numeracja nieruchomaosci:
a/ umieszczanie i utrzymywanie tabliczek z nazwami ulic i placow,
b/ oznaczanie nieruchomosci numerami porzadkowymi;
8/ z ustawy o ochronie gruntow rolnych i fesnych ( Dz. U. z 1995 r, Nr 16, poz. 78 z pdzn. zm.):



a/ wnioskowanie o zgode na przeznaczenie gruntéw rolnych i lesnych na cele nierolnicze i nielesne,

b/ sporzadzanie projektu programu rolriczego lub lesnego wykorzystania gruntow oraz
wykiadanie projektu programu rolniczego lub lesnego wykorzystania gruntéw do wgladu
miejscowej ludnosci rdwnoczesnie z wytozeniem projektu planu zagospodarowania
przestrzennego oraz zatwierdzenie projektu programu,

¢/ wydawanie opinii w sprawie wykorzystania prochniczej warstwy gleby;

9/ prowadzenie ewidencji nieruchomosci pozostajacych w gminnym zasobie nieruchomosci oraz stanu
mienia komunalnego;
10/ administrowanie gruntami i budynkami stanowigcymi wiasno$¢ gminy, w tym:

a/ opracowywanie planéw rozdysponowania gruntéw,

b/ wydzierzawianie i wynajmowanie nieruchomosci,

¢/ prowadzenie ewidencji uméw dzierzawnych i najmu,

d/ nanoszenie na mapy wsi aktualnego stanu wiadania gruntami gminnymi,

e/ likwidacja bezumownego uzytkowania gruntow,

f/ przeglad niezagospodarowanych gruntéw,

g/ prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu gospodarowania nieruchomosciami,

h/ sporzadzanie przypisow i odpisow gruntéw gminnego zasobu nieruchomosci,

i/ ujawnianie prawa wiasnosci i innych praw w ksiedze wieczystej;

11/ z ustawy o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U. z 2004r Nr 261 poz. 2603 z pdzn. zm.) :

a/ przygotowanie zarzadzen w sprawie sprzedazy gruntdw zabudowanych lub przeznaczonych pod
budowe domdw jednorodzinnych i wielorodzinnych, domdw mieszkaino-pensjonatowych oraz
pod budownictwo zagrodowe,

bf wypfacanie odszkodowali za przejmowane grunty, wydzielane pod budowe ulic,

o/ tworzenie zasobdw gruntow na cele zabudowy,

d/ przygotowywanie dla utworzonych zasobdw gruntéw, przed przystapieniem do ich zabudowy,
opracowania geodezyinego i projektowego oraz projektow podziatow nieruchomosci,

e/ wydawanie decyzji zatwierdzajacych, podziat nieruchomoséci zabudowanych,

f/ wydawanie decyzji o przystugujace] liczbie dziatek w razie sporu miedzy wspdtuprawnionymi do
nabycia dziatki na wiasnos¢ lub otrzymania w uzytkowanie wieczyste w preypadku habycia
przez gming lub wywiaszczenie gruntow przeznaczonych na realizacje skoncentrowanego
budownictwa jednorodzinnego, ‘

g/ prowadzenie postepowania rozgraniczeniowego,

h/ zatatwianie z urzedu spraw nabycia dziatek przez osoby uprawnione, ktdre byly wlaécicielami
lub uzytkownikami wieczystymi nieruchomosci potoZonych na obszarach, na ktdrych realizowane
ma by¢ skoncentrowane budownictwo jednorodzinne,

i/ korzystanie z prawa pierwokupu nieruchomosci,

j/ skladanie oswiadczen o wykonaniu prawa pierwokupu,

k/ gospodarka gruntami - w zakresie mienia komunalnego,

I/ przygotowanie zarzgdzen w sprawie sprzedazy obiektow zabytkowych osobom fizycznym lub
prawnym,



Y administrowanie nieruchomosciami gminnymi, ktdre nie zostaly oddane w zarzad, uzyczenie,
najem lub dzierzawe,

m/ dokonywanie zamian gruntow,

n/ okreslenie udzialu we wspotuzytkowaniu wieczystym gruntu przy sprzedazy lokali.

o/ okreslanie zasad przeznaczenia do sprzedazy [okali w domach wielomieszkaniowych,

p / prowadzenie sprzedazy lokali mieszkalnych, uzytkowych, budynkow i budowii,

r/ przyimowanie zgtoszen roszczen o odszkodowanie od 0sob, ktérym przystugiwato ograniczone
prawo rzeczowe na nieruchomosciach oddanych w uzytkowanie wieczyste,

s/ wystepowanie z wnioskami o wykreslenie z ksiag wieczystych diugdw i ciezaréw na gruncie

aoddanym w uzytkowanie wieczyste,

t/ przygotowanie zarzadzen okreslajacej osobe nabywcy oraz przedmiot zbycia,

u/ przygotowanie decyzji 0 przekazywaniu gruntéw gminnych jednostkom organizacyjnym w trwaly
zarzad oraz zezwolen na zawarcie umowy przekazania nieruchomosci miedzy tymi jednostkami,

w / przekazywanie nabywcom lokali ulamkowej czesci gruntu w uzytkowanie wieczyste oraz
wygaszanie prawa zarzadu tej czesci grunty,

z/ orzekanie o wygasnieciu prawa trwalego zarzadu,

za/ przyjmowanie wnioskow o przejecie zbednych nieruchomosci lub ich czesci,

zby/ ustalenie cen za grunty, budynki, lokale i urzadzenia,

z¢/ przygotowanie uchwat o podwyZszenfe optat rocznych za grunty,

zd/ stosowanie obnizek, az do catkowitego zwolnienia wiacznie, w cenie sprzedazy obiektow
wpisanych do rejestru zabytkow oraz optat za uzytkowanie wieczyste gruntéw wpisanych do
rejestru,

ze/ ustalanie oplat rocznych za uzytkowanie wieczyste i trwaly zarzad,

zf/ przygotowanie decyzji i przekazanie gruntow w trwaty zarzad, lub uzytkowanie wieczyste
posiadaczom gruntow, ktdrzy nie legitymuja sie dokumentami o przekazaniu gruntdéw wydanymi
w formie prawem przewidzianej i nie wystapiii do dnia 5 grudnia 1990 r. 0 urequlowanie stanu
prawnego,

zg/ okreslenie zasad ustalania cen gruntow zabudowanych i nie zabudowanych,

zh/ sporzadzanie wykazéw przeznaczonych do sprzedazy nieruchomosci stanowigcych wiasnosc
gminy na cele rolnicze,

zif przedtuzenie terminu do zawarcia umowy kupna nieruchomosci stanowigcych wiasnoscé gminy,

Zj/ przediuzanie okresu splaty rat,

zk/ obnizanie w indywidualnych przypadkach oprocentowania nie sptaconej czesci ceny,

zl/ odraczanie na wniosek kupujacego sptaty wymaganych rat bez pobierania odsetek,

zt/ przeznaczanie nieruchomosci do sprzedazy w drodze przetargu,

zm/ przeprowadzanie sprzedazy nieruchomosci w drodze przetargu,

zn/ prowadzenie rokowan ¢ nabycie w drodze umowy nieruchomosci przewidzianych do
wywiaszczenia,

zo/ przyjmowanie od mieszkarcéw, whascicieli lub wieczystych uzytkownikdw nieruchomosci wplaty

tytutem uczestnictwa w budowie urzadzen infrastruktury (optaty adiacenckie);



12/ z ustawy o planowaniu | zagospodarowaniu przestrzennym ( Dz. U. z 2003 r. Nr 80, poz. 717 )
a/ okreslanie zrodta pokrycia zobowiazan w przypadku obnizenia wartosci nieruchomosci w zwigzku
z uchwaleniem lub zmiang miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
b/ wyptacanie wiascicielowi odszkodowan w przypadku, gdy wartosc jego nieruchomosci ulegta
obnizeniu na skutek zmian w planie zagospodarowania przestrzennego,
¢/ ustalanie i pobieranie jednorazowej oplaty z tytutu wzrostu wartosci nieruchomosci;
13/ wykonywanie czynnosci dotyczacych gospodarki gruntami zawartych w innych przepisach
prawnych;

14/ wykonywanie innych prac zleconych przez burmistrza.”

3) skredla sie § 17.

§ 2. Zmienia sie zatacznik nr 1 do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy w Bystrzycy
Klodzkiej (struktura stanowisk pracy), ktdry otrzymuje brzmienie ckre$lone w zalgczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Nadzor nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujacg od 01 lipca 2011 r.

Burmistrz

BystrzyCy Kiodzkial




