BIURO RADY MIEJSKIEJ
Kierownik – Anna Rogalka  pok. nr 215 - 216
tel. 74 8 117 681, e-mail: br@bystrzyucaklodzka.pl 
Do zakresu działania  Biura Rady Miejskiej ( BR ) należy:
1) sprawowanie obsługi kancelaryjnej i organizacyjno - technicznej rady, w tym:
    a) organizowanie sesji rady w uzgodnieniu z przewodniczącym rady; 
    b) organizowanie posiedzeń komisji rady;
    c) prowadzenie rejestru uchwał rady;
    d) prowadzenie rejestru petycji kierowanych do rady;
    e) prowadzenie rejestru projektów składanych w ramach obywatelskiej inicjatywy uchwałodawczej; 
    d) prowadzenie ewidencji wniosków komisji rady,
    e) przygotowywanie materiałów dla radnych;
    f) sporządzanie protokołów z sesji i posiedzeń komisji na zasadach określonych w statucie;
    g) prowadzenie , aktualizowanie  i udostępnianie wykazu aktów prawa miejscowego;
    h) zapewnienie – we współpracy z Wydziałem Organizacyjno-Prawnym – transmisji i rejestracji obrazu i dźwięku z obrad sesji oraz dźwięku z posiedzeń komisji, na zasadach określonych w statucie;
    i) przygotowywanie dokumentów do przeprowadzania głosowania imiennego w przypadkach określonych w statucie;
    j) publikacja  zapisów obrazu i dźwięku z obrad oraz wyników głosowań imiennych  zgodnie z postanowieniami statutu i ustawy o samorządzie gminnym;
    k) publikacja zawiadomień o posiedzeniach komisji i sesjach rady w sposób określony w statucie;
    l) publikacja w BIP dokumentów dotyczących funkcjonowania rady, w tym protokołów z sesji i posiedzeń komisji, wniosków, planów pracy, a także oświadczeń majątkowych radnych;
    m) prowadzenie rejestru skarg i wniosków kierowanych do rady oraz dokumentacji postępowania prowadzonego przez właściwą komisję rady;
    n)  prowadzenie korespondencji przewodniczącego, rady i komisji;
    o) sporządzanie projektów uchwał na polecenie przewodniczącego rady, w szczególności w zakresie: funkcjonowania rady i w zakresie kompetencji przewodniczącego, w tym w sprawach wyboru przewodniczącego i wiceprzewodniczących rady, składów komisji, ustalenia wynagrodzenia burmistrza, wysokości diet radnych ;
     p) przygotowywanie zestawień i materiałów do wypłaty diet radnym i przekazywanie do Wydziału Finansowo-Budżetowego;
2) przygotowywanie i wysyłanie uchwał do Regionalnej Izby Obrachunkowej, Wojewody Dolnośląskiego oraz do publikacji w Dzienniku Urzędowym Województwa Dolnośląskiego;
3) organizowanie i obsługa narad i konferencji zwoływanych przez przewodniczącego;
4) obsługa dyżurów przewodniczącego w zakresie przyjmowania skarg i wniosków;
5) prowadzenie dokumentacji radnych;
6) udostępnianie informacji publicznej dotyczącej funkcjonowania rady i jej komisji na zasadach określonych w statucie;
7) wykonywanie innych zadań zleconych przez burmistrza;
8) w zakresie obsługi rady i organizacji prac komisji- wykonywanie poleceń  przewodniczącego rady.

