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	Urząd Mista i Gminy 
w Bystrzycy Kłodzkiej
plac Wolności 1

57-500 Bystrzyca Kłodzka

tel. centrala /74/ 8117-600, 

sekretariat /74/ 8117-605,

        e-mail: burmistrz@bystrzycaklodzka.pl

	NAZWA  PROCEDURY:     małżeństwo – zawarcie i rejestracja

	MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTÓW:      Urząd Stanu Cywilnego Bystrzyca Kłodzka

                                                                                 Plac Wolności 1 – Ratusz

                                                                                 tel. /74/ 8117-685

                                                                                 e-mail: usc@bystrzycaklodzka.pl
                                                                                 od poniedziałku do piątku w godz: 7.30 – 14.30
ZAPEWNIENIE MOŻNA ZŁOŻYĆ PRZED WYBRANYM 

KIEROWNIKIEM URZĘDU STANU CYWILNEGO



	NIEZBĘDNE DOKUMENTY: 
- do wglądu: dowód osobisty, lub paszport,

- osoby nieletnie: prawomocne postanowienie sądu, zezwalające na zawarcie małżeństwa,
cudzoziemiec:
- dokument tożsamości oraz karta pobytu, jeżeli została wydana;

- odpis aktu urodzenia wraz z tłumaczeniem wykonanym przez: tłumacza przysięgłego wpisanego na listę prowadzoną przez Ministra Sprawiedliwości, tłumacza przysięgłego uprawnionego                  do dokonywania takich tłumaczeń w państwach członkowskich UE lub EOG lub konsula;

- zaświadczenie stwierdzające możność zawarcia małżeństwa zgodnie ze swoim prawem ojczystym wraz z tłumaczeniem wykonanym przez tłumacza przysięgłego wpisanego na listę prowadzoną przez Ministra Sprawiedliwości, tłumacza przysięgłego uprawnionego                               do dokonywania takich tłumaczeń w państwach członkowskich UE lub EOG lub konsula. Jeżeli                  z treści zaświadczenia nie wynika stan cywilny, konieczne jest przedłożenie odpisu aktu stanu cywilnego, który potwierdza aktualny stan cywilny;

Przy składaniu dokumentów nupturienci podpisują zapewnienie o braku przeszkód prawnych                  do zawarcia związku małżeńskiego. Jeżeli cudzoziemiec nie włada językiem polskim zapewnia obecność tłumacza przysięgłego zarówno w procedurze poprzedzającej zawarcie małżeństwa                jak i podczas zawarcia małżeństwa.

Małżeństwo może zostać zawarte po upływie miesiąca od dnia złożenia zapewnienia. Zaleca się dokonywanie rezerwacji terminu ślubu wcześniej niż na miesiąc przed planowaną datą ślubu              ze względu na dużą ilość małżeństw zawieranych w tutejszym Urzędzie w okresie od kwietnia            do października. 

	OPŁATY:  84.00 zł

za sporządzenie aktu małżeństwa /uiszcza się na rachunek urzędu stanu cywilnego który będzie sporządzał akt małżeństwa/


	TERMIN  REALIZACJI:  niezwłocznie – nie później niż w terminie 10 dni roboczych 

                                              od dnia złożenia wniosku
ZAPEWNIENIE WAŻNE JEST PRZEZ OKRES 6 MIESIĘCY OD DNIA PODPISANIA PRZEZ NUPTURIENTÓW
                                        

	WTRYB ODWOŁAWCZY:  

Jeżeli kierownik urzędu stanu cywilnego odmawia wydania zaświadczenia, że obywatel polski lub zamieszkały w Polsce cudzoziemiec niemający żadnego obywatelstwa zgodnie z prawem polskim może zawrzeć małżeństwo za granicą powiadamia na piśmie osobę zainteresowaną o przyczynach odmowy. 

Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doręczenia pisma może wystąpić z wnioskiem                do sądu rejonowego właściwego ze względu na siedzibę urzędu stanu cywilnego o rozstrzygnięcie czy okoliczności przedstawione przez kierownika urzędu stanu cywilnego uzasadniają odmowę dokonania czynności. 



	PODSTAWA PRAWNA: 1/ Prawo o aktach stanu cywilnego  /DZ.U.2018.2224 ze zm./

                                           2/ Kodeks rodzinny i opiekuńczy /DZ.U.2017.682 ze zm./



	


