Bystrzyca Ktodzka, 27 czerwca 2019 r.

Burmistrz Bystrzycy Klodzkiej

na podstawie art. 11 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzagdowych (Dz.

U. z 2018 ., poz. 1260 ze zmianami)
oglasza nabor kandydatow na stanowisko
Zastepcy Skarbnika Gminy Bystrzyca Klodzka

1. Nazwa i adres jednostki:

Urzad Miasta i Gminy

ul. H. Sienkiewicza 6

57- 500 Bystrzyca Ktodzka
2. Okreslenie stanowiska: Zastepca Skarbnika Gminy Bystrzyca Ktodzka
3. Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:

1) niezbedne:

1)
2)

3)

7)
8)

posiadanie obywatelstwa polskiego,
posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw
publicznych,
niekaralnos¢ za przestepstwo popelnione umyélnie $cigane z oskarzenia
publicznego oraz umys$ine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku,
posiadanie wiedzy i umiejetnosci niezbednych na wskazanym stanowisku, w tym
znajomos¢ przepisdw prawa w zakresie:

a) ustawa o samorzgdzie gminnym,

b) ustawa o rachunkowosci,

c) ustawa o podatku od towardw i ustug,

d) ustawa o finansach publicznych,

e) ustawa prawo zamoéwien publicznych,

f) ustawa o podatkach i optatach lokalnych,

g) ustawa o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego,

h) ustawa o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,

i) rozporzadzenie Ministra Finanséw i Rozwoju w sprawie sprawozdawczosci

budzetowej,

wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne,
staz pracy w zakresie finansow i rachunkowos$ci jednostek samorzgdu
terytorialnego co najmniej 3 lata.

2) dodatkowe:

1)

2)

posiadanie umiejgtnosci 1 wiedzy w zakresie:

a) praktyczna znajomos¢ postugi komputera,

b) znajomos¢ ustawy o pracownikach samorzgdowych,

¢) funkcjonujacych jednostek organizacyjnych Gminy Bystrzyca Klodzka,

d) organizacji Urzedu Miasta i Gminy Bystrzyca Klodzka,

wymagane predyspozycje osobowo$ciowe (umiejg¢tnosci analityczne, umiejetnosé
pracy indywidualnej i zespotowej, umiejetnos¢ kierowania zespotem, komunikacja
pisemna i werbalna, odporno$¢ na stres, dyspozycyjno$é, odpowiedzialnosé,
umiejgtno$¢ stosowania przepiséw prawa, kultura osobista, dazenie do
samoksztatcenia).



4. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) kierowanie Wydziatem Finansowo-Budzetowym;

2) prowadzenie rachunkowosci urzeduy;

3) dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym,

4) dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych;

5) opracowywanie projekiéw dekumentidéw wewnetrznych dotyczacych rachunkowosci;

6) opracowywanie zasad przeprowadzania, organizacji i rozliczania inwentaryzacji w
urzedzie;

7) opracowywanie projektu planu finansowego urzedu w oparciu o projekty rzeczowo-
finansowe poszczegolnych komérek organizacyjnych urzgdu;

8) wnioskowanie zmian planu finansowego urzedu w celu racjonalnego gospodarowania
{rodkami pienieznymi;

9) wykonywanie dyspozycji srodkami pienieznymi;

10) sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych urzedu;

11) realizacja celow i zadan okreslonych w rocznych planach dziatalnosci oraz gromadzenie

danych o wysckosci osiagnietych wskaznikow i miernikéw;
12) sprawowanie i nadz6r nad kontroly zarzadcza w podleglej komorce organizacyjnej oraz
w urzedzie, w zakresie wynikajgcym z odrebnego zarzadzenia burmistrza;

13) zastgpowanie skarbnika podczas jego nieobecnosci;

14) nadzdér nad przestrzeganiem dyscypliny finanséw publicznych w jednostce;

15) wykonywanie innych zadan okreslonych przez burmistrza.

5. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3}
4)

5)
6)

7)

8)

9)

Cv,

list motywacyjny (z aktualnym nr tel. kontaktowego),

potwierdzona  za  zgodno$¢ z  oryginalem  kserokopia  dokumentu/ow
potwierdzajgcego/ych wyksztatcenie,

potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem kserokopie zaswiadczeni o ukonczonych kursach
lub szkoleniach,

dokumenty potwierdzajgce staz pracy;

odwiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na ww.
stanowisku,

oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o prace (do pobrania ze
strony http: //bip.ug-bystrzycakiodzka.dolnysiask.pl

oSwiadczenie, ze kandydat nie byt karany za przestepstwo popetnione umy$lnie $cigane z
oskarzenia publicznego i za umy$ine przestepstwo skarbowe (osoba wybrana w
postepowaniu konkursowym na ww. stanowisko zobowigzana bedzie do przedstawienia
zaSwiadczenia o nickaralnosci wydanego przez Krajowy Rejestr Karny),

oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych i o
korzystaniu z peini praw publicznych,

10) oswiadczenie, ze kandydat wyraza zgodg na przetwarzanie danych osobowych zawartych

w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, zgodnie z art. 4
ust. 11 oraz motywem 32 preambuly do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) Nr 2016/679 z dnia 26 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przepiywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE -ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych (RODO) (Dz.Urz.UE. Nr L119 z dnia 4 maja 2016r.) oraz ustawg z dnia 21

listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. z 2018 r, poz. 1260 ze
Zmianami).

Réwnoczesnie, zgodnie a art. 14 ust. 3 RODO informuje, ze:




1) administratorem danych osobowych w konkursie na stanowisko Zastepcy skarbnika jest
Burmistrz Bystrzycy Ktodzkiej,

2) dane osobowe beda przetwarzane w celu rekrutacji pracownika na stanowisko zastepcy
skarbnika i udostepniane pracownikowi ds. kadr Urzedu Miasta i Gminy Bystrzyca
Ktodzka oraz cztonkom komisji rekrutacyjne;j,

3) kandydatowi przystuguje prawo dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania,

4) zgodnie z art. 13 ust 1 i 2 RODO przystuguje prawo wycofania zgody na przetwarzanie
danych osobowych, co spowoduje brak mozliwosci brania udziatu w postgpowaniu w
sprawie naboru na stanowisko urzednicze w UMIiG Bystrzyca Ktodzka,

5) dane osobowe bedg przechowywane przez okres zatrudnienia w UMiG oraz przez okres
okre$lony ustawami po zakonczeniu zatrudnienia,

6) W przypadku, gdy postepowanie nie zakonczy sie zatrudnieniem kandydata, dokumenty
zawierajgce dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do ochrony
pracodawcy przed roszczeniami z tytufu naboru, nie diuzej jednak niz przez okres 1
roku. Po uplywie tego okresu w terminie 14 dni kandydat moze sie¢ zwrdci¢ o wydanie
mu ztozonych kopii dokumentéw. W przypadku braku takiego wystgpienia, dokumenty
ulegajg komisyjnemu zniszczeniu.

Kserokopie dokumentow sktadanych w_ramach konkursu, nalezy potwierdzi¢ wtasnorecznie

przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem.

6. Informacja o warunkach pracy:

1} praca w UMiG w Bystrzycy Ktodzkiej przy ul. H. Sienkiewicza 6.

2) petny wymiar czasu pracy (40 godzin tygodniowo),

3) dobowy wymiar czasu pracy wynosi 8 godzin,

4) praca od poniedziatku do pigtku w godz. od 730 do 1539,

5) praca przy monitorze komputera powyzZej 4 godzin,

6) klatka schodowa, pomieszczenia biurowe i toalety nie sg przystosowane do potrzeb
0s6b niepetnosprawnych ruchowo,

7) wynagrodzenie zasadnicze wg kat. XV oraz dodatki zgodnie z przepisami ustawy o
pracownikach samorzadowych oraz Regulaminu Wynagradzania w Urzedzie Miasta i
Gminy Bystrzyca Ktodzka.

Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy
w Bystrzycy Ktodzkiej, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepeinosprawnych, wynosit w maju 2019 r. mniej niz 6%.

Wymagane dokumenty nalezy sktadaé w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Nabér na
stanowisko zast¢pcy skarbnika” - w Biurze Obstugi Klienta w Urzedzie Miasta i Gminy w
Bystrzycy Klodzkiej, przy ul. Sienkiewicza 6, 57-500 Bystrzyca Klodzka - (pok. nr 1) lub
przesta¢ poczta na ww. adres urzedu w terminie do dnia 10 lipca 2019 r.

0 zachowaniu terminu decyduje data wpltywu do urzedu. Aplikacje, ktére wptyng do urzedu
po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. O terminie i miejscu przeprowadzenia
postepowania konkursowego, zakwalifikowani kandydaci zostang poinformowani
telefonicznie lub poczta elektroniczna. Informacja o wyniku naboru na ww. stanowisko,
zostanie podana na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej http://bip.ug-
bystrzycaklodzka.dolnyslask.pl oraz na tablicy ogtoszen w Urzedzie Miasta i Gminy w
Bystrzycy Ktodzkiej przy ul. H. Sienkiewicza 6.
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