Urząd Miasta i Gminy Bystrzycy Kłodzkiej
Plac Wolności 1
57 – 500 Bystrzyca Kłodzka
tel. (074) 8 117-605 fax. (074) 8 111 -588 
e-mail: umig@bystrzycaklodzka.pl

NAZWA  PROCEDURY
ZAMIANA MIESZKAŃ
Miejsce złożenia dokumentów
Wniosek można złożyć w Biurze Obsługi Klienta - (pok. nr 11) Urzędu
Miasta i Gminy w Bystrzycy Kłodzkiej w godzinach od 7.30 do 15.30
Elektroniczna skrzynka podawcza dostępna pod adresem: www.eurzad.dolnyslask.pl
Sprawę załatwia
Wydział Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej – ul. Okrzei 1
Jowita Kędzierska, Kamila Dusinkiewicz
tel. (074) 8 117 639
Warunki
1. Lokale mieszkalne mogą być przedmiotem zamiany po uprzednim uzyskaniu przez
 zainteresowanych najemców pisemnej zgody Burmistrza.
2. Zamiana lokali następuje na wspólny wniosek najemców.
3. Zawieranie umów najmu z osobami, które chcą wstąpić w stosunek najmu na skutek
 zamiany dotychczas zajmowanych lokali mieszkalnych może nastąpić pod warunkiem
 zachowania minimalnej powierzchni w pokojach, wynoszącej co najmniej 10 m2 na osobę.
4. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, za uprzednią pisemną zgodą Burmistrza,
 można dokonać zamiany lokali mieszkalnych przy zachowaniu minimalnej powierzchni
 w pokojach wynoszącej nie mniej niż 7 m2 na osobę.
5. Skutki prawne i koszty wynikające z zamiany ponoszą zainteresowani najemcy.
6. Na wniosek najemcy zajmującego lokal mieszkalny może być dokonana zamiana na inny
 nie zasiedlony lokal z zasobów gminy - (zamiana z urzędu).
Wymagane dokumenty
1. Wniosek o zamianę mieszkania potwierdzony przez administrację budynku i biuro
ewidencji ludności – druk do pobrania w intrenecie (w zakładce/druki i wnioski.
2. Tytuł prawny do zajmowanego mieszkania (decyzja o przydziale lokalu, umowa najmu
 lokalu)
3. Dowód osobisty (do wglądu).
4. Oświadczenie wnioskodawcy i jego współmałżonka o nie posiadaniu tytułu prawnego
 do innego lokalu mieszkalnego (domu) położonego w tej samej lub pobliskiej miejscowości 
Opłaty
Wniosek nie podlega opłacie skarbowej zgodnie z ustawą z 16 listopada 2006 o opłacie
skarbowej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1827 ze zm.)
Podstawa prawna
Uchwała nr XXXVIII/317/2021 Rady Miejskiej Bystrzycy Kłodzkiej  z dnia 26 marca 2021 r.
w sprawie zasad wynajmowania lokali wchodzących w skład mieszkaniowego zasobu Gminy Bystrzyca Kłodzka

