
Urząd Miasta i Gminy w Bystrzycy Kłodzkiej 
Plac Wolności 1 

57 - 500 Bystrzyca Kłodzka 

tel. 74 8117605 fax. 74 8111 588 
e-mail umig@bystrzycaklodzka.pl 

 
 

NAZWA PROCEDURY 

LOKALIZACJA/PRZEBUDOWA ZJAZDU Z DROGI GMINNEJ 

 

Miejsce złożenia dokumentów 

Wniosek     można     złożyć    w     Biurze   Obsługi   Klienta   Urzędu 

Miasta i Gminy w Bystrzycy  Kłodzkiej    w godzinach od 7.30 do 15.30 

 

Sprawę załatwia 

Wydział Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej 
 

tel. 74 8117 640 

 

Wymagane dokumenty i dane objęte wnioskiem 

1. Wniosek o wydanie zezwolenia na lokalizację lub przebudowę zjazdu zawierający: 

- imię i nazwisko/nazwę oraz dokładny adres 

- dokładną lokalizacje zjazdu 

- opis specyfiki zjazdu (indywidualny, publiczny) 
- tytuł prawny do nieruchomości 
- sposób użytkowania nieruchomości 
- określenie czy budowa/przebudowa zjazdu spowoduje zmianę sposobu użytkowania 

2. Mapa sytuacyjno-wysokościowa w skali od 1:1000 lub 1:500 z zaznaczoną lokalizacją 

zjazdu z wyrysowanym i zwymiarowanym zjazdem wraz z podaną odległością osi zjazdu od 

charakterystycznych obiektów. 
3. Projekt zagospodarowania działki wraz z określeniem sposobu włączenia przedmiotowej 
inwestycji do drogi, o ile budowa lub przebudowa zjazdu jest związana ze zmianą 

zagospodarowania działki (podać rodzaj pojazdów dla których przewidziany jest zjazd) 
4. Kopia decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu 

5. Informacja o zgodności zagospodarowania nieruchomości z miejscowym planem 

zagospodarowania przestrzennego 

6. Projekt zjazdu z opisem parametrów technicznych 

7. Kopia dokumentu potwierdzającego tytuł prawny do nieruchomości 
8. Pełnomocnictwo, jeżeli wniosku nie składa inwestor, a osoba przez niego upoważniona 

mailto:umig@bystrzycaklodzka.pl


Opłaty 

Za wydanie zezwolenia należy uiścić opłatę skarbową w wysokości 82,00 zł - podstawa 
prawna:     ustawa     z     dnia     16     listopada     2006     r.     o     opłacie     
skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z późn. zm.). - nie dotyczy spraw budownictwa 
mieszkaniowego – podstawa prawna: art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o 
opłacie skarbowej - Dz. U. z 2006 r. Nr 225, poz. 1635 z późn. zm. 
Zgodnie z art. 1 ust. 1 pkt 2 ustawy o opłacie skarbowej złożenie dokumentu stwierdzającego 
udzielenie pełnomocnictwa podlega opłacie skarbowej w wysokości 17 zł. Oryginał 
potwierdzenia wpłaty powinien być dołączony do pełnomocnictwa. 
Opłata w Kasie Urzędu, w godzinach od 7.45 do 13.00 lub bezpośrednio na rachunek gminy: 
Gospodarczy       Bank      Spółdzielczy     w    Strzelinie      Oddział     w    
Bystrzycy Kłodzkiej   Osiedle   Szkolne   10B/17, 57 – 500 Bystrzyca   Kłodzka. Numer 
konta: 62 9588 0004 9700 0299 2000 0070 

 

Termin realizacji 
Wydanie zezwolenia   lub jego odmowa   następuje   w   formie    decyzji   
administracyjnej w terminie 30 dni od daty złożenia wniosku oraz wymaganych dokumentów. 

 

Tryb odwoławczy 

Od   decyzji   przysługuje   prawo   wniesienia   odwołania   do   Samorządowego   
Kolegium Odwoławczego w Wałbrzychu za pośrednictwem organu wydającego decyzję w 
terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji. 

 

Podstawa prawna 

Art. 20 pkt. 8, art. 29 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. 
2007 r. Nr 19 poz. 115 ze zm.) 
Art. 32, 33, 104 Kodeksu Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.. 98, poz.1071 ze 

zm.) 
Art. 1 ust. 1 pkt. 1c, art 2 ust. 1 pkt 2, art 4 ustawy z 16 listopada 2006 o opłacie skarbowej 
(Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635 ze zm.) 

 

Decyzja jest wymagana do otrzymania pozwolenia na budowę, nie upoważnia jednak 

do rozpoczęcia robót budowlanych, które można rozpocząć wyłącznie po uzyskaniu 

decyzji zezwalającej na zajęcie pasa drogowego w celu prowadzenia robót w pasie 

drogowym. 

 


