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	Urząd Mista i Gminy 
w Bystrzycy Kłodzkiej
plac Wolności 1

57-500 Bystrzyca Kłodzka

tel. centrala /74/ 8117-600, 

sekretariat /74/ 8117-605,

        e-mail: burmistrz@bystrzycaklodzka.pl

	NAZWA  PROCEDURY:     transkrypcja zagranicznych dokumentów stanu cywilnego


	MIEJSCE  ZŁOŻENIA  DOKUMENTÓW:      Urząd Stanu Cywilnego Bystrzyca Kłodzka

                                                                                 Plac Wolności 1 – Ratusz

                                                                                 tel. /74/ 8117-685

                                                                                 e-mail: usc@bystrzycaklodzka.pl
                                                                                 od poniedziałku do piątku w godz: 7.30 – 14.30
WNIOSEK SKŁADA SIĘ DO WYBRANEGO KIEROWNIKA 

URZĘDU STANU CYWILNEGO



	NIEZBĘDNE DOKUMENTY: 

- wniosek

- dowód osobisty lub paszport

- zagraniczny dokument stanu cywilnego wraz z urzędowym tłumaczeniem na język polski dokonanym przez:

1/ tłumacza przysięgłego wpisanego na listę tłumaczy przysięgłych prowadzoną przez 

     Ministra Sprawiedliwości,

2/ tłumacza przysięgłego uprawnionego do dokonywania tłumaczeń w państwach Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego EOG,

3/ konsula.

Nie wymaga tłumaczenia odpis wydany zgodnie z Konwencją nr 16 sporządzoną w Wiedniu dnia 8 września 1976 r. dot. wydawania wielojęzycznych odpisów skróconych aktów stanu cywilnego.


	OPŁATY:  50,00 zł

Jeżeli w zagranicznym dokumencie występuja błędy lub nie zawiera on wszystkich danych wymaganych przez polskie prawo prosimy o zapoznanie się z procedurą sprostowania lub uzupełnienia aktu – opłata 39,00 zł
Opłaty można dokonać w kasie Urzędu Mista i Gminy Bystrzyca Kłodzka plac Wolności 1                    w godz. 7.45 do 14.00 lub bezpośrednio na rachunek gminy: Gospodarczy Bank Spółdzielczy               w Strzelinie o/Bystrzyca Kłodzka Osiedle Szkolne 10B/17 

nr konta 62 9588 0004 9700 0299 2000 0070



	TERMIN  REALIZACJI:  sprawa załatwiana jest w ciągu miesiąca. 

Jeżeli sprawa wymaga przeprowadzenia postępowania wyjaśniającego jest załatwiana                   po jego zakończeniu.

Odmowa transkrypcji nastepuje w formie decyzji administracyjnej po przeprowadzeniu postepowania wyjaśniającego.



	WTRYB ODWOŁAWCZY:  

Wojewoda Dolnośląski za pośrednictwem organu który wydał decyzje w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji.

	PODSTAWA PRAWNA: 1/ Prawo o aktach stanu cywilnego  /DZ.U.2018.2224 ze zm./

                                          

	


