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Urząd Miasta i Gminy w Bystrzycy Kłodzkiej

ul. H. Sienkiewicza 6

57 – 500 Bystrzyca Kłodzka

tel. (074) 8 117-605

fax. (074) 8 111 - 588

                e-mail burmistrz@bystrzycaklodzka.pl
	NAZWA PROCEDURY

Udostępnianie informacji publicznej


	Miejsce złożenia dokumentów

Wniosek  o  udostępnienie  informacji  można   złożyć   w   Biurze Obsługi Klienta              (pok.  nr  1) Urzędu Miasta i Gminy w Bystrzycy Kłodzkiej  w godzinach od 7.30 do 15.30



	Sprawę załatwia
Informację publiczną udostępnia wydział, którego sprawa dotyczy


	Wymagane dokumenty i dane objęte wnioskiem
Wniosek o udostępnienie informacji publicznej może być złożony w formie pisemnej – wzór wniosku stanowi załącznik do procedury;

Wniosek o udostępnienie informacji publicznej winien zawierać określenie:

1. podmiotu ubiegającego się o udostępnienie informacji publicznej, 

2. danych teleadresowych wnioskodawcy, 

3. przedmiotu wniosku, 

4. sposobu lub formy udostępnienia informacji publicznej. 

UWAGA:

1. Udostępnieniu na wniosek podlega informacja publiczna, która nie znajduje się na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzędu Miasta i Gminy                w Bystrzycy Kłodzkiej (http://bip.ug-bystrzycaklodzka.dolnyslask.pl ). 

2. Udostępnienie informacji publicznej na wniosek następuje w sposób i w formie określonej we wniosku. 

3. Jeżeli informacja publiczna nie może być udostępniona w sposób lub w formie określonej we wniosku, Urząd Miasta i Gminy w Bystrzycy Kłodzkiej, w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku powiadamia pisemnie wnioskodawcę o przyczynach braku możliwości udostępnienia informacji publicznej zgodnie z wnioskiem, wskazując jednocześnie,   w jaki sposób lub w jakiej formie informacja publiczna może zostać udostępniona. Jeżeli w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia wnioskodawca nie złoży wniosku o udostępnienie informacji publicznej w sposób lub w formie wskazanej      w powiadomieniu, postępowanie       o udostępnienie informacji publicznej umarza się. 

4. Prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych w ustawie o dostępie do informacji publicznej. 




	Opłaty

W przypadku, gdy w związku z udostępnieniem informacji publicznej Urząd Miasta i Gminy w Bystrzycy Kłodzkiej ma ponieść dodatkowe koszty związane ze sposobem udostępnienia lub z koniecznością przekształcenia informacji publicznej, można pobrać od wnioskodawcy opłatę w wysokości odpowiadającej tym kosztom. W takiej sytuacji:

1. W terminie 14 dni od daty złożenia wniosku Urząd Miasta i Gminy                              w Bystrzycy Kłodzkiej wydaje powiadomienie o konieczności wniesienia opłaty          w związku z udostępnieniem informacji publicznej; 

2. Wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia otrzymania powiadomienia może:

a. uiścić opłatę – wówczas wnioskowana informacja udostępniona jest wnioskodawcy niezwłocznie, 

b. zmienić wniosek o udostępnienie informacji publicznej – wówczas zmodyfikowany wniosek rozpatruje się ponownie, 

c. wycofać wniosek o udostępnienie informacji publicznej – wówczas wniosek nie podlega dalszemu rozpatrywaniu; 

3. W przypadku, gdy wnioskodawca w terminie 14 dni od dnia doręczenia powiadomienia nie wniesie opłaty za udostępnienie informacji publicznej, nie wycofa wniosku, ani nie dokona zmiany wniosku w zakresie sposobu lub formy udostępnienia informacji publicznej, urząd udostępnia wnioskowaną informację publiczną i wydaje postanowienie o pobraniu opłaty stanowiącej zwrot kosztów związanych ze sposobem udostępnienia lub koniecznością przekształcenia informacji publicznej; Opłatę można uiścić   w  Kasie  Urzędu,  w  godzinach                 od 7.45  do 13.00  lub  bezpośrednio  na  rachunek gminy:  Gospodarczy Bank Spółdzielczy w Strzelinie Oddział w Bystrzycy Kłodzkiej Osiedle Szkolne 10B/17                         57-500 Bystrzyca Kłodzka nr konta 62 9588 0004 9700 0299 2000 0070



	Termin realizacji

1. Informację publiczną udostępnia się bez zbędnej zwłoki, nie później jednak niż         w terminie 14 dni od dnia złożenia wniosku.
2. W przypadku, gdy informacja nie może być udostępniona w terminie określonym      w pkt 1, Urząd Miasta i Gminy w Bystrzycy Kłodzkiej powiadamia wnioskodawcę       o powodach opóźnienia oraz o terminie, w jakim informacja publiczna zostanie udostępniona. Termin ten nie może być dłuższy niż 2 miesiące od daty wpływu wniosku. 




	Podstawa prawna

1. Art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591, z późn. zm.) 

2. Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. Nr 112, poz. 1198, z późn. zm.) 

3. Art. 264 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku – Kodeks postępowania administracyjnego (Dz. U. z 2000 r. Nr 98, poz. 1071 z późn. zm.) 
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