
Urząd Miasta i Gminy w Bystrzycy Kłodzkiej 
Plac Wolności 1 

57 – 500 Bystrzyca Kłodzka 

tel. 74 8 117 605 fax. 74 8 111 588  
e-mail umig@bystrzycaklodzka.pl 

 

NAZWA PROCEDURY  

ZAJĘCIE PASA DROGOWEGO DROGI GMINNEJ 

 

Miejsce złożenia dokumentów 

Wniosek     można     złożyć     w     Biurze   Obsługi   Klienta   Urzędu Miasta 
i Gminy w   Bystrzycy   Kłodzkiej    w godzinach od 7.30 do 15.30 

 

Sprawę załatwia 

Wydział Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej  

tel. 74 8 117 640 

 

Wymagane dokumenty i dane objęte wnioskiem 
1. Wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego zawierający: 
- imię i nazwisko/nazwę oraz dokładny adres, 
- cel zajęcia pasa, 
- imię i nazwisko, adres i nr tel. osoby odpowiedzialnej za oznakowanie robót zgodnie z 
projektem organizacji ruchu 

- dane firmy świadczącej usługi w zakresie remontów dróg i chodników, która po 
zakończeniu prac dokona przywrócenia pasa drogowego do stanu pierwotnego 

- NIP wnioskodawcy 

- lokalizacje i powierzchnię zajętego pasa drogowego 

- planowany okres zajęcia pasa drogowego 

2. Szczegółowy plan sytuacyjny w skali od 1:1000 lub 1:500 z zaznaczeniem granic i 
podaniem wymiarów planowanej powierzchni zajęcia pasa drogowego 

3. Zatwierdzony projekt organizacji ruchu, jeżeli zajęcie pasa drogowego wpływa na ruch 
drogowy lub ogranicza widoczność na drodze albo powoduje wprowadzenie zmian w 
istniejącej organizacji ruchu pojazdów lub pieszych. 
4. Ogólny plan orientacyjny w skali 1:10000 lub 1:25000 z zaznaczeniem zajmowanego 
odcinka pasa drogowego oraz informację o sposobie zabezpieczenia robót, jeżeli nie jest 
wymagany projekt organizacji ruchu. 
5. Oświadczenie o posiadaniu ważnego pozwolenia na budowę obiektu umieszczonego w 
pasie drogowym lub o zgłoszeniu budowy lub prowadzonych robót właściwemu organowi 
administracji architektoniczno – budowlanej wraz potwierdzoną za zgodność z oryginałem 
kserokopią pozwolenia lub zgłoszenia 

6. Szczegółowy harmonogram robót 
7. Kserokopię decyzji o lokalizacji zjazdu – jeśli zajęcie pasa następuje w celu budowy lub 
przebudowy zjazdu 

8. Kserokopia umowy na roboty odtworzeniowe z firmą, która naprawi pas drogowy 

9. Pełnomocnictwo, jeżeli wniosku nie składa inwestor, a osoba przez niego upoważniona 

 

mailto:burmistrz@bystrzycaklodzka.pl


Opłaty 

Wniosek nie podlega opłacie skarbowej zgodnie z art. 3 ustawy z 16 listopada 2006 o 
opłacie skarbowej (Dz. U. Z 2006 r. Nr 225 poz. 1635 ze zm.) 

Opłaty za zajęcie pasa drogowego ustalane są w zależności od kategorii drogi, której pas 
drogowy został zajęty, rodzaju elementu zajętego pasa drogowego, procentowej wielkości 
zajmowanej szerokości jezdni, rodzaju zajęcia pasa drogowego oraz czasu wykonywania 
prac. Opłaty naliczane zgodnie z Uchwałą Rady Miejskiej w Bystrzycy Kł. NR XXV/177/04 z 
dnia 30.04.2004 roku. 

Zgodnie z art. 1 ust. 1 pkt 2 ustawy o opłacie skarbowej złożenie dokumentu stwierdzającego 
udzielenie pełnomocnictwa podlega opłacie skarbowej w wysokości 17 zł. Oryginał 
potwierdzenia wpłaty powinien być dołączony do pełnomocnictwa. 

Opłata w Kasie Urzędu, w godzinach od 7.45 do 13.00 lub bezpośrednio na rachunek gminy: 
Gospodarczy       Bank      Spółdzielczy     w    Strzelinie      Oddział     w    
Bystrzycy Kłodzkiej   Osiedle   Szkolne   10B/17, 57 – 500 Bystrzyca   Kłodzka. Numer 
konta: 62 9588 0004 9700 0299 2000 0070 

 

Termin realizacji 
Wydanie zezwolenia   lub jego odmowa   następuje   w   formie    decyzji   
administracyjnej w terminie 30 dni od daty złożenia wniosku oraz wymaganych dokumentów. 

 

Tryb odwoławczy 

Od   decyzji   przysługuje   prawo   wniesienia   odwołania   do   Samorządowego   
Kolegium Odwoławczego w Wałbrzychu za pośrednictwem organu wydającego decyzję w 
terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji. 

 

Podstawa prawna 

Art. 20 pkt. 8, art. 40 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. 
2007 r. Nr 19 poz. 115 ze zm.) 
Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie określenia warunków 

udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (Dz. U. Z 2004 r Nr 140, poz. 1481) 
Art. 32, 33, 104 Kodeksu Postępowania Administracyjnego (Dz. U. z 2000 r.. 98, poz.1071 ze 

zm.) 
Art. 3 ustawy z 16 listopada 2006 o opłacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635 ze 

zm.) 
Uchwała Rady Miejskiej w Bystrzycy Kł. NR XXV/177/04 z dnia 30.04.2004 roku w sprawie 

wysokości stawek opłat za zajęcie pasa drogowego (Dz. U. Województwa Dolnośląskiego Nr 
118, poz. 2106) 

 

Za zajęcie pasa drogowego bez zezwolenia pobiera się kary pieniężne   w 

wysokości dziesięciokrotnej   należnej   opłaty. 
Przez zajęcie pasa drogowego bez zezwolenia rozumie się: samowolne zajęcie 

pasa, przekroczenie terminu zajęcia lub zajęcia większej powierzchni niż określona w 

zezwoleniu. 

 


