Zalacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Nr 0151/378/08.
Burmistrza Bystrzycy Ktodzkiej
z dnia 29 lipca 2008 r.

ZASADY (POLITYKA) RACHUNKOWOSCI
1 Zaktadowy Plan Kont
dla Urzgdu Miasta i Gminy
w Bystrzycy Ktodzkiej

CZESC1

Ustalenia ogolne

§ 1.

Zasady rachunkowo$ci opracowano na podstawie:

1) Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. (tekst jednolity z 2002 r. Dz.U. Nr 76,
poz. 694 ze. zmianami).

2) Ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (. Dz. U. Nr 249, poz. 2104 ze
zmianami).

3) Ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0so6b prawnych (j.t. Dz.U. .z 2000
r. Nr 54, poz. 654 ze . zmianami).

4) Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawie stosowania Klasyfikacji
Srodkéw Trwatych (KST) (Dz.U. Nr 112, poz.1317 z pézn. zm.).

5) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r. w sprawie szczego6lnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetow panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finansow publicznych (Dz.U. Nr 142, poz. 1020 ze
zmianami ).

6) Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 21 czerwca 2006 r. w sprawie zasad rachunkowosci 1
planu kont w zakresie ewidencji podatkdéw, optat i niepodatkowych nalezno$ci budzetowych dla
organow podatkowych jednostek samorzadu terytorialnego ( Dz.U. Nr 112, poz. 761 ).

7) Komunikatu Nr 1 Ministra Finanséw z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie ogloszenia
»Standardow kontroli finansowej w jednostkach sektora finanséw publicznych”(Dz.Urz. Min. Fin.
Nr 3, poz. 13).

§ 2.
Ilekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

— budzecie jednostki — oznacza to budzet gminy i urzgdu gminy; oraz gminnej jednostki



organizacyjnej,

— kierowniku jednostki — oznacza to, burmistrza miasta, kierownika gminnej jednostki
organizacyjnej,

— ksiggowym — oznacza to skarbnika gminy, gtownego ksiggowego gminnej jednostki
organizacyjnej.

§ 3.

1. Urzad Miasta i Gminy w Bystrzycy Ktodzkiej prowadzi ksiggi rachunkowe w swojej siedzibie
wedtug systemoéw komputerowych RADIX, autor: RADIX Systemy Komputerowe, 80-332
Gdansk, ul. Piastowska 33.

System komputerowy ewidencji ksiggowej spelnia wymogi art.10 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci i1 zostat wprowadzony do stosowania decyzja kierownika jednostki.

Opisy przeznaczenia kazdego programu, sposobu jego dziatania oraz wykorzystywania podczas
przetwarzania danych zawarte sa w instrukcjach dostarczonych przez dostawce .

Zasady archiwizowania i ochrony danych, oprocz zabezpieczen zawartych w programach,
uregulowane zostaty w odrebnej instrukcji.

2. Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu gminy stuzy plan kont, natomiast zmiany w stanie
sktadnikow majatkowych i zobowiazan ujmowane sa w ksiggach rachunkowych poszczegdlnych
jednostek. Gminne jednostki i zaktady budzetowe stosuja w tym celu plan kont dla jednostek i
zaktadéw budzetowych gospodarstw pomocniczych oraz funduszy celowych. Takie rozwiazanie
powoduje, ze kierownik jednostki prowadzi osobne ksiggi rachunkowe dla ewidencji wykonania
budzetu gminy (organu) i osobne ksiggi rachunkowe dla ewidencji zaszto$ci gospodarczych
zachodzacych w urzedzie gminy, jako jednostce budzetowe;.

Sporzadzane sa rowniez bilanse na ro6znych wzorach formularzy sprawozdawczych:
— budzetu gminy (organ),
— urz¢du gminy(jednostka budzetowa),

Urzad gminy sporzadza sprawozdanie finansowe na dzien 31 grudnia ( dzien bilansowy )
obejmujace:

- bilans
- rachunek zyskow i strat
- zestawienie zmian w funduszu jednostki
Na podstawie jednostkowych sprawozdan finansowych sporzadza si¢ sprawozdanie taczne dla:
- jednostek budzetowych
- zaktadow budzetowych
- gospodarstw pomocniczych

Na podstawie bilansu budzetu gminy oraz bilanséw lacznych: jednostek budzetowych, zaktadow
budzetowych i1 gospodarstw pomocniczych sporzadza sig bilans skonsolidowany.



§ 4.

1. Wykaz kont syntetycznych oznaczonych symbolami trzycyfrowymi okreslony zostat

w rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 28 lipca 2006 r., w sprawie szczegolnych zasad
rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu
terytorialnego oraz niektorych jednostek sektora finanséw publicznych.

Z wylaczeniem kont zespotu 5 — ,,Koszty wg dziatalnosci i ich rozliczenie” nalezy traktowac jako
minimalna liczb¢ kont syntetycznych. Moze by¢ on ograniczony jedynie o konta stuzace do
ksiggowania operacji gospodarczych, nie wystgpujacych w jednostce lub uzupetniony o konta
niezbedne, zgodne co do tresci ekonomicznej z odpowiednimi kontami syntetycznymi wykazu kont.

2. Do ewidencji ksiggowego wykonania budzetu stuzy takze wykaz kont analitycznych

od pierwszego stopnia szczegotowosci o tresci spetniajacej wymogi w zakresie informacji wyzej
wymienionych. Pierwsze trzy znaki sa numerami konta syntetycznego z planu kont.

3. Kazdy kolejny znak jedno lub dwucyfrowy oznacza kolejny poziom analityki. Konta analityczne
zaplanowane sa perspektywicznie od pierwszego poziomu analityki, poprzez drugi, trzeci, czwarty
1 nastgpny, w celu pogrupowania operacji gospodarczych nie tylko wedtug dziatow, rozdziatow

1 paragrafow, lecz rowniez wedlug rodzajow wydatkow, przeznaczenia, kontrahentéw 1 dalszych
kryteriow szczegdlowych dla obowiazujacej sprawozdawczosci finansowej. Wykaz kont moze

by¢ uzupetniany w miarg potrzeby o wtasciwe konta obowiazujace w jednostkach budzetowych

1 gminnych funduszach celowych.

CZESC II

Ustalenia szczegotowe

§ 5.
1. Ewidencja ksiggowa w jednostce prowadzona jest technika komputerowa:
System przetwarzania danych jest pakietem programoéw RADIX

System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci jednostek prowadzacych
tzw. pelng ksiggowos$¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek, umozliwiajac m.in.:

— prowadzenie kartoteki dowodow ksiggowych z mozliwoscia jej przegladania,

— przegladanie i drukowanie obrotow na wybranym z planu kont koncie analitycznym
lub syntetycznym w podanym okresie czasu,

— przegladanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresie — w ujgciu analitycznym
lub syntetycznym,

— prowadzenie kartoteki planow finansowych z mozliwoscia sporzadzania wykazow
zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

— wykonanie analizy rozrachunkowej kont.
W ksiggowosci budzetowej ewidencja operacji gospodarczych odbywa si¢ na najnizszym poziomie
analityki dla danego konta syntetycznego w planie kont.

2. Zaktadowy plan kont ustala konta syntetyczne, analityczne oraz konta pozabilansowe. Konta
analityczne zapewniajg m.in.:



— ujgcie operacji gospodarczych wg dziatow, rozdziatow 1 paragrafow klasyfikacji budzetowe;,
— ujecie operacji gospodarczych wg rodzaju wydatkéw i przyczyn,
— dostarczenie niezbgdnych danych dla obowiazujacej sprawozdawczosci,

— niezbgdne dane dla sporzadzenia sprawozdania finansowego wraz z zalacznikami.

§ 6.

1. Podstawa zapiséw ksiggowych jest oryginatl dokumentu finansowego, niemniej dopuszcza
si¢ uznanie za taka podstawe rowniez dokumenty wymienione w ,,Instrukcji obiegu, kontroli
1 archiwizowania dokumentéw ksiggowych”.

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy.

3. Wykaz kont ksiggi gtownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla budzetu jednostki (organ) zawiera Zatacznik Nr 1.

4. Wykaz kont ksiggi gtownej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla jednostki budzetowej zawiera Zatacznik Nr 2

5. Wykaz kont ksiggi gtéwnej (ewidencji syntetycznej), a takze zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla funduszy celowych zawiera Zatacznik Nr 3.

6. Szczegdtowy wykaz wszystkich kont prowadzony jest komputerowo. Wydruk kont
syntetycznych i analitycznych przedstawia zatacznik Nr 4 do planu kont. Zobowiazuje si¢
skarbnika

1 gldownego ksiggowego do prowadzenia 1 biezacego aktualizowania wykazu kont analitycznych do
ustalonych plandéw kont syntetycznych.

7. Wykaz kont do prowadzenia ewidencji podatkow , a takze zasady prowadzenia ewidencji
analitycznej dla organu podatkowego zawiera zalacznik Nr 5.

8. Ewidencja podatkowa jest integralna czg$cia ewidencji ksiggowej urzedu i jest prowadzona

z wykorzystaniem kont syntetycznych planu kont urzedu jako jednostki budzetowe;j .

§7.

1. Z ewidencji ksiggowej wylacza si¢ materiaty biurowe, srodki czystosci, paliwo i1 opat. Wydatki
na ich nabycie odnosi si¢ w koszty na konto 400 w momencie nabycia. Materialy te podlegaja
ewidencji pozaksiggowej, a sposodb prowadzenia ewidencji, pozwalajacy na rozliczenie

tych materialéw, okreslony zostat w ,,Instrukcji obiegu, kontroli i archiwizowania dokumentow
ksiggowych”.

2. Ewidenc;ji ksiggowej nie podlegaja materialy budowlane przekazane w momencie zakupu

do wbudowania. Materiaty te podlegaja jednak rozliczeniu na podstawie protokotow typowania
robot i protokotéw wbudowania materiatow wg zasad okreslonych w ,,Instrukcji obiegu, kontroli
1 archiwizowania dokumentoéw ksiggowych”.



§ 8.

1. Srodki trwate (konto 011) — podlegaja ewidencji na tym koncie $rodki trwate o wartosci
okreslonej w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych
(j.t. Dz.U. z 2000r. Nr 54, poz. 654 ze zm.), w ksigdze inwentarzowej prowadzonej w systemie
komputerowym.

2.Ewidencji na koncie 011 podlegaja réwniez $rodki trwale bez wzgledu na wartos¢, ktore stanowia
czg$¢ zestawow komputerowych, umarzanych w 100 % w dacie przyjgcia do uzywania na koncie
071-,,Umorzenie srodké6w trwatych i wartosci niematerialnych”.

3. Umorzenie $rodkéw trwatych ewidencjonuje si¢ na karcie analitycznej $rodka trwatego. Srodki
trwale wymienione w pkt 1. umarzane sa wedtug stawek amortyzacyjnych ustalonych przepisami
ww. ustawy z dnia 15 lutego 1992r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych.

3. Umorzenie srodkéw trwatych ksiggowane jest na koncie 071 — ,,Umorzenie srodkéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych” oraz na kontach 401 — ,,Amortyzacja” i1 761 — ,,Pokrycie
amortyzacji” 1 odpisuje si¢ drugostronnie w cigzar funduszu jednostki na koncie 800 — ,,Fundusz
jednostki”, a w ewidencji analitycznej ,,Fundusz srodkow trwatych” jednorazowo za caty rok

na koniec roku obrotowego.

§ 9.

1. Pozostale $rodki trwale o wartos$ci nie przekraczajacej 3.500 zt i réwnej lub wyzszej od 500 zt
(dolna granica) ewidencjonuje si¢ w ksigdze inwentarzowe] komputerowej i ksigguje na koncie 013
— ,,Pozostale srodki trwale w uzywaniu”. Umarzane sa one w 100 % ich warto$ci w dacie przyjecia
do uzywania, poprzez odpisanie w koszty — konto 400 — ,,Koszty wedlug rodzajow” i konto 072 —
,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych”.

W ksiedze inwentarzowej ewidencjonuje si¢ rowniez srodki trwate, o wartosci ponizej 500 zi, jezeli
stanowia wyposazenie biur ( meble, maszyny liczace itp.)

Szczegotowe zasady kwalifikowania do ,.Srodkow trwatych” lub do ,,Pozostatych srodkéw
trwalych w uzywaniu” oraz ich umarzania zostaty ujete w instrukcji w sprawie gospodarki
majatkiem trwalym jednostki, inwentaryzacji tego majatku i zasad odpowiedzialnos$ci za
powierzone mienie.

2. Pozostate srodki trwate jak drobne przedmioty, ktérych warto$¢ nie przekracza 500 zt

oraz ktorych nie mozna ponumerowac ze wzgledéw technicznych, nie podlegaja ewidencji
wartosciowej, prowadzona jest dla nich tylko ewidencja iloSciowa, a osoba otrzymujaca dany
przedmiot osobiscie kwituje jego odbior.

3. Materiaty biurowe, srodki czystosci 1 drobne ilo$ci materialow na biezace naprawy
ewidencjonuje sig ilo§ciowo. Ich wartoscia obciaza sig¢ koszty bezposrednio w momencie zakupu.
Materiaty biurowe 1 Srodki czysto$ci przekazywane sa pracownikom za potwierdzeniem odbioru
na kartotekach.

4. Nabywane wartos$ci niematerialne 1 prawne , ewidencjonowane sa na koncie 020 — ,,Wartos$ci
niematerialne i prawne”.



§ 10.

1. Do przychodoéw urzedu gminy zalicza si¢ dochody budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego nie ujete w planach innych jednostek budzetowych.

2. Naleznosci realizowane na rzecz innych jednostek ujmuje si¢ jako zobowiazania na rzecz
tych jednostek.

3. Wartos¢ nalezno$ci aktualizuje si¢ nie p6zniej niz na dzien bilansowy.

4.  Odsetki od naleznosci i1 zobowiazan, w tym réwniez tych do ktorych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich
zaptaty lub pod data ostatniego dnia kwartatu w wysokos$ci odsetek naleznych na koniec tego
kwartatu.

5. Naleznosci i zobowiazania oraz inne sktadniki aktywow i pasywoéw wyrazone w walutach
obcych wycenia si¢ nie pdzniej niz na koniec kwartatu

CZESC III
Ksiggi rachunkowe

§ 10.

1. Urzad Miasta 1 Gminy w Bystrzycy Ktodzkiej prowadzi ksiggi rachunkowe w siedzibie jednostki
wedtug wlasnego systemu komputerowego.

2. Ksiegi rachunkowe obejmuja:
1) dziennik

2) konta ksiggi gléwnej (ewidencja syntetyczna), w ktorej obowiazuje ujecie kazdej operacji
zgodnie z zasada podwojnego zapisu,

3) konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),

4) wykaz sktadnikéw aktywow i pasywow (inwentarz),

5) zestawienie obrotow 1 sald kont ksiggi gtownej oraz zestawienie kont ksiag pomocniczych.
3. Ksiggi rachunkowe powinny by¢:

1) trwale oznaczone nazwa jednostki,

2) wyraznie oznaczone co do roku obrotowego,

3) przechowywane starannie w ustalonej kolejnosci.

4. Zapisy w ksiggach rachunkowych prowadzi si¢ w jezyku polskim i w walucie polskiej, powinny
by¢ dokonywane w sposob trwaty, recznie lub maszynowo, bez pozostawienia miejsc
pozwalajacych na pdzniejsze dopiski lub zmiany.

5. Wydruki komputerowe powinny sktadac¢ si¢ z automatycznie numerowanych stron,
Z oznaczeniem pierwszej 1 ostatniej oraz by¢ sumowane na kolejnych stronach w sposob ciaglty w
roku obrotowym i oznaczone nazwa programu.

6. Zapisy ksiggowe powinny zawiera¢ co najmnie;j:



1) date dokonania operacji,

2) okreslenie rodzaju i numeru identyfikacyjnego dowodu ksiggowego, stanowiacego podstawe
zapisu ksiggowego oraz jego date, jezeli rozni si¢ ona od daty dokonania operacji, zrozumiaty tekst,
skrét lub kod opisu operacji, z tym ze stosowanie skrotow lub kodéw uwarunkowane jest
posiadaniem pisemnego objasnienia ich tresci,

3) zapisy systematyczne dokonywane w ksiggach rachunkowych musza by¢ powiazane z zapisami
chronologicznymi, w sposob wynikajacy ze stosowanej techniki prowadzenia ksiag rachunkowych,

4) zapisy w dziennikach dokonywane sa w porzadku chronologicznym, dzien po dniu sukcesywnie.
Zbidr danych z dziennika jest sprawdzianem kompletnosci ujecia w ksiggach rachunkowych
zdarzen gospodarczych w poszczegdlnych miesigcach i w catym roku obrotowym.

§11.
1. Dziennik powinien zawierac:
1) kolejna numeracjg¢ dziennika,

2) obroty dziennika miesigcznie oraz narastajaco w miesiacach i w roku obrotowym. Jezeli
prowadzonych jest kilka dziennikoéw, woéwczas nalezy sporzadzi¢ zestawienie zawierajace obroty
poszczegolnych dziennikow oraz ich taczne obroty miesigczne i narastajace.

2. Zbior danych kont ksiggi gldwnej (ewidencji syntetycznej) stanowi zbidr zapisdéw w porzadku
systematycznym z zachowaniem chronologii, na kontach przewidzianych w zaktadowym planie
kont. Zapisy na kontach ksiggi gtdéwnej winny by¢ uprzednio lub rownolegle dokonane w zapisach
w dzienniku. Konta ksiggi gtéwnej winny by¢ wyrdznione w zaktadowym planie kont

ze szczegdtowoscia, z jaka dane ksiag rachunkowych wykazane sa w sprawozdawczo$ci. Zbior
danych kont ksiggi gtownej uzgadnia si¢ z zapisami dziennika, obroty wszystkich kont winny

by¢ zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie obrotow i sald ksiggi gtdéwnej sporzadzane sa nie pdzniej niz do 15 dnia nastgpnego
miesiaca za ostatni miesiac roku obrotowego — nie pozniej niz do 85 dnia po dniu bilansowym.

§ 12.
1. Konta ksiag pomocniczych.
1) Konta ksiag pomocniczych (ewidencja analityczna) winny by¢ prowadzone co najmniej dla:

a) srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw
umorzeniowych, ktorych ewidencja prowadzona jest w ksiedze inwentarzowe;j,

b) rozrachunkéw z kontrahentami,

¢) rozrachunkow z pracownikami,

d) kosztéw, dochoddw 1 innych istotnych dla jednostki sktadnikoéw majatku.

Sumy sald kont pomocniczych winny by¢ zgodne z saldami wlasciwych kont ksiggi gtowne;.

2. Konta ksiag pomocniczych, stuzace uszczegotowieniu i uzupetnieniu zapisow ksiggi gldwnej,
prowadzi si¢ w porzadku chronologicznym, jako wyodrebnione zbiory danych w ramach kont
ksiegi gtownej, wowczas suma sald poczatkowych i obrotdw na kontach ksiag pomocniczych



stanowi saldo poczatkowe 1 obroty odpowiedniego konta ksiggi gldwne;.
3. Przy prowadzeniu ksiggi systemem komputerowym, wydruki komputerowe powinny by¢:

1) trwale oznakowane nazwa jednostki, ktorej dotycza i zrozumiata nazwa danego rodzaju ksiggi
rachunkowej,

2) wyraznie oznakowane co do roku obrotowego, co do miesiaca i daty sporzadzenia,

3) powinny mie¢ automatycznie numerowane strony z oznaczeniem pierwszej i ostatniej (koniec
wydruku) oraz sumowanie w sposob ciagly w miesiacach i w roku obrotowym, oznaczone nazwa
programu przetwarzania.

§ 13.

1. Zapisy w ksiggach powinny by¢ wydrukowane lub przeniesione na inny no$nik danych,
a na koniec kazdego miesiaca sporzadzone wydruki:

1) zbiorow dziennika, ktére powinny zawierac:

— sumg obrotow za miesiac oraz narastajaco od poczatku roku,

— kolejna numeracje stron i poszczegolnych pozyciji,

— miesiac, ktorego operacje dotycza i date sporzadzenia wydruku,

2) zestawienie obrotéw dziennych czastkowych, zawierajace oznaczenie kazdego dziennika,
kolejna numeracj¢ stron, sume obrotow za miesiac i narastajaco od poczatku roku,

3) zestawienie obrotow i sald sporzadzone na podstawie zbiorow danych kont ksiggi gtdéwne;,
ktére powinno zawierac:

— symbole lub nazwy poszczego6lnych kont,

— salda kont na dzien otwarcia ksiag rachunkowych i sumg sald,

— obroty Wn i Ma miesigczne oraz sumg obrotow,

— obroty Wn 1 Ma narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz ich sumg,
— salda kont na koniec miesiaca i taczng sumg sald.

2. Obroty ww. zestawienia (narastajaco od poczatku roku), powinny by¢ zgodne z narastajacymi
od poczatku roku obrotowego obrotami dziennika:

1) nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego nalezy sporzadzi¢ wydruki:
— kont ksiegi gtéwnej (ewidencji syntetyczne;j),
— kont ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),

2) na dzien zamknigcia ksiag nalezy sporzadzi¢ zestawienie sald wszystkich kont pomocniczych,
zawierajacych obok danych wymienionych wyzej, rowniez:

— symbole lub nazwy kont pomocniczych,

— symbole lub nazwy konta ksiggi gtownej (ewidencji syntetycznej), ktorej dotycza poszczegolne
konta ksiag pomocniczych (ewidencji analitycznej),

— salda kont oraz ich taczne sumy.



Na dzien inwentaryzacji sporzadza si¢ zestawienia sald inwentaryzowanej grupy sktadnikow.

§ 14.
Otwieranie i zamykanie ksiag rachunkowych.

Art. 20 ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci stawia $cisle okreslone
wymagania dotyczace automatycznego przenoszenia sald bilansu zamknigcia i otwarcia:

1) przeniesienie takie musi by¢ udokumentowane wydrukiem zawierajacym zestawienie obrotow
1 sald bilansu otwarcia, ktére jednocze$nie spetnia rolg sprawdzianu poprawnosci, ciagtosci

1 kompletno$ci zapiséw obrotdéw i sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotow i sald bilansu
otwarcia,

2) wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku zastosowania komputera nastgpuje wylacznie
»Igcznie” przy takich samych wymaganiach jak w pkt 1),

3) rozpoczecie ewidencji komputerowej w trakcie roku jest mozliwe pod warunkiem:
— wprowadzenia bilansu otwarcia na poszczeg6lne konta,

— wprowadzenia obrotow kont bilansowych 1 wynikowych za okres od poczatku roku do dnia
wprowadzenia ewidencji (dla ustalenia obrotéw rocznych),

— uzgodnienia zestawien obrotow i sald prowadzonych rgcznie z zapisami zestawienia obrotow
1 sald wprowadzonych do komputera za okres od poczatku roku, do dnia przej$cia na ewidencj¢
komputerowa.

4) ostateczne zamknigcie i otwarcie ksiag rachunkowych powinno nastapi¢ do 30 kwietnia roku

nastgpnego
§ 15.
Wycena aktywow 1 pasywow na dzien bilansowy odbywa si¢ nastgpujaco:

1) s$rodki trwate oraz warto$ci niematerialne 1 prawne, wg cen nabycia lub kosztow wytworzenia
lub warto$ci przeszacowanej po aktualizacji wyceny, pomniejszonej o odpisy amortyzacyjne
lub umorzeniowe oraz z tytulu trwatej utraty wartosci,

2) srodki trwate w budowie, w wysokosci ogotu kosztow pozostajacych w bezposrednim zwiazku
z ich nabyciem lub wytworzeniem, pomniejszonych o odpisy z tytutu trwatej utraty wartosci,

3) udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje zaliczone do aktywow trwalych — wg cen
nabycia pomniejszonych o odpisy spowodowane trwatg utrata ich warto$ci lub wg wartos$ci
godziwej,

4) udziaty w jednostkach podporzadkowanych wg zasad jak w pkt. 3), z tym ze udzialy zaliczane
do aktywow trwatych moga by¢ wycenione metoda praw wtasnos$ci, z uwzglednieniem zasad
wyceny okreslonych w art. 63 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,

5) inwestycje krotkoterminowe — wg ceny (wartosci) rynkowej albo ceny nabycia zaleznie o tego,
ktora jest nizsza, a krotkoterminowe inwestycje, dla ktorych nie istnieje aktywny rynek, wg w inny
sposob okreslonej wartosci godziwej,

6) rzeczowe sktadniki majatku obrotowego wg ceny nabycia lub kosztow wytworzenia nie
wyzszych od cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy,

7) naleznosci 1 udzielone pozyczki — w kwocie wymagajacej zaplaty, z zachowaniem ostroznosci,



8) zobowiazania — w kwocie wymagajacej zaplaty lub wg warto$ci godziwej,
9) rezerwy — w uzasadnionej, wiarygodnie oszacowanej wartosci,

10) kapitaly (fundusze) wlasne oraz pozostate aktywa i pasywa wg warto$ci nominalne;.

§ 16.
Postanowienia koncowe.

1. Wprowadzenie bilansu otwarcia w pierwszym roku stosowania programu komputerowego
nastepuje wylacznie ,,rgcznie” i rowniez w tym przypadku nalezy sporzadzi¢ wydruk zestawienia
obrotow i sald wprowadzonego bilansu otwarcia, jako sprawdzianu poprawnosci ciaglosci
1 kompletnosci zapisoOw z zestawieniem obrotow i sald bilansu zamknigcia.

2. Bilans otwarcia tworzony jest na podstawie automatycznego przenoszenia na poczatku roku
nastgpnego, sald kont figurujacych na koniec roku obrotowego pod warunkiem, ze jest mozliwo$¢
stwierdzenia zrodla pochodzenia zapisow pierwotnych z roku ubiegtego, a obowiazujacy program
zapewnia sprawdzenie prawidlowos$ci przetwarzania danych 1 kompletnos$ci zapisow.

3. Obowiazujace wydruki powinny zawiera¢ zestawienie obrotow i sald bilansu otwarcia,
ktore jednoczes$nie spetnia role sprawdzianu poprawnosci ciagtosci 1 kompletnosci zapisOw obrotow
1 sald bilansu zamknigcia z zestawieniem obrotow sald bilansu otwarcia.

Kierownik jednostki



