Wydział Inwestycji, Rozwoju i Przedsiębiorczości 
Kierownik  - Monika Pyrcz-Jurczyk, pok. nr 212, tel. 74 8 117 645

Z-ca Kierownika – pok. Nr 217, 74 8 117 646
Z-ca Kierownika – pok. Nr 210, tel. 74 8 117 633

stanowisko ds. inwestycji pok. nr 209, tel. 74 8 117 634
Działalność gospodarcza - pok. nr 218, tel. 74/8117 644, wp@bystrzycaklodzka.pl
Do zakresu działania  Wydziału  Inwestycji, Rozwoju i Przedsiębiorczości (WIRP) należy:
  1) prowadzenie spraw z zakresu inwestycji własnych gminy, planowanych bezpośrednio przez wydział i dotyczących:

    a) zaopatrzenia gminy w wodę,

    b) oczyszczalni ścieków,

    c) kolektorów sanitarnych,        

    d) dróg gminnych,

    e) dróg transportu rolnego,

    f) budowy składowisk odpadów komunalnych,

    g) budowy oświetlenia ulicznego;

           2) opracowywanie programów i założeń techniczno – ekonomicznych dla inwestycji         wymienionych   w pkt 1;

  3) prowadzenie całokształtu spraw związanych z realizacją inwestycji, a w szczególności:  

  a) przygotowywanie inwestycji od strony formalno – prawnej wraz z analizą techniczno- ekonomiczną,

  b) przygotowywanie materiałów przetargowych na opracowanie dokumentacyjne, wykonawstwo, nadzór i obsługę geodezyjną inwestycji,

  c) kontrola realizacji umów oraz prac inwestycyjnych i ich koordynacja,

  d) rozliczanie zadań inwestycyjnych według zawartych umów,

  e) prowadzenie sprawozdawczości dla GUS,

                 f) weryfikacja kosztów i faktur oraz uruchomienie ich płatności;

            4)  koordynowanie terminów i zakresów inwestycji i dużych remontów, w tym przebudowy dróg na terenie Gminy planowanych przez wszystkie jednostki organizacyjne Gminy;

   5)   współudział w planowaniu wykorzystania środków w zakresie inwestycji;

   6)   współpraca w przygotowywaniu wniosków o dofinansowanie zadań inwestycyjnych;

   7)  konserwacja i utrzymanie oświetlenia ulicznego, parkowego i iluminacyjnego na terenie gminy;

   8)   rozliczanie zużycia energii na oświetlenie uliczne, parkowe i iluminacyjne;

   9)    przygotowywanie dokumentacji do przetargów na  dostawy energii elektrycznej w ramach grupy zakupowej;

   10)  współpraca z innymi jst  w sprawie realizacji inwestycji  na terenie gminy, dla których gmina  udziela pomocy finansowej;

   11)  sprawdzanie i weryfikacja rozliczenia pomocy finansowej udzielonej przez gminę innym  jst;

   12) ewidencjonowanie działalności gospodarczej ;
13)  wydawanie zezwoleń na sprzedaż napojów alkoholowych oraz współpraca z Gminną Komisją    Rozwiązywania Problemów Alkoholowych;
14) prowadzenie ewidencji obiektów świadczących usługi hotelarskie, nie będących obiektami hotelarskimi;
15) podejmowanie inicjatyw w zakresie funkcjonowania i rozwoju sieci usługowo – handlowej  i gastronomicznej w gminie;
16)    współpraca z instytucjami okołobiznesowymi;
17)    wydawanie licencji na transport osób taksówkami; 
18)    współpraca z małymi i średnimi przedsiębiorstwami (MŚP) z terenu gminy;
19)    prowadzenie doradztwa dla MŚP;

20)  informowanie MŚP z terenu gminy o dostępnych programach pomocowych i wspieranie ich  działalności;
21)     współpraca z Powiatowym Urzędem Pracy w zakresie przeciwdziałania bezrobociu;
22)  współpraca z podmiotami, jednostkami oraz organizacjami działającymi na rzecz rozwoju społeczno-gospodarczego gminy, lub poprzez swoją działalność wspierającymi ten rozwój;
23)  aktualizacja Strategii Rozwoju Gminy Bystrzyca Kłodzka oraz Programu Rozwoju Lokalnego;
24)  opracowywanie programów, planów, wniosków i innych koniecznych dokumentów związanych z planowaniem i realizacją zadań ze środków zewnętrznych;
25)   pozyskiwanie informacji o dostępnych programach Unii Europejskiej przeznaczonych na rozwój lokalny oraz innych środków zewnętrznych na realizację zadań własnych gminy;
26)    inicjowanie przedsięwzięć związanych z wykorzystaniem środków zewnętrznych;
27)   prowadzenie w urzędzie i jednostkach organizacyjnych działalności informacyjnej o możliwościach i warunkach uczestnictwa w inicjatywach i programach finansowanych ze środków Unii Europejskiej oraz innych programów pomocowych;
28)   zbieranie i aktualizacja bazy funduszy i programów pomocowych;
29)  współpraca z wydziałami urzędu oraz jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie informacji o możliwościach pozyskiwania funduszy europejskich i innych środków zewnętrznych na realizację zadań gminy;
30) przygotowywanie - w porozumieniu z innymi wydziałami i jednostkami organizacyjnymi -oferty inwestycyjnej gminy oraz jej promocja;
31)  prowadzenie zadań związanych z zamówieniami publicznymi w urzędzie na dostawy, usługi  i roboty budowlane powyżej 130.000 zł netto, a w szczególności:
a) przygotowywanie planu zamówień publicznych oraz wymaganej sprawozdawczości,

b) przygotowywanie projektów zarządzeń w zakresie organizacji udzielania zamówień publicznych oraz powoływania komisji przetargowych do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego,

c) przygotowywanie dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, z wyłączeniem elementów specyfikacji istotnych warunków zamówienia opracowywanej przez merytoryczny wydział;

32) sporządzanie sprawozdań z udzielonych zamówień publicznych o wartości do 130.000 zł netto na podstawie zestawień przekazanych przez wydziały dokonujące zakupów towarów i usług ;

33) opracowywanie projektów regulaminu zamówień publicznych o wartości do 130.000 zł netto  i jego zmian;

34) koordynowanie działań związanych z funkcjonowaniem podstrefy specjalnej strefy ekonomicznej;

35) prowadzenie Punktu Obsługi Inwestora na zasadach określonych w regulaminie ustalonym w odrębnym zarządzeniu burmistrza,

36) wykonywanie innych zadań zleconych przez burmistrza.

